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Vorwort

1 Verfugbare Dokumentation

Online-Dokumentation
Unsere Dokumentation ist online verfiigbar unter https://documentation.suse.coma.
Durchsuchen Sie die Dokumentation oder laden Sie sie in verschiedenen Formaten herun-

ter.

@ Anmerkung: Neueste Aktualisierungen

Die neuesten Aktualisierungen sind normalerweise in der englischen Version dieser

Dokumentation verfiigbar.

SUSE Knowledgebase
Wenn Sie auf ein Problem stof3en, lesen Sie die technischen Informationsdokumente (TIDs),
online verfiigbar unter https://www.suse.com/support/kb/ 7. Durchsuchen Sie die SUSE
Knowledgebase nach bekannten Losungen, die sich an den Bediirfnissen der Kunden ori-

entieren.

Versionshinweise

Die Versionshinweise finden Sie unter https://www.suse.com/releasenotes/ 4.

In lhrem System
Fiir die Offline-Nutzung sind die Versionshinweise auch unter /usr/share/doc/release-
notes auf Threm System verfiigbar. Die Dokumentation zu den einzelnen Paketen finden
Sie unter /usr/share/doc/packages.
Viele Befehle sind auch auf den Handbuchseiten beschrieben. Fiihren Sie zu deren Anzeige
man gefolgt von einem bestimmten Befehlsnamen aus. Sollte der man-Befehl nicht auf Threm

System installiert sein, miissen Sie es mit sudo zypper install man installieren.
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2 Verbessern der Dokumentation

Feedback und Beitrédge Ihrerseits zu dieser Dokumentation sind willkommen. Fiir Feedback ste-

hen die folgenden Kanile zur Verfiigung:

Serviceanforderungen und Support
Informationen zu Diensten und Support-Optionen, die fiir Thr Produkt verfiigbar sind, fin-
den Sie in https://www.suse.com/support/a.
Zum Offnen einer Service-Anforderung benétigen Sie ein SUSE-Abonnement, das beim
SUSE Customer Center registriert ist. Gehen Sie zu https://scc.suse.com/support/requests 7,

melden Sie sich an und klicken Sie auf Neu erstellen.

Fehlerberichte
Melden Sie Probleme mit der Dokumentation unter https://bugzilla.suse.com/a.
Klicken Sie zur Vereinfachung dieses Vorgangs neben einer Uberschrift in der HTML-Ver-
sion dieses Dokuments auf das Symbol fiir Report an issue (Problem melden). Dadurch wird
das richtige Produkt und die Kategorie in Bugzilla vorab ausgewdhlt und ein Link zum
aktuellen Abschnitt hinzugefiigt. Sie konnen somit sofort mit der Eingabe Ihres Berichts
beginnen.

Ein Bugzilla-Konto ist erforderlich.

Beitrage
Wenn Sie zu dieser Dokumentation beitragen méchten, klicken Sie neben einer Uberschrift
in der HTML-Version dieses Dokuments auf das Symbol Edit source document (Quelldoku-
ment bearbeiten). So gelangen Sie zum Quellcode auf GitHub, wo Sie eine Pull-Anforde-
rung offnen konnen.
Ein GitHub-Konto ist erforderlich.

Anmerkung: Edit source document (Quelldokument
bearbeiten) nur in englischer Version verfugbar

Die Symbole fiir Edit source document (Quelldokument bearbeiten) sind nur in der
englischen Version der Dokumentation verfiigbar. Fiir alle anderen Sprachen kon-

nen Sie stattdessen die Symbole fiir Report an issue (Problem melden) verwenden.

Weitere Informationen zur Dokumentationsumgebung fiir diese Dokumentation finden Sie
in der README des Repositorys.
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E-Mail

3

Sie konnen auch E-Mails mit Fehlerberichten und Feedback zur Dokumentation an doc-
team@suse. com senden. Geben Sie den Titel des Dokuments, die Produktversion und das
Datum der Veroffentlichung des Dokuments an. Stellen Sie auflerdem die entsprechende
Abschnittsnummer und den Titel bereit (oder geben Sie die URL an), und fiigen Sie eine

kurze Beschreibung des Problems hinzu.

Konventionen in der Dokumentation

Im vorliegenden Dokument werden die folgenden Hinweise und typografischen Konventionen

verwendet:

XV

® /etc/passwd: Verzeichnis- und Dateinamen

PLACEHOLDER: Ersetzen Sie PLACEHOLDER durch den tatsdchlichen Wert
PATH: Eine Umgebungsvariable

1s, - -help: Befehle, Optionen und Parameter

user: Der Name eines Benutzers oder einer Gruppe

package name: Der Name eines Softwarepakets

Alt | Alt —F1 : Eine zu driickende Taste bzw. Tastenkombination. Tasten werden wie auf

einer Tastatur in Grol3buchstaben dargestellt.
Datei, Datei > Speichern unter: Meniielemente, Schaltflichen
Chapter 1, ,,Example chapter”: Ein Querverweis auf ein anderes Kapitel in diesem Handbuch.

Befehle, die mit root-Privilegien ausgefiithrt werden miissen. Sie konnen diesen Befehlen

auch den Befehl sudo voranstellen, um sie als nicht privilegierter Benutzer auszufiihren:

# command
> sudo command

Befehle, die von nicht privilegierten Benutzern ausgefiihrt werden kénnen:

> command
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e Befehle konnen durch ein Backslash-Zeichen (\) am Ende einer Zeile in zwei oder mehrere
Zeilen aufgeteilt werden. Mit dem Backslash wird die Shell dariiber informiert, dass der

Befehlsaufruf nach dem Ende der Zeile fortgesetzt wird:

> echo a b \
cd

¢ Ein Codeblock, der sowohl den Befehl (mit vorangestellter Eingabeaufforderung) als auch

die entsprechende von der Shell zuriickgegebene Ausgabe anzeigt:

> command
output

® Hinweise

Warnung: Warnhinweis

Wichtige Informationen, die Sie kennen miissen, bevor Sie fortfahren. Warnt vor
Sicherheitsrisiken, potenziellen Datenverlusten, Beschddigung der Hardware oder

physischen Gefahren.

0 Wichtig: Wichtiger Hinweis

Wichtige Informationen, die Sie beachten sollten, bevor Sie den Vorgang fortsetzen.

@ Anmerkung: Anmerkung

Ergidnzende Informationen, beispielsweise zu unterschiedlichen Softwareversionen.

@ Tipp: Tipp

Hilfreiche Informationen, etwa als Richtlinie oder praktische Empfehlung.

¢ Kompaktinfos

@ Ergénzende Informationen, beispielsweise zu unterschiedlichen Softwareversionen.
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@ Hilfreiche Informationen, etwa als Richtlinie oder praktische Empfehlung.

4 Support

Nachfolgend finden Sie die Supportbestimmung fiir SUSE Linux Enterprise Desktop und allge-
meine Informationen zu Technologievorschauen. Details tiber den Produktlebenszyklus finden

Sie in https://www.suse.com/lifecycle a.

Wenn Sie Anspruch auf Support haben, finden Sie Details zum Sammeln von Informationen fiir
ein Support-Ticket unter https://documentation.suse.com/sles-15/html/SLES-all/cha-adm-suppor-
t.htmla.

4,1 Erlauterung zum Support fur SUSE Linux Enterprise Desktop

Sie bendtigen ein entsprechendes Abonnement bei SUSE, um Support zu erhalten. Gehen Sie zur
Anzeige der fiir Sie verfiigbaren spezifischen Support-Angebote zu https://www.suse.com/sup-
port/ # und wahlen Sie das betreffende Produkt aus.

Die Support-Level sind folgenderma3en definiert:

L1
Problemermittlung: Technischer Support mit Informationen zur Kompatibilitdt, Nut-
zungs-Support, kontinuierliche Wartung, Informationssammlung und einfache Problembe-
handlung anhand der verfiigbaren Dokumentation.

L2
Problemisolierung: Technischer Support zur Datenanalyse, Reproduktion von Kundenpro-
blemen, Isolierung eines Problembereichs und Losung fiir Probleme, die in Stufe 1 nicht
gelost wurden, sowie Vorbereitung fiir Stufe 3.

L3

Problembehebung: Technischer Support zur Loésung von Problemen durch technische MaR3-
nahmen zur Behebung von Produktfehlern, die durch den Support der Stufe 2 erkannt

wurden.

Xvii Support | SLED 15 SP7


https://www.suse.com/lifecycle
https://documentation.suse.com/sles-15/html/SLES-all/cha-adm-support.html
https://documentation.suse.com/sles-15/html/SLES-all/cha-adm-support.html
https://www.suse.com/support/
https://www.suse.com/support/

Vertragskunden und Partner erhalten SUSE Linux Enterprise Desktop mit L3-Support fiir alle

Pakete, ausgenommen:

Technologievorschauen

Audio, Grafik, Schriftarten und Artwork

Pakete, fiir die ein zusitzlicher Kundenvertrag erforderlich ist

Pakete mit der Namensendung -devel (die Header-Dateien und &hnliche Entwicklerres-
sourcen enthalten) werden nur zusammen mit den entsprechenden Hauptpaketen unter-

stiitzt.

SUSE unterstiitzt nur die Nutzung von Originalpaketen, also unverénderte und nicht kompilierte
Pakete.

4.2 Technologievorschauen

Mit Technologievorschauen sind Pakete, Stacks oder Funktionen gemeint, die SUSE bereitstellt,
um einen kurzen Einblick in bevorstehende Innovationen zu geben. Durch Technologievorschau-
en haben Sie die Moglichkeit, neue Technologien in Threr Umgebung zu testen. Uber Thr Feed-
back wiirden wir uns sehr freuen. Wenn Sie eine Technologievorschau testen, kontaktieren Sie
bitte Thre Ansprechpartner bei SUSE und teilen Sie ihnen Ihre Erfahrungen und Anwendungs-

falle mit. Ihr Input ist fiir zukiinftige Entwicklungen sehr hilfreich.

Technologievorschauen weisen die folgenden Einschriankungen auf:

¢ Technologievorschauen befinden sich noch in Entwicklung. Daher sind die Funktionen
moglicherweise unvollstindig, instabil oder aus anderen Griinden nicht fiir die Produkti-

onsnutzung geeignet.
* Technologievorschauen werden nicht unterstiitzt.

® Technologievorschauen sind moglicherweise nur fiir bestimmte Hardwarearchitekturen

verfiigbar.
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* Details und Funktionen von Technologievorschauen sind Anderungen unterworfen.
Upgrades auf Folgeversionen sind demnach nicht méglich und erfordern eine Neuinstal-

lation.

e SUSE kann feststellen, dass eine Vorschau nicht den Kunden- oder Marktanforderungen
entspricht oder nicht mit den Unternehmensstandards {ibereinstimmt. Technologievor-
schauen konnen jederzeit aus einem Produkt entfernt werden. SUSE ist nicht verpflichtet,

eine unterstiitzte Version dieser Technologie in der Zukunft bereitzustellen.

Eine Ubersicht der Technologievorschauen, die im Lieferumfang Thres Produkts enthalten sind,

finden Sie in den Versionshinweisen unter https://www.suse.com/releasenotes 7.

Xix Technologievorschauen | SLED 15 SP7


https://www.suse.com/releasenotes

EinfUhrung

Einflhrung in den GNOME-Desktop 2
Arbeiten mit dem Desktop 10
Anpassen lhrer Einstellungen 27

Hilfstechnologien 41



1 EinfGhrung in den GNOME-Desktop

Dieses Kapitel bietet einen Uberblick iiber den standardmiRigen GNOME-Desktop
in SUSE Linux Enterprise, einschliel3lich der Anmeldung, der Sitzungstypen und der

grundlegenden Verwendung.

GNOME ist eine einfach zu bedienende grafische Benutzeroberfldche, die entsprechend Ihren
Bediirfnissen und personlichen Vorlieben angepasst werden kann. In diesem Abschnitt wird die
Standardkonfiguration von GNOME behandelt. Falls Sie oder Ihr Systemadministrator die Stan-
dardeinstellungen gedndert haben, kann Ihr Desktop in bestimmten Aspekten, beispielsweise im
Erscheinungsbild oder den Tastenkombinationen, von diesen Beschreibungen abweichen.

@ Anmerkung: Vordefinierte Sitzungskonfigurationen

Bestimmte Versionen von SUSE Linux Enterprise umfassen bis zu drei verschiedene
Sitzungskonfigurationen auf der Grundlage von GNOME. Diese Konfigurationen lauten
GNOME, GNOME Classic und SLE Classic. Die hier beschriebene Version ist die Standard-
konfiguration von SUSE Linux Enterprise Desktop (also GNOME).

1.1 Anmelden

Alle Benutzer miissen sich anmelden, sofern nicht die Option Automatische Anmeldung fiir einen
bestimmten Benutzer aktiviert ist. In diesem Fall wird der betreffende Benutzer beim Starten des
Systems automatisch angemeldet. Damit lasst sich Zeit einsparen, insbesondere wenn ein Com-
puter nur von einer einzigen Person genutzt wird. Dies kann die Kontosicherheit unter Umstén-
den beeintrachtigen. Die automatische Anmeldung kann wahrend der Installation oder jeder-
zeit im Benutzer- und Gruppenverwaltungsmodul von YaST aktiviert oder deaktiviert werden.
Weitere Informationen hierzu finden Sie in Buch ,Verwaltungshandbuch”, Kapitel 6 ,Verwalten von

Benutzern mit YaST".

Wenn Thr Computer in einer Netzwerkumgebung verwendet wird und Sie den Rechner nicht
als einzige Person nutzen, werden Sie normalerweise aufgefordert, IThren Benutzernamen und
Ihr Passwort einzugeben, wenn Sie das System starten. Wenn Sie das System und das Benut-
zerkonto nicht selbst eingerichtet haben, erfahren Sie Thren Benutzernamen und Ihr Passwort

vom Systemadministrator.
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ABBILDUNG 1.1: STANDARDMARIGER GNOME-ANMELDEBILDSCHIRM
VORGEHEN 1.1: NORMALE ANMELDUNG
1. Wahlen Sie im Anmeldebildschirm Ihren Benutzernamen aus.

Falls Thr Name nicht aufgefiihrt ist, klicken Sie auf Nicht aufgefiihrt?. Geben Sie Ihren
Benutzernamen ein und klicken Sie auf Weiter.

2. Geben Sie Ihr Passwort ein und bestétigen Sie mit Eingabetaste .

1.1.1  Andern des Sitzungstyps vor dem Anmelden

Wenn Sie probeweise eine andere GNOME-Sitzungskonfiguration oder eine andere Desk-

top-Umgebung verwenden mochten, fithren Sie die nachfolgenden Schritte aus.

1. Klicken Sie im Anmeldebildschirm wie gewohnt auf IThren Benutzernamen oder geben Sie

ihn ein.

2. Zum Andern des Sitzungstyps klicken Sie auf das Zahnradsymbol unten rechts. Ein Menii
wird geoffnet.
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Tux Linux

GNOME
GNOME

GNOME Classic

ABBILDUNG 1.2: STANDARDMARIGER GNOME-ANMELDEBILDSCHIRM - SITZUNGSTYP

. Wahlen Sie einen der Eintrdge im Menii. Abhéngig von der Konfiguration werden ver-
schiedene Optionen angeboten; die nachfolgenden Optionen stehen standardmaflig zur

Verfiigung.

GNOME (Standard)
GNOME 4-Konfiguration, die nah am Upstream-Design liegt. Der Schwerpunkt liegt
hier auf der geringstmoglichen Storung der Benutzer. Auf den verschiedenen Desk-
top-Betriebssystemen werden die Anwendungen jedoch auf unterschiedliche Weise
gestartet und auch der Wechsel zwischen den Anwendungen lauft unterschiedlich
ab. Oben im Bildschirm wird eine einzelne Kontrollleiste angezeigt. Diese Sitzung
wird unter Wayland gestartet.

GNOME Classic und GNOME Classic on Xorg
GNOME Classic richtet sich an Benutzer, die mit einer traditionelleren Desk-
top-Umgebung arbeiten mochten. Es beruht auf den GNOME 4-Technologien, bietet

jedoch eine Reihe von Anderungen an der Benutzeroberfléiche.

GNOME unter Xorg
Standardmaf3ig verwendet SUSE Linux Enterprise Desktop GNOME mit Wayland.
Wahlen Sie diese Option, um GNOME unter Xorg zu starten. Dies ist auch die in
dieser Dokumentation verwendete Version.
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IceWM-Sitzung
AuRerst einfacher Desktop, der nur wenige Ressourcen verbraucht. Diese Alternative
kann als Fallback fungieren, wenn die anderen Optionen nicht oder nur langsam

funktionieren.

4. Geben Sie TIhr Passwort in das Textfeld ein und bestétigen Sie mit Eingabetaste .

Nach erfolgtem Wechsel zu einem anderen Sitzungstyp wird die ausgewdhlte Sitzung als Stan-
dardsitzung iibernommen. Wenn Sie wieder zuriickwechseln mochten, wiederholen Sie die obi-

gen Schritte.

1.2 Grundmerkmale des Desktops

Nach dem Anmelden wird der GNOME-Desktop angezeigt. In der oberen Leiste werden die Akti-
vitdten, der Kalender und das Menii System angezeigt. Die folgende Liste enthélt zusétzliche

Informationen zu den einzelnen Elementen:

Aktivititen-Ubersicht
Die Aktivititen-Ubersicht erméglicht Thnen den Zugriff auf Thre Fenster, Anwendungen,
Dateien, Ordner und das Internet.
Weitere Informationen zur Aktivititen-Ubersicht finden Sie in Abschnitt 1.2.1, ,Aktivititen-
Ubersicht”.

Kalender
Der Kalender zeigt den aktuellen Wochentag und die Uhrzeit an. Durch Anklicken wird ein
Menii geoffnet, in dem Sie auf einen Kalender zugreifen und die Einstellungen fiir Datum

und Uhrzeit andern konnen.

Menu System
Klicken Sie in der rechten Ecke der oberen Leiste auf die Symbole, um das Menii System zu
offnen. Darin konnen Sie die Lautstirke, die Bildschirmhelligkeit, die Netzwerkverbindung

und die Energieeinstellungen anpassen, einen Screenshot erstellen oder sich abmelden.
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Q, Suchbegriff eingeben

HORPORBE O

ABBILDUNG 1.3: GNOME-DESKTOP MIT AKTIVITATENUBERSICHT

1.2.1  Aktivitdten-Ubersicht

Die Aktivititen-Ubersicht zeigt eine Vorschau aller gedffneten Fenster und Symbole fiir bevor-

zugte und gerade ausgefiihrte Anwendungen an. Auch Suchfunktionen stehen zur Verfiigung.

1.2.1.1  Offnen der Aktivitdten-Ubersicht

Zum Offnen der Aktivitdten-Ubersicht haben Sie folgende Optionen:

e Klicken Sie in der linken Ecke der oberen Leiste auf die Schaltflache Aktivitdten.
* Bewegen Sie den Mauszeiger auf die obere linke aktive Ecke.

® Driicken Sie die Taste Meta auf der Tastatur.

1.2.1.2 Verwenden der Aktivitdten-Ubersicht

Im Folgenden werden die wichtigsten Bestandteile der Aktivitdten-Ubersicht vorgestellt.
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Suchfeld
Verwenden Sie das Suchfeld oben, um Anwendungen, Einstellungen und Dateien in Threm
Home-Verzeichnis zu suchen.
Hierzu miissen Sie nicht auf das Suchfeld klicken. Beginnen Sie einfach mit der Texteinga-
be, sobald Sie die Aktivititen-Ubersicht geéffnet haben. Die Suche beginnt direkt wiihrend

der Eingabe, ohne dass Sie Eingabetaste driicken miissen.

dash

Das Dash ist die Leiste in der Mitte unten. Sie enthélt Thre bevorzugten Anwendungen und
gerade ausgefiihrte Anwendungen. Wenn Sie mit der Maus auf ein Symbol zeigen, wird
der Name der entsprechenden Anwendung eingeblendet. Ein kleiner Punkt unterhalb des
Symbols bedeutet, dass die Anwendung ausgefiihrt wird.

Mit einem Rechtsklick auf ein Symbol 6ffnen Sie ein Menii, das abhédngig vom zugehorigen
Programm verschiedene Aktionen anbietet. Mit Zu Favoriten hinzufiigen konnen Sie das
Anwendungssymbol dauerhaft im Dash ablegen. Klicken Sie auf Aus Favoriten entfernen,
um ein Programmsymbol aus dem Dash zu entfernen. Mit der Maus konnen Sie ein Symbol

an eine neue Position ziehen.

1.2.2 Starten von Programmen

Zum Starten eines Programms stehen mehrere Optionen zur Auswahl:

¢ Klicken Sie in der oberen Leiste auf Aktivitdten und wéhlen Sie eine Anwendung aus dem

Menii aus.

* Offnen Sie die Aktivitdten-Ubersicht, indem Sie auf Ihrer Tastatur Meta driicken und eine

Anwendung auswéhlen.

¢ Wenn Thnen der Befehl zum Starten des Programms bekannt ist, driicken Sie Alt—F2 |
geben Sie den Befehl ein und driicken Sie die Eingabetaste .
Weitere Informationen zur Aktivitdten-Ubersicht finden Sie in Abschnitt 1.2.1, , Aktivitcten-
Ubersicht”.
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1.3 Anhalten oder Beenden der Sitzung

Um Thre Sitzung anzuhalten oder zu schliel3en, 6ffnen Sie das Menii System in der oberen rechten
Ecke der oberen Leiste, klicken Sie auf die Schaltflache Ausschalten und wéihlen Sie eine der

aufgefiihrten Optionen aus.

® Aussetzen. Die Sitzung wird angehalten und der Computer wird in einen Zustand versetzt,
in dem er nur minimale Energie verbraucht. Sie konnen diesen Ruhezustand so konfigurie-
ren, dass der Bildschirm gesperrt wird und kein Dritter Ihre Arbeit betrachten oder dndern
kann. Das Aufwecken des Computers ist im Allgemeinen deutlich schneller als ein kom-
pletter Start.
Dieser Modus wird auch als Suspend-to-RAM (STR), Energiesparmodus oder Stand-
by-Modus bezeichnet.

® Treiber neu starten. Die aktuelle Sitzung wird beendet und der Computer wird neu gestar-

tet. Der Neustart ist erforderlich, damit die Systemaktualisierungen angewendet werden.
® Ausschalten. Die aktuelle Sitzung wird beendet und der Computer wird ausgeschaltet.

® Abmelden oder Benutzer wechseln. Die aktuelle Sitzung wird beendet, der Computer bleibt
jedoch eingeschaltet, sodass andere Benutzer sich anmelden konnen. Diese Option ist nur

verfiigbar, wenn Sie mehr als ein Benutzerkonto auf Ihrem System haben.

1.3.1 Sperren des Bildschirms

Zum Sperren des Bildschirms 6ffnen Sie das Menii System in der oberen rechten Ecke der oberen

Leiste und klicken Sie auf das Vorhdngeschlosssymbol.

Wenn Sie den Bildschirm sperren, wird zundchst ein Vorhang mit einer Uhr angezeigt. Nach

einer gewissen Zeit wird der Bildschirm schwarz.

Zum Aufheben der Sperre bewegen Sie die Maus oder driicken Sie eine Taste. Das Dialogfeld zur
Bildschirmsperre wird geoffnet. Geben Sie Thr Passwort ein und driicken Sie die Eingabetaste ,

um den Bildschirm zu entsperren.

1.3.2 Abmelden oder Benutzer wechseln

Die Eintrdge Abmelden and Benutzer wechseln werden nur dann im Menii angezeigt, wenn Sie

mehr als ein Benutzerkonto auf Threm System haben.
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1. Klicken Sie in der oberen rechten Ecke der oberen Leiste auf das Menii System und klicken

Sie auf die Schaltflache Ausschalten, um das Menii zu 6ffnen.

2. Wihlen Sie eine der folgenden Optionen aus:

Log Out (Abmelden)

Meldet Sie von der aktuellen Sitzung ab und kehrt zum Anmeldebildschirm zurtick.

Switch User (Benutzer wechseln)

Bringt Ihre Sitzung in den Standby-Modus und erlaubt einem anderen Benutzer, sich

anzumelden und den Computer zu benutzen.

1.3.3 Neustart oder Ausschalten des Computers

1. Klicken Sie in der oberen rechten Ecke der oberen Leiste auf das Menii System und klicken

Sie auf die Schaltflache Ausschalten, um das Menii zu 6ffnen.

2. Wihlen Sie eine der folgenden Optionen aus:

Aussetzen
Die Sitzung wird angehalten und der Computer wird in einen Zustand versetzt, in
dem er nur minimale Energie verbraucht. Sie konnen diesen Ruhezustand so kon-
figurieren, dass der Bildschirm gesperrt wird und kein Dritter Thre Arbeit betrach-
ten oder dndern kann. Das Aufwecken des Computers ist im Allgemeinen deutlich

schneller als ein kompletter Start.

Treiber neu starten

Meldet Sie von der aktuellen Sitzung ab und startet dann den Computer neu.

Ausschalten

Meldet Sie von der aktuellen Sitzung ab und schaltet dann den Computer aus.
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2 Arbeiten mit dem Desktop

In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie mit dem GNOME-Desktop géingige Aufgaben
ausfiihren. Hierzu gehoren die Dateiverwaltung, der Medienzugriff, die Internetkon-

nektivitit, Produktivitdtsanwendungen und Aufgaben der Systemadministration.

2.1 Verwalten von Dateien und Verzeichnissen

Offnen Sie zum Starten von GNOME Files die Aktivitdten-Ubersicht, indem Sie auf Meta driicken

und nach files suchen. Wahlen Sie dann Files in der Liste aus.

Dateien = @ Persénlicher Ordner H Q m x
® Zuletzt
J Favoriten B3 Bilder 0 Objekte  Heute 18:40
@ Persénlicher Ordner
-
bin 1
[ Bilder o
O Dokumente :uj Dokumente 0 Objekte  Heute 18:4(
4 Downloads BB Downloads 0Objekte  Heute 18:40
dd Musik
B3 Music ) Objekte  Heute 18:40
¥0 Videos —
o Papierkorb .;_ Offentlich 0 Objekte  Heute 18:4(
SLE-15-SP6-... & B public_htmt 0Objekte  Heute 18:10
+ Andere Orte B3 schreibtisch 0Objekte  Heute 18:4¢
B3] videos 0Objekte  Heute 18:4¢
-—

o Vorlagen 0 Objekte  Heute 18:40

ABBILDUNG 2.1: DATEI-MANAGER

Das Fenster GNOME Files enthilt die folgenden Elemente:

Symbolleiste
Die obere Symbolleiste enthélt Zuriick- und Vorwarts-Schaltflachen, die Pfadleiste mit der
Suchfunktion, Anzeigeoptionen (Listen- oder Gitternetzansicht), Optionen fiir das Sortieren
von Symbolen sowie das Drei-Punkte-Menii mit Aktionen und Einstellungen fiir den aktuell
angezeigten Ordner.
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Seitenleiste
Uber die Seitenleiste kénnen Sie zwischen hiufig verwendeten Verzeichnissen und exter-
nen oder Netzwerkspeichergerédten navigieren, angeschlossene Gerate und Volumes anzei-
gen und Drag-and-Drop-Vorgénge in oder aus den aufgelisteten Speicherorten durchfiih-

ren. Zum Ein- oder Ausblenden der Seitenleiste driicken Sie F9 .

Hauptmenu
Uber das Drei-Punkte-Symbol oben in der Seitenleiste greifen Sie auf zahlreiche Aktionen
zu, beispielsweise das Einstellungsdialogfeld 6ffnen, die Groe der Symbole dndern, ein
neues Verzeichnis erstellen oder ein neues Fenster/eine neue Registerkarte 6ffnen.

Inhaltsbereich
In diesem Bereich werden die Dateien und Verzeichnisse angezeigt. Mit dem Drei-Punk-

te-Menti oben rechts schalten Sie zwischen Listen- und Gitternetzansicht um.

Kontextmenus
Zum Offnen eines Kontextmeniis klicken Sie mit der rechten Maustaste in den Inhaltsbe-
reich. Die Optionen in diesem Menii sind davon abhéngig, wohin Sie mit der rechten Maus-
taste klicken.
Wenn Sie beispielsweise mit der rechten Maustaste auf eine Datei oder ein Verzeichnis
klicken, konnen Sie Optionen fiir die Datei oder das Verzeichnis auswédhlen. Wenn Sie
mit der rechten Maustaste auf den Hintergrund des Inhaltsbereichs klicken, kénnen Sie

Optionen zum Anzeigen von Objekten im Inhaltsbereich auswéhlen.

2.1.1 Tastenkombinationen
Die nachfolgende Tabelle enthilt eine Auswahl wichtiger Tastenkombinationen in GNOME Files.

TABELLE 2.1: TASTENKOMBINATIONEN IN GNOME FILES

Tastenkombination Beschreibung
Alt —« / ALt —- Blattert zuriick/vorwarts.
Alt — 1 Offnet das iibergeordnete Verzeichnis.
-, =, 1, Wahlt ein Objekt aus.
Alt —: oder Eingabetaste Offnen Sie eine Nachricht.
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Tastenkombination

Beliebige Ziffer- oder Buchstabentas-

Alt — Eingabetaste

Umschalttaste — Alt — ¢

Strg — L
/
Alt — Pos 1

te

12

Strg — T

Beschreibung
Offnet das Dialogfeld Eigenschaften fiir ein Objekt.

Offnet ein Objekt und schlieRt das aktuelle Verzeich-
nis.

Wandelt die Pfadleiste von einer Schaltflachenansicht
in ein Textfeld um.

Zum Beenden dieses Modus driicken Sie

Eingabetaste (Sie gelangen zum angegebenen Spei-
cherort) oder Esc (Sie bleiben im aktuellen Ver-
zeichnis).
Die Pfadleiste unterstiitzt das URI-Schema. In dieser
Leiste konnen Sie eine Verbindung zu Remote-Ser-
vern iiber das FTP-, SFTP-, SSH- oder SMB-Protokoll
oder iiber andere Protokolle herstellen. Mit ftp://
tux@ftp.example.tld bauen Sie beispielsweise eine
Verbindung zum FTP-Server ftp.example.tld mit

dem Benutzernamen tux auf.

Wandelt die Pfadleiste von einer Schaltflachenansicht
in ein Textfeld um und ersetzt den aktuellen Pfad
durch /.

Offnet das Home-Verzeichnis.

Startet eine Suche in den aktuellen Verzeichnis-
sen und den zugehodrigen Unterverzeichnissen. Das
gedriickte Zeichen wird als erstes Zeichen in den
Suchbegriff eingetragen. Die Suche wird direkt
wihrend der Eingabe ausgefiihrt, ohne dass Sie

Eingabetaste driicken miissen.

Startet eine Suche in den aktuellen Verzeichnis-
sen und den zugehorigen Unterverzeichnissen. Das

gedriickte Zeichen wird als erstes Zeichen in den
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Tastenkombination Beschreibung

Suchbegriff eingetragen. Die Suche wird direkt
wihrend der Eingabe ausgefiihrt, ohne dass Sie

Eingabetaste driicken miissen.

Entf Die ausgewdhlte Datei bzw. das ausgewdhlte Ver-
zeichnis wird in den Papierkorb verschoben. Aus die-
sem kann sie bzw. es mit Riickgdngig wiederherge-

stellt werden.

2.1.2 Komprimieren von Dateien oder Verzeichnissen

Unter bestimmten Umstédnden sollen Dateien archiviert oder komprimiert werden, beispielswei-

se:

® Sie mochten ein ganzes Verzeichnis mit allen Unterverzeichnissen an eine Email anhdngen.
¢ Sie mochten eine grof3e Datei an eine Email anhéngen.

¢ Sie mochten Speicherplatz auf der Festplatte freigeben und bestimmte Dateien werden nur

selten verwendet.

In allen diesen Fillen konnen Sie eine komprimierte Datei erstellen (z. B. eine ZIP-Datei), die
dann mehrere Originaldateien aufnimmt. Wie stark eine Datei bei der Komprimierung verklei-
nert wird, hdngt vom Dateityp ab. Zahlreiche Video-, Bild- und Office-Dokumente sind bereits

komprimiert und werden nur noch geringfiigig kleiner.

1. Klicken Sie im Inhaltsbereich von GNOME Files mit der rechten Maustaste auf das zu

archivierende Verzeichnis und klicken Sie dann auf Komprimieren.
2. Geben Sie einen Namen fiir die Archivdatei ein.

3. Wihlen Sie aus der Dropdown-Liste eine Dateinamenserweiterung.

e . zip-Dateien sind kompatibel mit allen Betriebssystemen.
® .tar.xz-Dateien sind nur mit Linux*- und Mac*-Systemen kompatibel.

e _7z-Dateien sind kleinere Archive, miissen aber unter Windows* und Mac* installiert

werden.
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4. Geben Sie einen Speicherort fiir die Archivdatei ein und klicken Sie dann auf Erstellen.

Um eine archivierte Datei zu extrahieren, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Datei
und wihlen Sie Hier extrahieren aus. Alternativ doppelklicken Sie auf die komprimierte Datei

und betrachten Sie die Liste der enthaltenen Dateien.

Weitere Informationen zu komprimierten Dateien finden Sie unter Abschnitt 2.10, , Erstellen, Anzei-

gen und Entkomprimieren von Archiven®.

2.1.3 Brennen einer CD oder DVD

Wenn Ihr System iiber einen CD- oder DVD-Brenner verfiigt, konnen Sie mit GNOME Files schnell
und einfach CDs und DVDs brennen.

1. Offnen Sie GNOME Files.
2. Legen Sie ein leeres Speichermedium ein.

3. Navigieren Sie zu den Dateien, die auf dem Medium gespeichert werden sollen, und zie-
hen Sie sie in der Seitenleiste auf das Element Leerer CD-R-Datentrdger. (Dieser Eintrag ist
abhéngig vom Typ des eingelegten Mediums.) Wenn Sie mit der Maus auf das Element
in der Seitenleiste zeigen, wird neben dem Mauszeiger ein kleines Pluszeichen (+) einge-
blendet.

4. Sobald Sie alle Dateien auf das Seitenleistenelement Leerer CD-R-Datentrdger gezogen

haben, klicken Sie auf dieses Element.

5. Geben Sie unter Datentrdgername einen Namen ein oder behalten Sie den vorgeschlagenen

Namen bei.
6. Klicken Sie auf Auf CD schreiben.

7. Das Dialogfeld Programm zur CD/DVD-Erstellung wird geoffnet. Priifen Sie, ob das richtige
Medium ausgewahlt ist. Klicken Sie dann auf Brennen.
Die Dateien werden auf den Datentrdger gebrannt. Abhéngig von der Menge der kopier-
ten Daten und der Geschwindigkeit des Brenners kann dieser Vorgang einige Minuten in
Anspruch nehmen.

8. Nach dem Brennen wird das Medium aus dem Laufwerk ausgeworfen. Schliel3en Sie das

Fenster Programm zur CD/DVD-Erstellung mit SchliefSen.
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Zum Brennen eines ISO-Images legen Sie zunichst ein Medium ein und doppelklicken Sie in

GNOMEE Files auf die ISO-Datei. Klicken Sie im Dialogfeld Image-Brennen einrichten auf Brennen.

2.1.4 Erstellen eines Lesezeichens

Mit der Lesezeichenfunktion in GNOME Files gelangen Sie rasch iiber die Seitenleiste zu haufig

verwendeten Verzeichnissen.

1. Offnen Sie im Inhaltsbereich des Datei-Managers den Ordner oder Speicherort, fiir den Sie

ein Lesezeichen anlegen mochten.

2. Klicken Sie auf den aktuellen Ordner in der Pfadleiste und wéhlen Sie Zu Lesezeichen hin-
zufiigen aus.
Das Lesezeichen wird nun in der Seitenleiste angezeigt. Als Lesezeichenname wird der

Verzeichnisname verwendet.

3. (Optional) Andern Sie ggf. den Namen fiir das Lesezeichen. Dies wirkt sich nicht auf den
Namen des Verzeichnisses aus, fiir das Sie das Lesezeichen gesetzt haben. Zum Andern
des Namens klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das neue Seitenleistenelement und

wiahlen Sie Umbenennen.

4. (Optional) Sie konnen die Reihenfolge der Lesezeichen &ndern. Klicken Sie hierzu auf ein

Lesezeichen und ziehen Sie es an eine andere Position.

Soll ein Verzeichnis geoffnet werden, fiir das ein Lesezeichen gesetzt ist, klicken Sie auf das

entsprechende Objekt in der Seitenleiste.

2.1.5 Voreinstellungen fur den Dateimanager

Offnen Sie die Voreinstellungen fiir den Dateimanager, indem Sie auf das Drei-Punkte-Menii in

der oberen Seitenleiste klicken und Einstellungen auswéhlen.

2.1.6  Zugriff auf Remote-Dateien

Uber GNOME Files kénnen Sie auf Dateien auf Remote-Servern zugreifen. Weitere Informationen

finden Sie in Kopitel 5, Zugriff auf Netzwerkressourcen.
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2.2 Zugriff auf Wechselmedien

Fiir den Zugriff auf Geréte wie USB-Flash-Laufwerke oder CDs/DVDs legen Sie das Medium ein
bzw. schliefen Sie es an. Auf dem Desktop wird automatisch ein Symbol fiir das Medium erstellt.
Bei zahlreichen Arten von Wechselmedien wird automatisch ein GNOME Files-Fenster geoffnet.
Wird GNOME Files nicht getffnet, doppelklicken Sie auf dem Desktop auf das Symbol fiir das
Laufwerk. Der Inhalt des Laufwerks wird angezeigt. In GNOME Files wird ein Element fiir das

Medium in der Seitenleiste angezeigt.

Warnung: Aushangen zum Vermeiden von Datenverlust

Trennen Sie Geréate nicht direkt nach der Verwendung physisch vom Computer. Selbst
wenn das System nicht anzeigt, dass gerade Daten geschrieben werden, so kann doch der

letzte Vorgang noch aktiv sein.

Gehen Sie zum sicheren Entfernen eines Gerits wie folgt vor:

1. Offnen Sie in der Aktivitdten-Ubersicht den Eintrag Files.

2. Suchen Sie das Gerit in der Seitenleiste und klicken Sie auf das Symbol Auswerfen.

Sie konnen das Gerét nun sicher entfernen.

2.3 Suche nach Dateien

Zum Suchen nach Dateien oder Verzeichnissen stehen mehrere Methoden zur Auswahl. In allen
Féllen wird die Suche in den Datei- und Verzeichnisnamen ausgefiihrt. Die Suche anhand von
DateigréRe, Anderungsdatum und anderen Eigenschaften ist in den vorinstallierten grafischen
Werkzeugen nur teilweise moglich. Diese Suchladufe lassen sich in der Befehlszeile leichter aus-

fithren.

Verwenden von GNOME Files
Navigieren Sie in GNOME Files zum Verzeichnis, in dem die Suche beginnen soll. Beginnen
Sie dann mit der Eingabe des Suchbegriffs. Um Objekte mit einem bestimmten Anderungs-
datum oder Dateityp zu suchen, klicken Sie im Suchfeld auf das Symbol mit dem nach

unten weisenden Pfeil und dndern Sie die Eigenschaften.
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Verwenden der Aktivititen-Ubersicht
Zum Offnen der Aktivititen-Ubersicht driicken Sie Meta auf der Tastatur. Beginnen Sie

dann mit der Eingabe des Suchbegriffs. Die Suche wird im Home-Verzeichnis ausgefiihrt.

2.4 Kopieren von Text zwischen Anwendungen

Das Kopieren und Einfiigen erfolgt auf dieselbe Weise wie in anderen Betriebssystemen. Wahlen

Sie zuerst den Text aus, damit er hervorgehoben angezeigt wird. Driicken Sie dann Strg —C .

Bringen Sie den Textcursor an die richtige Position. Fiigen Sie abschliellend den Text mit
Strg —V ein.

Zum Kopieren aus dem Terminal (bzw. zum Einfiigen in das Terminal) driicken Sie zusatzlich

zu den obigen Tastenkombinationen die Taste Umschalttaste .

Im Folgenden wird eine alternative Methode zum Kopieren und Einfiigen beschrieben:

1. Wahlen Sie den zu kopierenden Text aus.

2. Wechseln Sie zu der Stelle, an der der Text eingefiigt werden soll, klicken Sie mit der
rechten Maustaste und wahlen Sie aus dem Kontextmenii Einfiigen aus.

Sobald Sie einen anderen Text auswdhlen, wird der Text aus der urspriinglichen Auswahl

in der Zwischenablage durch diesen anderen Text ersetzt.

Beim Kopieren von Informationen zwischen zwei Anwendungen miissen Sie darauf achten, die
Quellanwendung so lange geoffnet zu lassen, bis der Text an der gewiinschten Stelle eingefiigt
ist. Wird eine Anwendung geschlossen, geht jeglicher Inhalt aus dieser Anwendung in der Zwi-
schenablage verloren.

2.5 Verwalten von Internetverbindungen

Wenn Sie im Web surfen oder Email-Nachrichten senden und empfangen mdéchten, miissen
Sie eine Internetverbindung konfiguriert haben. Wenn Sie SUSE Linux Enterprise Desktop auf
einem Notebook oder einem mobilem Gerat installiert haben, ist NetworkManager standardma-
Rig aktiviert. Auf dem GNOME-Desktop konnen Sie dann Internetverbindungen mit Network-
Manager einrichten, wie im Buch ,Verwaltungshandbuch”, Kapitel 31 ,Verwendung von NetworkMa-

nager”, Abschnitt 31.3 ,,Konfigurieren von Netzwerkverbindungen” beschrieben.
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Je nach Threr Umgebung konnen Sie in YaST festlegen, welcher Basisdienst zum Einrichten
von Netzwerkverbindungen verwendet werden soll (entweder NetworkManager oder wicked).
Weitere Informationen finden Sie im Buch ,Verwaltungshandbuch”, Kapitel 23 ,Grundlegendes zu

Netzwerken”, Abschnitt 23.4.1.1 ,Konfigurieren globaler Netzwerkoptionen”.

2.6 Browsen im Internet

Der GNOME-Desktop enthélt Firefox, einen auf Mozilla* basierenden Webbrowser. Sie starten

ihn durch Offnen der Aktivititen-Ubersicht, indem Sie auf Meta driicken und fire eingeben.

Weitere Informationen finden Sie in Kopitel 13, Firefox: Suchen im Internet.

2.7 Email und Organizer

Der GNOME-Desktop bietet Evolution, eine Anwendung zur Verwaltung personlicher Informa-

tionen, die integrierte Email-, Kalender- und Adressbuchfunktionen bereitstellt.

Evolution vereint die Funktionalitdt von Email, Kalender, Adressbuch, Notizenliste und Termin-
planer in einer einzigen, einfach zu bedienenden Anwendung. Dank der umfassenden Unterstiit-
zung gangiger Kommunikations- und Datenaustauschstandards kann Evolution auch in bereits
bestehenden Firmennetzwerken Seite an Seite mit vorhandenen Anwendungen wie Microsoft™

Exchange eingesetzt werden.
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Offnen Sie zum Starten von Evolution die Aktivitdten-Ubersicht, indem Sie auf Meta driicken
und mail eingeben.

Wenn Sie Evolution zum ersten Mal aufrufen, werden Sie um Beantwortung einer Reihe von
Fragen gebeten. Die abgefragten Informationen werden zum Einrichten Ihres Email-Kontos und
zum Importieren der Emails aus dem bisherigen Email-Client benétigt. Dann konnen Sie sehen,
wie viele neue Nachrichten Sie erhalten haben, und es wird eine Liste mit anstehenden Terminen
und Aufgaben angezeigt. Der Kalender, das Adressbuch und die Email-Funktionen stehen iiber
die Symbolleiste auf der linken Seite des Programmfensters zur Verfiigung.

Weitere Informationen finden Sie in Kapite/ 14, Evolution: Emails und Kalender.

2.8 Offnen oder Erstellen von Dokumenten mit
LibreOffice

Zum Erstellen und Bearbeiten von Dokumenten wird LibreOffice mit dem GNOME-Desktop
installiert. LibreOffice ist ein kompletter Satz an Biirohilfsmitteln, die Microsoft Office-Datei-
formate lesen und speichern konnen. LibreOffice bietet ein Textverarbeitungsprogramm, eine
Tabellenkalkulation, eine Datenbank, ein Zeichenwerkzeug und ein Prasentationsprogramm.
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Offnen Sie zum Starten von LibreOffice die Aktivititen-Ubersicht, indem Sie auf Meta driicken

und libre eingeben.

Weitere Informationen finden Sie in Kopitel 9, LibreOffice: die Office-Suite.

2.9 Steuerung der Desktop-Energieverwaltung

Sie 6ffnen die Energieeinstellungen durch Offnen der Aktivitdten-Ubersicht, indem Sie auf Meta
driicken und power eingeben. Wiahlen Sie nun Einstellungen > Energie aus den Ergebnissen.

Bei bestimmten Ereignissen wie sehr niedrigem Ladestand des Akkus zeigt GNOME Benachrich-

tigungen an, die Sie iiber das Ereignis informieren.

Weitere Informationen finden Sie in Abschnitt 3.6, ,Konfigurieren der Energieeinstellungen”.

2.10 Erstellen, Anzeigen und Entkomprimieren von
Archiven

Mit der Anwendung Archive Manager konnen Sie Archive erstellen, anzeigen, bearbeiten oder
entpacken. Ein Archiv ist eine Datei, die als Container fiir andere Dateien dient. Ein Archiv
kann mehrere Dateien, Verzeichnisse und Unterverzeichnisse enthalten, und zwar meist in kom-
primierter Form. Mit dem Archive Manager konnen Sie eine komprimierte Nicht-Archiv-Datei

erstellen, 6ffnen und extrahieren.

Archive Manager unterstiitzt geldufige Formate, beispielsweise:
® zip
® tar
® 1zh

® rar

Offnen Sie zum Starten des Archive Manager die Aktivititen-Ubersicht, indem Sie auf Meta drii-

cken und arch eingeben.

Wenn Sie bereits iiber eine komprimierte Datei verfiigen, doppelklicken Sie in GNOME Files auf

den Dateinamen. Der Inhalt des Archivs wird im Archive Manager angezeigt.
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ABBILDUNG 2.2: ARCHIVE MANAGER

2.10.1 Offnen eines Archivs

1. Offnen Sie den Archive Manager, klicken Sie auf die Meniischaltfliche oben rechts im

Fenster und wihlen Sie Offnen aus.

2. Wihlen Sie das zu 6ffnende Archiv aus und klicken Sie auf Offnen.

Der Archive Manager zeigt Folgendes an:

® Der Archivname in der Pfadleiste.

¢ Archivinhalt im Anzeigebereich.
Um ein anderes Archiv zu 6ffnen, klicken Sie erneut auf Offnen. Archive Manager

offnet jedes Archiv in einem neuen Fenster.

3. Zum Anzeigen der Eigenschaften des Archivs klicken Sie auf die Meniischaltfldche auf der

Pfadleiste und wahlen Sie Eigenschaften aus. Es werden Details wie Name, Speicherort, Typ,

letzte Bearbeitung, Anzahl der Dateien, Grof3e und Komprimierungsverhaltnis angezeigt.
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2.10.2 Extrahieren von Dateien aus einem Archiv

22

mochten.

. Klicken Sie auf Extrahieren.

Option
Alle Dateien

Ausgewdihlte Dateien

Dateien

Keep directory structure
(Verzeichnisstruktur beibe-
halten)

Do not overwrite newer files
(Neuere Dateien nicht tiber-

schreiben)

. Offnen Sie den Archive Manager und wihlen Sie die Dateien aus, die Sie extrahieren

. Geben Sie das Verzeichnis an, in das die Dateien extrahiert werden sollen.

. Wahlen Sie unter folgenden Extraktionsoptionen:

Beschreibung
Extrahiert alle Dateien aus dem Archiv.

Extrahiert nur die ausgewdhlten Dateien aus dem
Archiv.

Extrahiert aus dem Archiv alle Dateien, die dem ange-

gebenen Muster entsprechen.

Stellt beim Extrahieren der ausgewéhlten Dateien die

Verzeichnisstruktur wieder her.

Geben Sie beispielsweise /tmp im Textfeld Dateiname
an und extrahieren Sie alle Dateien. Das Archiv ent-

hélt ein Unterverzeichnis mit dem Namen doc. Wenn
Sie die Option Verzeichnisstruktur beibehalten gewahlt
haben, extrahiert der Archiv-Manager den Inhalt des

Unterverzeichnisses nach /tmp/doc.

Wenn Sie die Option Verzeichnisstruktur beibehalten
nicht gewéahlt haben, erstellt der Archiv-Manager keine
Unterverzeichnisse. Stattdessen werden alle Dateien aus
dem Archiv (auch die Dateien in den Unterverzeichnis-
sen) nach /tmp extrahiert.

Wenn diese Option nicht aktiviert ist, iiberschreibt der
Archiv-Manager alle Dateien im Zielverzeichnis, die

denselben Namen haben wie die angegebenen Dateien.
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Option Beschreibung

Wenn Sie diese Option aktivieren, extrahiert der
Archiv-Manager die angegebene Datei nicht, wenn
im Zielverzeichnis bereits eine Datei mit demselben

Namen vorhanden ist.

5. Klicken Sie auf Extrahieren.
Um eine archivierte Datei in ein Dateimanager-Fenster zu extrahieren, ohne den Archive
Manager zu 6ffnen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Datei und wéhlen Sie
Hier extrahieren aus.
Damit wird eine Kopie der angegebenen Dateien aus dem Archiv extrahiert. Die extrahier-
ten Datei verfiigen iiber dieselben Berechtigungen und dasselbe Anderungsdatum wie die

Originaldateien, die dem Archiv hinzugefiigt wurden.

Durch die Extrahierung wird der Inhalt des Archivs nicht veridndert.

2.10.3 Erstellen von Archiven

1. Klicken Sie im Archive Manager auf die Meniischaltfliche oben rechts im Fenster und

wahlen Sie Neues Archiv aus.
2. Geben Sie den Namen und das Verzeichnis fiir das neue Archiv an.
3. Wahlen Sie im Dropdown-Feld einen Archivtyp aus.

4. Klicken Sie auf Erstellen.
Der Archive Manager erstellt ein leeres Archiv, schreibt das Archiv jedoch noch nicht
auf den Datentrdger. Ein neues Archiv wird nur dann auf den Datentrdger geschrieben,
wenn dieses Archiv mindestens eine Datei enthédlt. Wenn Sie ein neues Archiv erstellen

und Archive Manager beenden, bevor Sie Dateien hinzufiigen, wird das Archiv geloscht.

5. Fiigen Sie Dateien und Verzeichnisse zum neuen Archiv hinzu:

a. Klicken Sie auf Dateien hinzufiigen, und wihlen Sie die hinzuzufiigenden Dateien oder

Verzeichnisse aus.

b. Klicken Sie auf Hinzufiigen.

Der Archive Manager fiigt die Dateien dem aktuellen Verzeichnis im Archiv hinzu.
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Sie konnen einem Archiv auch Dateien hinzufiigen, ohne es im Archive Manager zu o6ffnen.
Weitere Informationen zu diesem Thema finden Sie im Abschnitt 2.7.2, ,Komprimieren von Dateien

oder Verzeichnissen”.

2.11 Erstellen von Bildschirmfotos

Mithilfe der Anwendung Screenshot konnen Sie einen Screenshot des Bildschirms oder von einem
einzelnen Anwendungsfenster erstellen. Die Screenshots werden automatisch unter ~/Pictures

in Threm Home-Verzeichnis gespeichert.

Mit den folgenden globalen Tastenkombinationen erstellen Sie rasch einen Screenshot:

® Mit brucken wird ein Screenshot des gesamten Desktops erstellt.

® Mit Alt —Drucken wird ein Screenshot eines Fensters erstellt.

® Mit Umschalttaste — Drucken wird ein Screenshot eines ausgewdhlten Bereichs erstellt.
Sie konnen Screenshots auch wie folgt mit GIMP aufnehmen:
1. Offnen Sie GIMP und wihlen Sie Datei > Erstellen > Screenshot aus.

2. Wihlen Sie einen Bereich aus, wihlen Sie eine Verzégerung und klicken Sie dann auf

Einrasten.

Weitere Informationen zu GIMP finden Sie im Kopitel 17, GIMP: Manipulieren von Grafiken.

2.12 Anzeigen von PDF-Dateien

Mit dem Evince Document Viewer konnen PDF-Dateien und viele dhnliche Dateitypen wie XPS-,
DjVu- oder TIFF-Dateien Offnen.

@ Anmerkung: Seltene Anzeigeprobleme
In seltenen Fillen werden Dokumente im Dokumentenbetrachter nicht ordnungsgemaf
angezeigt. Dies gilt beispielsweise fiir bestimmte Formulare, Animationen oder 3D-Bilder.
Fragen Sie die Verfasser der Datei nach dem empfohlenen Viewer. In seltenen Fillen kann

es passieren, dass der empfohlene Viewer nicht mit Linux kompatibel ist.
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ABBILDUNG 2.3: DOCUMENT VIEWER

Zum Offnen des Document Viewer doppelklicken Sie auf eine PDF-Datei in einem Dateimana-
ger-Fenster. Der Document Viewer wird auch geoffnet, wenn Sie eine PDF-Datei von einer Web-
site herunterladen.

Wenn Sie den Document Viewer ohne Datei 6ffnen mochten, 6ffnen Sie die Aktivitdten-Ubersicht,
indem Sie Meta driicken und pdf eingeben.

Zum Anzeigen einer PDF-Datei im Document Viewer klicken Sie auf Offnen, navigieren Sie zur

PDF-Datei und klicken Sie erneut auf Offnen.

Navigieren Sie mithilfe des Navigationsbereichs durch das Dokument. Wenn das PDF-Dokument

Lesezeichen enthdlt, konnen Sie darauf ebenfalls im Navigationsbereich zugreifen.

2.13 Abrufen von Softwareaktualisierungen

Wenn Sie eine Verbindung mit dem Internet herstellen, iiberpriift das Aktualisierungs-Minipro-
gramm automatisch, ob Softwareaktualisierungen fiir Ihr System verfiigbar sind. Sobald wich-
tige Aktualisierungen bereitstehen, erhalten Sie eine Benachrichtigung auf dem Desktop.
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Detaillierte Informationen zur Installation von Softwareaktualisierungen mithilfe des Aktuali-
sierungs-Miniprogramms sowie zu dessen Konfiguration finden Sie im Kapitel iiber das Instal-
lieren und Entfernen von Software unter Buch ,Verwaltungshandbuch”, Kapitel 8 ,Installieren bzw.
Entfernen von Software”, Abschnitt 8.5 ,,Der GNOME Package Updater”.
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3 Anpassen lhrer Einstellungen

Das Erscheinungsbild des GNOME-Desktops kann an Thre personlichen Vorlieben

und Bediirfnisse angepasst werden.

Sie konnen das Erscheinungsbild und Verhalten des GNOME-Desktops auf Ihre personlichen
Vorlieben und Anforderungen zuschneiden. Beispiele fiir mogliche Einstellungen:

 Desktop-Hintergrund, wie in Abschnitt 3.1, ,Andern des Desktop-Hintergrunds” beschrieben

¢ Konfiguration von Tastatur und Maus, wie in Abschnitt 3.3, ,Konfigurieren der Tastatur” und

Abschnitt 3.7, ,Konfigurieren der Maus und des Touchpads” beschrieben

e Klange, wie in Abschnitt 3.10, ,Konfigurieren der Audioeinstellungen” beschrieben

Diese und weitere Einstellungen konnen im GNOME-Dialogfeld Einstellungen gedndert werden.
Dabei geht es um das Erscheinungsbild, die personlichen Einstellungen und die Einstellungen
Thres GNOME-Desktops.

Verwenden Sie stattdessen YaST, um systemweite Einstellungen zu dndern. Dies trifft auf Admi-
nistratoreinstellungen zu (einschlieRlich des grof3ten Teils der Hardware, der grafischen Bedien-
oberflédche, des Internetzugangs, der Sicherheitseinstellungen, der Benutzerverwaltung, der Soft-
ware-Installation, der Systemaktualisierungen und der Systeminformationen). Weitere Informa-
tionen zur Verwendung von YaST finden Sie in den in YaST integrierten Hilfetexten oder unter

Buch ,,Installationshandbuch”.

Klicken Sie fiir den Zugriff auf das GNOME-Dialogfeld fiir die Einstellungen mit der rechten

Maustaste auf den Desktop und wéhlen Sie Einstellungen.

3.1 Andern des Desktop-Hintergrunds

Mit Desktop-Hintergrund bezeichnet man das Hintergrundbild bzw. die Hintergrundfarbe des
Desktops. Sie konnen auch das Bild anpassen, das bei gesperrtem Bildschirm angezeigt werden

soll.

So dndern Sie den Desktop-Hintergrund:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Desktop und wihlen Sie Hintergrund dndern.
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2. Wihlen Sie im Inhaltsbereich eines der Hintergrundbilder aus (vorkonfigurierte Bilder im

Lieferumfang Thres Systems).

3. Klicken Sie alternativ auf Bild hinzufiigen, um ein Bild aus Ihrem Verzeichnis Pictures (~/

Pictures) oder einem anderen Speicherort in Threm Dateisystem auszuwéhlen.

4. Schliel3en Sie das Dialogfeld Einstellungen.

Der neue Hintergrund wird nun auf Ihrem Desktop angezeigt.

3.2 Konfigurieren der Spracheinstellungen

SUSE Linux Enterprise Desktop kann fiir die Verwendung einer der verschiedenen verfiigbaren
Sprachen konfiguriert werden. Die Spracheinstellung bestimmt die Sprache von Dialogfeldern
und Meniis und kann auch die Tastaturbelegung und die Uhrzeit beeinflussen.

Klicken Sie zum Konfigurieren der Spracheinstellungen mit der rechten Maustaste auf den Desk-
top und wiéhlen Sie Einstellungen. Wahlen Sie nun Region und Sprache. Dieses Dialogfenster zeigt
zwei Abschnitte: Ihr Konto, das die personlichen Sprach- und Formateinstellungen des aktuellen
Benutzers steuert, und Anmeldebildschirm, das die Spracheinstellungen enthélt, die auf den Sys-

temanmeldebildschirm angewendet werden, den alle Benutzer sehen.
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Hier steht Folgendes zur Auswabhl:

e Sprache. Wihlen Sie eine Sprache aus der Liste. Sie werden zum Neustart der Desktop-Sit-
zung aufgefordert, damit die Anderung wirksam wird. Sie miissen sich dazu von der Sit-
zung abmelden und danach wieder anmelden.

* Formate: Wihlen Sie zum Andern der Formate fiir Datum, Nummer, Wihrung und der
zugehorigen Optionen ein Land aus der Liste. Sie miissen sich von der Sitzung abmelden

und danach wieder anmelden, damit die Anderung wirksam wird.

@ Anmerkung: Einstellungen mit ibus - setup treten nicht in Kraft

Unter GNOME treten Einstellungen, die mit ibus-setup vorgenommen wurden, nicht in
Kraft. Mit ibus-setup kann lediglich IceWM konfiguriert werden. Verwenden Sie statt-

dessen stets die Anwendung Einstellungen:

e Uber Tastatur im Navigationsbereich des Dialogfelds Einstellungen wechseln Sie zu

einer anderen Eingabemethode.

o Uber Tastatur > Tastenkombinationen dndern Sie die Tastenkombination, mit der zwi-
schen den Eingabemethoden umgeschaltet wird. Wahlen Sie dann die Kategorie Ein-
gabe und den Eintrag Zur ndchsten Eingabequelle umschalten.

3.3 Konfigurieren der Tastatur

In Abschnitt 4.4, , Tastatur und Maus” finden Sie weitere Einstellungen wie automatische Tastenwie-
derholung und Cursorblinkrate sowie Barrierefreiheitsfunktionen. Weitere Informationen zum
Konfigurieren der Tastaturbelegung finden Sie unter Abschnitt 3.2, ,Konfigurieren der Sprachein-

stellungen”.
Klicken Sie zum Bearbeiten der Tastaturkiirzel mit der rechten Maustaste auf den Desktop und

wadhlen Sie Einstellungen. Wahlen Sie nun Tastatur > Tastenkombinationen.

In diesem Dialogfeld werden die fiir das System konfigurierten Tastenkombinationen angezeigt.
Klicken Sie zum Bearbeiten der Tastenkombination auf den Eintrag, der gedndert werden soll.
Zum Festlegen einer neuen Tastenkombination driicken Sie die gewiinschten Tasten. Soll die

Tastenkombination deaktiviert werden, driicken Sie stattdessen <- .
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3.4 Verwenden von XCompose zur Eingabe von
Sonderzeichen

GNOME unterstiitzt die schnelle Umschaltung iiber Eingabequellen (Tastaturbelegung)
(Abschnitt 3.2, ,,Konfigurieren der Spracheinstellungen”). Wenn Sie jedoch benutzerdefinierte Tasta-
turbelegungen mit xmodmap erstellen, funktioniert das Umschalten zwischen mehreren Eingabe-
quellen moglicherweise nicht korrekt. Sie haben beispielsweise zwei Eingabequellen, Englisch
und Deutsch. Thre xmodmap-Befehle funktionieren problemlos bei der ersten ausgewéhlten Ein-
gabequelle, wenn Sie jedoch zur zweiten Eingabequelle umschalten, erzeugen dieselben xmod -
map-Befehle falsche Ausgaben. xmodmap ist ein élteres Protokoll und zeigt die Tastaturbelegung

nicht vollstdndig an, daher verursacht es in komplexeren Situationen Fehler.

Eine alternative Methode bietet die Verwendung von xcompose, einem speziellen Dienstpro-
gramm, mit dem Sie benutzerdefinierte Tastenkombinationen fiir Sonderzeichen definieren kon-
nen. Es funktioniert mit beliebigen Eingangsquellen. Dieses Verfahren fiihrt Sie durch die Instal-

lation und Konfiguration von XCompose:

1. Installieren von XCompose:

> sudo zypper install 1ibX11l-devel

2. Weisen Sie mit dem Tweaks-Tool in den Aktivitdten eine Compose-Taste zu. Driicken Sie
diese Tastenfolge mit ein oder zwei weiteren Tasten, um ein Sonderzeichen zu drucken.
Die Tasten miissen in der richtigen Reihenfolge gedriickt werden und die Compose-Taste

wird immer zuerst gedriickt.

3. Navigieren Sie im Tool Tweaks zu Tastatur > Compose-Taste und wéhlen Sie Thre Befehls-

taste.
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ABBILDUNG 3.2: AKTIVIEREN DER COMPOSE-TASTE IN TWEAKS

. Erstellen Sie als Néachstes eine Datei ~/.XCompose. Hierbei handelt es sich um die stan-
dardmaéfige Konfigurationsdatei pro Benutzer. Geben Sie Ihre Tastaturbelegungen in die-

ser Datei ein, wie in diesem Beispiel:

include "sL"

<Multi_key> <a> : "«
<Multi key> <b> : "B"
<Multi key> <exclam> : "j"

include "sL" fiigt die standardmiRige Compose-Datei fiir Thre Locale hinzu, wie zum
Beispiel /usr/share/X11/locale/en US.UTF-8.
In den restlichen Zeilen werden die Compose-Taste und die anderen Tastaturanschlédge

angegeben sowie die Symbole, die diese drucken sollen.

. Wenn Sie Anderungen an Ihrer Compose-Datei vorgenommen haben, melden Sie sich von

der Sitzung ab und wieder an, um die Anderungen zu aktivieren.
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Bei Thren Tastenzuweisungen wird zwischen Grof3- und Kleinschreibung unterschieden.
~/ .XCompose iiberschreibt die Systemdateien. Verwenden Sie die Compose-Datei fiir Ihre Loca-
le, um zu sehen, was bereits konfiguriert ist, und um die Symbole darin in Ihre personliche
Compose-Datei zu kopieren. (Diese Dateien weisen am Anfang moglicherweise viele Leerrdaume
auf. Sie sind jedoch nicht leer, deswegen scrollen Sie weiter nach unten.) Achten Sie wie immer
auf Konflikte mit den anderen Tastaturbelegungen in IThrem System.

Weitere Informationen hierzu finden Sie in man xcompose.

3.5 Konfigurieren von Bluetooth-Einstellungen

Mit dem Bluetooth-Modul konnen Sie die Sichtbarkeit Ihres Rechners iiber Bluetooth festlegen
und eine Verbindung zu anderen Bluetooth-Geréten herstellen. Gehen Sie folgendermal3en vor,

um die Bluetooth-Konnektivitit zu konfigurieren:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Desktop und wéhlen Sie Einstellungen. Wah-

len Sie nun Bluetooth.

2. Zur Verwendung von Bluetooth aktivieren Sie den Schalter oben.

Ihr Computer ist so lange sichtbar, wie der Bluetooth-Bereich geoffnet ist.

@ Anmerkung: Voriibergehende Sichtbarkeit

Der Schalter Sichtbarkeit ist nur fiir den voriibergehenden Gebrauch bestimmt. Sie
miissen ihn nur fiir die anfangliche Einrichtung einer Verbindung mit einem Blue-
tooth-Gerit aktivieren. Sobald die Verbindung hergestellt wurde, deaktivieren Sie
ihn.

3. Aktivieren Sie auf dem zu verbindenden Gerit die Bluetooth-Konnektivitdt und auch die
Sichtbarkeit.

4. Wenn das Gerét gefunden wurde und in der Liste angezeigt wird, klicken Sie darauf, um
eine Verbindung herzustellen.

Sie werden gefragt, ob die PINs der beiden Geréte iibereinstimmen.

5. Wenn die PINs iibereinstimmen, bestétigen Sie dies auf dem Rechner und auf dem Gerit.

Das Paar ist somit festgelegt. Auf dem Rechner wird das Gerét in der Liste als Verbunden

aufgefiihrt.
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Abhéngig vom Gerdatetyp ist es nun auch in anderen Anwendungen verfiigbar, beispiels-

weise als Speichergerdt in GNOME Files oder als Audiogerdt in Wiedergabeanwendungen.

Zum Herstellen einer Verbindung mit einem gekoppelten Bluetooth-Gerdt wiahlen Sie das Gerat
in der Liste aus. Aktivieren Sie im daraufhin angezeigten Dialogfeld den Schalter Verbindung. Mit
der Schaltflache Dateien senden konnen Sie Dateien an das verbundene Gerat senden. Wenn Sie
beispielsweise mit einem Mobiltelefon verbunden sind, konnen Sie es als Netzwerkgerét nutzen;
aktivieren Sie hierzu die entsprechende Option.

Um ein verbundenes Geréat aus der Liste auf Ihrem Rechner zu entfernen, klicken Sie auf Gerdt
entfernen und bestétigen Sie die Auswahl. Um die Kopplung vollstdndig zu entfernen, miissen
Sie diesen Schritt auch auf IThrem Gerit ausfiihren.

3.6 Konfigurieren der Energieeinstellungen

Die Einstellungen in diesem Dialogfeld hdngen von Ihrer Hardware ab. Im Folgenden werden die
Optionen beschrieben, die im Normalfall auf einem Laptop verfiigbar sind. An einem Arbeits-

platzrechner sind viele der beschriebenen Optionen nicht verfiigbar.

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Desktop und wahlen Sie Einstellungen.
2. Erweitern Sie im Navigationsbereich den Eintrag Energie.

3. Legen Sie im Abschnitt Energiesparoptionen des Inhaltsbereichs fest, nach wie vielen Minu-
ten der Bildschirm dunkel geschaltet werden soll (oder dass er gar nicht dunkel geschaltet

wird).

4. Konfigurieren Sie im Abschnitt Automatischer Ruhezustand einen Inaktivitdtszeitraum,

nach dem der Computer angehalten werden soll.

3.7 Konfigurieren der Maus und des Touchpads

Klicken Sie zum Bearbeiten der Maus- und Touchpad-Optionen mit der rechten Maustaste auf

den Desktop und wéhlen Sie Einstellungen. Wahlen Sie dann Maus und Tastfeld.
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ABBILDUNG 3.3: EINSTELLUNGSDIALOGFELD FUR MAUS UND TASTFELD

¢ Im Abschnitt Allgemein des Dialogfelds konnen Sie die Primdre Taste festlegen (links oder

rechts).

¢ Stellen Sie im Abschnitt Maus des Dialogfelds unter Mausgeschwindigkeit die Empfindlich-

keit des Mauszeigers ein.

Mit Natiirlicher Bildlauf legen Sie die Richtung fest, in der Inhalte bewegt werden, wenn

Sie mit der Maus scrollen. Bei der Einstellung Traditionell bewegt sich der Inhalt nach oben,

wenn Sie das Mausrad nach unten bewegen. Wenn der Bildlauf auf Natiirlich festgelegt ist,

werden die Inhalte in dieselbe Richtung bewegt wie das Mausrad.

¢ Zum Testen der Einstellungen klicken Sie auf Einstellungen testen und probieren Sie das

Zeigegerat aus.

Weitere Informationen zum Konfigurieren von Optionen fiir den Mauszugriff finden Sie im

Abschnitt 4.4, ,, Tastatur und Maus”.
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3.8 Installieren und Konfigurieren von Druckern

Im Dialogfeld Drucker konnen Sie eine Verbindung zu jedem beliebigen lokalen oder entfernten
CUPS-Server herstellen und Drucker konfigurieren.

Klicken Sie zum Starten des Druckermoduls mit der rechten Maustaste auf den Desktop und
wahlen Sie Einstellungen. Wahlen Sie nun Drucker. Detaillierte Informationen finden Sie in Kopi/-

tel 6, Drucker verwalten.

3.9 Konfigurieren von Bildschirmen

Klicken Sie zum Angeben der Auflosung und Ausrichtung Ihres Bildschirms oder zum Konfigu-
rieren mehrerer Bildschirme mit der rechten Maustaste auf den Desktop und wéhlen Sie Anzei-
geeinstellungen. Die in diesem Dialogfeld verfiigbaren Konfigurationsoptionen héngen davon ab,

ob Sie einen einzelnen oder mehrere Monitore eingerichtet haben.
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3.9.1 Andern der Einstellungen: Einrichtung mit einem einzelnen
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ABBILDUNG 3.4: DIALOGFELD MIT EINSTELLUNGEN FUR EINEN EINZELNEN MONITOR

Ausrichtung

Sollten Sie einen Monitor verwenden, dessen Ausrichtung gedndert werden kann, miissen
Sie die Anzeige anpassen, bevor Sie den Monitor drehen. Diese Einstellung dndern Sie iiber
Ausrichtung. Wahlen Sie die Ausrichtung, die Ihr Monitor verwendet, schliel3en Sie das

Auswahlfeld und klicken Sie auf Anwenden.

Lésung

36

Klicken Sie zum Andern der Bildschirmauflésung auf Auflosung. Wihlen Sie einen neuen
Wert aus und klicken Sie auf Anwenden.
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Skalierung
Wahlen Sie zwischen zwei Skalierungsoptionen, um die Grof3e der Benutzeroberflachen-

elemente anzupassen.

Nachtlicht
Die Arbeit am Monitor in einer dunklen Umgebung ist fiir Ihre Augen anstrengend. Um dies
zu verhindern, dndern Sie die Farbpalette des Bildschirms zu einem wirmeren Ton, indem
Sie das Nachtlicht einschalten. Unter Zeitplan lasst sich diese Einstellung automatisieren.

Geben Sie dazu an, zu welcher Zeit das Nachtlicht ein- und ausgeschaltet werden soll.

3.9.2 Andern der Einstellungen: Einrichtung mit mehreren
Monitoren

Zum Einrichten eines zusatzlichen Monitors schliefen Sie den betreffenden Monitor an Ihren
Computer an. Falls Thr System den Monitor nicht sofort erkennt oder wenn Sie die Einstellungen

anpassen mochten, gehen Sie wie folgt vor:

1. Offnen Sie die Aktivitdten und beginnen Sie mit der Eingabe von Displays.

2. Klicken Sie auf Anzeigegerdte. Der entsprechende Bereich wird geoffnet.

3. Ziehen Sie Thre Anzeigegerite im Gerdatediagramm an die gewiinschte relative Position.

4. Legen Sie das primédre Anzeigegerit iiber Primdres Anzeigegerdit fest.
Die primére Anzeige ist die mit der oberen Leiste, in der die Aktivitdten angezeigt werden.

5. Wahlen Sie die Ausrichtung, Auflosung oder Skalierung und Aktualisierungsrate aus.

6. Klicken Sie auf Anwenden. Die neuen Einstellungen werden 20 Sekunden lang angewendet
und dann wieder zuriickgesetzt. Wenn Sie mit den Einstellungen zufrieden sind, klicken

Sie auf Anderungen beibehalten.

Wenn Sie mindestens zwei Bildschirme verwenden, stehen diese Anzeigemodi zur Auswahl:

Anzeigen zusammenfiihren
Die Bildschirmrédnder sind miteinander verbunden, sodass Fenster und Dialogfelder von

einer Anzeige zur anderen iibertragen werden konnen.

Spiegeln

Uberall wird derselbe Inhalt mit jeweils derselben Auflésung und Ausrichtung angezeigt.
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Einzelnes Anzeigegerdit
Es wird nur ein einziges Anzeigegerdt konfiguriert, die anderen Anzeigegerdte werden
abgeschaltet. Dies eignet sich beispielsweise fiir einen externen Monitor, der an einen Lap-

top (mit geschlossenem Deckel) in der Dockingstation angeschlossen ist.

Weitere Anweisungen finden Sie in Abschnitt 3.9.1, ,Andern der Einstellungen: Einrichtung mit einem

einzelnen Monitor”.

3.10 Konfigurieren der Audioeinstellungen

Mit dem Audio-Werkzeug konnen Sie Audiogerite verwalten. Hier konnen Sie die allgemeine

Ausgabelautstarke auswéhlen oder den Ton vollstandig ausschalten.

Klicken Sie zum Offnen der Audioeinstellungen mit der rechten Maustaste auf den Desktop und

wdhlen Sie Einstellungen. Wahlen Sie nun Audio.
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ABBILDUNG 3.5: KONFIGURIEREN DER AUDIOEINSTELLUNGEN

Unbekannt »

Wahlen Sie in der Kategorie Ausgabe das Gerét fiir die Audioausgabe aus. Wihlen Sie die

gewiinschte Einstellungen unter Balance.

In der Kategorie Eingabe konnen Sie die Lautstdrke des Eingabegerits festlegen oder die Eingabe

voriibergehend stummschalten. Wenn Sie {iber mehrere Audiogerite verfiigen, konnen Sie auch

das Standardgerit fiir die Audioeingabe in der Liste Eingabegerdt auswahlen.

Sie konnen auch einen Klang unter Alarmsignal auswéhlen.

3.11

wendungen.
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Festlegen von Standardanwendungen

1. Zum Andern der Standardanwendung fiir Routineaufgaben wie Suchen im Internet, Sen-
den von Emails oder Wiedergeben von Multimedia-Dateien klicken Sie mit der rechten

Maustaste auf den Desktop und wihlen Sie Einstellungen aus. Wahlen Sie nun Standardan-
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ABBILDUNG 3.6: STANDARDANWENDUNGEN

2. Sie konnen eine Anwendung fiir Internet, Email, Kalender, Musik, Videos oder Fotos aus-
wihlen. Wahlen Sie eine der verfiigbaren Anwendungen aus dem Dropdown-Feld fiir die
gewiinschte Aufgabe aus.

3.12 Festlegen von Einstellungen fur gemeinsame
Sitzungen

Klicken Sie zum Offnen eines Konfigurationsdialogfelds zum Zulassen von Remoteanmeldungen
iiber SSH mit der rechten Maustaste auf den Desktop und wéhlen Sie Einstellungen aus. Wahlen

Sie dann Freigabe.

Vor dem Freigeben miissen Sie den Schalter im oberen Bereich des Dialogfelds aktivieren. Mit

diesem Schalter konnen Sie aulRerdem schnell und einfach alle Freigabeoptionen deaktivieren.

Um die Anmeldung iiber SSH zu aktivieren, klicken Sie auf Remoteanmeldung und geben Sie das

Administratorpasswort ein.
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4 Hilfstechnologien

Der GNOME-Desktop bietet integrierte Hilfstechnologien, um Benutzer mit Beein-
trachtigungen zu unterstiitzen und die Interaktion mit gebrdauchlichen Hilfsgeraten
zu erleichtern. In diesem Kapitel werden verschiedene Hilfstechnologieanwendun-
gen beschrieben, die den Anforderungen von Benutzern mit korperlichen Einschrén-
kungen wie geringer Sehkraft oder eingeschrankten motorischen Fahigkeiten ent-

sprechen.

4.1 Aktivieren von Hilfstechnologien

Zum Konfigurieren von Barrierefreiheitsfunktionen 6ffnen Sie das Dialogfeld Einstellungen,
indem Sie mit der rechten Maustaste auf den Desktop klicken und Einstellungen auswéhlen.
Erweitern Sie im Navigationsbereich den Eintrag Barrierefreiheit. Die einzelnen Hilfsfunktionen

konnen separat aktiviert werden.

Um direkt auf einzelne Hilfsfunktionen zuzugreifen, aktivieren Sie das Menii Barrierefreiheit.
Dadurch wird in der oberen Leiste ein Symbol angezeigt, das wie ein Mensch aussieht und den
schnellen Zugriff auf die Einstellungen fiir die Barrierefreiheit bietet.

4.2 Sehhilfen

Unter Sehbehinderungen im Dialogfeld Barrierefreiheit konnen Sie Funktionen fiir Menschen mit

Sehbehinderungen aktivieren.

Durch Aktivieren der Option Hoher Kontrast wird der Farbkontrast der Vorder- und Hin-

tergrundelemente der Benutzeroberflache erhoht.

® Durch Aktivieren der Option Animation reduzieren werden die Animationen in der Benut-

zeroberflache reduziert, um die Bewegung zu verringern.

¢ Durch Aktivieren der Option GrofSer Text wird die GroRe des gesamten Textes in der Benut-

zeroberflache vergroRert.

¢ Durch Anpassen der Einstellung fiir die Cursor-Grofse lasst sich die Sichtbarkeit des Maus-

zeigers verbessern.
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® Wenn die Option Tastensignal aktiviert ist, ertont ein Signal, sobald die NUM-Feststelltaste

oder die Umschalt-Feststelltaste aktiviert wird.

* Die Option Bildlaufleisten iiberlagern verwendet Bildlaufleisten, die den Inhalt iiberlagern

und automatisch ausblenden.

® Wenn der Bildschirmvorleser aktiviert ist, liest er den angezeigten Text vor, wahrend Sie

den Fokus verschieben.

4.3 Horhilfen

Im Abschnitt Gehorprobleme im Dialogfeld Barrierefreiheit konnen Sie Funktionen fiir Menschen

mit Gehorproblemen aktivieren.

Wenn die Option Visuelle Warnungen aktiviert ist, blinkt der Fenstertitel oder auch der gesamte

Bildschirm, sobald ein Alarmsignal ertont.

4.4 Tastatur und Maus

In den Abschnitten Eingabe und Zeigen und Klicken im Dialogfeld Barrierefreiheit konnen Sie Funk-
tionen fiir Menschen mit Beeintrdchtigungen der Mobilitdt aktivieren.

¢ Wenn im Abschnitt Eingabe die Option Bildschirmtastatur aktiviert ist, wird eine Bildschirm-

tastatur unten im Bildschirm eingeblendet, sobald Sie etwas eingeben kénnen oder sollen.
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ABBILDUNG 4.1: BILDSCHIRMTASTATUR

Driicken Sie zur Eingabe von Zahlen und Symbolen zunichst auf die Schaltflache ?123.
Weitere Symbole sind verfiigbar, wenn Sie auf die Schaltfliche =/< driicken. Driicken
Sie zur Riickkehr zur alphabetischen Tastatur auf die Schaltfliche ABC.

Driicken Sie die Schaltfliche mit dem Symbol fiir Pfeil nach unten, um die Tastatur vor-
iibergehend auszublenden. Die Tastatur wird automatisch erneut angezeigt, wenn sie wie-
der benétigt wird. Driicken Sie die Schaltflache mit dem Flaggensymbol, um das Tasta-

tur-Layout oder die Einstellungen fiir Region und Sprache zu dndern.

Mit Uber Tastatur aktivieren konnen Sie Eingabehilfen iiber die Tastatur aktivieren und

deaktivieren.

Unter Blinkender Cursor konfigurieren Sie, ob und mit welcher Geschwindigkeit der Cursor

in den Textfeldern blinkt (beispielsweise an einem Terminal).

Mit der Blinkgeschwindigkeit konnen Sie iiber einen einstellbaren Schieberegler festlegen,

wie schnell der Cursor blinkt (von ,Langsam* bis ,,Schnell).
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e Testeingabe ist ein Feld, in dem Sie das Cursorverhalten testen konnen.

e Mit der Option Wiederholte Tastendriicke konfigurieren Sie, ob und wann ein Tastenan-
schlag wiederholt wird, wenn die Taste ldnger gedriickt wird. Mit Aus wird diese Funkti-
on ausgeschaltet oder Sie konfigurieren eine Verzdgerung und die Geschwindigkeit, mit der
Tastenanschldge wiederholt werden.

¢ Mit Tastenverzdgerung konnen Sie die Tasten in einer Tastenkombination einzeln nachein-
ander eingeben; Sie miissen also nicht alle Tasten gleichzeitig gedriickt halten. Mit der
Tastenkombination Alt —-| wechseln Sie beispielsweise zu einem anderen Fenster.
Ist die Tastenverzogerung nicht aktiviert, miissen Sie beide Tasten gleichzeitig driicken.
Bei aktivierter Tastenverzogerung erzielen Sie dasselbe Ergebnis, indem Sie zunédchst Alt

driicken und dann -| .

¢ Aktivieren Sie die Option Tastenverzdgerung einschalten, wenn zwischen dem Driicken einer
Taste und dem Anzeigen des entsprechenden Buchstabens auf dem Bildschirm eine Ver-
zogerung eingeschoben werden soll. Sie miissen also jede Taste einen kurzen Moment
gedriickt halten, bevor der Buchstabe angezeigt wird. Verwenden Sie die Tastenverzoge-
rung, wenn Sie unbeabsichtigt mehrere Tasten gleichzeitig driicken oder die gewiinschte
Taste auf der Tastatur nicht ohne Schwierigkeiten sofort driicken.

e Mit Springende Tasten werden rasch wiederholte Tastendriicke ignoriert. Diese Funktion
hilft beispielsweise, wenn Sie beispielsweise unter einem Handzittern (Tremor) leiden,

durch das Sie eine Taste mehrfach driicken, obwohl Sie sie nur einmal driicken mo6chten.

® Der Abschnitt Zeigen und Klicken umfasst:

® Maustasten: Damit steuern Sie den Mauszeiger iiber den Ziffernblock auf der Tastatur.

® Cursor suchen: Wenn diese Option aktiviert ist, wird durch Driicken der linken Strg -

Taste die Cursorposition angezeigt.

® Die Doppelklickverzdgerung ist eine Schiebereglereinstellung, mit der Benutzer festle-
gen, wie schnell sie zweimal klicken miissen, damit ein Doppelklick registriert wird

(von kurz bis lang).

¢ Im Abschnitt fiir die Klickunterstiitzung konnen Sie einen simulierten sekunddren Klick
aktivieren, damit die sekundidre Maustaste (in der Regel die rechte Maustaste) akti-

viert wird, wenn Sie die primédre Maustaste {iber einen vordefinierten Zeitraum
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gedriickt halten. Dies ist niitzlich, wenn Sie die Finger an Threr Hand nicht ohne
Weiteres einzeln bewegen konnen oder wenn Thre Maus nur eine einzige Maustaste

aufweist.

Mit Klicken durch Zeigen 16sen Sie ein Klicken auf ein Objekt auf dem Bildschirm aus,
indem Sie auf dieses Objekt zeigen. Dies ist niitzlich, wenn Sie nicht ohne Weiteres in
der Lage sind, die Maus zu bewegen und gleichzeitig zu klicken. Wenn diese Funktion
aktiviert ist, wird ein kleines Fenster fiir ,Klicken durch Zeigen“ eingeblendet, das im
Vordergrund aller anderen Fenster verbleibt. Hiermit konnen Sie auswiahlen, welche
Klickaktion ausgefiihrt werden soll, wenn Sie mit der Maus auf ein Objekt zeigen.
Wenn Sie mit dem Mauszeiger auf eine Schaltfliche zeigen und die Maus dann nicht
mehr bewegen, dndert der Zeiger langsam seine Farbe. Sobald er die Farbe vollsténdig
gewechselt hat, wird die Schaltflache angeklickt.

45 /Zoom

Im Abschnitt Vergrofserung im Dialogfeld Barrierefreiheit konnen Sie Funktionen fiir Menschen

mit Sehbehinderungen aktivieren.

45

® Mit Desktop-Vergrofserung konnen Sie den gesamten Bildschirm vergréRern.

¢ Der Abschnitt Lupe bietet detaillierte Konfigurationsoptionen, darunter Lupenansicht, Bild-

schirmbereich und Folgeverhalten.

¢ Der Abschnitt Fadenkreuz bietet Optionen wie Mauszeiger iiberlappen, Schieberegler fiir

Dicke und Ldnge sowie Farbe.

® Farbfilter bieten die Optionen Invertiert, um Farben im Lupenbereich umzukehren, sowie

Helligkeit, Kontrast und Farbe, um Farbeffekte anzupassen.
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5 Zugriff auf Netzwerkressourcen

Erfahren Sie, wie Sie Dateien und Verzeichnisse fiir andere Benutzer in IThrem Netz-

werk freigeben.

Von Threm Desktop konnen Sie auf Dateien und Verzeichnisse oder bestimmte Dienste auf ent-
fernten Hosts zugreifen. Au3erdem konnen Sie Thre eigenen Dateien und Verzeichnisse fiir ande-
re Benutzer im Netzwerk freigeben. SUSE® Linux Enterprise Desktop bietet verschiedene Mog-
lichkeiten fiir den Zugriff auf Ressourcen, die im Netzwerk freigegeben sind, und das Erstellen

dieser Ressourcen.

Netzwerk-Browsing
Der Dateimanager GNOME Files ermoglicht die Suche im Netzwerk nach freigegebenen
Ressourcen und Diensten. Weitere Informationen hierzu finden Sie in Abschnitt 5.3, , Zugriff

auf Netzwerkfreigaben”.

Freigeben von Verzeichnissen in gemischten Umgebungen
In GNOME Files konnen Sie Thre Dateien und Verzeichnisse fiir andere Mitglieder Ihres
Netzwerks freigeben. Sie konnen Lese- oder Schreibzugriff auf IThre Daten von jedem Win-
dows- oder Linux-Arbeitsplatzrechner aus zulassen. Weitere Informationen hierzu finden

Sie in Abschnitt 5.4, , Freigeben von Verzeichnissen”.

Verwalten von Windows-Daten
SUSE Linux Enterprise Desktop kann fiir die Integration in ein vorhandenes Windows-Netz-
werk konfiguriert werden. Ihr Linux-Computer verhélt sich dann wie ein Windows-Cli-
ent. Wie alle anderen Windows-Clients iibernimmt er die Kontodaten vom Active Directo-
ry-Doménencontroller. Weitere Informationen hierzu finden Sie in Abschnitt 5.5, ,Verwalten

von Windows-Daten”,

Konfigurieren und Zugreifen auf einen Windows-Netzwerkdrucker
Einen Windows-Netzwerkdrucker konnen Sie iiber das GNOME-Kontrollzentrum konfigu-
rieren. Weitere Informationen hierzu finden Sie in Abschnitt 5.6, ,Konfigurieren und Zugreifen

auf einen Windows-Netzwerkdrucker®.
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5.1 Verbinden mit einem Netzwerk

Sie konnen die Verbindung zu einem Netzwerk mit Kabel oder kabellos anschliel3en. Zum Anzei-
gen Threr Netzwerkverbindung klicken Sie rechts in der oberen Leiste auf das Netzwerksymbol.
Klicken Sie dann auf WLAN nicht verbunden, klicken Sie auf den Namen des gewiinschten Netz-
werks und klicken Sie auf Verbinden. Zum Anzeigen weiterer Details und zum Zugreifen auf die

Einstellungen klicken Sie auf den Namen der Verbindung.

Weitere Informationen zum Herstellen einer Verbindung mit einem Netzwerk finden Sie unter

Buch ,Verwaltungshandbuch”, Kapitel 31 ,Verwendung von NetworkManager”.

5.2 Allgemeine Hinweise zu Dateifreigabe und
Netzwerk-Browsing

o Wichtig: Vor Beginn der Einrichtung den Administrator befragen

Ob und in welchem Ausmaf Sie die Dateifreigabe und das Netzwerk-Browsing im Netz-
werk verwenden konnen, héngt von der Netzwerkstruktur und der Konfiguration Ihres

Computers ab.

Wenden Sie sich an den Systemadministrator, bevor Sie mit der Einrichtung beginnen.
Fragen Sie, ob die Netzwerkstruktur die gewiinschten Funktionen unterstiitzt und ob sie

gemil den Sicherheitsrichtlinien Ihres Unternehmens zuldssig sind.

Sowohl bei SMB-Browsing fiir Windows-Freigaben als auch bei SLP-Browsing fiir entfernte
Dienste hingt das Netzwerk-Browsing im hochsten MafRe von der Fiahigkeit des Computers ab,
Broadcast-Nachrichten an alle Clients im Netzwerk senden zu konnen. Nur mithilfe dieser Nach-
richten sowie der entsprechenden Antworten der Clients kann der Computer verfiigbare Freiga-
ben oder Dienste feststellen.

Fiir ein effektives Broadcasting muss IThr Computer zum gleichen Subnetz gehoren wie die abge-
fragten Computer. Wenn das Netzwerk-Browsing auf Threm Computer nicht funktioniert oder
die festgestellten Freigaben und Dienste nicht Thren Erwartungen entsprechen, erkundigen Sie

sich bei IThrem Systemadministrator, ob Sie mit dem richtigen Subnetz verbunden sind.
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Fiir Netzwerk-Browsing miissen auf dem Computer mehrere Netzwerkports geoffnet sein, iiber
die Netzwerknachrichten mit den Details iiber das Netzwerk und die Verfiigbarkeit von Freiga-
ben und Diensten gesendet und empfangen werden konnen. SUSE Linux Enterprise Desktop ist
standardméf3ig mit sehr strikten Sicherheitsrichtlinien konfiguriert. In der Standardeinstellung

schiitzt eine Firewall IThren Computer vor unerwiinschten Zugriffen aus dem Internet.

Die Firewall-Konfiguration sollten Sie nur von Ihrem Systemadministrator dndern lassen. Sie
konnen ihn bitten, Ihre Schnittstelle innerhalb der internen Zone zu platzieren oder die Firewall
vollstandig zu deaktivieren (sofern dies in den Sicherheitsrichtlinien Ihres Unternehmens zuge-
lassen ist). Bei dem Versuch, mit einer sehr eng ausgelegten Firewall im Netzwerk zu browsen,
gibt GNOME Files die Warnung aus, dass Ihre Sicherheitseinschrankungen keine Abfrage im

Netzwerk zulassen.

5.3 Zugriff auf Netzwerkfreigaben

Arbeitsplatzrechner im Netzwerk konnen so eingerichtet werden, dass ihre Verzeichnisse unter-
einander ausgetauscht werden konnen. Typischerweise sind Dateien und Verzeichnisse gekenn-
zeichnet, um Benutzern den Fernzugriff zu ermoglichen. Diese freigegebenen Ressourcen wer-
den als Netzwerkfreigaben bezeichnet. Wenn Thr System fiir den Zugriff auf Netzwerkfreigaben
eingerichtet ist, konnen Sie iiber IThren Dateimanager auf diese Freigaben zugreifen. Sie konnen
die Freigaben genauso einfach durchsuchen und verwenden wie die Ordner und Dateien Ihres
lokalen Dateisystems. Thre Zugriffsstufe fiir freigegebene Verzeichnisse (schreibgeschiitzt und
mit Schreibzugriff) hdngt von den Berechtigungen ab, die IThnen vom Eigentiimer der Freigaben

gewdahrt wurden.

Um auf Netzwerkfreigaben zuzugreifen, 6ffnen Sie GNOME Files und klicken Sie im Navigati-
onsbereich auf Andere Speicherorte. In GNOME Files werden alle Server und Netzwerke ange-
zeigt, auf die Sie Zugriff haben. Doppelklicken Sie auf einen Server oder ein Netzwerk, um auf
dessen Freigaben zuzugreifen. Moglicherweise miissen Sie sich bei dem Server durch Angabe
Ihres Benutzernamens und Passworts authentifizieren. Haufige Netzwerkfreigaben sind SFTP-

Zugriffsressourcen (SSH-Dateiiibertragungsprotokoll) oder Windows-Freigaben.
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ABBILDUNG 5.1: NETZWERK-DATEI-BROWSER

VORGEHEN 5.1: HINZUFUGEN EINES NETZWERK-LINKS

1. Offnen Sie GNOME Files und klicken Sie im Navigationsbereich auf Andere Speicherorte.

Unten wird das Textfeld Serveradresse eingeben... angezeigt.
2. Geben Sie die Serveradresse in das Textfeld ein.

3. Klicken Sie auf Verbinden.

5.4 Freigeben von Verzeichnissen

Die Freigabe und der Austausch von Dokumenten ist ein absolutes Muss in Unternehmensum-
gebungen. GNOME Files bietet die Moglichkeit der Dateifreigabe, wodurch IThre Dateien und

Verzeichnisse sowohl unter Linux als auch unter Windows zur Verfiigung gestellt werden.
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5.4.1 Aktivieren der Freigabe auf dem Computer

Bevor Sie Verzeichnisse freigeben konnen, miissen Sie die Freigabe auf dem Computer aktivie-
ren. Dies konnen Sie wahlweise iiber YaST aktivieren oder auch durch Hinzufiigen eines Eintrags

zur Samba-Konfigurationsdatei.

5.4.1.1 Aktivieren der Freigabe Uber YaST
1. Starten Sie YaST iiber die Aktivititen-Ubersicht und geben Sie das root-Passwort ein.

2. Klicken Sie in der Kategorie Netzwerkdienste auf Windows-Domdnenmitgliedschaft.

3. Wahlen Sie Benutzern die Freigabe ihrer Verzeichnisse erlauben und klicken Sie auf OK.

Das Freigeben von Verzeichnissen ist nun auf Threm Computer aktiviert.

5.4.1.2 Aktivieren der Freigabe durch Bearbeiten der Samba-
Konfigurationsdatei

1. Starten Sie das Terminal.

2. Offnen Sie die Konfigurationsdatei /etc/samba/smb.conf als root.

Verwenden Sie den folgenden Befehl:
sudo vi /etc/samba/smb.conf
3. Aktivieren Sie die Bearbeitung mit der Taste I .
4. Fiigen Sie im Abschnitt [global] den folgenden Eintrag ein:

usershare max shares = 100

5. Speichern und beenden Sie den Editor.

Das Freigeben von Verzeichnissen ist nun auf Threm Computer aktiviert.
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5.4.2 Aktivieren der Freigabe auf dem Computer Uber die
Konfigurationsdatei

Bevor Sie Verzeichnisse freigeben konnen, miissen Sie die Freigabe auf dem Computer aktivie-

ren. So aktivieren Sie die Freigabe:

1. Starten Sie YaST iiber das Hauptmenti.

2. Geben Sie das root-Passwort ein.

3. Klicken Sie in der Kategorie Netzwerkdienste auf Windows-Domdnenmitgliedschaft.

4. Wahlen Sie Benutzern die Freigabe ihrer Verzeichnisse erlauben und klicken Sie auf OK.

5.4.3 Aktivieren der Freigabe fur ein Verzeichnis

So konfigurieren Sie die Dateifreigabe fiir ein Verzeichnis:

1. Offnen Sie GNOME Files.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein Verzeichnis und wéhlen Sie Freigabeoptionen.
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Abbrechen Freigabe erstellen

ABBILDUNG 5.2: FREIGEBEN EINES ORDNERS IN GNOME FILES

. Wahlen Sie Diesen Ordner freigeben.

. Damit andere Benutzer in dieses Verzeichnis schreiben konnen, wihlen Sie Anderen das

Erstellen und Loschen von Dateien in diesem Ordner erlauben. Aktivieren Sie Gastzugriff, um

Benutzern ohne Benutzerkonto den Zugriff zu erlauben.

. Klicken Sie auf Freigabe erstellen.

. Wenn das Verzeichnis nicht bereits die Berechtigungen zur Freigabe enthilt, wird ein

Dialogfeld angezeigt. Klicken Sie auf Berechtigungen automatisch hinzufiigen.

Das Verzeichnissymbol dndert sich und zeigt durch sein neues Aussehen an, dass das Verzeichnis

freigegeben ist.
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o Wichtig: Browsen in Samba-Domanen und Firewall-Regeln
Das Browsen in Samba-Doménen funktioniert nur bei einer entsprechenden Konfiguration
TIhrer System-Firewall. Hierzu muss die Firewall entweder vollstindig deaktiviert werden
oder der internen Firewall-Zone muss die Browsing-Schnittstelle zugewiesen werden. Das

genaue Vorgehen sollten Sie mit Threm Systemadministrator absprechen.

5.5 Verwalten von Windows-Daten

Mit IThrem SUSE Linux Enterprise Desktop-Computer als Active Directory-Client konnen Sie die
Daten auf Windows-Servern durchsuchen, anzeigen und bearbeiten. Hier eine Auswahl der hau-

figsten Aufgaben:

Durchsuchen von Windows-Dateien mit GNOME Files
Mit den Netzwerksuchfunktionen von GNOME Files konnen Sie die Windows-Daten durch-
suchen.

Anzeigen von Windows-Dateien mit GNOME Files
Mit GNOME Files konnen Sie den Inhalt Threr Windows-Benutzerverzeichnisse genauso
anzeigen wie den Inhalt Threr Linux-Verzeichnisse. Auf dem Windows-Server kénnen Sie

auch neue Dateien und Verzeichnisse erstellen.

Bearbeiten von Windows-Daten mit GNOME-Anwendungen
Mit vielen GNOME-Anwendungen konnen Dateien auf dem Windows-Server geoffnet,
bearbeitet und anschlie3end wieder auf dem Windows-Server gespeichert werden.
Single-Sign-on:
Die GNOME-Anwendungen, also auch GNOME Files, unterstiitzen Single Sign-on (SSO).
Damit konnen Sie auf bestimmte Windows*-basierte Ressourcen zugreifen, z. B. Dateifrei-
gaben, Webserver oder Tools fiir die Zusammenarbeit wie Microsoft Exchange, ohne dass

Sie sich erneut authentifizieren miissen.
So greifen Sie mit GNOME Files auf Windows-Daten zu:

1. Offnen Sie GNOME Files und klicken Sie im Navigationsbereich auf Andere Speicherorte.
2. Doppelklicken Sie auf Windows-Netzwerk.

3. Doppelklicken Sie auf das Symbol der Arbeitsgruppe, die den Computer enthilt, auf den

Sie zugreifen mochten.

54 Verwalten von Windows-Daten | SLED 15 SP7



4. Klicken Sie auf das Symbol des Computers (und authentifizieren Sie sich auf Aufforde-

rung), und navigieren Sie zu dem freigegebenen Verzeichnis auf dem Rechner.

Zum Erstellen von Verzeichnissen in Threm Windows-Benutzerverzeichnis gehen Sie in GNOME

Files genauso vor wie bei der Erstellung eines Linux-Verzeichnisses.

5.6 Konfigurieren und Zugreifen auf einen Windows-
Netzwerkdrucker

Als Teil Thres Unternehmensnetzwerks mit Authentifizierung iiber einen Windows Active Direc-
tory-Server konnen Sie auf unternehmensweite Ressourcen, beispielsweise auf Drucker, zugrei-
fen. In GNOME konnen Sie die Druckfunktion so konfigurieren, dass Sie von Threm Linux-Client

an einem Windows-Netzwerkdrucker ausdrucken konnen.

So konfigurieren Sie einen Windows-Netzwerkdrucker fiir Ihre Linux-Arbeitsplatzrechner:

1. Stellen Sie sicher, dass der CUPS-Druckservice verfiigbar ist und beim Booten automatisch

gestartet wird:

> sudo systemctl enable cups.service
> sudo systemctl start cups.service

2. Beginnen Sie mit der Konfiguration des Druckers, indem Sie mit der rechten Maustaste

auf den Desktop klicken und Einstellungen und anschlie@end Drucker auswahlen.
3. Klicken Sie oben rechts auf Entsperren und geben Sie das root-Passwort ein.

4. Klicken Sie auf die Schaltflache Hinzufiigen.

5. Wéhlen Sie einen Windows-Drucker aus, der iiber Samba angeschlossen ist.

Wenn Sie nun einen Druckauftrag iiber den zuvor konfigurierten Windows-Netzwerkdrucker

ausdrucken mochten, brauchen Sie ihn nur aus der Liste der verfiigbaren Drucker auszuwéhlen.
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6 Drucker verwalten

Erfahren Sie, wie Sie Drucker einrichten und Druckauftrage verwalten.

Mit SUSE® Linux Enterprise Desktop ist das Drucken von Dokumenten ganz einfach, unabhéngig
davon, ob Ihr Computer direkt an einen Drucker angeschlossen oder iiber ein Netzwerk mit
einem Drucker verkniipft ist. In diesem Kapitel wird beschrieben, wie Sie Drucker in SUSE Linux

Enterprise Desktop einrichten und Druckauftrage verwalten.

6.1 Installieren eines Druckers

Bevor Sie einen Drucker installieren konnen, miissen Sie das root-Passwort kennen und Ihre
Druckerinformationen bereit halten. Je nachdem, wie Sie eine Verbindung zum Drucker her-
stellen, benotigen Sie moglicherweise auch den Drucker-URI, die TCP/IP-Adresse oder den Host
sowie den Treiber fiir den Drucker. Im Lieferumfang von SUSE Linux Enterprise Desktop sind
zahlreiche gingige Druckertreiber enthalten. Wenn Sie keinen Treiber fiir Ihren Drucker finden

konnen, besuchen Sie die Website des Druckerherstellers.

1. Stellen Sie sicher, dass der CUPS-Druckservice verfiigbar ist und beim Booten automatisch

gestartet wird:

> sudo systemctl enable cups.service
> sudo systemctl start cups.service

2. Beginnen Sie mit der Konfiguration des Druckers, indem Sie mit der rechten Maustaste

auf den Desktop klicken und Einstellungen und anschliefend Drucker auswéahlen.
3. Klicken Sie oben rechts auf Entsperren und geben Sie das root-Passwort ein.
4. Klicken Sie auf die Schaltflaiche Hinzufiigen.

5. Wenn die Liste zu viele Drucker enthilt, filtern Sie die Eintrdge. Geben Sie hierzu eine IP-

Adresse oder ein Schliisselwort in das Suchfeld im unteren Teil des Dialogfelds ein.

6. Wihlen Sie einen Drucker in der Liste der verfiigbaren Drucker aus, und klicken Sie auf
Hinzufiigen.

Der installierte Drucker wird in der Drucker-Kontrollleiste angezeigt. Nun konnen Sie den Dru-

cker von jeder Anwendung aus verwenden.
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6.1.1 Installieren eines lokalen Druckers

Verbinden Sie das Druckerkabel mit Threm Computer und schliel3en Sie den Drucker an die
Stromversorgung an. IThr System kann zahlreiche Druckermodelle direkt nach dem Anschlief3en

erkennen.

Wenn Ihr Drucker nicht automatisch erkannt wurde, gehen Sie wie folgt vor:

1. Offnen Sie die Aktivititen und beginnen Sie mit der Eingabe von Printers.
Klicken Sie auf Drucker. Moglicherweise miissen Sie oben rechts auf Entsperren klicken und

Ihr root-Passwort eingeben.
2. Klicken Sie auf die Schaltflache Hinzufiigen.

3. Wahlen Sie im Popup-Fenster Thren Drucker aus und klicken Sie auf Hinzufiigen.

Der installierte Drucker wird im Dialogfeld ,Drucker” angezeigt. Nun konnen Sie den Drucker

von jeder Anwendung aus verwenden.

6.2 Andern der Druckereinstellungen

1. Offnen Sie die Aktivitdten und beginnen Sie mit der Eingabe von Printers.
2. Klicken Sie auf Drucker. Der entsprechende Bereich wird geoffnet.

3. In Abhéngigkeit Thres Systems miissen Sie moglicherweise oben rechts auf Entsperren kli-

cken und Ihr root-Passwort eingeben.
4. Klicken Sie auf die Schaltflache Einstellungen neben dem Drucker.
5. Wahlen Sie Druckerdetails.

6. Andern Sie die Druckereinstellungen nach Ihren Wiinschen und schlieRen Sie das Dialog-
feld.

6.3 Loschen von Druckauftragen

Wenn Sie versehentlich einen Druckauftrag gestartet haben, konnen Sie den Druck abbrechen,

um Papier und Tinte zu sparen.

1. Offnen Sie die Aktivitdten und beginnen Sie mit der Eingabe von Printers.
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. Klicken Sie auf Drucker. Der entsprechende Bereich wird geoffnet.

. Klicken Sie auf die Schaltfliche Auftrdge anzeigen rechts im Dialogfeld Drucker.

Wenn der Druckauftrag nicht in der Liste angezeigt wird, wurde er moglicherweise bereits

gedruckt.

. Zum Loschen des Druckauftrags klicken Sie auf die Schaltfliche Anhalten.
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7 Sichern von Benutzerdaten

Erfahren Sie, wie Sie Ihre Benutzerdaten wie Dateien und Verzeichnisse mit GNO-
ME Backups sichern konnen.

Anmerkung: Moglicherweise bendtigen Sie deja-dup fur die
Installation von Backups

Die GNOME-Anwendung heil3t Backups, aber das zugrunde liegende Paket hat den Namen
deja-dup. Bevor Sie fortfahren, stellen Sie sicher, dass das Paket deja-dup installiert ist.

Offnen Sie zum Starten der Anwendung Backups die Aktivitdten, indem Sie auf Meta driicken

und nach back suchen.

Abbrechen Sichern m
Zusichernde Ordner
Persnlicher Ordner (tux) ®
+
Zuig! de Ord @
Papierkorb ®
~[Downloads ®

ABBILDUNG 7.1: GNOME BACKUPS-ANWENDUNG
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7.1 Konfigurieren von Backups

Bevor Sie mit der Datensicherung beginnen konnen, miissen Sie konfigurieren, welche Dateien

gesichert und welche ignoriert werden sollen und wo die Sicherung zu speichern ist.

1. Klicken Sie auf Zu sichernde Ordner und konfigurieren Sie, welche Ordner gesichert werden
sollen. StandardmaéfRig ist dafiir Thr Home-Verzeichnis vorkonfiguriert. Mit dem Plus- und

Minuszeichen fiigen Sie Ordner hinzu bzw. 16schen sie.

2. Optional konnen Sie auf Zu ignorierende Ordner klicken und die Ordner konfigurieren, die
bei der Datensicherung ignoriert werden sollen. Standardméal3ig sind dafiir der Papierkorb
sowie das Verzeichnis Download vorkonfiguriert. Mit dem Plus- und Minuszeichen fiigen

Sie Ordner hinzu bzw. 16schen sie.

3. Klicken Sie auf Speicherort, um einen Speicherort fiir die Sicherung zu definieren. Sie haben
die Wahl zwischen einem Lokaler Ordner, Netzwerkserver und Cloud-Speicher. Wenn Sie
sich fiir Letzteren entscheiden, vergewissern Sie sich, dass Sie Thre Anmeldeberechtigung
fiir den entsprechenden Online-Service iiber Online-Kontoeinstellungen angegeben haben.
Unabhéngig vom Speicherort muss ein Verzeichnisname angegeben werden, unter dem die

Sicherungen gespeichert werden. Wir empfehlen einen Namen, der leicht mit Sicherungen

fiir den entsprechenden Rechner und die jeweiligen Daten assoziiert wird.

7.2 Erstellen von Sicherungen

Sobald Sie konfiguriert haben, welche Ordner gesichert und wo sie gespeichert werden sollen,
haben Sie die Wahl zwischen zwei Sicherungsmethoden. Zum einen konnen Sie die Sicherung
manuell starten. Wechseln Sie zum Bildschirm Uberblick und klicken Sie auf Jetzt sichern. Wihlen

Sie, ob die Sicherung durch ein Passwort geschiitzt werden soll. Fahren Sie fort mit Weiter.

Bei der zweiten Option werden automatische Sicherungen geplant: Erstellen Sie einen Siche-
rungszeitplan durch Klicken auf Planung. Geben Sie die Sicherungshaufigkeit ein und entschei-
den Sie, wie lange Sicherungen beibehalten werden sollen. Aktivieren Sie geplante Sicherungen,

indem Sie die Option Automatische Sicherung auf Ein festlegen.

7.3 Wiederherstellen von Daten

Wechseln Sie zum Wiederherstellen eines fritheren Datenstands zum Bildschirm Uberblick und
klicken Sie auf Wiederherstellen.
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. Wihlen Sie einen Speicherort fiir die Sicherung sowie einen Verzeichnisnamen und fahren

Sie fort mit Weiter.

. Wihlen Sie das Datum der Sicherung aus, die Sie wiederherstellen mochten, und fahren

Sie fort mit Weiter.

. Wihlen Sie, ob die Dateien der Sicherung am urspriinglichen Speicherort oder in einem

anderen Verzeichnis wiederhergestellt werden sollen. Fahren Sie fort mit Weiter.

. Uberpriifen Sie Ihre Einstellungen. Gehen Sie gegebenenfalls Zuriick, um diese zu #ndern.

Beginnen Sie mit der Wiederherstellung der Daten durch Klicken auf Wiederherstellen.
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8 Passworter und Schliissel: Signieren und Verschlus-
seln von Daten

Erfahren Sie, wie Sie PGP- und SSH-Schliissel erstellen und verwalten.

Das Programm GNOME , Passworter und Schliissel“ ist eine wichtige Komponente der Verschliis-
selungsinfrastruktur Ihres Systems. Mithilfe dieses Programms kénnen Sie PGP- und SSH-Schliis-
sel erstellen und verwalten, die Schliissel importieren, exportieren und freigeben, die Schliissel

und den Schliisselring sichern und den Passwortsatz im Cache ablegen.

Offnen Sie zum Starten der Anwendung die Aktivititen, indem Sie auf Meta driicken und nach

pass suchen.

+  Passworter und Verschliisselung = Anmeldung Q : x

Passworter

i Anmeldung =

Schliissel

B GnuPG-Schliissel
] OpenSSH-Schlissel

Zertifikate

it Standardvertrauen

Diese Sammlung scheint
leer zu sein

ABBILDUNG 8.1: HAUPTFENSTER PASSWORTER UND SCHLUSSEL

8.1 Signieren und Verschlusseln

Signieren. Vorgang, bei dem elektronische Signaturen an Informationen angehdngt werden
(z. B. an Email-Nachrichten oder Software) und so deren Ursprung belegen. Sie sollten Thre
Emails signieren, um zu verhindern, dass jemand Emails in Threm Namen schreibt, und um
sowohl sich selbst als auch die Personen, an die Sie die Emails senden, zu schiitzen. Anhand der
Signaturen konnen Sie priifen, wer Ihnen die empfangenen Nachrichten gesendet hat, und Sie

konnen dadurch auch gutartige Nachrichten von gefidhrlichen unterscheiden.
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Software-Entwickler signieren ihre Software, damit Sie deren Integritét {iberpriifen konnen.
Auch wenn Sie Software von einem inoffiziellen Server erhalten, konnen Sie das Paket anhand
der Signatur iiberpriifen.

Verschlusselung. Sie haben moglicherweise sensible Informationen, die Sie vor anderen schiit-
zen wollen. Durch die Verschliisselung konnen Sie Daten iibertragen und fiir andere unlesbar
machen. Dies ist wichtig fiir Unternehmen, da sie so die Moglichkeit erhalten, interne Informa-

tionen sowie die Daten ihrer Mitarbeiter zu schiitzen.

8.2 Erstellen eines neuen Schlusselpaars

Damit Sie mit anderen Benutzern verschliisselte Nachrichten austauschen konnen, miissen Sie
zuerst ein eigenes Schliisselpaar erstellen. Dieses Schliisselpaar besteht entsprechend aus zwei

Teilen:

e Offentlicher Schlussel. Dieser Schliissel dient zur Verschliisselung. Geben Sie ihn an Ihre
Kommunikationspartner weiter, sodass diese damit ihre Dateien oder Nachrichten fiir Sie

verschliisseln konnen.

® Privater Schlissel. Dieser Schliissel dient zur Entschliisselung. Hiermit machen Sie ver-
schliisselte Dateien oder Nachrichten von anderen Benutzern (oder von Ihnen selbst) wie-

der lesbar.

o Wichtig: Zugang zum privaten Schlissel

Wenn Dritte den Zugang zu Ihrem privaten Schliissel erhalten, konnen sie damit die Datei-
en und Nachrichten entschliisseln, die nur fiir Sie bestimmt waren. Geben Sie Ihren pri-

vaten Schliissel niemals an Dritte weiter.

8.2.1 Erstellen von OpenPGP-Schlusseln

Das nicht proprietidre Protokoll OpenPGP verschliisselt Email-Nachrichten mithilfe der auf PGP
basierenden oOffentlichen Schliisselkryptografie. OpenPGP definiert Standardformate fiir ver-
schliisselte Nachrichten, Signaturen, private Schliissel und Zertifikate fiir den Austausch offent-
licher Schliissel.

1. Offnen Sie die Aktivititen und geben Sie pass ein.
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. Offnen Sie Passworter und Schliissel.

Driicken Sie auf die Plus-Schaltflache (+) oben links im Fenster.

Wahlen Sie in der Liste die Option GPP-Schliissel.

. Geben Sie Ihren vollstandigen Namen in das Feld Vollstindiger Name ein.

Fiigen Sie optional IThre Email-Adresse und einen Kommentar hinzu, um den Schliissel zu

beschreiben.

Klicken Sie auf Erstellen, um das neue Schliisselpaar zu erstellen.

Geben Sie im Passwortdialogfeld ein Passwort fiir den Schliissel ein.

. Bestétigen Sie Thre Auswahl mit OK.

Wenn Sie einen Passwortsatz angeben, sollten Sie dieselben Kriteren anwenden wie bei

der Erstellung eines sicheren Passworts.

8.2.2 Erstellen von Secure Shell-Schlusseln

Secure Shell (SSH) ist eine Methode zur Anmeldung bei einem entfernten Computer fiir das

Ausfiithren von Befehlen auf diesem Rechner. SSH-Schliissel werden in einem schliisselbasier-

ten Authentifizierungssystem als Alternative zum standardméafigen Passwortauthentifizierungs-

system verwendet. Bei Verwendung einer schliisselbasierten Authentifizierung miissen Sie kein

Passwort eingeben, um sich zu authentifizieren.
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1.

2.

Offnen Sie die Aktivitdten und geben Sie pass ein.

Offnen Sie Passworter und Schliissel.

. Driicken Sie auf die Plus-Schaltflache (+) oben links im Fenster.

Wihlen Sie in der Liste die Option Secure Shell-Schliissel.

Geben Sie eine Beschreibung fiir den Schliissel ein.
Andern Sie optional die Standardeinstellungen fiir die Verschliisselungsart oder die Schliis-

selstarke.

Verschlusselungsart. Legt die Verschliisselungsalgorithmen fest, die zur Erstellung Ihrer
Schliissel verwendet werden. Wahlen Sie RSA, um den Rivest-Shamir-Adleman-Algorith-

mus (RSA) fiir die Erstellung des SSH-Schliissels zu verwenden. Dies ist die bevorzugte
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und sicherere Option. Wahlen Sie DSA, um den Digital Signature-Algorithmus (DSA) fiir
die Erstellung des SSH-Schliissels zu verwenden.

Schlusselstarke. Gibt die Liange des Schliissels in Bit an. Je ldnger der Schliissel, desto
sicherer ist er (sofern ein starker Passwortsatz verwendet wird). Denken Sie daran, dass
die Ausfithrung einer Operation mit einem lingeren Schliissel ldnger dauert als mit einem
kiirzeren Schliissel. Annehmbare Werte liegen zwischen 1024 und 4096 Bit. Empfohlen

werden mindestens 2048 Bit.

. Bestétigen Sie entweder mit Nur Schliissel erzeugen oder Erstellen und Einrichten. Im letzte-

ren Fall werden Sie durch die Installation des 6ffentlichen Schliissels gefiihrt.

8.3 Andern von Schlisseleigenschaften

Die Eigenschaften der vorhandenen OpenPGP- oder SSH-Schliissel konnen bearbeitet werden.

8.3.1 Bearbeiten von OpenPGP-SchlUsseleigenschaften

Die Beschreibungen in diesem Abschnitt gelten fiir alle OpenPGP-Schliissel.
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1. Offnen Sie die Aktivititen und geben Sie pass ein.
2. Offnen Sie Passworter und Schliissel.
3. Wahlen Sie im linken Navigationsbereich die Option GnuPG-Schliissel.

4. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den PGP-Schliissel, den Sie bearbeiten mochten,

und wéhlen Sie Eigenschaften aus.

Ein Dialogfeld mit folgenden Schliisseleigenschaften wird geoffnet:

Schlussel-ID: Die Schliissel-ID gleicht dem Fingerabdruck; sie enthélt jedoch nur die letz-
ten acht Zeichen des Fingerabdrucks. Es ist generell méglich, einen Schliissel nur durch die
Schliissel-ID zu identifizieren. Manchmal konnen jedoch zwei Schliissel dieselbe Schliis-

sel-ID aufweisen.
Fingerabdruck: Eine eindeutige Zeichenfolge, die einen Schliissel exakt identifiziert.

Lauft ab: Das Datum, ab dem der Schliissel nicht mehr verwendet werden kann (ein Schliis-

sel kann nicht mehr fiir Schliisseloperationen eingesetzt werden, wenn er abgelaufen ist).
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Wenn das Ablaufdatum eines Schliissels auf einen spateren Zeitpunkt verschoben wird,
wird der Schliissel reaktiviert. Eine praktische Losung besteht in der Erstellung eines pri-
maren Schliissels, der niemals ablauft, und mehrerer Unterschliissel, die ablaufen und vom

priméren Schliissel signiert sind.

Subkeys (Unterschlissel): Weitere Informationen zu diesem Thema finden Sie im
Abschnitt 8.3.1.2, ,Bearbeiten der Eigenschaften von OpenPGP-Unterschliisseln”.

Vertrauen in den Eigentiimer Giberschreiben: Legen Sie die Vertrauensstufe fiir den Schliis-
seleigentiimer fest. Durch Thr Vertrauen signalisieren Sie, in welchem Mal3e Sie davon
iiberzeugt sind, dass eine Person fihig ist, das Vertrauensnetzwerk zu erweitern. Wenn ein
Schliissel vorliegt, den Sie nicht signiert haben, wird die Echtheit des Schliissels anhand
seiner Signaturen ermittelt und anhand des Grads, in dem Sie den entsprechenden Signie-

rern vertrauen.

. Klicken Sie auf die Plus-Schaltflache und fiigen Sie dem Schliissel ein Foto hinzu oder

andern Sie den Passwortsatz fiir den Schliissel.

Durch Foto-IDs kann der Eigentiimer eines Schliissels ein oder mehrere Fotos von sich in
einen Schliissel einbetten. Diese IDs konnen wie normale Benutzer-IDs signiert werden.
Eine Foto-ID muss das JPEG-Format aufweisen. Die empfohlene Grofe ist 120x150 Pixel.
Wenn Dateityp und Grof3e des ausgewahlten Bilds nicht den Anforderungen entsprechen,
wird das Bild ggf. von Passworter und Schliissel verkleinert und aus jedem von der GDK-

Bibliothek unterstiitzten Format in das erforderliche Format konvertiert.

6. SchlielRen Sie zum Abschluss das Dialogfeld.

8.3.1.1 Hinzufugen einer Benutzer-ID

Benutzer-IDs ermdglichen die Verwendung mehrerer Identitdten und Email-Adressen mit dem-

selben Schliissel. Das Hinzufiigen einer Benutzer-ID ist sinnvoll, beispielsweise wenn Sie eine

Identitéat fiir Thren Beruf und eine fiir Thre Freunde verwenden mochten. Benutzer-IDs weisen

folgende Form auf:

Name (COMMENT) <E-MAIL>
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1. Offnen Sie die Aktivititen und geben Sie pass ein.

2. Offnen Sie Passworter und Schliissel.
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3. Wihlen Sie im linken Navigationsbereich den Schliisselbund GnuPG-Schliissel aus.
4. Wahlen Sie in der Liste die Option Personlicher PGP-Schliissel.

5. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Schliissel und wéhlen Sie Eigenschaf-

ten > Benutzer-ID hinzufiigen aus.

6. Geben Sie im Dialogfeld die Daten unter Vollstandiger Name, Email-Adresse und Schliissel-
kommentar fiir die neue Benutzer-ID an und klicken Sie auf OK.
Anhand Threr Email-Adresse konnen die meisten Benutzer Thren Schliissel auf einem
Schliisselserver oder bei einem anderen Schliisselanbieter finden. Vergewissern Sie sich,
dass die Adresse richtig ist, bevor Sie fortfahren.

7. Geben Sie den Passwortsatz ein und klicken Sie auf OK, um den Vorgang abzuschlief3en.

8.3.1.2 Bearbeiten der Eigenschaften von OpenPGP-Unterschltsseln

Jeder OpenPGP-Schliissel verfiigt iiber einen priméren Schliissel, der nur zum Signieren ver-
wendet wird. Unterschliissel werden zum Verschliisseln und zum Signieren verwendet. Auf die-
se Weise miissen Sie Thren priméren Schliissel nicht zuriicknehmen, wenn Thr Unterschliissel
beschadigt wird.

1. Offnen Sie die Aktivititen und geben Sie pass ein.
2. Offnen Sie Passworter und Schliissel.

3. Wihlen Sie in der Liste die Option GnuPG-Schliissel.
4. Wahlen Sie in der Liste die Option Personlicher PGP.

5. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den ausgewahlten Schliissel und wihlen Sie die

Option Eigenschaften.

6. Legen Sie die Eigenschaften fiir Thren Schliissel fest.

7. Zum Bestiitigen der Anderungen schliefen Sie das Dialogfeld.

8.3.2 Bearbeiten der Secure Shell-Schlisseleigenschaften

Die Beschreibungen in diesem Abschnitt gelten fiir alle SSH-Schliissel.

1. Offnen Sie die Aktivititen und geben Sie pass ein.
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2. Offnen Sie Passworter und Schliissel.

3. Wahlen Sie OpenSSH-Schliissel in der Liste aus und klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf den Schliissel, den Sie bearbeiten mochten.

4. Es wird ein Dialogfeld geoffnet, in dem Sie die folgenden Eigenschaften anzeigen und

bearbeiten konnen:

Algorithmus: Gibt den Verschliisselungsalgorithmus an, der zur Erstellung des Schliissels

verwendet wurde.
Ort: Das Verzeichnis, in dem der private Schliissel gespeichert wurde.
Fingerabdruck: Eine eindeutige Zeichenfolge, die einen Schliissel exakt identifiziert.

Exportieren. Exportiert den Schliissel in eine Datei.

5. Zum Bestitigen der Anderungen schlieBen Sie das Dialogfeld.

8.4 Importieren von Schlusseln

Schliissel konnen in Textdateien exportiert werden. Diese Dateien enthalten Klartext am Anfang

und am Ende eines Schliissels. Dieses Format wird als ASCII-verschliisselter Schliissel bezeichnet.

So importieren Sie Schliissel:

1. Offnen Sie die Aktivititen und geben Sie pass ein.

2. Offnen Sie Passworter und Schliissel.

3. Driicken Sie auf die Plus-Schaltfliche (+) in der oberen linken Ecke.
4. Wihlen Sie in der Liste die Option Aus Datei importieren.

5. Wihlen Sie im Dialogfeld den zu importierenden Schliissel aus. Offentliche SSH-Schliissel

enden auf pub.

6. Klicken Sie auf Offnen, um den Schliissel zu importieren.
In Passworter und Schliissel konnen Sie auch Schliissel einfiigen:

1. Wahlen Sie einen ASCII-geschiitzten offentlichen Textblock aus und kopieren Sie ihn in

die Zwischenablage.
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2. Offnen Sie die Aktivitdten und geben Sie pass ein.
3. Offnen Sie Passwérter und Schliissel.

4. Driicken Sie auf die Plus-Schaltfliche (+) in der oberen linken Ecke.

5. Fiigen Sie den Schliissel an der gewiinschten Position ein.

8.5 Exportieren von Schlusseln
So exportieren Sie Schliissel:

1. Offnen Sie die Aktivitdten und geben Sie pass ein.

2. Offnen Sie Passwérter und Schliissel.
Wahlen Sie im linken Navigationsbereich den zu exportierenden Schliisselbund GnuPG-

Schliissel aus.
3. Wihlen Sie unter Persénlicher PGP-Schliissel den zu exportierenden Schliissel aus.
4. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Taste und wihlen Sie Exportieren aus.

5. Soll der Schliissel im ASCII-Format gespeichert werden, wahlen Sie Geschiitzte PGP-Schiliis-

sel.

6. Wahlen Sie einen Speicherort aus und bestétigen Sie mit Exportieren.

8.6 Signieren eines Schlussels

Durch das Signieren des Schliissels einer anderen Person geben Sie an, dass Sie dieser Person
vertrauen. Bevor Sie einen Schliissel signieren, sollten Sie den Fingerabdruck des Schliissels

sorgfiltig {iberpriifen, um sicherzustellen, dass der Schliissel tatséchlich dieser Person gehort.

Durch Thr Vertrauen signalisieren Sie, in welchem Male Sie davon iiberzeugt sind, dass eine
Person fahig ist, das Vertrauensnetzwerk zu erweitern. Wenn ein Schliissel vorliegt, den Sie nicht
signiert haben, wird die Echtheit des Schliissels anhand seiner Signaturen ermittelt und anhand

des Grads, in dem Sie den entsprechenden Signierern vertrauen.

1. Offnen Sie die Aktivititen und geben Sie pass ein.
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2. Offnen Sie Passwérter und Schliissel.
3. Importieren Sie den zu signierenden Schliissel.
4. Wihlen Sie in der Liste GnuPG-Schliissel den importierten Schliissel aus.

5. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Schliissel und wihlen Sie Eigenschaften > Ver-

trauen.
6. Klicken Sie auf die Schaltflache Diesen Schliissel signieren.
7. Geben Sie an, wie sorgfiltig Sie den Schliissel gepriift haben.

8. Legen Sie fest, ob Sie Thre Signatur zu einem spéateren Zeitpunkt widerrufen und ob Sie

sie offentlich machen mochten.

9. Bestatigen Sie mit Signieren.

8.7 Passwort-Schlisselbunde

Sie konnen die Einstellungen fiir Passwort-Schliisselbunde verwenden, um Schliisselbunde zu
erstellen oder zu entfernen, einen Standardschliisselbund fiir Anwendungspassworter festzule-
gen oder um das Passwort zum Entsperren eines Schliisselbunds zu dndern. Gehen Sie folgen-

dermaflen vor, um einen neuen Schliisselbund zu erstellen:

1. Offnen Sie die Aktivititen und geben Sie pass ein.

2. Offnen Sie Passworter und Schliissel.

3. Driicken Sie auf die Plus-Schaltflache (+) in der oberen linken Ecke.

4. Wihlen Sie in der Liste die Option Passwort-Schliisselbund.

5. Geben Sie einen Namen fiir den Schliisselbund ein und klicken Sie auf Hinzufiigen.

6. Legen Sie ein neues Passwort fiir den Schliisselbund fest, bestétigen Sie es und klicken Sie

auf Weiter, um den Schliisselbund zu erstellen.

Um das Passwort zum Entsperren eines vorhandenen Schliisselbunds zu dndern, klicken Sie mit
der rechten Maustaste auf dem Karteireiter Passworter auf den Schliisselbund und klicken Sie

dann auf Passwort dndern. Sie miissen das alte Passwort angeben, um es dndern zu konnen.
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Klicken Sie zum Andern des Standard-Schliisselbunds fiir Anwendungspassworter mit der rech-

ten Maustaste auf dem Karteireiter Passworter auf den Schliisselbund und dann auf Als Standard

festlegen.

8.8 Schlusselserver

Sie konnen Thre Schliissel auf dem neuesten Stand halten, indem Sie diese regelméf3ig mit ent-

fernten Schliisselservern synchronisieren. Durch die Synchronisierung stellen Sie sicher, dass alle

Thre Schliissel stets die neuesten Signaturen aufweisen und das Vertrauensnetzwerk wirksam ist.
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1.

2.

7.

Offnen Sie die Aktivitdten und geben Sie pass ein.

Offnen Sie Passworter und Schliissel.

. Wahlen Sie den zu synchronisierenden PGP-Schliissel aus.
. Driicken Sie die Meniischaltfldche in der Kopfleiste.

. Wahlen Sie Schliissel synchronisieren und veroffentlichen.

HKP-Schlusselserver: HKP-Schliisselserver sind normale webbasierte Schliisselserver,
beispielsweise der beliebte Server hkp://pgp.mit.edu:11371, der auch unter http://
pgp.mit.edu (https://pgp.mit.edu) 2 verfiigbar ist.

LDAP-Schliisselserver: LDAP-Schliisselserver kommen seltener vor, stellen die Schliissel
jedoch iiber das standardméf3ige LDAP-Protokoll bereit. 1dap://keyserver.pgp.com ist
ein empfohlener LDAP-Server.

Sie konnen die zu verwendenden Schliisselserver mithilfe der Schaltflichen auf der linken
Seite Hinzufiigen oder Entfernen. Legen Sie zum Hinzufiigen eines neuen Schliisselservers

dessen Typ, Host und, falls notig, dessen Port fest.

. Legen Sie fest, ob Ihre 6ffentlichen Schliissel automatisch veroffentlicht werden sollen und

welcher Schliisselserver verwendet werden soll. Geben Sie an, ob Schliissel automatisch
von Schliisselservern abgerufen und ob gednderte Schliissel mit den Schliisselservern syn-

chronisiert werden sollen.

Klicken Sie zum Synchronisieren Ihres Schliissels auf die Schaltflache Synchronisieren.
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8.9 Schlusselfreigabe

Die Schliisselfreigabe wird durch DNS-SD bereitgestellt, das auch als Bonjour oder Rendezvous

bezeichnet wird. Durch die Aktivierung der Schliisselfreigabe werden die 6ffentlichen Schliis-

selbunde der lokalen Benutzer von Passworter und Schliissel in das Dialogfeld fiir die entfernte

Suche eingefiigt. Die Verwendung dieser lokalen Schliisselserver erfolgt generell schneller als

der Zugriff auf entfernte Server.
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1.

2.

3.

Offnen Sie die Aktivitdten und geben Sie pass ein.

Offnen Sie Passworter und Schliissel.

Wéhlen Sie im linken Navigationsbereich die Option GnuPG-Schliissel.

Wahlen Sie in der Liste unter Personlicher PGP-Schliissel den freizugebenden Schliissel aus.
Driicken Sie die Meniischaltflache in der Kopfleiste.

Wahlen Sie Schliissel synchronisieren und verdffentlichen.

Offnen Sie die Liste der Schliisselserver iiber die Schaltfliche Schliisselserver.

. Zum Veroffentlichen Ihres Schliissels wahlen Sie einen Server im Meni aus. Schliel3en Sie

das Fenster und kehren Sie zum vorherigen Dialogfeld zurtick.

. Driicken Sie abschliel3end Synchronisieren.
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9 LibreOffice: die Office-Suite

LibreOffice ist eine Open-Source-Office-Suite, die Werkzeuge fiir alle Arten von
Biirotétigkeiten, wie das Schreiben von Texten, das Arbeiten mit Tabellenkalkula-
tionen oder das Erstellen von Grafiken und Prisentationen, umfasst. Mit LibreOf-
fice konnen Sie dieselben Daten auf unterschiedlichen Computerplattformen ver-
wenden. Sie konnen die Dateien zum Beispiel in anderen Formaten, darunter Micro-
soft Office-Formate, 6ffnen und bearbeiten und sie bei Bedarf in dieses Format
zuriickspeichern. In diesem Kapitel erhalten Sie Informationen, die fiir alle LibreOf-

fice-Module zutreffen.

Beachten Sie, dass nicht alle LibreOffice-Module standardmi(3ig installiert sind.

9.1 LibreOffice-Module

LibreOffice besteht aus mehreren Anwendungsmodulen (Unterprogrammen), die ineinander-
greifen. Dieses Kapitel enthélt Informationen, die auf alle LibreOffice-Module zutreffen, wih-
rend die folgenden Kapitel und Abschnitte Informationen zu einzelnen Modulen bieten. In Tabel/-
le 9.1, ,Die LibreOffice-Anwendungsmodule”finden Sie eine kurze Beschreibung der einzelnen Modu-

le und die Kapitel, in denen diese beschrieben werden.

Eine vollstindige Beschreibung der einzelnen Module finden Sie in der in Abschnitt 9.11, ,Weitere

Informationen” beschriebenen Anwendungshilfe.

TABELLE 9.1: DIE LIBREOFFICE-ANWENDUNGSMODULE

Modul Beschreibung Kapitel/Abschnitt
Writer Modul fiir Textverarbeitung Kapitel 10

Calc Tabellenkalkulationsmodul Kapitel 11

Impress Prasentationsmodul Abschnitt 12.1

Base Datenbankmodul Abschnitt 12.2

Draw Modul zum Zeichnen von Vektorgrafiken Abschnitt 12.3
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Modul Beschreibung Kapitel/Abschnitt

Math Modul zum Erstellen von mathematischen For- Abschnitt 12.4

meln

9.2 Starten von LibreOffice

Es gibt verschiedene Methoden zum direkten Starten eines LibreOffice-Moduls:

* Klicken Sie auf die Ubersicht der Aktivitdten und geben Sie libre in das Suchfeld ein.

Klicken Sie auf das zu offnende LibreOffice-Modul.

Wenn ein LibreOffice-Modul geotffnet ist, konnen Sie ein anderes Modul starten, indem
Sie im LibreOffice-Modul auf Datei > Neu klicken und dann den gewiinschten Dokumenttyp

auswahlen.

Alternativ konnen Sie den Befehl libreoffice und eine der Optionen - -writer, --calc,
--impress, --draw oder - -base verwenden oder das jeweilige Modul starten.
LibreOffice bietet zahlreiche Befehlszeilenparameter, insbesondere fiir die Konvertierung
von Dokumenten. Weitere Informationen zu den Befehlszeilenparametern in LibreOffice
finden Sie unter libreoffice --help oder auf der man-Seite von LibreOffice (man libre-
office(1)).

Bevor Sie mit der Arbeit in LibreOffice beginnen, mochten Sie eventuell einige Optionen im

Dialogfeld ,Einstellungen“ &ndern. Zum Offnen des Dialogfelds klicken Sie in einem beliebigen

LibreOffice-Modul auf Extras > Optionen. Die wichtigsten Einstellungen sind:

LibreOffice > Benutzerdaten

Geben Sie Thre Benutzerdaten wie Firma, Vor- und Nachname, Strafe, Ort und andere
niitzliche Informationen an. Diese Daten werden auf zahlreiche verschiedene Arten ver-
wendet: In den Kommentarfunktionen von LibreOffice Writer und Calc. Fiir Autoreninfor-

mationen in PDF-Dokumenten oder fiir Serienbriefe in Writer.

LibreOffice > Schriften
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Ordnen Sie Schriftnamen installierten Schriften zu. Dies kann niitzlich sein, wenn Sie Doku-
mente mit anderen Benutzern austauschen und dabei ein Dokument mit Schriften erhalten,
die auf Threm System nicht verfiigbar sind.
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Laden/Speichern > Allgemein
Enthélt Optionen zum Laden und Speichern. Hier konnen Sie zum Beispiel angeben, dass
immer eine Sicherungskopie zu erstellen ist, oder das Standarddateiformat fiir LibreOffice

festlegen.

Weitere Informationen zum Konfigurieren von LibreOffice finden Sie in Abschnitt 9.8, ,Andern der

globalen Einstellungen”.

9.3 Die Bedienoberflache von LibreOffice

Die Bedienoberfldche von LibreOffice ist bei den verschiedenen Modulen groRtenteils sehr dhn-
lich:

Menuleiste
Oben in der Anwendung befindet sich die Meniileiste, iiber die Sie auf fast alle Funktionen
von LibreOffice zugreifen konnen. Die Mendiileiste ldsst sich so anpassen, dass sie mehr

oder weniger Funktionen enthélt. Sie konnen auch Meniis hinzufiigen und entfernen.

Symbolleisten
Standardméf3ig befinden sich die Symbolleisten direkt unterhalb der Mendileiste. Sie ent-
halten die am héaufigsten genutzten und wichtigsten Elemente des jeweiligen Moduls.
Um eine Symbolleiste an einer anderen Seite des Fensters anzudocken, ziehen Sie sie an
die gewiinschte Position. Wenn eine Symbolleiste unverankert sein soll, ziehen Sie sie in
die Mitte des Fensters. Symbolleisten lassen sich so anpassen, dass sie mehr oder weniger

Funktionen enthalten. Sie konnen auch Symbolleisten hinzufiigen und entfernen.

Navigationsbereich
Der Navigationsbereich befindet sich standardméf3ig rechts im LibreOffice-Fenster. Beim
ersten Start von LibreOffice ist er nur in Form von diversen Symbolen sichtbar, die vertikal
iibereinander angeordnet sind. Wenn Sie auf eines der Symbole klicken, wird ein Bereich
mit weiteren Elementen geoffnet. Klicken Sie erneut auf das Symbol, um den Bereich zu
schlie3en. Ebenso wie die Symbolleisten umfasst auch der Navigationsbereich die wich-

tigsten Funktionen.
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Um den Navigationsbereich an der rechten oder linken Seite des Fensters anzudocken,
ziehen Sie ihn an die gewiinschte Position. Wenn der Navigationsbereich unverankert sein
soll, ziehen Sie ihn in die Mitte des Fensters. Um den Navigationsbereich auszublenden,
klicken Sie auf die Schaltfliche mit dem vertikalen Pfeil auf der zum Dokument hin wei-
senden Seite des Navigationsbereichs.

Sie konnen Bereiche des Navigationsbereichs aus- oder einblenden, aber nicht ihre Funk-

tionen anpassen.

Statusleiste
Die Statusleiste wird im unteren Bereich des Fensters angezeigt. Auf der Statusleiste wer-
den in erster Linie Informationen zum Dokument angezeigt, beispielsweise die Wortzahl
(in Writer) oder die Summe der Werte ausgewahlter Zellen (in Calc). Sie kann jedoch auch
verwendet werden, um den Zoom oder die Spracheinstellungen zu dndern. Bei vielen Ele-
menten 6ffnen sich per Links-, Rechts- oder Doppelklick zusatzliche Meniis oder Dialog-
felder.

Weitere Informationen zum Anpassen von LibreOffice finden Sie in Abschnitt 9.7, ,Anpassen von
LibreQffice”.

9.4 Kompatibilitat mit anderen Buroanwendungen

Das native Dateiformat von LibreOffice ist das OpenDocument-Format. OpenDocument ist ein
nach ISO genormtes Format fiir Biirodokumente, das auf XML basiert. In LibreOffice konnen
jedoch auch Dokumente, Kalkulationstabellen, Prasentationen und Datenbanken in zahlreichen
anderen Formaten, einschliel8lich Microsoft Office-Formaten, verarbeitet werden. Dateien in

Microsoft Office-Formaten konnen normal geoffnet und wieder gespeichert werden.

9.4.1 Offnen von Dokumenten aus anderen Office-Suites

Wenn Sie LibreOffice also in einer Umgebung verwenden, in der Sie Dokumente gemeinsam mit
Microsoft Word-Benutzer verwenden, sollte es beim Austausch von Dokumentdateien nicht zu
Problemen kommen. Hochkomplexe Dokumente miissen jedoch unter Umstéinden nach dem Off-
nen nachbearbeitet werden. Komplexe Dokumente enthalten beispielsweise komplizierte Tabel-
len, Microsoft Office-Makros, ungewohnliche Schriftarten und Formatierungen oder Grafikob-

jekte.
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Sollten beim Offnen von Dokumenten Probleme auftreten, probieren Sie folgende Vorgehens-

weise aus:

® Textdokumente. Ziehen Sie in Erwagung, Textdokumente in der urspriinglichen Anwen-

dung zu offnen und als RTF- oder Klartextdatei (TXT) zu speichern. Beim Speichern als

Klartextdatei geht jedoch die gesamte Formatierung verloren.

® Tabellenformate. Ziehen Sie in Erwédgung, Kalkulationstabellen in der urspriinglichen

Anwendung zu offnen und als Excel-Dateien zu speichern. Falls dies nicht funktioniert,
versuchen Sie es mit dem CSV-Format. Beim Speichern im CSV-Format gehen jedoch
die gesamte Formatierung sowie alle Definitionen der Zellentypen, alle Formeln und alle

Makros verloren.

9.4.2 Konvertieren von Dokumenten in das OpenDocument-
Format

In LibreOffice konnen Dokumente in verschiedenen Formaten gelesen, bearbeitet und gespei-

chert werden. Dabei miissen die Dateien nicht von ihren jeweiligen Formaten in das von Libre-

Office verwendete OpenDocument-Format konvertiert werden, damit Sie sie verwenden kon-

nen. Wenn Sie die Dateien jedoch lieber konvertieren mochten, konnen Sie dies tun. Gehen Sie

zum Konvertieren mehrerer Dokumente, beispielsweise beim ersten Wechseln zu LibreOffice,

wie folgt vor:
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1.

2.

3.

Wahlen Sie Datei > Assistenten > Dokumentkonverter.
Waéhlen Sie das zu konvertierende Dateiformat aus.
Klicken Sie auf Weiter.

Geben Sie an, in welchen Verzeichnissen LibreOffice nach Vorlagen und zu konvertieren-
den Dokumenten suchen soll und in welchem Verzeichnis die Dateien gespeichert werden
sollen.

Die Dokumente einer Windows-Partition befinden sich in der Regel in einem Unterver-

zeichnis von /windows.

. Stellen Sie sicher, dass alle anderen Einstellungen korrekt sind, und klicken Sie anschlie-

Bend auf Weiter.

Uberpriifen Sie die Zusammenfassung der durchzufiihrenden Aktionen und starten Sie

dann die Konvertierung mit Konvertieren.
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Die Zeit, die die Konvertierung in Anspruch nimmt, ist von der Anzahl der Dateien und
deren Komplexitit abhéngig. Bei den meisten Dokumenten dauert die Konvertierung nicht

lange.

7. Wenn sie abgeschlossen ist, schliel3en Sie den Assistenten.

9.4.3 Freigeben von Dateien fur Benutzer anderer Office-Suites

LibreOffice ist fiir mehrere Betriebssysteme verfiigbar. Dies macht es zu einem exzellenten Werk-
zeug fiir eine Gruppe von Anwendern, die regelméf3ig Dateien austauschen, aber unterschiedli-

che Systeme auf ihren Computern installiert haben.

Es gibt verschiedene Optionen fiir den Austausch von Dokumenten mit anderen Personen:

Wenn der Empfanger die Datei bearbeiten kénnen muss
Speichern Sie das Dokument in dem Format, das der andere Benutzer benétigt. Zum Spei-
chern als Microsoft Word-Datei klicken Sie beispielsweise auf Datei > Speichern unter und
wiahlen Sie dann den Microsoft Word-Dateityp fiir die Word-Version aus, die der Benutzer

benotigt.

Wenn der Empfanger das Dokument nur lesen muss
Exportieren Sie das Dokument mit Datei > Exportieren > Als PDF exportieren in eine PDF-
Datei. PDF-Dateien konnen mithilfe eines PDF-Anzeigeprogramms auf jeder Plattform gele-

sen werden.

Freigeben eines Dokuments fur die Bearbeitung
Einigen Sie sich auf ein allgemeines Austauschformat, das in jedem Fall funktioniert. TXT-
und RTF-Formate sind in der Formatierung eingeschrankt, stellen aber dennoch eine gute

Option fiir Textdokumente dar.

Senden eines Dokuments als PDF-Datei per Email
Klicken Sie auf Datei > Senden > PDF als E-Mail. Thr Standard-Email-Programm mit der ange-

héngten Datei wird geoffnet.

Senden eines Dokuments per Email an einen Microsoft Word-Benutzer
Klicken Sie auf Datei > Senden > Microsoft Word-Text als E-Mail. Thr Standard-Email-Pro-

gramm mit der angehédngten Datei wird geoffnet.
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9.5 Speichern von Dateien mit einem Passwort

Alle Dateien konnen, unabhéngig von ihrem LibreOffice-Format, mit einem Passwort gespeichert
werden. Anders als bei dlteren Versionen von LibreOffice wird bei neueren Versionen eine sehr
starke Verschliisselung auf Dokumente angewendet. Diese Verschliisselung schiitzt jedoch die
Dateinamen und die Grof3en der verschliisselten Dateien nicht. Wenn Thnen ein solcher Schutz
wichtig ist, ziehen Sie die im Buch ,Security and Hardening Guide”, Kapitel 12 ,,Encrypting partitions

and files” beschriebenen alternativen Verschliisselungsmethoden in Erwégung.

1. Wihlen Sie zum Speichern einer Datei mit Passwort die Optionen Datei > Speichern oder

Datei > Speichern unter aus.

2. Aktivieren Sie im daraufhin ge6ffneten Dialogfeld unten das Kontrollkdstchen Mit Passwort

speichern und klicken Sie auf Speichern.

3. Geben Sie Ihr Passwort ein, bestédtigen Sie es und klicken Sie auf OK.

Beim nichsten Offnen der Datei werden Sie zur Eingabe des Passworts aufgefordert.

Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus, um das Passwort zu dndern:

e Uberschreiben Sie die Datei durch Auswahl von Datei > Speichern unter. Stellen Sie sicher,

dass Mit Passwort speichern deaktiviert ist.

e Wihlen Sie Datei > Eigenschaften aus und klicken Sie auf dem Karteireiter Allgemein auf

Passwort dndern, um auf das Passwort-Dialogfeld zuzugreifen.

9.6 Signieren von Dokumenten

Sie konnen Dokumente digital signieren, um sie so zu schiitzen. Dafiir brauchen Sie ein personli-
ches Zertifikat, dhnlich einem HTTPS-Zertifikat. Sie konnen entweder ein eigensigniertes Zerti-
fikat erstellen oder ein Zertifikat von einer Zertifizierungsstelle erhalten. Weitere Informationen
dariiber, wie Sie ein solches Zertifikat erhalten, finden Sie unter https://help.libreoffice.org/latest/

en-US/text/shared/guide/digitalsign_send.htmla.

Beim Anwenden einer digitalen Signatur auf ein Dokument wird eine Art Priifsumme aus dem
Inhalt des Dokuments und dem personlichen Schliissel erstellt. Die Priifsumme wird zusammen

mit dem Dokument gespeichert.
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Wenn eine andere Person das Dokument 6ffnet, wird erneut eine Priifsumme erzeugt. Die neue
Priifsumme wird dann mit der urspriinglichen verglichen. Wenn beide gleich sind, signalisiert

die Anwendung, dass das Dokument in der Zwischenzeit nicht gedndert wurde.

Sie benotigen Firefox, um ein Zertifikat zu LibreOffice hinzufiigen zu kénnen:

1. Offnen Sie zum Starten von Firefox die Aktivitdteniibersicht, indem Sie auf Meta driicken

und nach fire suchen.

2. Offnen Sie die Zertifikateinstellungen, indem Sie auf die Meniischaltfliche klicken und

dann Einstellungen > Datenschutz & Sicherheit auswahlen.
3. Gehen Sie zum Abschnitt Sicherheit > Zertifikate.

4. Fiigen Sie Thr Zertifikat hinzu, indem Sie Zertifikate anzeigen auswahlen und auf Importieren

klicken und anschlief3end Thr Zertifikat suchen.

Offnen Sie ein Dokument zunichst in LibreOffice, um es zu signieren. Wihlen Sie dann
Datei > Digitale Signaturen > Digitale Signaturen. Wahlen Sie die Zertifikate aus, die Sie zum Signie-
ren verwenden moéchten, und klicken Sie anschlieend auf Speichern.

Weitere Informationen hierzu finden Sie unter https://help.libreoffice.org/latest/en-US/text/sha-
red/guide/digital_signatures.html?DbPAR=SHARED #.

9.7 Anpassen von LibreOffice

Sie konnen LibreOffice individuell an Thre Bediirfnisse und Thren Arbeitsstil anpassen. Sym-
bolleisten, Meniis und Tastenkombinationen konnen neu konfiguriert werden, damit Sie die am

hiufigsten verwendeten Funktionen schneller aufrufen konnen.

Dariiber hinaus konnen Sie Makros Anwendungsereignissen zuordnen, wenn fiir die entspre-
chenden Ereignisse spezielle Aktionen ausgefiihrt werden sollen. Wenn Sie beispielsweise immer
mit einer bestimmten Tabellenkalkulation arbeiten, konnen Sie ein Makro erstellen, mit dem die

Tabellenkalkulation getffnet wird, und das Makro dem Ereignis Anwendung starten zuweisen.

Dieser Abschnitt enthilt einfache und allgemeine Anweisungen fiir die Anpassung Ihrer Umge-
bung. Die vorgenommenen Anderungen werden sofort wirksam. Das heif3t, Sie kénnen sofort
erkennen, ob die Anderungen Ihren Vorstellungen entsprechen. Wenn dies nicht der Fall ist,
konnen Sie zuriickgehen und erneut Anderungen vornehmen. Detaillierte Informationen finden

Sie in den Hilfedateien von LibreOffice.
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Um in einem geoffneten LibreOffice-Modul auf das Anpassungsdialogfeld zuzugreifen, wahlen
Sie Extras > Anpassen.

Anpassen x

Meniis Symbolleisten Symbolbander Kontextmeniis Tastatur Ereignisse

Suchen Bereich
Tippenzum Suchen LibreOffice Writer b.a
Kateqgorie Ziel
Alle Befehle - Datei > | =
Verfiigbare Befehle Zugewiesene Befehle
i 3D-Farbe | | Neu
50 % -~ Offnen...
75% L Vom Server Sffnen...
A/ 100 % ": Zuletzt verwendete Dokumente
150 % e SchlieRen
200 % > R
.uno:AcceptFormula \, Assistenten
.uno:StartFormula 4 |- Dokumentvortagen N ™
.uno:WidgetTestDialog
Abbrechen @ Neu laden
Abhangiger t-Test... I[ | Versionen...
T, Absatz...
ZT Absteigend sortieren +| Speichern
o . i |
Beschreibung Anpassen
Beschriftung: 3D-Farbe
Befehl: .uno:Extrusion3DColor Einfligen + Andern = Standards
Direkthilfe: 3D-Farbe
Hilfe Zurlcksetzen Abbrechen OK

ABBILDUNG 9.1: ANPASSUNGSDIALOGFELD IN WRITER

@ Anmerkung: Weitere Informationen

Weitere Informationen zu den Optionen erhalten Sie, indem Sie im Dialogfeld Anpassen
auf Hilfe klicken.

VORGEHEN 9.1: ANPASSEN VON MENUS

Sie konnen Eintrage in den aktuellen Meniis hinzufiigen, 16schen oder neu anordnen und
sogar neue Meniis erstellen.

1. Klicken Sie auf Extras > Anpassen > Meniis.

2. Wihlen Sie in der rechten Spalte im Dropdown-Feld Ziel das anzupassende Menii aus.
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3. Wihlen Sie zum Hinzufiigen von Meniielementen ein Element in der Liste Verfiigbare Befeh-
le aus und fiigen Sie es durch Klicken auf den Pfeil nach rechts hinzu. Um ein Element zu
entfernen, wihlen Sie es aus und klicken Sie auf den Pfeil nach links.

4. Wihlen Sie zum Andern der Reihenfolge im Menii ein Element aus und ziehen Sie es an

eine andere Position.

5. Klicken Sie zum Wiederherstellen der urspriinglichen Einstellungen auf Standardeinstellun-

gen und bestétigen Sie mit Ja.
6. Klicken Sie zum Speichern der Anderungen auf OK.
VORGEHEN 9.2: ANPASSEN VON SYMBOLLEISTEN
1. Klicken Sie auf Extras > Anpassen > Symbolleisten.

2. Wihlen Sie in der rechten Spalte im Dropdown-Feld Ziel die anzupassende Symbolleiste

aus.
3. Wihlen Sie die Befehle aus, die in der Symbolleiste enthalten sein sollen.

4. Klicken Sie zum Wiederherstellen der urspriinglichen Einstellungen auf Standardeinstellun-
gen und bestétigen Sie mit Ja.

5. Klicken Sie zum Speichern der Anderungen auf OK.

VORGEHEN 9.3: ANPASSEN VON KONTEXTMENUS

Sie konnen Befehle dndern, die Elemente eines Kontextmeniis neu anordnen oder sogar

neue Befehle erstellen.

@ Anmerkung

Die Registerkarte Kontextmentis ist nur in einem geoffneten Dokument verfiigbar.

1. Offnen Sie ein Dokument. Klicken Sie im Anpassungsdialogfeld auf die Registerkarte Kon-

textmentiis.
2. Wihlen Sie in der linken Spalte eine Kategorie. Wahlen Sie in der rechten Spalte das Ziel.

3. Zum Hinzufiigen einer Trennlinie oder eines Untermeniis klicken Sie auf Einfiigen. Wahlen
Sie zum Umbenennen eines Befehls den Befehl in der rechten Spalte aus und klicken Sie
auf Andern.
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4.

5.

Klicken Sie zum Wiederherstellen der urspriinglichen Einstellungen auf Standardeinstellun-

gen und bestétigen Sie mit Ja.

Klicken Sie zum Speichern der Anderungen auf OK.

VORGEHEN 9.4: ANPASSEN VON EREIGNISSEN
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4.

LibreOffice bietet die Moglichkeit, bestimmten Ereignissen (z. B. dem Anwendungsstart
oder dem Speichern eines Dokuments) Makros zuzuweisen. Das zugewiesene Makro wird

immer dann automatisch ausgefiihrt, wenn das betreffende Ereignis stattfindet.

. Klicken Sie auf Extras > Anpassen > Ereignisse.
. Wihlen Sie das zu dndernde Ereignis aus.

. Weisen Sie Makros fiir das ausgewihlte Ereignis mit Makro zu oder entfernen Sie Makros

mit Entfernen.

Klicken Sie zum Speichern der Anderungen auf OK.

VORGEHEN 9.5: ANPASSEN VON TASTENKOMBINATIONEN

Sie konnen Tastenkombinationen neu zuweisen und haufig verwendeten Funktionen neue

Tastenkombinationen zuweisen.

@ Anmerkung

Die Registerkarte Tastatur ist nur in einem geoffneten Dokument verfiigbar.

. Offnen Sie ein Dokument und klicken Sie auf Extras > Anpassen > Tastatur.

. Wahlen Sie im Feld Tastenkombinationen die Taste oder Tastenkombination aus, der ein

Befehl zugewiesen werden soll.

. Wihlen Sie unten im Dialogfeld eine Kategorie und Funktion aus.

Klicken Sie auf Bearbeiten, um der Taste die Funktion zuzuweisen, oder auf Loschen, um

eine vorhandene Zuweisung zu entfernen.

. Klicken Sie zum Speichern der Anderungen auf OK.
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9.8 Andern der globalen Einstellungen

Die globalen Einstellungen konnen in jedem LibreOffice-Modul gedndert werden, indem Sie in
der Meniileiste auf Extras > Optionen klicken. Hiermit wird das in der nachfolgenden Abbildung

dargestellte Fenster geoffnet. Die Einstellungskategorien werden in Form einer Baumstruktur

dargestellt.
Optionen - LibreOffice - Benutzerdaten v
~ LibreOffice Adresse
— Allgemein
— Ansicht Vor-/Name/Kiirzel:
- Drucken
‘17 Pade Strale:
— Schriftarten PLZ/Ort:
— Sicherheit
‘t—- Personalisierung Land/Region:
iﬁ Anwendungsiarben Titel/Position:
— Barrierefreiheit
i—— Erweitert Telefon (privat/geschaftlich):

Fax/E-Mail:
Laden/Speichern e
Spracheinstellungen Daten fiir Dokumenteigenschaften verwenden

LibreOffice Writer

»
3

' Verschliisselung
b LibreOffice Writer/Web

»

3

3

LibreOffice Base OpenPGP-Schliissel zum Signieren: Nicht verschliisseln -

Diagramme OpenPGP-Schliissel zum Verschlisseln: | Nicht verschliisseln -

Internet
Wenn Dokumente verschlisselt werden, immer mit eigenem Schlissel

Hilfe Zuriicksetzen Anwenden Abbrechen OK

ABBILDUNG 9.2: DAS FENSTER ,,OPTIONEN"

Die angezeigten Einstellungskategorien variieren je nach verwendetem Modul. Wenn Sie bei-
spielsweise mit Writer arbeiten, wird die Kategorie LibreOffice Writer angezeigt, die Kategorie
LibreOffice Calc hingegen nicht. Dagegen wird die Kategorie LibreOffice Base sowohl bei Calc
als auch bei Writer angezeigt. Der Tabellenspalte ,,Modul“ konnen Sie entnehmen, welche Ein-

stellungskategorien jeweils zur Verfiigung stehen.
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In der folgenden Tabelle werden die Einstellungskategorien zusammen mit einer kurzen

Beschreibung der jeweiligen Kategorie aufgefiihrt:

TABELLE 9.2: KATEGORIEN FUR GLOBALE EINSTELLUNGEN

Einstellungskatego-

rie

LibreOffice

Laden/Speichern

Spracheinstellungen

LibreOffice Writer

LibreOffice Wri-
ter/Web

LibreOffice Calc

86

Beschreibung

Grundeinstellungen, einschlieRlich Threr Benut-
zerdaten (wie Ihre Anschrift und Email-Adresse),
wichtige Pfadnamen und Einstellungen fiir Dru-

cker und externe Programme.

Einstellungen zum Offnen und Speichern ver-
schiedener Dateitypen. Es stehen ein Dialogfeld
fiir allgemeine Einstellungen und mehrere spezi-
elle Dialogfelder zur Verfiigung, in denen festge-
legt werden kann, wie externe Formate verarbei-

tet werden sollen.

Einstellungen fiir Sprachen und Eingabehilfen,
wie Thr Gebietsschema und die Rechtschreibprii-
fungseinstellungen. Hier kann auch die Unterstiit-

zung fiir asiatische Sprachen aktiviert werden.

Einstellungen fiir die Textverarbeitung, wie die
grundlegenden Einheiten und Schriften sowie das

Layout, die in Writer verwendet werden sollen.

Einstellungen zu den HTML-Erstellungsfunktionen

von LibreOffice.

Einstellungen zu Tabellenkalkulationen, etwa zur
Darstellung der Tabellenkalkulationen, zu den
Optionen fiir die Kompatibilitdt mit Microsoft

Excel sowie zu Berechnungsoptionen.
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Modul

Alle

Alle

Alle

Writer

Writer

Calc



Einstellungskatego-

rie

LibreOffice Impress

LibreOffice Draw

LibreOffice Base

Diagramme

Internet

o Wichtig: Einstellungen werden global angewendet

Beschreibung

Einstellungen zu Prasentationen, wie die Aktivie-
rung der Smartphone-Fernsteuerung und das zu
verwendende Seitenraster.

Einstellungen zu Prisentationen, wie das zu ver-

wendende Seitenraster.

Ermoglicht das Festlegen und Bearbeiten von
Datenbankverbindungen und registrierten Daten-

banken.

Ermoglicht das Festlegen der Standardfarben fiir

neu erstellte Diagramme.

Zum Konfigurieren eines Proxys und der zu ver-

wendenden Email-Software.

Modul

Impress

Draw

Base

Alle

Alle

Alle in der Tabelle aufgelisteten Einstellungen gelten global fiir die angegebenen Module.

Diese Werte werden also als Standardeinstellungen fiir alle neu erstellten Dokumente

verwendet.

9.9 Vorlagen verwenden

Bei einer Vorlage handelt es sich um ein Dokument, in dem sich nur die Formatvorlagen (und

der Inhalt) befinden, die in jedem Dokument dieses Typs {ibernommen werden sollen. Wenn

ein Dokument mit der Vorlage erstellt oder geoffnet wird, werden die Vorlagen automatisch

auf das Dokument angewendet. Die Arbeit in LibreOffice wird durch Vorlagen vereinfacht, da

Formatierungsaufgaben fiir verschiedene Dokumente erleichtert werden.
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Sie konnen in einer Textverarbeitung beispielsweise Briefe, Memos und Berichte schreiben. All
diese Dokumente sehen anders aus und erfordern unterschiedliche Vorlagen. Bei bestimmten
Tabellenkalkulationstypen konnen z. B. verschiedene Zellenstile oder -iiberschriften verwendet
werden. Wenn Sie fiir die einzelnen Dokumenttypen entsprechende Vorlagen verwenden, sind

die fiir die einzelnen Dokumente benétigten Stilvorlagen stets verfiigbar.

In LibreOffice ist eine Reihe vordefinierter Vorlagen enthalten. Weitere Vorlagen sind im Inter-
net zu finden, z. B. unter https://extensions.libreoffice.org/ 7. Weitere Informationen finden Sie

im Abschnitt 9.11, ,Weitere Informationen”,

Wenn Sie eigene Vorlagen erstellen mochten, bedarf es einer gewissen Planung. Sie miissen fest-
legen, wie das Dokument aussehen soll, damit Sie die entsprechenden Formatvorlagen erstellen

konnen.

Eine detaillierte Erkldrung der Vorlagen ist nicht Bestandteil dieses Abschnitts. Prozedur 9.6,
,Erstellen von LibreOffice-Vorlagen” erklart nur, wie eine Vorlage aus einem vorhandenen Doku-

ment erstellt wird.

VORGEHEN 9.6: ERSTELLEN VON LIBREOFFICE-VORLAGEN

Fiir Textdokumente, Tabellenkalkulationen, Prasentationen und Zeichnungen kénnen Sie

eine Vorlage aus einem vorhandenen Dokument erstellen. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Starten Sie LibreOffice, und offnen oder erstellen Sie ein Dokument, das die Stile und

Inhalte enthilt, die Sie fiir andere Dokumente dieses Typs wiederverwenden mochten.
2. Klicken Sie auf Datei > Vorlagen > Als Vorlage speichern.
3. Wihlen Sie einen Vorlagennamen und eine Kategorie aus.

4. Bestitigen Sie die Eingabe mit Speichern.

@ Anmerkung: Konvertieren von Microsoft Word-Vorlagen

Sie konnen Microsoft Word-Vorlagen auf dieselbe Weise wie andere Word-Dokumente
konvertieren. Weitere Informationen finden Sie in Abschnitt 9.4.2, ,,Konvertieren von Doku-

menten in das OpenDocument-Format”.
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9.10 Festlegen von Metadaten und Eigenschaften

Zum Austauschen von Dokumenten mit anderen Benutzern kann es hilfreich sein, Metadaten
wie den Eigentiimer, die Person, die Thnen die Datei gesendet hat, sowie eine URL zu speichern.
In LibreOffice konnen Sie diese Metadaten an die Datei anhédngen. So konnen Sie Metadaten
verfolgen, die Sie nicht im Inhalt der Datei speichern mochten oder konnen. Diese Funktion
legt aullerdem die Grundlagen fiir das spéatere Sortieren, Suchen und Abrufen der Dokumente

anhand von Metadaten.

Wir nehmen beispielsweise an, dass in Ihrer Datei die folgenden Eigenschaften festgelegt werden
sollen:

e Titel, Betreff und einige Schliisselworter

* Eigentlimer der Datei

® Person, die die Datei gesendet hat
So hédngen Sie diese Metadaten an das Dokument an:
VORGEHEN 9.7: EIGENSCHAFTEN EINRICHTEN
1. Klicken Sie auf Datei > Eigenschaften.

2. Wechseln Sie zum Karteireiter Beschreibung und fiigen Sie einen Titel, einen Betreff und

Ihre Schliisselworter ein.

3. Falls Sie IThrem Dokument weitere Daten hinzufiigen méchten, wechseln Sie zur Register-

karte Benutzerdefinierte Eigenschaften.
4. Klicken Sie zum Hinzufiigen einer Eigenschaft auf Eigenschaft hinzufiigen.

5. Klicken Sie in der Spalte Name auf das Dropdown-Feld fiir den Eintrag. Eine Liste der

Eigenschaften wird angezeigt. Wahlen Sie beispielsweise Eigentiimer.

6. Wahlen Sie den Typ aus (z. B. Text) und geben Sie den Namen des Besitzers in die Spalte
Wert ein.

7. Wiederholen Sie den Vorgang ab Schritt 4, um weitere benutzerdefinierte Eigenschaften
festzulegen.
Zum Entfernen einer benutzerdefinierten Eigenschaft klicken Sie auf das rote Symbol am
Ende der betreffenden Zeile.

8. Klicken Sie zum Speichern der Anderungen auf OK.
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| 9. Datei speichern.

9.11 Weitere Informationen

LibreOffice enthélt eine umfassende Online-Hilfe. Dariiber hinaus bietet eine grol3e Benutzer-
und Entwickler-Community ihre Unterstiitzung an. In der nachfolgenden Liste finden Sie einige

Quellen mit zusatzlichen Informationen.

https://help.libreoffice.org/ <

Umfassende Hilfe zur Durchfiihrung verschiedener Aufgaben in LibreOffice.

https://www.libreoffice.org #

Startseite von LibreOffice

https://ask.libreoffice.org <

Offizielle Seite mit Fragen und Antworten zu LibreOffice.

https://www.taming-libreoffice.com/#

Taming LibreOffice: Biicher, Nachrichten, Tipps und Tricks.

https://www.pitonyak.org/oo.php #

Umfangreiche Informationen zur Erstellung und Verwendung von Makros.

https://extensions.libreoffice.org/ <

Erweiterungs- und Vorlagenverzeichnis fiir LibreOffice.

https://www.worldlabel.com/Templates/openoffice-template.htm <

Vorlagen zur Erstellung von Etiketten mit LibreOffice.
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10 LibreOffice Writer

LibreOffice Writer ist ein Textverarbeitungsprogramm mit umfangreichen Funktio-
nen zur Seiten- und Textformatierung. Die Oberflache dhnelt der anderer géngiger
Textverarbeitungsprogramme und enthdlt Funktionen, die in der Regel nur in Desk-

top-Publishing-Anwendungen verfiigbar sind.

In diesem Kapitel werden einige Hauptfunktionen von Writer hervorgehoben. Wei-
tere Informationen zu diesen Funktionen und vollstandige Anleitungen erhalten Sie
in der Hilfe zu LibreOffice oder in den unter Abschnitt 9.11, ,Weitere Informationen”

aufgefiihrten Quellen.

Viele in diesem Kapitel enthaltenen Informationen konnen auch auf andere LibreOf-
fice-Module angewendet werden. In anderen Modulen werden beispielsweise dhnli-

che Vorlagen wie in Writer verwendet.

10.1 Erstellen von neuen Dokumenten
Neue Writer-Dokumente konnen auf verschiedene Weise erstellt werden:

¢ Vollstandig neu. Klicken Sie zum Erstellen eines neuen, leeren Dokuments auf

Datei » Neu > Textdokument.

® Mit einem Assistenten. Wenn Sie fiir Ihre eigenen Dokumente ein Standardformat und
vordefinierte Elemente verwenden mochten, fithren Sie einen Assistenten aus. Klicken Sie

auf Datei > Assistenten > Brief, und fiihren Sie die angegebenen Schritte aus.

® Mit einer Vorlage. Klicken Sie zur Verwendung einer Vorlage auf Datei > Neu > Vorlagen
und 6ffnen Sie beispielsweise Moderner Geschdftsbrief. Wahlen Sie in der Liste der Vorlagen

fiir Textdokumente eine aus, die Ihren Anforderungen entspricht.

Klicken Sie zum Beispiel auf Datei > Assistenten > Brief, um einen Geschéiftsbrief zu erstellen. Mit-
hilfe des Assistenten erstellen Sie ganz leicht ein einfaches Dokument mit einem Standardfor-
mat. Ein Beispiel-Assistentendialogfeld ist in der folgenden Abbildung 10.7 dargestellt.
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Brief-Assistent b

Schritte Bitte wihlen Sie den Typ und das Seitendesign des Briefes
1. Seitenvorlage O Geschiftsbrief
2.Briefpapier-Layout

Seitendesign Biro v
3. Gedruckte Elemente
Geschaftliches Briefpapier verwenden

4.Empfanger und
Absender
5.FuBzeile

6.Name und Ort

Formlicher privater Brief

Seitendesign Buro v

Privater Brief

Seitendesign E-Mail -

@ Dieser Assistent hilft Ihnen, eine Dokumentvorlage fiir Briefe zu
erstellen. Sie kdnnen die Dokumentvorlage als Basis verwenden, um
dann so haufig wie erwiinscht, Briefe zu erstellen.

Hilfe < Zuriick Weiter > Eertig Abbrechen

ABBILDUNG 10.1: EIN LIBREOFFICE-ASSISTENT

Geben Sie Thren Text im Dokumentfenster ein. Verwenden Sie die Werkzeuge zum Anwenden
und Andern von Formatvorlagen oder die Werkzeuge fiir die direkte Formatierung, um die Dar-
stellung des Dokuments zu dndern. Nutzen Sie das Menii Datei oder die entsprechenden Schalt-
flichen in der Symbolleiste zum Drucken oder Speichern Thres Dokuments. Mit den Optionen
unter Einfiigen haben Sie die Moglichkeit, Ihrem Dokument zusétzliche Elemente wie eine Tabel-

le, ein Bild oder ein Diagramm hinzuzufiigen.

10.2 Formatieren mit Formatvorlagen

In der Regel werden Office-Dokumente direkt formatiert. Hierbei klicken Sie also auf eine
Schaltflache, z. B. Fett, mit der eine bestimmte Eigenschaft festgelegt wird (in diesem Fall der
Fettdruck). Mithilfe von Formatvorlagen konnen Sie mehrere Eigenschaften (z. B. Schriftgrol3e
und Schriftschnitt) unter einem aussagekriftigen Namen zusammenfassen, beispielsweise Uber-
schrift, erste Ebene. Formatvorlagen bieten gegeniiber der direkten Formatierung die folgenden
Vorteile:

e Seiten, Abschnitte, Texte und Listen erhalten ein einheitliches Erscheinungsbild.

® Die nachtrigliche Formatierung wird erleichtert.
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* Formatvorlagen aus anderen Dokumenten konnen wiederverwendet und importiert wer-

den.

* Beim Andern einer Stilvorlage werden deren Eigenschaften auf die untergeordneten Vor-

lagen iibertragen.

BEISPIEL 10.1: VERWENDUNG VON FORMATVORLAGEN

Stellen Sie sich vor, Sie heben einen bestimmten Text hervor, indem Sie ihn auswihlen

und auf die Schaltflache Fett klicken. Spéter entscheiden Sie, dass der Text stattdessen

kursiv dargestellt werden soll. Ohne Formatvorlage miissen Sie in diesem Fall alle fett

formatierten Textstellen suchen und die Formatierung manuell in Kursivdruck dndern.

Wenn Sie dagegen von Anfang an eine Zeichenvorlage verwendet hétten, miissten Sie nur

den Schriftschnitt ,Fett” einmalig durch ,Kursiv® ersetzen. Alle Textstellen, die mit einer

Formatvorlage formatiert wurden, werden bei Anderung der Formatvorlage entsprechend

anders dargestellt.

Mithilfe von Formatvorlagen kann LibreOffice zahlreichen Elementen in einem Dokument eine

konsistente Formatierung zuweisen. Die folgenden Formatvorlagen sind in Writer verfiigbar:

TABELLE 10.1: FORMATVORLAGENTYPEN

Vorlagetyp

Absatz

Zeichen
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Funktion

Wendet standardisierte Formatierungen auf die verschiedenen
Arten von Absétzen in Threm Dokument an. Weisen Sie beispiels-
weise einer Uberschrift ersten Grads eine Absatzvorlage zu, um
die Schriftart, die Schriftgrof3e, den Abstand oberhalb und unter-
halb der Uberschrift, die Position der Uberschrift und weitere For-

matierungen festzulegen.

Weist Texttypen eine standardisierte Formatierung zu. Wenn Sie
beispielsweise Text durch Kursivdruck hervorheben mochten,
konnen Sie eine Hervorhebungsvorlage erstellen, durch die der
ausgewdahlte Text kursiv formatiert wird, wenn Sie die Vorlage

darauf anwenden.
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Vorlagetyp Funktion

Rahmen Weist Rahmen eine standardisierte Formatierung zu. Wenn in
Threm Dokument beispielsweise Randnotizen verwendet werden,
konnen Sie Rahmen mit bestimmten Randern, Positionen und
sonstigen Formatierungen versehen, sodass alle Randnotizen ein

einheitliches Erscheinungsbild aufweisen.

Rahmen werden auch verwendet, um Bilder zu beschriften: Ein
Rahmen kann die Beschriftung und das Bild zusammenhalten. In
diesem Fall konnen Sie eine Rahmenvorlage verwenden, damit
alle Bilder beispielsweise gleich grof3 sind und dieselbe Hinter-
grundfarbe aufweisen.

Seite Weist einem bestimmten Seitentyp eine standardisierte Forma-
tierung zu. Wenn beispielsweise jede Seite in Threm Dokument,
mit Ausnahme der ersten Seite, eine Kopf- und eine Ful3zeile ent-
halt, konnen Sie eine Vorlage fiir die erste Seite verwenden, in
der Kopf- und FulRzeilen deaktiviert sind. Dariiber hinaus kon-
nen Sie verschiedene Seitenvorlagen fiir linke und rechte Seiten
verwenden, sodass an den Innenseiten grof3ere Rander vorhan-
den sind und die Seitenzahlen in einer d&uferen Ecke eingeblendet

werden.

List Weist bestimmten Listentypen eine standardisierte Formatierung
zu. Sie konnen beispielsweise eine Checkliste mit quadratischen
Kontrollkéstchen und eine Aufzdhlungsliste mit runden Aufzéh-
lungspunkten definieren und beim Erstellen von Listen die richti-

ge Vorlage zuweisen.

Die direkte Formatierung iiberschreibt eventuell angewendete Formatvorlagen. Sie formatieren
beispielsweise einen Text sowohl mit einer Formatvorlage als auch mit der Schaltflache Fett.
Damit wird der Text in jedem Fall fett dargestellt, unabhéngig von den Einstellungen in der
Formatvorlage.

Soll die gesamte direkte Formatierung entfernt werden, markieren Sie zunichst den entspre-
chenden Text. Klicken Sie dann mit der rechten Maustaste darauf und wahlen Sie Direkte For-

matierung entfernen.
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Wenn Sie Absitze manuell iiber Format > Absatz formatieren, kann es zu einer uneinheitlichen
Absatzformatierung kommen. Dies gilt insbesondere beim Kopieren und Einfiigen von Absétzen
mit anderen Formatierungen aus anderen Dokumenten. Wenn Sie jedoch Absatzstile anwenden,
bleibt die Formatierung konsistent. Wenn Sie einen Stil andern, wird die Anderung automatisch

auf alle Absétze iibertragen, die mit diesem Stil formatiert wurden.

10.2.1 Der Bereich Formatvorlagen im Navigationsbereich

Der Bereich Formatvorlagen im Navigationsbereich ist ein praktisches Formatierungswerkzeug
zum Zuweisen von Formatvorlagen zu Textabschnitten, Absétzen, Seiten, Rahmen und Listen.
Zum Offnen dieses Bereichs klicken Sie im Navigationsbereich auf Formatvorlagen oder driicken

Sie F11 .

i Formatvorlagen 7%

¢ ¥ 2 2 7 B e M~
I  Absender
I » Beschrifung
— Blockzitat
| Empfinger
— Endnote
I » FlieRtext
— Fulnote
— Grufiformel
| Horizonnae Linie
— Kommentar
I » Kopf-Fubizeile
— Listeninhalt
— Listenkopf
I Rahmeninhalt
- » Tabelleninhalt

- » Uberschrift

& Vorschauen anzeigen | | Hervorhebung

Hierarchisch -

ABBILDUNG 10.2: KONTROLLLEISTE LIBREOFFICE-FORMATVORLAGEN
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In LibreOffice sind mehrere vordefinierte Vorlagen enthalten. Sie konnen diese Formate unver-
andert verwenden, sie bearbeiten oder neue Vorlagen erstellen. Verwenden Sie die Symbole
oben im Bereich, um die Formatvorlagen fiir die gebrduchlichsten Elemente wie Absatz, Rah-
men, Seiten oder Listen anzuzeigen. Weitere Informationen zu Formatvorlagen erhalten Sie in

den folgenden Abschnitten.

10.2.2 Zuweisen einer Formatvorlage

Wahlen Sie das Element aus, dem die Formatvorlage zugewiesen werden soll, und doppelkli-
cken Sie im Bereich Formatvorlagen auf die gewiinschte Vorlage. Wenn Sie beispielsweise einem
Absatz eine bestimmte Vorlage zuweisen mochten, platzieren Sie den Cursor an einer beliebigen

Position innerhalb des Absatzes und doppelklicken Sie auf eine Absatzvorlage.

Alternativ konnen Sie das Werkzeug fiir die Auswahl einer Absatzvorlage auf der Symbolleiste

Formatierung verwenden.

10.2.3 Andern von Formatvorlagen

Durch Andern von Formatvorlagen konnen Sie die Formatierung im ganzen Dokument éndern,

anstatt die Formatierungsdnderungen an einzelnen Stellen manuell zuzuweisen.

So dndern Sie eine vorhandene Formatvorlage:

1. Klicken Sie im Bereich Formatvorlagen mit der rechten Maustaste auf die Vorlage, die Sie

andern mochten.
2. Klicken Sie auf Andern.

3. Andern Sie die Einstellungen fiir die ausgewéhlte Vorlage.
Informationen zu den verfiigbaren Einstellungen erhalten Sie in der Online-Hilfe zu Libre-
Office.

4. Klicken Sie auf Anwenden und schliel3en Sie das Dialogfeld mit OK.
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10.2.4 Erstellen von Formatvorlagen

LibreOffice bietet eine Sammlung von Formatvorlagen, die den Anforderungen der meisten

Benutzer entsprechen. Wenn Sie jedoch eine Formatvorlage benétigen, die es noch nicht gibt,

und eine eigene erstellen mochten, gehen Sie wie folgt vor:

VORGEHEN 10.1: ERSTELLEN EINER NEUEN FORMATVORLAGE
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1. Offnen Sie den Bereich Formatvorlagen im Navigationsbereich mit Formatvorlagen oder

driicken Sie F11 .,

. Stellen Sie sicher, dass Sie sich in der Liste der Vorlagen fiir den zu erstellenden Vorla-

gentyp befinden.
Wenn Sie beispielsweise eine Zeichenvorlage erstellen, miissen Sie sich vergewissern, dass
Sie sich in der Liste der Zeichenvorlagen befinden, indem Sie auf das entsprechende Sym-

bol im Bereich Formatvorlagen klicken.

. Klicken Sie mit der rechten Maustaste im Fenster Formatvorlagen auf eine beliebige Stelle.

. Um das Dialogfeld fiir Formatvorlagen zu 6ffnen, driicken Sie die rechte Maustaste und

klicken Sie auf Neu. Die Registerkarte Verwalten ist bereits ausgewahlt.

. Konfigurieren Sie drei grundlegende Eigenschaften der neuen Formatvorlage:

Name

Der Name Ihrer Stilvorlage. Geben Sie einen beschreibenden Namen ein.

Ndéchste Formatvorlage
Die Stilvorlage, die auf Ihre Stilvorlage folgt. Die hier ausgewéhlte Formatvorlage
tritt in Kraft, sobald Sie einen neuen Absatz mit Eingabetaste beginnen. Dies ist
insbesondere fiir Uberschriften von Nutzen, nach denen in der Regel ein normaler

Textabsatz folgt.

Basierend auf
Die Formatvorlage, von der Ihre Formatvorlage abhéngt. Wenn die ausgewéhlte Stil-
vorlage gedndert wird, dndert sich Thre Stilvorlage ebenso. Um zum Beispiel alle
Uberschriften einheitlich zu formatieren, erstellen Sie eine yibergeordnete* Format-
vorlage fiir Uberschriften, von der nachfolgende Uberschriften abhingig sind. Dies
ist niitzlich, wenn Sie nur bestimmte Eigenschaften dndern mochten, die in den ein-

zelnen Formatvorlagen unterschiedlich sein sollen.
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Ausfiihrliche Informationen zu den auf den einzelnen Registerkarten verfiigbaren Optio-

nen fiir Formatvorlagen erhalten Sie durch Klicken auf die Schaltflache Hilfe im Dialogfeld.

6. Bestitigen Sie Thre Auswahl mit OK. Damit wird das Dialogfeld geschlossen.

10.2.4.1 Beispiel: Definieren einer Notizenvorlage

Angenommen, Sie benétigen eine Notiz mit verschiedenen Hintergriinden und Réndern. So

erstellen Sie eine entsprechende Formatvorlage:
VORGEHEN 10.2: ERSTELLEN EINER NOTIZENVORLAGE
1. Driicken Sie F11 . Der Bereich Formatvorlagen wird geoffnet.

2. Priifen Sie, ob die Liste Absatzvorlagen angezeigt wird; hierzu muss das Absatzzeichen ()

ausgewahlt sein.

3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste im Bereich Formatvorlagen auf eine beliebige Stelle

in der Liste der Formatvorlagen und wihlen Sie Neu aus.

4. Geben Sie die folgenden Parameter auf der Registerkarte Verwalten an:

Name Hinweis

Ndchste Formatvorlage Hinweis

Basierend auf - kein Befehl -

Kategorie Benutzerdefinierte Stilvorlagen

5. Andern Sie den Einzug auf der Registerkarte Einziige und Abstinde und verwenden Sie
dabei das Textfeld Vor dem Text. Wenn auerdem die Abstidnde vor und nach bestimmten
Absitzen groRer sein sollen, dndern Sie entsprechend die Werte unter Uber Absatz und
Unter Absatz.

6. Wechseln Sie zum Karteireiter Farbe und wihlen Sie eine Hintergrundfarbe aus.

7. Wechseln Sie zum Karteireiter Rdnder und legen Sie die Anordnung der Linien, die Lini-

enart, die Farbe und andere Parameter fest.

8. Bestitigen Sie Ihre Auswahl mit OK. Damit wird das Dialogfeld geschlossen.
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9. Wihlen Sie den Text in Ihrem Dokument aus und doppelklicken Sie auf die Formatvorlage

Notiz. Thre Vorlagenparameter werden auf den Text angewendet.

10.2.4.2 Beispiel: Definieren einer Stilvorlage fur gerade und ungerade
Seiten

Wenn Sie Dokumente doppelseitig drucken mochten — und vor allem, wenn sie gebunden werden
sollen —, verwenden Sie Vorlagen fiir gerade und ungerade Seiten. Gehen Sie folgendermal3en

vor, um dazu Seitenvorlagen zu erstellen:
VORGEHEN 10.3: ERSTELLEN EINER VORLAGE FUR GERADE SEITEN (AUF DER LINKEN SEITE)
1. Driicken Sie F11 . Der Bereich Formatvorlagen wird geoffnet.

2. Priifen Sie, ob die Liste Seitenvorlagen angezeigt wird; hierzu muss das Blattsymbol ausge-

wabhlt sein.

3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste im Bereich Formatvorlagen auf eine beliebige Stelle

in der Liste der Formatvorlagen und wéhlen Sie Neu aus.

4. Geben Sie die folgenden Parameter auf der Registerkarte Verwalten ein:

Name Linke Inhaltsseite

Ndchste Formatvorlage Leer lassen, wird spéter gedndert
Basierend auf nicht zutreffend

Kategorie nicht zutreffend

5. Andern Sie auf den anderen Registerkarten weitere Parameter nach Belieben. Sie kénnen
auch das Seitenformat und die Riander (Karteireiter Seite) oder die Kopf- und Ful3zeilen

anpassen.

6. Bestdtigen Sie Ihre Auswahl mit OK. Dadurch wird das Fenster geschlossen.
VORGEHEN 10.4: ERSTELLEN EINER VORLAGE FUR UNGERADE SEITEN (AUF DER RECHTEN SEITE)

1. Befolgen Sie die Anweisungen unter Prozedur 10.3, ,Erstellen einer Vorlage fiir gerade Seiten

(auf der linken Seite)”, aber verwenden Sie dazu die Zeichenkette Right Content Page auf

der Registerkarte Verwalten.
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2. Wihlen Sie den Eintrag Linke Inhaltsseite im Dropdown-Feld Ndchste Formatvorlage aus.

3. Wihlen Sie dieselben Parameter wie fiir die Vorlage fiir die linke Seite. Wenn Sie verschie-
dene Grof3en fiir den linken und den rechten Rand der geraden Seiten angegeben haben,

miissen Sie diese Werte spiegelverkehrt auch fiir die ungeraden Seiten festlegen.

4. Bestitigen Sie Ihre Auswahl mit OK. Dadurch wird das Fenster geschlossen.
Verbinden Sie dann die Vorlage fiir die linke Seite mit der Vorlage fiir die rechte Seite:
VORGEHEN 10.5: VERBINDEN DER VORLAGE FUR DIE LINKE SEITE MIT DER VORLAGE FUR DIE RECHTE SEITE

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Eintrag Linke Inhaltsseite und wihlen Sie

Andern.

2. Wahlen Sie Rechte Inhaltsseite im Dropdown-Feld Ndchste Formatvorlage aus.

3. Bestétigen Sie Ihre Auswahl mit OK. Damit wird das Dialogfeld geschlossen.

Zum Anwenden der Formatvorlage priifen Sie, ob die vorliegende Seite eine linke (gerade) Sei-
te ist, und doppelklicken Sie auf Linke Inhaltsseite. Sobald der Text die Linge einer Seite iiber-

schreitet, erhélt die nachfolgende Seite jeweils die andere Seitenvorlage.

10.3 Arbeiten mit umfangreichen Dokumenten

In Writer konnen Sie umfangreiche Dokumente bearbeiten. Umfangreiche Dokumente kénnen
entweder aus einer einzelnen Datei oder aus einer Reihe von verschiedenen Dateien bestehen,

die in einem Dokument kombiniert wurden.

10.3.1 Navigieren in grol3en Dokumenten

Im Navigator werden Informationen zum Inhalt eines Dokuments angezeigt. Dariiber hinaus
konnen Sie hier schnell zwischen verschiedenen Elementen wechseln. Mit dem Navigator kon-
nen Sie sich beispielsweise einen schnellen Uberblick iiber alle Bilder in einem Dokument ver-

schaffen.

Klicken Sie zum Offnen des Navigators auf Ansicht > Navigator oder driicken Sie F5 . Die im

Navigator aufgelisteten Elemente variieren je nach dem in Writer geladenen Dokument.

Der Navigator ist auch ein Element im Navigationsbereich: Dort lésst er sich tiber die Schaltfla-
che Navigator 6ffnen.
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Zum Aufrufen eines Elements im Dokument doppelklicken Sie in Navigator auf den zugehorigen

Eintrag fiir dieses Element.

MNavigator x

Unbenannt 1 (Aktiv) -

ABBILDUNG 10.3: NAVIGATOR IN WRITER

10.3.2 Verwenden von Masterdokumenten

Wenn Sie an einem sehr umfangreichen Dokument arbeiten, beispielsweise an einem Buch, lasst
sich das Buch eventuell leichter iiber ein Masterdokument verwalten, anstatt das Buch in einer
einzelnen Datei zu speichern. Uber ein Masterdokument kénnen Sie Formatierungsinderungen
schnell auf ein grol3es Dokument anwenden oder zur Bearbeitung zwischen einzelnen unterge-

ordneten Dokumenten wechseln.

Ein Masterdokument ist ein Writer-Dokument, das als Container fiir mehrere Writer-Dateien
fungiert. Sie konnen Kapitel oder andere untergeordnete Dokumente als einzelne Dateien spei-
chern, die im Masterdokument zusammengefasst sind. Masterdokumente sind auch dann sinn-
voll, wenn mehrere Benutzer an einem Dokument arbeiten. Sie konnen die Dokumentabschnitte

der einzelnen Benutzer in untergeordnete Dokumente gliedern, die in einem Masterdokument
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zusammengefasst sind. Auf diese Weise konnen mehrere Autoren gleichzeitig an ihren unterge-
ordneten Dokumenten arbeiten, ohne Gefahr zu laufen, die Arbeit anderer Personen zu iiber-
schreiben.

VORGEHEN 10.6: ERSTELLEN EINES MASTERDOKUMENTS

1. Klicken Sie auf Datei > Neu > Masterdokument.
oder
Offnen Sie ein bestehendes Dokument und klicken Sie auf Datei > Senden > Globaldokument

erzeugen.
2. Das Fenster Navigator wird geoffnet. Wahlen Sie darin Einfiigen und wahlen Sie dann Datei.

3. Wihlen Sie eine Datei aus, um dem Masterdokument eine vorhandene Datei hinzuzufiigen,
und klicken Sie auf Offnen.

VORGEHEN 10.7: HINZUFUGEN EINES NEUEN DOKUMENTS ZU EINEM MASTERDOKUMENT

1. Wahlen Sie im Fenster oder Bereich Navigator die Option Einfiigen und wéhlen Sie dann

Neues Dokument.

2. Es wird ein Dialogfeld fiir die Dateiauswahl geoffnet, in dem Sie das neue Dokument

speichern konnen. Geben Sie einen Namen an und klicken Sie auf Speichern.

3. Wenn Sie die Bearbeitung des neuen Dokuments abgeschlossen haben, speichern Sie es.

Wechseln Sie dann zuriick zum Masterdokument.

4. Aktualisieren Sie das Masterdokument mit dem Inhalt des neuen Dokuments. Klicken Sie
dazu mit der rechten Maustaste auf den Eintrag Thres neuen Dokuments im Navigator,

klicken Sie dann auf den Pfeil rechts neben Aktualisieren und wahlen Sie Auswahl aus.

Um Text direkt in das Masterdokument einzugeben, klicken Sie auf den Pfeil rechts neben Ein-
fiigen und wihlen Sie Text aus.

In den Hilfedateien von LibreOffice finden Sie genauere Informationen zum Arbeiten mit Mas-

terdokumenten. Suchen Sie nach dem Thema Using Master Documents and Subdocuments.

@ Tipp: Stile und Vorlagen in Masterdokumenten
Die Vorlagen aller untergeordneten Dokumente werden in das Masterdokument impor-
tiert. Um eine einheitliche Formatierung im Masterdokument sicherzustellen, verwenden

Sie fiir alle untergeordneten Dokumente dieselbe Vorlage. Dies ist nicht zwingend erfor-
derlich.
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Wenn untergeordnete Dokumente jedoch unterschiedlich formatiert sind, miissen Sie
eventuell einige Formatierungsdnderungen vornehmen, um die untergeordneten Doku-
mente erfolgreich in das Masterdokument zu integrieren, ohne Inkonsistenzen zu verur-
sachen. Wenn beispielsweise zwei Dokumente in einem Masterdokument zwei verschie-
dene Formatvorlagen mit demselben Namen enthalten, wird im Masterdokument die For-
matierung verwendet, die fiir die Formatvorlage im zuerst importierten Dokument fest-

gelegt ist.

10.4 Verwenden von Writer als HTML-Editor

Neben einem Textverarbeitungsprogramm mit umfangreichen Funktionen kann Writer auch als
HTML-Editor fungieren. Sie konnen HTML-Seiten wie andere Dokumente formatieren, wobei
spezielle HTML-Vorlagen als Grundlage fiir fehlerfreien HTML-Code bereitstehen. Sie konnen
eine Vorschau des Dokuments anzeigen und sehen, wie es online dargestellt wiirde oder direkt
den HTML-Code bearbeiten.

VORGEHEN 10.8: ERSTELLEN EINER HTML-SEITE

1. Klicken Sie auf Datei > Neu > HTML-Dokument.

2. Driicken Sie F11 , um den Bereich Formatvorlagen zu o6ffnen.

3. Klicken Sie unten im Bereich Formatvorlagen auf das Dropdown-Feld, um es zu 6ffnen.

4. Wahlen Sie HTML-Vorlagen aus.

5. Erstellen Sie die HTML-Seite mithilfe der Vorlagen, um Ihren Text mit Tags zu versehen.
6. Klicken Sie auf Datei > Speichern unter.

7. Geben Sie einen Speicherort fiir die Datei ein und legen Sie einen Namen fiir die Datei

fest. Im Dropdown-Feld unten muss die Option HTML-Dokument ausgewahlt sein.

8. Klicken Sie auf OK.

Wenn der HTML-Code direkt bearbeitet oder der erstellte HTML-Code beim Bearbeiten der
HTML-Datei als Writer-Dokument angezeigt werden soll, klicken Sie auf Ansicht > HTML-Quell-
text. Im Modus ,,HTML-Quelltext“ ist die Liste Formatvorlagen nicht verfiigbar.

Wenn Sie zum ersten Mal in den Modus HTML-Quelltext wechseln, werden Sie aufgefordert, die

Datei im HTML-Format zu speichern, falls dies noch nicht geschehen ist.
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Mit Ansicht > HTML-Quelltext gelangen Sie wieder vom Modus HTML-Quelltext zum Weblayout

zuriick.
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11 LibreOffice Calc

Hier erfahren Sie, wie Sie mit dem LibreOffice-Modul fiir die Tabellenkalkulation

arbeiten.

Calc ist das LibreOffice-Modul fiir die Tabellenkalkulation. Tabellenkalkulationen umfassen eine
Reihe von Arbeitsblattern, die Zellen enthalten, die beispielsweise mit Text, Zahlen oder For-
meln gefiillt werden konnen. Eine Formel kann Daten aus anderen Zellen verarbeiten und so
einen Wert fiir die Zelle generieren, in der die Formel eingegeben wurde. Mit Calc konnen Sie
zudem Bereiche definieren, Daten filtern und sortieren sowie anhand der Daten Diagramme
erstellen und sie so in grafischer Form darstellen. Mithilfe von Pivottabellen konnen Sie groere

Datenmengen kombinieren, analysieren oder vergleichen.
In diesem Kapitel kann nur auf sehr grundlegende Funktionen von Calc eingegangen werden.

Weitere Informationen und eine vollstandige Anleitung finden Sie in der Anwendungshilfe zu

LibreOffice und in den in Abschnitt 9.11, , Weitere Informationen” aufgefiihrten Informationsquellen.

@ Anmerkung: VBA-Makros

Mit Calc konnen zahlreiche VBA-Makros in Excel-Dokumenten verarbeitet werden. Die
Unterstiitzung fiir VBA-Makros funktioniert jedoch nicht vollstdndig. Wenn Sie eine Excel-
Datei 6ffnen, in der in grofem Umfang Makros verwendet werden, stellen Sie unter

Umstédnden fest, dass einige Makros nicht funktionieren.

11.1 Erstellen von neuen Dokumenten
Neue Calc-Dokumente konnen auf zwei verschiedene Weisen erstellt werden:

¢ Vollsténdig neu. Zum Erstellen eines neuen, leeren Dokuments klicken Sie auf
Datei > Neu > Tabellenkalkulation.

® Mit einer Vorlage. Klicken Sie zum Verwenden einer Vorlage auf Datei > Neu > Vorlagen
und legen Sie den Filter auf Tabellenkalkulationen fest. Wahlen Sie eine Vorlage aus der
Liste und fahren Sie mit Offnen fort. Beachten Sie, dass im Lieferumfang von LibreOffice

standardmaél3ig keine vordefinierten Vorlagen vorhanden sind.

Auf die einzelnen Tabellen konnen Sie durch Klicken auf die entsprechenden Registerkarten

unten im Fenster zugreifen.
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Geben Sie Thre Daten nach Wunsch in den Zellen ein. Das Erscheinungsbild passen Sie entweder
auf der Symbolleiste Formatierungen, im entsprechenden Bereich des Navigationsbereichs oder
im Menii Format an — oder Sie definieren Formatvorlagen, wie in Abschnitt 11.2, ,Verwenden von
Formatierungen und Vorlagen in Calc” beschrieben. Nutzen Sie das Menii Datei oder die entspre-

chenden Schaltflachen in der Symbolleiste zum Drucken oder Speichern Ihres Dokuments.

11.2 Verwenden von Formatierungen und Vorlagen
in Calc

Im Lieferumfang von Calc sind bereits einige Vorlagen fiir Zellen und Seiten enthalten, mit
denen Sie das Erscheinungsbild Ihrer Tabellen und Berichte optimieren konnen. Obwohl diese
integrierten Vorlagen fiir viele Zwecke geeignet sind, ist es sinnvoll, Vorlagen fiir Ihre eigenen

haufig verwendeten Formatierungseinstellungen zu erstellen.
VORGEHEN 11.1: ERSTELLEN VON FORMATVORLAGEN
1. Klicken Sie in der Seitenleiste auf Formatvorlagen oder driicken Sie Fil .

2. Klicken Sie oben im Fenster Formatvorlagen entweder auf das Symbol Zellvorlagen oder das

Symbol Seitenvorlagen.

3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste im Fenster Formatvorlagen auf eine beliebige Stelle.

Klicken Sie dann auf Neu.

4. Geben Sie einen Namen fiir die Formatvorlage an und legen Sie die Formatierungsoptionen
fest.

5. Klicken Sie abschliel3end auf OK.
VORGEHEN 11.2: ANDERN VON FORMATVORLAGEN
1. Klicken Sie in der Seitenleiste auf Formatvorlagen.

2. Klicken Sie oben im Fenster Formatvorlagen entweder auf das Symbol Zellvorlagen oder das

Symbol Seitenvorlagen.

3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Vorlage, die Sie &ndern méchten, und klicken

Sie dann auf Andern.

4. Andern Sie die Formatierungsoptionen.
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5. Klicken Sie abschlie8end auf OK.

Waihlen Sie zum Anwenden einer Vorlage auf bestimmte Zellen die Zellen aus, die formatiert
werden sollen. Doppelklicken Sie anschliefend im Fenster Formatvorlagen auf die Vorlage, die

angewendet werden soll.

11.3 Arbeiten mit Tabellen

Tabellen sind eine gute Methode, um Kalkulationen zu strukturieren. Die Buchhaltung Ihres
Unternehmens wird beispielsweise viel iibersichtlicher, wenn Sie fiir jeden Monat eine eigene

Tabelle erstellen.
Um eine neue Tabelle nach der letzten Tabelle einzufiigen, klicken Sie auf die Plus-Schaltfldche

(+) neben den Registerkarten der Tabellen unten im Fenster.

Um eine oder mehrere neue Tabellen gleichzeitig aus einer Datei oder an einer bestimmten

Position einzufiigen, gehen Sie wie folgt vor:

VORGEHEN 11.3: EINFUGEN NEUER TABELLEN

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Karteireiter einer Tabelle und wéhlen Sie

Tabelle hinzufiigen. Es wird daraufhin ein Dialogfeld gedffnet.

2. Entscheiden Sie, ob die neue Tabelle vor oder nach der ausgewihlten Tabelle eingefiigt

werden soll.

3. Wenn eine neue Tabelle erstellt werden soll, muss das Optionsfeld Neue Tabelle aktiviert
sein. Geben Sie die Anzahl der Tabellen und den Namen der Tabelle ein. Uberspringen
Sie den Rest dieses Schritts.

Sie konnen auch eine Tabelle aus einer anderen Datei importieren. Dazu gehen Sie wie
folgt vor:

a. (Optional) Wahlen Sie Aus Datei aus und klicken Sie auf Durchsuchen.

b. (Optional) Wahlen Sie den Dateinamen aus, und bestétigen Sie Ihre Auswahl mit OK.

Alle Tabellennamen werden nun in der Liste angezeigt.

c. (Optional) Wahlen Sie die Namen der Tabellen aus, die importiert werden sollen,

indem Sie die Taste Umschalttaste gedriickt halten und auf die Namen klicken.

4. Zum Hinzufiigen der Tabellen bestitigen Sie den Vorgang mit OK.
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Wenn Sie eine Tabelle umbenennen mochten, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den
zugehorigen Karteireiter und wéhlen Sie Tabelle umbenennen aus. Sie konnen auch auf die Regis-
terkarte der Tabelle doppelklicken.

Zum Loschen einer oder mehrerer Tabellen gehen Sie folgendermal3en vor: Wahlen Sie die zu
loschende Tabelle aus. Mehrere Tabellen wéhlen Sie aus, indem Sie Umschalttaste gedriickt
halten. Klicken Sie dann mit der rechten Maustaste auf den Karteireiter der Tabelle, wihlen Sie

Tabelle loschen und bestétigen Sie mit Ja.

11.4 Bedingte Formatierung

Die bedingte Formatierung ist eine niitzliche Funktion, um bestimmte Werte in der Tabellen-
kalkulation hervorzuheben. Wenn Sie beispielsweise eine Bedingung definieren und die Bedin-
gung true lautet, wird auf jede Zelle eine Formatvorlage angewendet, um diese Bedingung zu

erfillen.

@ Anmerkung: Automatische Kalkulation aktivieren

Bevor Sie die bedingte Formatierung anwenden, wéhlen Sie Daten > Berechnen > Automa-

tisch. Es sollte nun ein Hakchen vor Automatisch angezeigt werden.

VORGEHEN 11.4: VERWENDEN DER BEDINGTEN FORMATIERUNG

1. Definieren Sie zunéchst eine Stilvorlage. Diese Formatvorlage wird auf jede Zelle ange-
wendet, wenn die Bedingung true ist. Wahlen Sie Format > Formatvorlagen verwalten oder
driicken Sie F11 . Weitere Informationen finden Sie in Prozedur 11.1, ,Erstellen von Format-

vorlagen”. Bestétigen Sie Ihre Auswahl mit OK.
2. Wihlen Sie den Zellenbereich aus, auf den Ihre Bedingung angewendet werden soll.

3. Wihlen Sie im Menii Format > Bedingte Formatierung > Bedingung). Es wird daraufhin ein

Dialogfeld geoffnet.
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4. Sie sehen eine Vorlage fiir eine neue Bedingung. Fiir die Bedingungen stehen mehrere

Modi zur Auswahl:

Zellwert
Die Bedingung priift, ob eine Zelle mit einem bestimmten Wert {ibereinstimmt. Wah-
len Sie neben dem ersten Dropdown-Feld einen Operator wie ist gleich, ist kleiner als

oder ist grofSer als aus.

Formel ist

Die Bedingung priift, ob eine bestimmte Formel den Wert true zuriickgibt.

Datum ist

Die Bedingung priift, ob ein bestimmter Datumswert erreicht ist.

Alle Zellen

In diesem Modus konnen Datenvisualisierungen erstellt werden, die vom Wert einer
Zelle abhédngen, dhnlich wie bei Zellwert ist. Bei Alle Zellen konnen Sie jedoch nur eine
Bedingung verwenden, um einen ganzen Bereich von Formatvorlagen anzuwenden.
Zu den Formatvorlagetypen, die verwendet werden konnen, zdhlen Farbskalen (Hin-
tergrundfarbe der Zellen), Datenbalken (Balken mit variierender Breite in der Zelle)
und Symbolsitze (Symbol in einer Zelle).

Mithilfe einer Farbskala konnen Sie beispielsweise 0 einen schwarzen Hintergrund
und 100 einen griinen Hintergrund zuweisen. Alle Werte dazwischen werden auto-

matisch berechnet. 50 erhilt beispielsweise einen dunkelgriinen Hintergrund.
5. In diesem Beispiel behalten Sie die Standardeinstellung bei: Zellwert.
6. Wihlen Sie einen Operator aus und geben Sie den gewiinschten Zellwert an.

7. Wihlen Sie die Formatvorlage aus, die angewendet werden soll, wenn diese Bedingung

true ist, oder klicken Sie auf Neue Formatvorlage, um eine neue Darstellung zu definieren.

8. Wenn Sie weitere Bedingungen definieren méchten, klicken Sie auf Hinzufiigen. Wieder-

holen Sie dann die obigen Schritte.

9. Bestitigen Sie Thre Auswahl mit OK. Nun hat sich das Format Threr Zellen verdndert.
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11.5 Gruppieren von Zellen und deren Aufhebung

Indem Sie einen Zellenbereich gruppieren, konnen Sie Teile einer Tabellenkalkulation ausblen-
den. So werden Tabellenkalkulationen iibersichtlicher, da die Teile ausgeblendet werden kon-
nen, die Sie derzeit nicht beno6tigen. Sie konnen auch Zeilen oder Spalten gruppieren und Grup-

pen in andere Gruppen einordnen.

Gehen Sie folgendermaf3en vor, um einen Bereich zu gruppieren:

VORGEHEN 11.5: GRUPPIEREN EINES AUSGEWAHLTEN ZELLENBEREICHS
1. Wahlen Sie in Ihrer Tabellenkalkulation einen bestimmten Zellenbereich aus.

2. Wahlen Sie Daten > Gruppieren und mit Kontur versehen > Gruppieren. Ein Dialogfeld wird
geoffnet.

3. Legen Sie fest, ob der ausgewdhlte Bereich nach Zeilen oder nach Spalten gruppiert werden
soll. Bestdtigen Sie IThre Auswahl mit OK.

Nach dem Gruppieren der ausgewdihlten Zellen erscheint am oberen linken Rand eine Linie, die
den gruppierten Zellenbereich angibt. Falten oder entfalten Sie den Zellenbereich mithilfe der
Symbole + und -. Die Zahlen oben links an den Réndern zeigen die Tiefe der Gruppen an und

konnen ebenfalls angeklickt werden.

Klicken Sie zum Aufheben der Gruppierung eines Zellenbereichs in eine Zelle, die zu dieser
Gruppe gehort, und wéhlen Sie Daten > Gruppieren und mit Kontur versehen > Gruppierung aufhe-

ben. Die Linie am Rand verschwindet. Die innerste Gruppe wird stets zuerst geloscht.

11.6 Einfrieren von Zeilen oder Spalten als
Uberschriften

Bei Tabellenkalkulationen mit vielen Daten verschwindet beim Scrollen in der Regel die Uber-
schrift. LibreOffice kann Zeilen und/oder Spalten sperren, sodass diese stéandig sichtbar bleiben,

auch wenn Sie in der Tabelle scrollen.

Gehen Sie folgendermaf3en vor, um eine einzelne Zeile oder Spalte einzufrieren:

VORGEHEN 11.6: EINFRIEREN EINER EINZELNEN ZEILE ODER SPALTE

1. Zum Erstellen eines fixierten Bereichs vor einer Zeile klicken Sie auf den Zeilenkopf (1,

2, 3 usw.).
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Alternativ klicken Sie zum Erstellen eines fixierten Bereichs oberhalb einer Spalte auf den
Spaltenkopf (A, B, C usw.).

2. Wahlen Sie Ansicht > Zeilen und Spalten fixieren. Eine dunkle Linie wird eingeblendet, die

den fixierten Bereich kennzeichnet.

Sie konnen auch Zeilen und Spalten gleichzeitig fixieren:

VORGEHEN 11.7: EINFRIEREN VON ZEILEN UND SPALTEN

1. Klicken Sie auf die Zelle rechts neben der Spalte und unterhalb der Zeile, die eingefroren
werden sollen. Wenn die Uberschrift beispielsweise von Al bis B3 reicht, klicken Sie in
die Zelle C4.

2. Wahlen Sie Ansicht > Zeilen und Spalten fixieren. Eine dunkle Linie wird eingeblendet und

kennzeichnet den fixierten Bereich.

Wahlen Sie zum Aufheben der Fixierung Ansicht aus und deaktivieren Sie Zeilen und Spalten

fixieren. Das Hikchen vor dem Meniielement wird entfernt.
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12 LibreOffice Impress, Base, Draw und Math

Neben LibreOffice Writer und LibreOffice Calc enthélt LibreOffice auch die folgenden Module:

® Impress
® Base
® Draw

e Math

Mithilfe dieser Anwendungen kénnen Sie Prasentationen erstellen, Datenbanken entwerfen, Gra-

fiken und Diagramme zeichnen und mathematische Formeln erstellen.

12.1 Verwenden von Prasentationen in Impress

Mit LibreOffice Impress konnen Sie Prasentationen fiir den Bildschirm oder zum Ausdrucken
erstellen. Die Umstellung von einer anderen Priasentations-Software auf Impress ist ganz einfach.

Dieses Programm ist dhnlich konzipiert wie andere Présentations-Software.

12.1.1 Erstellen von Prasentationen

Neue Prasentationen konnen auf zwei verschiedene Weisen erstellt werden. Beim Starten von
Impress wird das Dialogfeld Vorlage auswdhlen gedffnet. Wahlen Sie eine der gewiinschten Vor-
lagen aus und klicken Sie auf Offnen. Wenn Sie ohne Vorlage arbeiten méchten, schlieRen Sie

die Vorlagenauswahl mit Abbrechen.
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12.1.2 Verwenden von Masterseiten

Auf den Masterseiten legen Sie die zu verwendenden Schriftarten und andere Gestaltungsele-
mente fest, sodass Ihre Prisentation ein einheitliches Erscheinungsbild erhélt. In Impress wer-

den zwei Arten von Masterseiten verwendet:

Folienmaster
Enthilt Elemente, die auf allen Folien angezeigt werden. Sie konnen hiermit beispielsweise
Ihr Firmenlogo auf jeder Folie an derselben Stelle einfiigen. Im Folienmaster werden zudem
die Textformatierungsvorlagen fiir die Uberschrift und Gliederung der einzelnen Folien
festgelegt, fiir die die betreffende Masterseite verwendet wird. Des Weiteren werden alle

Informationen, die in Kopf- oder Ful3zeilen angezeigt werden, bestimmt.

Notizenmaster
Hiermit werden die Formatierung und das Erscheinungsbild der Notizen in der Préasenta-

tion festgelegt.

12.1.2.1  Erstellen eines Folienmasters

Im Lieferumfang von Impress sind bereits mehrere vorformatierte Masterseiten enthalten. Wenn

Sie Prasentationen weiter anpassen mochten, erstellen Sie eigene Folienmaster.

1. Starten Sie Impress mit einer vorhandenen Prasentation oder erstellen Sie eine neue Pra-

sentation, wie in Abschnitt 12.1.1, , Erstellen von Prisentationen” beschrieben.

2. Klicken Sie auf Ansicht > Folienmaster.
Hiermit wird der aktuelle Folienmaster in der Masteransicht getffnet. Die Symbolleiste

Masteransicht wird angezeigt.

3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die linke Kontrollleiste und anschliefend auf

Neuer Master.

4. Bearbeiten Sie die Masterfolie so lange, bis sie Ihren Vorstellungen entspricht.
In Masteransichten konnen Sie Gliederungsformatvorlagen bearbeiten, indem Sie den Bei-

spieltext auf der Folie direkt formatieren.

5. Zum Abschluss der Bearbeitung des Folienmasters klicken Sie auf der Symbolleiste Mas-

teransicht auf Masteransicht schliefsen. Alternativ wahlen Sie Ansicht > Normal.
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@ Tipp: Sammeln Sie Folienmaster in einer Schablone

Wenn Sie alle Folienmaster erstellt haben, die Sie fiir Thre Pridsentationen verwenden
mochten, konnen Sie sie in einer Impress-Vorlage speichern. Anschlieend konnen Sie
jederzeit Prasentationen mit den entsprechenden Folienmastern erstellen, indem Sie eine

neue Présentation mit der gewiinschten Vorlage 6ffnen.

12.1.2.2 Anwenden eines Folienmasters

Folienmaster konnen auf ausgewéhlte Folien oder auf alle Folien der Prasentation angewendet

werden.

1. Offnen Sie die Prisentation.

@ Tipp: Anwenden von Masterfolien

So wenden Sie einen Folienmaster auf mehrere, aber nicht auf alle Folien an: Wah-
len Sie die Folien aus, auf die ein Folienmaster angewendet werden soll.

2. Driicken Sie zur Auswahl mehrerer Folien Strg im Bereich Folien, wihrend Sie auf die

zu verwendenden Folien klicken.

3. Offnen Sie im Bereich Aufgaben den Bereich Masterseiten und klicken Sie auf die gewiinsch-
te Masterseite. Der Folienmaster wird auf die entsprechende(n) Seite(n) angewendet.
Wenn der Aufgabenbereich nicht angezeigt wird, klicken Sie auf Ansicht > Aufgabenbereich.

12.2 Verwenden von Datenbanken mit Base

LibreOffice enthalt das Datenbankmodul Base, in dem Sie eine Datenbank fiir die verschiedens-
ten Arten von Informationen entwerfen konnen. Diese reichen von einer einfachen Adressbuch-

oder Rezeptdatei bis hin zu einem komplexen Dokumentverwaltungssystem.

Es ist moglich, Tabellen, Formulare, Abfragen und Berichte manuell oder mithilfe eines prakti-
schen Assistenten zu erstellen. Der Tabellenassistent enthélt beispielsweise diverse niitzliche Fel-
der fiir den geschiftlichen und den privaten Gebrauch. In Base erstellte Datenbanken kénnen

als Datenquellen genutzt werden, etwa zur Erstellung von Serienbriefen.
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Die detaillierte Beschreibung von Datenbankentwiirfen mit Base ist nicht Bestandteil dieses
Handbuchs. Weitere Informationen finden Sie in den in Abschnitt 9.11, ,Weitere Informationen”

genannten Informationsquellen.

12.2.1 Erstellen von Datenbanken mit vordefinierten Optionen

BaseIm Lieferumfang von sind mehrere vordefinierte Datenbankfelder enthalten, mit deren Hilfe
Sie Datenbanken erstellen konnen. Ein Assistent fiihrt Sie durch die zur Erstellung einer Daten-
bank erforderlichen Schritte. Die Schritte in diesem Abschnitt beziehen sich auf die Erstellung
eines Adressbuchs anhand von vordefinierten Feldern. Anhand dieser Beschreibung konnen Sie
jedoch auch andere vordefinierte Felder fiir andere integrierte Datenbankoptionen verwenden.

Die Erstellung einer Datenbank ldsst sich in mehrere Vorginge unterteilen:

1. Erstellen der Datenbank
2. Einrichten der Datenbanktabelle
3. Erstellen von Formularen

4. Andern von Formularen

12.2.1.1  Erstellen der Datenbank

1. Starten Sie LibreOffice Base.
Der Datenbank-Assistent von LibreOffice wird gestartet.
Sie konnen wihlen zwischen der Erstellung einer neuen Datenbank im Format HSQLDB
Embedded, der Verwendung einer bestehenden Datenbankdatei und der Verbindung zu

einer bestehenden Datenbank.
2. Fahren Sie mit Weiter fort.

3. Sollten Sie eine neue Datenbank erstellt haben, klicken Sie auf Ja, Datenbank registrieren,
um Ihre Datenbankinformationen fiir andere Module von LibreOffice zur Verfiigung zu
stellen, und aktivieren Sie die Kontrollkdstchen fiir Datenbank zum Bearbeiten Offnen und
Tabellen mit dem Tabellenassistenten erstellen. Klicken Sie anschliel3end auf Fertig stellen.
Navigieren Sie zu dem Verzeichnis, in dem die Datenbank gespeichert werden soll, geben
Sie einen Namen fiir die Datenbank an und klicken Sie anschlief3end auf Speichern.
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12.2.1.2

Datenbank auswahlen

Fertigstellen und fortfahren

Datenbank auswidhlen

Willkommen beim LibreOffice-Datenbank-Assistenten

Benutzen Sie den Datenbank-Assistenten, um eine neue Datenbank anzulegen, eine bestehende
Datenbankdatei zu 6ffnen oder eine Verbindung zu einer Server-Datenbank herzustellen.

Was méchten Sie tun?

O Eine neue Datenbank erstellen
Eingebettete Datenbank: = Eingebettete HSQLDB v

Bestehende Datenbankdatei 8ffnen

Verbindung zu einer bestehenden Datenbank herstellen

v

Hilfe Zuriick Vor > Abbrechen Fertigstellen

ABBILDUNG 12.1: DATENBANK-ASSISTENT VON LIBREOFFICE

Einrichten der Datenbanktabelle

Wenn das Kontrollkidstchen Tabelle mit Tabellenassistent erstellen aktiviert ist, wird nach dem

Erstellen der Datenbank der Tabellenassistent geoffnet. Andernfalls wechseln Sie zum Bereich

Aufgabe und klicken Sie auf Assistenten zum Erstellen der Tabelle verwenden. Als Néchstes definie-

ren Sie die Felder, die Sie in Threr Datenbanktabelle verwenden mochten.

In diesem Beispiel richten Sie eine Adressdatenbank ein.

116

1. Klicken Sie auf Personlich.

Die Liste Beispieltabellen édndert sich und enthélt nun die vordefinierten Tabellen fiir den

personlichen Gebrauch, zu denen auch die Vorlage fiir die Adresstabelle gehort. Die unter

Geschdftlich aufgefiihrten Tabellenvorlagen enthalten vordefinierte geschéftliche Tabellen.

. Klicken Sie in der Liste Beispieltabellen auf Adressen.

Die verfiigbaren Felder fiir das vordefinierte Adressbuch werden im Menii Verfiigbare Felder

angezeigt.
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3. Klicken Sie im Menii Verfiigbare Felder auf die Felder, die Sie in Threm Adressbuch ver-
wenden mochten.
Wihlen Sie die Elemente nacheinander aus, indem Sie darauf klicken. Alternativ konnen
Sie mehrere Elemente auswihlen, indem Sie Umschalttaste gedriickt halten und nachein-

ander auf alle Elemente klicken.

4. Klicken Sie auf die Symbole mit dem einfachen nach rechts zeigenden Pfeil oder dem einfa-
chen nach links zeigenden Pfeil, um ausgewdhlte Elemente in die Liste Ausgewdhlte Felder
zu verschieben bzw. aus dieser zu entfernen.

Klicken Sie zum Verschieben aller verfiigbaren Felder in das Menii Ausgewdhlte Felder auf

das Symbol mit dem doppelten nach rechts zeigenden Pfeil.

5. Mithilfe der Symbole mit dem Aufwdrtspfeil und dem Abwidrtspfeil konnen Sie die Reihen-
folge der ausgewdhlten Eintrdge dndern.
Die Felder werden in den Tabellen und Formularen in der Reihenfolge angezeigt, in der

sie hier aufgelistet sind.
6. Klicken Sie auf Weiter, um fortzufahren.

7. Stellen Sie sicher, dass alle Felder richtig definiert sind.
Sie konnen den Feldnamen, den Typ und die maximale Anzahl von Zeichen &ndern und
festlegen, ob es ein erforderliches Feld ist. Behalten Sie die Einstellungen fiir dieses Beispiel

unverandert bei und klicken Sie auf Weiter.

8. Stellen Sie sicher, dass Primdrschliissel erzeugen und Primdrschliissel automatisch hinzufiigen
aktiviert sind. Aktivieren Sie zusdtzlich Automatischer Wert.

Fahren Sie mit Weiter fort.

9. Legen Sie einen Namen fiir die Tabelle fest und aktivieren Sie Auf dieser Tabelle basierendes

Formular erstellen.

Waihlen Sie danach Beenden.

12.2.1.3 Erstellen von Formularen
Erstellen Sie als Nédchstes das Formular, das Sie fiir die Dateneingabe in Ihrem Adressbuch ver-
wenden mochten.

Nach dem letzten Schritt sollten Sie sich bereits im Formularassistenten befinden. Offnen Sie
ihn andernfalls im Hauptfenster. Klicken Sie unter Tabellen mit der rechten Maustaste auf die
richtige Tabelle. Klicken Sie auf Formularassistent.
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1. Doppelklicken Sie im Fenster Formularassistent auf das Symbol fiir den doppelten nach
rechts zeigenden Pfeil, um alle verfiigbaren Felder in die Liste Felder im Formular zu ver-
schieben, und klicken Sie dann auf Weiter.

2. Aktivieren Sie zum Hinzufiigen eines Unterformulars die Option Unterformular hinzufiigen
und klicken Sie dann auf Weiter.

Ubernehmen Sie in diesem Beispiel die Standardoptionen.
3. Wihlen Sie die Anordnung fiir das Formular aus und klicken Sie auf Weiter.

4. Wahlen Sie Das Formular soll Daten anzeigen und lassen Sie alle Kontrollkastchen deakti-

viert. Klicken Sie anschlief3end auf Weiter.

5. Weisen Sie eine Vorlage und einen Feldrand zu und klicken Sie auf Weiter.

Ubernehmen Sie in diesem Beispiel die Standardoptionen.

6. Legen Sie einen Namen fiir das Formular fest, aktivieren Sie Formular dndern und klicken

Sie auf Beenden.

12.2.1.4 Andern von Formularen

Nachdem Sie das Formular definiert haben, konnen Sie das Erscheinungsbild des Formulars nach

Wunsch dndern.

Nach dem letzten Schritt sollten Sie sich bereits im Datenbankformular-Editor befinden. Wahlen
Sie andernfalls das richtige Formular aus, indem Sie im Navigationsbereich des Hauptfensters
auf Formulare klicken. Klicken Sie dann im Bereich Formulare mit der rechten Maustaste auf das

richtige Formular. Wahlen Sie Bearbeiten aus.

1. Ordnen Sie die Felder im Formular neu an, indem Sie sie an die gewiinschten Positionen
ziehen.
Verschieben Sie z. B. das Feld Vorname, sodass es rechts neben dem Feld Nachname ange-

zeigt wird.

2. Wenn Sie die Anderungen am Formular abgeschlossen haben, speichern und schlieRen

Sie es.
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12.2.1.5 Weitere Schritte

Nach der Erstellung der Datenbanktabellen und Formulare konnen Sie Daten eingeben. Dariiber
hinaus konnen Sie Abfragen und Berichte erstellen, mit denen die Daten sortiert und angezeigt

werden konnen.

Weitere Informationen zu Base erhalten Sie in der Online-Hilfe zu LibreOffice und in den anderen

unter Abschnitt 9.11, ,Weitere Informationen” aufgefiihrten Quellen.

12.3 Erstellen von Grafiken mit Draw

Mit LibreOffice Draw konnen Sie Grafiken und Diagramme erstellen. Sie konnen Thre Zeichnun-
gen in die gingigen Vektorgrafikformate exportieren und in eine beliebige Anwendung impor-
tieren, in der das Importieren von Grafiken moglich ist, beispielsweise auch in andere LibreOf-
fice-Module. Dariiber hinaus haben Sie die Moglichkeit, Adobe* Flash*-Versionen (SWF-Versio-

nen) Threr Zeichnungen zu erstellen.

VORGEHEN 12.1: ERSTELLEN EINER GRAFIK
1. Starten Sie LibreOffice Draw.

2. Mithilfe der Symbolleiste Zeichnung rechts im Fenster konnen Sie eine Grafik erstellen.
Zum Erstellen einer neuen Form oder eines neuen Textobjekts verwenden Sie die Form-

schaltflache auf der Symbolleiste:

® Wenn Sie eine einzelne Form oder ein einzelnes Textobjekt erstellen mochten, kli-
cken Sie einmal auf eine Formschaltflache. Klicken und ziehen Sie dann iiber das

Dokument, um ein Objekt zu erstellen.

¢ Zum Erstellen mehrerer Formen oder Textobjekte doppelklicken Sie auf eine Form-
schaltflache. Klicken und ziehen Sie dann iiber das Dokument, um Objekte zu erstel-

len. Klicken Sie abschliel3end das Mauszeigersymbol auf der Symbolleiste an.

3. Speichern Sie die Grafik.

Zum Einbetten einer vorhandenen Draw-Grafik in ein LibreOffice-Dokument wihlen Sie Einfii-
gen > Objekt > OLE-Objekt. Wahlen Sie Aus Datei erstellen aus und klicken Sie auf Suchen, um zur

Draw-Datei zu navigieren, die eingefiigt werden soll.

Damit Sie die Grafik spéter separat bearbeiten konnen, aktivieren Sie Mit Datei verkniipfen.
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Wenn Sie eine Datei als OLE-Objekt einfiigen, konnen Sie das Objekt spéter bearbeiten, indem
Sie einfach darauf doppelklicken.
VORGEHEN 12.2: OFFNEN VON DRAW AUS ANDEREN LIBREOFFICE-MODULEN

Eine besonders praktische Funktion in Draw ist die Moglichkeit, Grafiken in anderen Libre-
Office-Modulen zu 6ffnen, sodass Sie eine Zeichnung erstellen konnen, die automatisch in

das entsprechende Dokument importiert wird.

1. Klicken Sie in einem LibreOffice-Modul (beispielsweise in Writer) auf Einfii-
gen > Objekt > OLE-Objekt > LibreOffice-Zeichnung und bestétigen Sie mit OK.
Die Bedienoberfldche von Draw wird geoffnet.

2. Erstellen Sie Thre Zeichnung.

3. Klicken Sie in Ihr Dokument aul3erhalb des Draw-Rahmens.

Die Zeichnung wird automatisch in das Dokument eingefiigt.

12.4 Erstellen mathematischer Formeln mit Math

In der Regel ist es schwierig, komplexe mathematische Formeln in Dokumenten zu erstellen.
Um Thnen diese Aufgabe zu erleichtern, konnen Sie mit dem Formeleditor von LibreOffice Math
Formeln erstellen, indem Sie Operatoren, Funktionen und Formatierungsassistenten verwenden.
Diese Formeln konnen anschlieend als Objekt gespeichert werden, die Sie in andere Dokumen-
te importieren kénnen. Math-Funktionen konnen auch in andere LibreOffice-Dokumente, bei-

spielsweise in andere Grafikobjekte, eingefiigt werden.

@ Anmerkung: Math zum Erstellen mathematischer Formeln

Math ist kein Rechenprogramm. Bei den erstellten Funktionen handelt es sich um Grafik-
objekte. Selbst wenn die Funktionen in Calc importiert werden, konnen sie nicht bewertet
werden.

So erstellen Sie eine Formel:

1. Starten Sie LibreOffice Math.

2. Klicken Sie auf Datei > Neu > Formel. Das Formelfenster wird geoffnet.
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3. Geben Sie die Formel im unteren Teil des Fensters ein. Beispielsweise lautet der binomi-

sche Lehrsatz in der Syntax von LibreOffice Math folgendermalfien:
(a + b)"2=2a"2+ 2 ab+ b2
Das Ergebnis wird im oberen Teil des Fensters angezeigt.

Im Bereich Formelemente des Navigationsbereichs oder durch Klicken mit der rechten
Maustaste im unteren Teil des Fensters konnen Sie andere Begriffe einfiigen. Falls Sie
Symbole benétigen, konnen Sie Extras > Symbole verwenden, um beispielsweise griechi-

sche Buchstaben oder andere Sonderzeichen einzufiigen.

5. Speichern Sie das Dokument.

Das Ergebnis wird unter Abbildung 12.2, ,Mathematische Formeln in LibreOffice Math” angezeigt:

Datei Bearbeiten Ansicht Format Extras Fenster Hilfe

H-oo-b-v 0 m - ® 2E=E0E 610
Unére/Bindre Operatoren -
+ - =0 FU
g+ 0O-0 QO-0 QaxQ (a+bP=a*+2ab+b?
a 2 4.
O+0 O O a-Q
0/ 0«0 QOe0 QOe0

Oed Oeod 0.0 U/u

av

(a+b)r2=anr2+2ab+bn2|

-0

aAd Ova

ABBILDUNG 12.2: MATHEMATISCHE FORMELN IN LIBREOFFICE MATH

Sie konnen Thre Formel in Writer aufnehmen. Gehen Sie hierfiir wie folgt vor:

121

. Erstellen Sie ein Writer-Dokument oder 6ffnen Sie ein bereits vorhandenes.

. Wihlen Sie im Hauptmendi Einfiigen > Objekt > OLE-Objekt. Das Fenster OLE-Objekt einfiigen

wird angezeigt.

. Wahlen Sie Aus Datei erstellen.

Klicken Sie auf Suchen, um Ihre Formel aufzufinden. Zum Auswéahlen der Formeldatei
klicken Sie auf Offnen.
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Damit Sie die Formel spéater separat bearbeiten konnen, aktivieren Sie Mit Datei verkniipfen.

5. Bestitigen Sie Ihre Auswahl mit OK. Die Formel wird an der aktuellen Cursorposition
eingefiigt.
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13 Firefox; Suchen im Internet

Der Webbrowser Mozilla Firefox ist in SUSE® Linux Enterprise Desktop inbegrif-
fen. Mit Funktionen wie der Suche iiber Tabs, Sperren von Popup-Fenstern und der
Verwaltung von Downloads verbindet Firefox die neuesten Such- und Sicherheits-
technologien mit einer benutzerfreundlichen Oberflache. Dieser Browser eroffnet
Ihnen den einfachen Zugang zu verschiedenen Suchmaschinen und hilft Thnen bei

der Suche nach den gewiinschten Informationen.

13.1 Starten Firefox

Offnen Sie die Aktivitdten, indem Sie Meta driicken und nach fire suchen.

13.2 Navigieren im Internet

Das Erscheinungsbild von Firefox dhnelt dem anderer Browser. Siehe Abbildung 13.1,,Das Brow-
serfenster von Firefox”. Oben im Fenster befinden sich die Adressleiste, in die Sie die Webadresse
eingeben konnen, und die Suchleiste. Die Lesezeichen-Symbolleiste bietet Lesezeichen fiir einen
schnellen Zugriff. Weitere Informationen zu den Funktionen von Firefox erhalten Sie im Menii

Hilfe in der Meniileiste.

124 Starten Firefox | SLED 15 SP7



B | o SUSE-Open-Source-Lé= % | + &7 x

C U 8 https://www.suse.com/de-de/ * ® 1 =

SUSECONED| | . Customer Center

Produkte Losungen Support und Services Partners Communitys Info Kontakt

ANGEBOT Unterstiitzung fiir CentOS 7. Keine Migration. 25 USD/Einheit. x

SUSE von Gartner als S
Leader gewlirdigt

SUSE im Gartner Magic Quadrant als Leader bei Container
Management gewlrdigt ‘

We believe in building a

R s o e

g source innovation.
T Leam how SUSE can help with 30+ years of
experience in the open source industry.

Chat with our Al assistant

This chat may be recorded. View our privacy policy.

Sichern, Modernisieren und Beschleunigen Ihres IT-Stacks T

ABBILDUNG 13.1: DAS BROWSERFENSTER VON FIREFOX

13.2.1 Die Adressleiste

Wenn Sie Text in die Adressleiste eingeben, wird ein Dropdown-Feld mit AutoVervollstandi-
gen-Optionen geoffnet. Hier werden alle bisher eingegebenen Adressen und Lesezeichen ange-
zeigt, die die eingegebenen Zeichen enthalten. Passende Texte werden hervorgehoben. Am Kopf

der Liste werden die am hiufigsten und zuletzt besuchten Adressen aufgefiihrt.

Eintrdge aus der Lesezeichenliste sind mit einem Sternchen gekennzeichnet. Lesezeichen mit
Schlagwortern sind zudem mit einem Etikettensymbol gekennzeichnet, neben dem die einzel-
nen Schlagworter angezeigt werden. Listeneintrdge aus der Chronik sind nicht gekennzeichnet.
Soll die Suche auf die Lesezeichen beschriankt werden, geben Sie ein Sternchen ( * ) als erstes

Zeichen fiir die Suche ein.
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Mit den Tasten + und ¢ oder dem Mausrad navigieren Sie durch die Liste. Driicken Sie
Eingabetaste , oder klicken Sie auf einen Eintrag, um zur ausgewdhlten Seite zu wechseln. Mit
Entf wird ein Eintrag aus der Liste entfernt, wenn es sich um einen Eintrag aus der Chronik

handelt. Eintrége mit Lesezeichen konnen nur durch Loschen des zugehorigen Lesezeichens ent-

fernt werden.

13.2.2 Die Menuleiste

Die meisten Funktionen von Firefox sind iiber die Meniischaltflache erreichbar, einige jedoch

nur iber die Meniileiste.

13.2.2.1  Verwenden der Menuleiste

Die Meniileiste von Firefox ist standardméafig ausgeblendet.

Menuleiste vortubergehend anzeigen
Driicken Sie die Taste Alt . Die Meniileiste wird so lange angezeigt, bis Sie an eine andere

Stelle des Browserfensters klicken.

Menileiste dauerhaft anzeigen
Zum dauerhaften Anzeigen der Meniileiste klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen

leeren Bereich in der oberen Leiste. Wahlen Sie Meniileiste in der Dropdownliste.

13.2.3 Zoomen

Firefox bietet zwei Zoom-Optionen: Seitenzoom, die Standardoption, und Textzoom. Mit dem
Seitenzoom wird die gesamte Seite mit all ihren Elementen, einschlie3lich der Grafiken, vergro-

Bert, wahrend mithilfe des Textzooms nur die Textgrof3e verdndert wird.

Zum Umschalten zwischen Seitenzoom und Textzoom klicken Sie in der Meniileiste auf
Ansicht > Zoom > Text zoomen. Zum Zoomen konnen Sie das Mausrad drehen, wihrend Sie die
Taste Strg gedriickt halten, oder Strg —+ und Strg—- verwenden. Mit Strg—-@ wird der

Zoomfaktor auf den Ausgangswert zuriickgesetzt.
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13.2.4 Tabbed Browsing

Mithilfe der Registernavigation (,,Tabbed browsing“) konnen Sie mehrere Websites in einem

einzelnen Fenster laden. Uber die Tabs oben im Fenster wechseln Sie zwischen den gedffneten

Seiten. Wenn Sie hdufig mehrere Webseiten gleichzeitig verwenden, wird der Wechsel zwischen

diesen Seiten durch Tabbed Browsing noch einfacher.

Offnen von Tabs

Zum Offnen eines neuen Tabs klicken Sie in der Meniileiste auf Datei > Neuer Tab oder
driicken Sie Strg —T . Dadurch wird ein leerer Tab im Firefox-Fenster gedffnet. Wenn Sie
einen Link auf einer Webseite oder ein Lesezeichen in einem neuen Tab 6ffnen mochten,
miissen Sie mit der mittleren Maustaste darauf klicken. Oder Sie klicken mit der rechten
Maustaste auf einen Link und wéhlen dann Link in neuem Tab 6ffnen aus. Sie konnen auch
eine Adresse iiber die Adresszeile in einem neuen Tab o6ffnen, indem Sie auf die mittlere

Taste klicken oder auf Strg — Eingabetaste driicken.

SchlieBen von Tabs

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen Tab, um ein Kontextmenii zu o6ffnen, in
dem Sie auf verschiedene Tab-Verwaltungsoptionen zugreifen konnen, beispielsweise zum
Schlief3en oder Neuladen des Tabs oder zum Erstellen von Lesezeichen. Zum Schliefen
eines Tabs konnen Sie auch Strg —W verwenden oder auf die Schaltfliche ,Schlielsen*
klicken. Geschlossene Tabs konnen wiederhergestellt werden; klicken Sie hierzu in der
Meniileiste auf Chronik > Kiirzlich geschlossene Tabs. Wenn der zuletzt geschlossene Tab wie-
der geoffnet werden soll, wihlen Sie im Kontextmenii Schliefsen des Tabs riickgdngig machen

oder driicken Sie Strg — Umschalttaste — T .

Sortieren von Tabs

Die Tabs sind standardméf3ig in der Reihenfolge angeordnet, in der sie ge6ffnet wurden. Sie
konnen die Reihenfolge der Tabs d&ndern, indem Sie einen Tab ziehen und an der gewiinsch-
ten Stelle ablegen. Wenn zahlreiche Tabs geoffnet sind, konnen nicht alle Tabs gleichzeitig
in der Tab-Leiste angezeigt werden. Verwenden Sie die Pfeile an den Enden der Leiste, um
die Tabs nach links bzw. rechts zu verschieben, oder klicken Sie auf den Abwértspfeil am

rechten Rand der Tab-Leiste, um eine Liste aller Tabs einzublenden.

Ziehen und Ablegen
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Das Ziehen und Ablegen funktioniert auch bei Tabs. Ziehen Sie einen Link in einen geoff-
neten Tab, um ihn in diesem Tab zu 6ffnen, oder ziehen Sie den Link an eine freie Stelle
in der Tab-Leiste, um einen neuen Tab zu 6ffnen. Ziehen Sie einen Tab per Drag & Drop
aus der Tab-Leiste heraus. Der Tab wird in einem neuen Browser-Fenster geoffnet.
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13.2.5 Verwenden der Sidebar

Auf der linken Seite des Browserfensters konnen Sie Lesezeichen und die Browser-Chronik anzei-
gen. Durch Erweiterungen lassen sich der Sidebar weitere Funktionen hinzufiigen. Zum Einblen-
den der Seitenleiste klicken Sie in der Meniileiste auf Ansicht > Seitenleiste und wiahlen Sie den

gewiinschten Inhalt aus.

13.3 Ausfindigmachen von Informationen

Firefox bietet zwei Moglichkeiten, Informationen zu finden. Wenn Sie das Internet mit einer
Suchmaschine durchsuchen mochten, verwenden Sie die Suchleiste. Wenn Sie die aktuell ange-

zeigte Seite durchsuchen mochten, verwenden Sie die Such-Symbolleiste.

13.3.1 Informationssuche im Web

Firefox hat eine Suchleiste, in der Sie auf verschiedene Suchmaschinen wie Google, Yahoo oder
Amazon zugreifen konnen. Mochten Sie sich zum Beispiel mithilfe der aktuellen Suchmaschine
iiber SUSE informieren, dann klicken Sie in die Suchleiste, geben Sie SUSE ein und driicken Sie

Eingabetaste . Das Suchergebnis wird im Firefox-Fenster angezeigt.

Soll die Suche iiber eine andere Suchmaschine erfolgen, geben Sie den Suchbegriff ein und

klicken Sie dann unten im Popup-Fenster auf das Symbol des gewiinschten Suchanbieters.

13.3.1.1  Anpassen der Suchleiste

Mit dem nachfolgenden Verfahren konnen Sie die Reihenfolge dndern, eine Suchmaschine zur

Leiste hinzufiigen oder aus der Leiste 16schen.

1. Klicken Sie auf die Meniischaltflache rechts neben der Suchleiste.
2. Wahlen Sie in der Liste die Option Einstellungen.
3. Wechseln Sie im Fenster Einstellungen zu Suche.

4. Unter Standardsuchmaschine wird die Suchmaschine angezeigt, die aktuell standardmaRig

aktiviert ist.

5. Um eine andere Suchmaschine auszuwdihlen, klicken Sie auf das Dropdown-Menii und

wéhlen Sie eine Suchmaschine in der Liste aus.
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ABBILDUNG 13.2: FIREFOX - VERWALTEN VON SUCHMASCHINEN

Einige Websites bieten Suchmaschinen, die Sie direkt der Suchleiste hinzuftigen konnen. Bei
jedem Offnen einer solchen Website wird im Symbol links neben der Suchleiste ein Pluszeichen
(+) angezeigt. Klicken Sie auf das Symbol und wéhlen Sie Hinzufiigen.

13.3.1.2 Hinzuftgen von Schltsselwoértern fur Online-Suchen

Mit Firefox konnen Sie eigene Schliisselworter festlegen: Abkiirzungen, die als URL-Kiirzel fiir
eine bestimmte Suchmaschine verwendet werden sollen. Wenn Sie ws beispielsweise als Schliis-
selwort fiir die Suche in Wikipedia festgelegt haben, konnen Sie ws SEARCHTERM in die Adress-
leiste eingeben und so in Wikipedia nach SEARCHTERM suchen.

Um eine Verkniipfung fiir eine Suchmaschine in der Suchleiste zuzuweisen, klicken Sie rechts
neben der Suchleiste auf die Meniischaltfliche und wéhlen Sie Einstellungen > Suche aus. Wahlen
Sie im Abschnitt Suchmaschinen-Schliisselworter eine Suchmaschine aus, doppelklicken Sie auf

die Spalte Schliisselwort, geben Sie ein Schliisselwort ein und driicken Sie Eingabetaste .
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Sie konnen auch ein Schliisselwort fiir ein beliebiges Suchfeld auf einer Website definieren.

Fiihren Sie dazu die folgenden Schritte aus:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Suchfeld, und wihlen Sie im Menii, das
nun geoffnet wird, Ein Schliisselwort fiir diese Suche hinzufiigen. Das Dialogfeld Lesezeichen

hinzufiigen wird gedffnet.
2. Geben Sie in das Feld Name einen aussagekréaftigen Namen fiir das Schliisselwort ein.

3. Geben Sie in das Feld Schliisselwort das gewiinschte Schliisselwort fiir diese Suche ein.

4. Speichern Sie das Schliisselwort.

@ Tipp: Schlusselwdrter fur normale Websites
Die Verwendung von Schliisselwortern ist nicht auf Suchmaschinen beschrénkt. Sie kon-
nen auch einem Lesezeichen ein Schliisselwort hinzufiigen (iiber die Eigenschaften des
Lesezeichens). Wenn Sie beispielsweise dem Lesezeichen der SUSE-Homepage das Schliis-
selwort suse zuweisen, konnen Sie diese 6ffnen, indem Sie suse in die Adressleiste ein-

geben.

13.3.2 Suche auf der aktuellen Seite

Fiir die Suche innerhalb einer Webseite klicken Sie in der Meniileiste auf Bearbeiten > Seite durch-
suchen oder driicken Sie Strg —F . Die Suchleiste wird im unteren Bereich des Fensters geoff-
net. Geben Sie Thre Abfrage in das Textfeld ein. Firefox sucht bereits nach dem ersten Vorkom-
men des gesuchten Ausdrucks, wéahrend Sie tippen. Weitere Vorkommen des Ausdrucks werden
gesucht, wenn Sie auf F3 driicken oder in der Such-Symbolleiste auf die Schaltfliche Abwarts
klicken. Klicken Sie auf die Schaltfliche Alle hervorheben, um alle Vorkommen des Ausdrucks
hervorzuheben. Wenn Sie die Option Grofs-/Kleinschreibung aktivieren, wird bei der Suche auf
die Grol3-/Kleinschreibung geachtet.
Firefox bietet auch zwei Optionen zur Schnellsuche. Klicken Sie auf einer Webseite an die Stelle,
an der Sie mit der Suche beginnen mochten, und geben Sie / gefolgt vom Suchbegriff ein.
Das erste Vorkommen des Suchbegriffs wird hervorgehoben, wihrend Sie tippen. Driicken Sie
F3 , um das nadchste Vorkommen zu suchen. Es ist auch moglich, die Schnellsuche auf Links

einzugrenzen. Diese Suchoption ist durch Eingabe von ' verfiigbar.
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13.4 Verwalten von Lesezeichen

Lesezeichen sind eine komfortable Methode, die Links hadufig besuchter Webseiten zu speichern,
um spater schnell darauf zuriickzugreifen. In Firefox konnen Sie jedoch nicht nur durch einfa-
ches Klicken ganz leicht neue Lesezeichen hinzufiigen, sondern auch eine grol3e Sammlung von
Lesezeichen auf verschiedene Arten verwalten. Sie konnen Lesezeichen in Ordner sortieren, mit

Schlagwortern versehen oder mithilfe von intelligenten Lesezeichenordnern filtern.

Fiigen Sie ein Lesezeichen hinzu, indem Sie in der Adressleiste auf den Stern klicken. Der Stern
wird blau. Dies bedeutet, dass diese Seite mit einem Lesezeichen versehen wurde. Wenn Sie
einmal klicken, wird das Lesezeichen in der Lesezeichen-Symbolleiste unter dem Titel der Sei-
te gespeichert. Nach dem Speichern konnen Sie den Namen und den Ordner des Lesezeichens
andern oder Schlagworter hinzufiigen. Klicken Sie hierzu erneut auf den Stern. Ein Popup-Fens-

ter wird gedffnet, in dem Sie die gewiinschten Anderungen vornehmen kénnen.

Sollen Lesezeichen fiir alle geoffneten Tabs angelegt werden, klicken Sie mit der rechten Maus-
taste auf einen Tab und wéhlen Sie Alle Tabs auswdhlen aus. Klicken Sie erneut mit der rechten
Maustaste auf einen beliebigen Tab und wéhlen Sie Tab als Lesezeichen hinzufiigen aus. Sie wer-

den von Firefox zur Erstellung eines neuen Ordners fiir die Tab-Links aufgefordert.

Zum Entfernen eines Lesezeichens offnen Sie die URL dieses Lesezeichens. Klicken Sie dann auf

den Stern und wihlen Sie Lesezeichen entfernen.

13.4.1 Organisieren von Lesezeichen

In der Bibliothek konnen Sie die Eigenschaften (Name und Adresse) der einzelnen Lesezeichen
verwalten und die Lesezeichen in Ordner und Abschnitte einteilen. Eine Abbildung der Biblio-
thek sehen Sie in Abbildung 13.3, ,Die Lesezeichen-Bibliothek von Firefox”.
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¥ Lesezeichen-Symb...
> E Lesezeichen-Meni

£2 Weitere Lesezeichen

MName:

Weitere Lesezeichen

ABBILDUNG 13.3: DIE LESEZEICHEN-BIBLIOTHEK VON FIREFOX

Zum Offnen der Bibliothek klicken Sie in der Meniileiste auf Lesezeichen > Lesezeichen verwalten.
Das Fenster ist in zwei Bereiche unterteilt: Der linke Bereich enthélt den Ordnerbaum und der
rechte Bereich die Unterordner und Lesezeichen der ausgewéhlten Ordner. Verwenden Sie das
Menii Ansichten, um den rechten Bereich anzupassen. Der linke Bereich enthélt drei Hauptord-

ner:

Verlauf
Enthilt die vollstdndige Browsing-Chronik. Sie konnen diese Liste nicht &ndern, sondern

nur Eintrdge 16schen.

Kennungen
Hier sind die Lesezeichen fiir jedes festgelegte Schlagwort aufgelistet. Weitere Informatio-

nen zu Schlagwortern finden Sie unter Abschnitt 13.4.2, ,,Kennungen®.

All Bookmarks (Alle Lesezeichen)

Diese Kategorie enthilt die drei Hauptordner fiir Lesezeichen:

Bookmarks Toolbar (Lesezeichen-Symbolleiste)
Enthalt die Lesezeichen und Ordner, die unterhalb der Adressleiste angezeigt werden.
Weitere Informationen zu diesem Thema finden Sie im Abschnitt 13.4.4, ,Die Lesezei-

chen-Symbolleiste”.
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Bookmarks Menu (Lesezeichen-Menu)
Enthélt die Lesezeichen und Ordner, auf die Sie iiber den Eintrag Lesezeichen im

Hauptmenii oder im Lesezeichen-Seitenmenii zugreifen konnen.

Weitere Lesezeichen
Enthilt alle Lesezeichen, die durch einfaches Klicken auf den Stern in der Adress-
leiste erstellt wurden. Dieser Ordner wird nur in der Bibliothek und in der Lesezei-

chen-Sidebar angezeigt.

Im rechten Bereich kénnen Sie Thre Lesezeichen verwalten. Wahlen Sie im Kontextmenii, das
durch Klicken mit der rechten Maustaste auf einen Eintrag oder iiber das Dialogfeld Verwalten
angezeigt wird, Aktionen fiir Ordner oder Lesezeichen aus. Die Eigenschaften eines ausgewéahl-
ten Ordners oder Lesezeichens konnen im unteren Teil des rechten Bereichs bearbeitet werden.

Standardmif3ig werden fiir Lesezeichen nur die Felder Name, Adresse und Schlagworter angezeigt.

Mit der Maus konnen Sie die Lesezeichen in die gewiinschte Reihenfolge ziehen. Auf diese Weise
konnen Sie ein Lesezeichen oder einen Ordner in einen anderen Ordner verschieben oder die

Reihenfolge der Lesezeichen in einem Ordner dndern.

13.4.2 Kennungen

Schlagworter bieten eine praktische Moglichkeit, Lesezeichen in verschiedene Kategorien zu
unterteilen. Lesezeichen konnen mit beliebig vielen Schlagwoértern versehen werden. Wenn Sie
beispielsweise auf alle Websites zugreifen mochten, denen das Schlagwort suse zugewiesen
wurde, geben Sie in die Adressleiste suse ein. Fiir jedes Schlagwort wird automatisch ein Eintrag
im Ordner Tags in der Bibliothek angelegt. Sie konnen einen Eintrag fiir ein Schlagwort per
Drag & Drop in die Lesezeichen-Symbolleiste ziehen, sodass er schnell und einfach aufgerufen

werden kann.

Wenn Sie einem Lesezeichen Schlagwdrter hinzuftigen mochten, 6ffnen Sie das Lesezeichen in
Firefox und klicken Sie auf den blauen Stern in der Adressleiste. Das Dialogfeld Lesezeichen
bearbeiten wird gedffnet, in dem Sie eine Reihe von durch Kommata voneinander getrennten
Schlagwortern eingeben konnen. Es ist auch moglich, Schlagworter iiber das Dialogfeld mit den
Eigenschaften des Lesezeichens hinzuzufiigen, das Sie in der Bibliothek oder durch Klicken mit

der rechten Maustaste auf ein Lesezeichen im Menii oder in der Symbolleiste 6ffnen konnen.
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13.4.3 Importieren und Exportieren von Lesezeichen

Zum Importieren von Lesezeichen aus einem anderen Browser oder aus einer Datei im HTML-
Format 6ffnen Sie die Bibliothek. Klicken Sie hierzu in der Mendileiste auf Lesezeichen > Lesezei-
chen verwalten. Starten Sie den Import-Assistenten mit Importieren und Sichern > Lesezeichen von
HTML importieren und wahlen Sie ein Importverzeichnis aus. Starten Sie den Importvorgang
durch Klicken auf Weiter. Lesezeichen aus einer HTML-Datei werden so importiert, wie sie dort

aufgefiihrt sind.

Das Exportieren von Lesezeichen erfolgt ebenfalls iiber das Dialogfeld Importieren und Sichern im
Bibliotheksfenster. Zum Speichern Ihrer Lesezeichen als HTML-Datei wihlen Sie Lesezeichen nach
HTML exportieren. Zum Erstellen einer Sicherungskopie Ihrer Lesezeichen wahlen Sie Sichern.
Firefox speichert die Sicherungskopien im Dateiformat JavaScript Object Notation (. json).

Zum Wiederherstellen einer Sicherungskopie der Lesezeichen klicken Sie auf Importieren und

Sichern > Wiederherstellen. Suchen Sie dann die wiederherzustellende Sicherungskopie.

13.4.4 Die Lesezeichen-Symbolleiste

Die Lesezeichen-Symbolleiste wird unterhalb der Adressleiste angezeigt. Sie haben dariiber schnel-
len Zugriff auf Ihre Lesezeichen. Hier konnen Sie Lesezeichen direkt hinzufiigen, organisie-
ren und bearbeiten. Zum Aktivieren der Lesezeichen-Symbolleiste wéhlen Sie Ansicht > Symbolleis-

ten > Lesezeichen-Symbolleiste > Immer anzeigen.

Zum Bearbeiten der Bookmarks Toolbar konnen Sie die Bibliothek verwenden (siehe
Abschnitt 13.4.1, ,Organisieren von Lesezeichen). Thr Inhalt ist im Ordner Lesezeichen-Symbolleiste
gespeichert. Sie konnen die Symbolleiste auch direkt verwalten. Um einen Ordner, ein Lese-
zeichen oder eine Trennlinie hinzuzufiigen, doppelklicken Sie auf eine leere Stelle in der Sym-
bolleiste, und wahlen Sie den entsprechenden Eintrag im Popup-Menii aus. Zum Hinzufiigen der
aktuellen Seite klicken Sie in der Adressleiste auf das Symbol der Webseite und ziehen es an die

endgiiltige Stelle auf der Bookmarks Toolbar.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf bestimmte Ordner oder Lesezeichen, um sie zu bear-
beiten. Ein Menii wird geoffnet, in dem Sie einen Ordner l6schen oder andere Einstellungen
andern konnen. Wiahlen Sie zum Verschieben oder Kopieren eines Eintrags Ausschneiden bzw.
Kopieren aus und Einfiigen, um diesen an der endgiiltigen Position einzufiigen.
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13.5 Verwenden des Download-Managers

Mit dem Download-Manager konnen Sie Ihre aktuellen und fritheren Downloads verfolgen. Mit
Extras > Downloads starten Sie den Download-Manager manuell. Beim Herunterladen einer Datei
zeigt ein Fortschrittsbalken den Download-Status an. Sie konnen den Download auf Wunsch
anhalten und zu einem spéteren Zeitpunkt fortsetzen. Zum Offnen einer heruntergeladenen Datei
mit der verkniipften Anwendung klicken Sie auf Offnen. Zum Offnen des Verzeichnisses, im den
die Datei gespeichert wurde, wihlen Sie Beinhaltenden Ordner anzeigen. Mit Aus Chronik entfernen
wird nur der Eintrag aus dem Download-Manager entfernt. Die Datei selbst wird dabei nicht

von der Festplatte geloscht.

Standardmif3ig werden alle Dateien in den Ordner ~/Downloads heruntergeladen. Soll dieses
Verhalten gedndert werden, klicken Sie in der Meniileiste auf Bearbeiten > Einstellungen. Wéhlen
Sie Allgemein. Wahlen Sie unter Downloads entweder einen anderen Speicherort aus oder akti-

vieren Sie die Option Jedes Mal nachfragen, wo eine Datei gespeichert werden soll.

@ Tipp: Fortsetzen von Downloads

Wenn Ihr Browser abstiirzt oder wiahrend eines Downloads beendet wird, werden alle aus-
stehenden Downloads automatisch im Hintergrund fortgesetzt, sobald Firefox das nichste
Mal gestartet wird. Ein Download, der angehalten wurde, bevor der Browser geschlossen

wurde, kann iiber den Download-Manager manuell fortgesetzt werden.

13.6 Sicherheit

@ Anmerkung: Ende der FTP-Unterstiitzung

Aus Sicherheitsgriinden hat Mozilla die standardméf3ige Unterstiitzung fiir das Klicken auf
FTP-Links in Firefox entfernt. Sie konnen diese Unterstiitzung aktivieren, indem Sie net-
work.gio.supported-protocols=ftp: iiber die Einstellungen per about:config hin-
zufiigen. Damit wird die Desktop-Unterstiitzung iiber das GNOME Virtual File System
(GVES) aktiviert. In der GVFS-Dokumentation unter https://wiki.gnome.org/Projects/gvfs/

doc 2 finden Sie alle unterstiitzten Protokolle.
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Firefox bietet verschiedene Maf3nahmen fiir sicheres Surfen. Firefox priift automatisch, ob Sie
auf eine Site zugreifen, die dafiir bekannt ist, schidliche Software (Malware) zu verbreiten, oder
ob es sich um eine Site handelt, die bekanntermaf3en wichtige Daten stiehlt (Phishing), und
verhindert dann den Zugriff auf solche Sites. Mit der Instant Website ID kann die Legitimitit
einer Website auf einfache Weise {iiberpriift werden. Ein Passwort-Manager sowie die Popup-
Sperre sorgen fiir zusdtzliche Sicherheit. Im privaten Modus kénnen Sie im Internet surfen, ohne

dass Firefox Daten auf dem Computer aufzeichnet.

13.6.1 Instant Website ID

FirefoxIn konnen Sie die Identitit einer Webseite mit nur einem Blick iiberpriifen. Das Symbol
in der Adressleiste neben der Adresse gibt an, welche Identitdtsdaten verfiigbar sind und ob die

Dateniibertragung verschliisselt ist:

Grauer Globus
Die Site stellt keine Identitdtsinformationen bereit und die Kommunikation zwischen Web-
server und Browser wird nicht verschliisselt. Geben Sie keine vertraulichen Daten an sol-
che Websites weiter.

Graues Dreieck
Diese Website gehort zu einer Doméne, die durch ein Zertifikat iiberpriift wurde, damit Sie
sicher sein konnen, dass Sie mit der angegebenen Website verbunden sind. Die Website hat
allerdings versucht, zusitzliche Elemente (z. B. Bilder oder Skripte) iiber eine unsichere
Verbindung zu laden. Firefox hat diese Elemente blockiert. Die Seite kann daher unter

Umstidnden unvollsténdig oder fehlerhaft wirken.

Graues Vorhangeschloss
Diese Website gehort zu einer Domine, die durch ein Zertifikat iiberpriift wurde, damit
Sie sicher sein konnen, dass Sie mit der angegebenen Website verbunden sind. Die Daten-
iibertragung mit einer Website mit ,,grauem Vorhdngeschloss“ erfolgt immer verschliisselt.

Grunes Vorhangeschloss
Diese Website identifiziert sich vollstindig durch ein Zertifikat, das garantiert, dass die
Website tatsdchlich der angegebenen Person oder Organisation gehort. Dies ist besonders
wichtig, wenn vertrauliche Daten ausgetauscht werden (beispielsweise bei Geldtransaktio-

nen iiber das Internet). In diesem Fall konnen Sie sicher sein, dass Sie sich auf der Web-
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site Threr Bank befinden, wenn diese die vollstandigen Identitdtsinformationen sendet. Die
Dateniibertragung mit einem Server mit ,griinem Vorhéngeschloss“ ist immer verschliis-

selt.

Zum Abrufen ausfiihrlicher Identitdtsinformationen klicken Sie in der Adressleiste auf das Vor-
héngeschlosssymbol. Klicken Sie im eingeblendeten Popup auf Verbindung sicher und dann auf
Weitere Informationen, um das Fenster Seiteninformation zu 6ffnen. Hier konnen Sie auf dem Tab
Sicherheit das Zertifikat der Site und die Verschliisselungsstufe sowie Informationen zu gespei-

cherten Passwortern und Cookies anzeigen.

Auf dem Tab Berechtigungen konnen Sie fiir jede Site spezielle Berechtigungen fiir das Laden von

Bildern, Popups und Cookies sowie fiir die Installation festlegen.

Seiteninformationen - https://www.suse.com/de-de/ x

> =l [
o =
Allgemein Medien QEEIGIGGEN Sicherheit

Berechtigungen fiir: https://www.suse.com

Add-ons installieren
B3 Standard verwenden Q@ Immer fragen (OErlauben (O Blockieren

Auf Bildschirm zugreifen
B4 Standard verwenden O mmer frage Blockiere

Auf MIDI-Gerite mit SysEx-Unterstiitzung zugreifen
B4 Standard verwenden © Immer fragen Erlaube Blockiere

Auf MIDI-Gerite zugreifen
B4 Standard verwenden © mmer frage Erlaube Blockiere

Auf Standort zugreifen
2 standard verwenden ©QImmer frage Erlaub

m

Auf VR-Gerite zugreifen (Virtuelle Realitdt)
[ standard verwenden ©lmmer fragen (JErlaube Bloekiaren

Automatische Wiedergabe
3 Standard verwenden Audio und Video erlauben @ Medien mit Audio blockieren (Audio und Video blockieren

Benachrichtigungen senden
[ standard verwenden © mmer fragen (OFrlauben (OBlockieren

Cookies setzen
3 Standard verwenden Erlauben Fiir Sitzung erlauben Blockieren

Daten im dauerhaften Speicher speichern
B2 standard verwenden QImmer fragen ()Erlaub Blockieren

Kamera verwenden
B3 standard verwenden © Immer fragen (Erlauben ()Blockieren

Hilfe

ABBILDUNG 13.4: FIREFOX SEITENINFORMATIONEN - TAB ,BERECHTIGUNGEN"

Auf dem Tab Medien sind alle Bilder, Hintergrundgrafiken und eingebetteten Objekte einer Site
aufgelistet und es werden weitere Informationen zu den einzelnen Elementen angezeigt. Die

einzelnen Elemente kénnen auch gespeichert werden.
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13.6.2 Importieren von Zertifikaten

Firefox umfasst einen Zertifikatsspeicher zur Identifizierung der Zertifizierungsstellen (CA).
Anhand dieser Zertifikate kann der Browser automatisch die Zertifikate iiberpriifen, die von
Websites ausgegeben wurden. Wenn eine Website ein Zertifikat ausgibt, das nicht von einer CA
im Zertifikatsspeicher signiert wurde, so gilt dieses Zertifikat nicht als verbiirgt. So wird verhin-

dert, dass gefdlschte Zertifikate akzeptiert werden.

Grol3e Unternehmen betreiben meist eine eigene, interne Zertifizierungsstelle und vertreiben die
jeweiligen Zertifikate {iber den systemweiten Zertifikatsspeicher unter /etc/pki/nssdb. Soll
Firefox (und andere Mozilla-Werkzeuge wie Thunderbird) fiir die Verwendung dieses system-
weiten CA-Speichers zusétzlich zum Zertifikatsspeicher in Firefox konfiguriert werden, expor-
tieren Sie die Variable NSS USE SHARED DB. Fiigen Sie hierzu beispielsweise die folgende Zeile

in ~/.bashrc ein:

export NSS_USE_SHARED DB=1

Alternativ (oder zusitzlich) kénnen Sie Zertifikate manuell importieren. Offnen Sie dazu in der
Meniileiste das Dialogfeld Einstellungen, indem Sie auf Bearbeiten > Einstellungen klicken. Wah-
len Sie Datenschutz & Sicherheit > Zertifikate > Zertifikate anzeigen > Ihre Zertifikate > Importieren aus
und wahlen Sie das Zertifikat aus, das importiert werden soll. Importieren Sie ausschliel3lich

Zertifikate, denen Sie bedingungslos vertrauen.

13.6.3 Passwortverwaltung

Bei jeder Eingabe eines Benutzernamens und Passworts auf einer Website bietet Firefox Ihnen
an, diese Daten zu speichern. Oben in der Seite wird ein Popup-Fenster getffnet und Sie werden
gefragt, ob Firefox das Passwort speichern soll. Wenn Sie dies akzeptieren, indem Sie auf Spei-
chern klicken, wird das Passwort in einem verschliisselten Format auf Ihrer Festplatte gespei-
chert. Wenn Sie das ndchste Mal auf diese Website zugreifen, trégt Firefox die Anmeldedaten

automatisch ein.

Offnen Sie zum Uberpriifen oder Verwalten Ihrer Passworter den Passwort-Manager. Klicken Sie
hierzu in der Meniileiste auf Bearbeiten > Einstellungen > Datenschutz & Sicherheit > Anmeldungen
und Passworter > Gespeicherte Passworter. Der Passwort-Manager wird geoffnet und zeigt eine Lis-
te der Websites und die dazugehoérigen Benutzernamen an. Passworter werden nicht standard-
maéalig angezeigt. Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf das Augensymbol klicken, werden sie
eingeblendet. Zum Loschen einzelner oder aller Eintrége aus der Liste klicken Sie auf Entfernen

bzw. Alle entfernen.
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Um IThre Passworter vor unbefugtem Zugriff zu schiitzen, konnen Sie ein Master-Passwort fest-
legen, das zur Verwaltung oder zum Hinzuftigen von Passwortern benotigt wird. Klicken Sie in
der Meniileiste auf Bearbeiten > Einstellungen, wahlen Sie die Kategorie Datenschutz & Sicherheit

aus und aktivieren Sie die Option Hauptpasswort verwenden.

13.6.4 Privater Modus

Standardméf3ig verfolgt Firefox Ihre Browser-Chronik durch Speichern von Inhalten und Links
besuchter Websites, Cookies, Downloads, Passwortern, Suchbegriffen und Formeldaten. Durch
Sammeln und Speichern dieser Daten konnen Sie schneller und bequemer navigieren. Wenn
Sie jedoch beispielsweise ein 6ffentliches Terminal oder den Computer eines Freundes verwen-
den, konnen Sie diese Funktion deaktivieren. Im privaten Modus beobachtet Firefox Ihre Brow-

ser-Chronik nicht und speichert die Inhalte der besuchten Seiten auch nicht im Cache.

Zum Aktivieren des privaten Modus klicken Sie in der Meniileiste auf Datei > Neues privates Fens-
ter. Die aktuelle Website und alle offenen Tabs werden durch den Informationsbildschirm fiir
den privaten Modus ersetzt. In der Titelleiste des Fensters wird Private Browsing angezeigt,
solange Sie sich im privaten Modus befinden.

Zum Deaktivieren des privaten Modus schlie8en Sie das private Fenster.

Soll der private Modus als Standardmodus festgelegt werden, 6ffnen Sie den Tab Datenschutz &
Sicherheit im Fenster Einstellungen (siehe Abschnitt 13.7.1, ,Einstellungen”). Gehen Sie zum Abschnitt
Chronik. Wahlen Sie im Dropdown-Menii Chronik nach benutzerdefinierten Einstellungen anlegen

aus und aktivieren Sie Immer den privaten Modus verwenden.

@ Anmerkung: Lesezeichen und Downloads

Im privaten Modus durchgefiihrte Downloads und erstellte Lesezeichen werden beibehal-

ten.

13.7 Anpassen Firefox

Firefox ist vielseitig anpassbar.
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e Uber die Einstellungen legen Sie das Verhalten fiir Firefox fest.

e Mit Erweiterungen erhalten Sie weitere Funktionen.

¢ Themes verdndern das Erscheinungsbild.

Die Erweiterungen, Themes und Plugins, werden im Add-on-Manager in Firefox verwaltet.

13.7.1 Einstellungen

Firefox bietet zahlreiche Konfigurationsoptionen. Offnen Sie hierzu in der Meniileiste Einstellun-

gen. Die einzelnen Optionen sind in der Online-Hilfe detailliert beschrieben, die Sie iiber das

Fragezeichensymbol im Dialogfeld 6ffnen konnen.

Q Synchronisation

m Mehr von Mozilla

i] Erweiterungen & Themes

@ Hilfe fiir Firefox

£ In Einstellungen suchen

5] | o= SUSE-Open-Source-Lé= X £ Einstellungen x|+
C @ Firefox about:preferencestgeneral
[@3 Allgemein A[I_gemein
@ Startseite Start
[[J Vorherige Fenster und Tabs &ffnen
Q Suche
8 Datenschutz &
Sicherheit S Firefox ist derzeit der Standardbrowser

Browserdaten importieren

Lesezeichen, Passwirter, Chronik und Daten fiir automatisches Ausfiillen in
Firefox importieren

Tabs

[] BeiStrg+Tab die Tabs nach letzter Nutzung in absteigender Reihenfolge anzeigen

Links in Tabs anstatt in neuen Fenstern 6ffnen
[[] Tabsim Yordergrund &ffnen
[[] Bestitigen, bevor mehrere Tabs geschlossen werden

Bestatigen, bevor mit Strg+Q beendet wird

Sprache und Erscheinungsbild

Erscheinungsbild von Websites

A x

w ¥ © g

Daten importieren

ABBILDUNG 13.5: FIREFOX-EINSTELLUNGEN UNTER ,, ALLGEMEIN"
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13.7.1.1  Sitzungsverwaltung

Sitzungen (Fenster und Tabs) werden von Firefox standardméRig nur nach einem Absturz oder
nach einem Neustart aufgrund einer Erweiterung automatisch wiederhergestellt. Der Browser
kann jedoch so konfiguriert werden, dass bei jedem Start eine Sitzung wiederhergestellt wird.
Offnen Sie hierzu das Dialogfeld ,,Einstellungen“ gemaR Abschnitt 13.7.1,, Finstellungen”und wech-
seln Sie zur Kategorie Allgemein. Wahlen Sie unter Start die Option Vorherige Fenster und Tabs
Offnen.

Wenn mehrere Fenster gedffnet sind, werden sie das nichste Mal nur dann wiederhergestellt,
wenn Sie alle Fenster gleichzeitig mit Datei > Beenden (in der Meniileiste) oder mit Strg—Q

schlielen. Wenn Sie die Fenster einzeln schliel3en, wird nur das letzte Fenster wiederhergestellt.

13.7.1.2 Spracheinstellungen fur Websites

Beim Senden einer Anfrage an einen Webserver sendet der Browser stets die Information mit,
welche Sprachen vom Benutzer bevorzugt werden. Websites, die in mehreren Sprachen verfiig-
bar sind (und fiir die Auswertung dieses Sprachparameters konfiguriert wurden), zeigen dann
ihre Seiten in der vom Browser angeforderten Sprache an. In SUSE Linux Enterprise Desktop
ist die bevorzugte Sprache fiir die Verwendung der Desktop-Sprache vorkonfiguriert. Um diese
Einstellung zu &ndern, 6ffnen Sie das Fenster Einstellungen wie unter Abschnitt 13.7.1, ,Einstellun-
gen”beschrieben, wechseln Sie zur Kategorie Allgemein und wéhlen Sie im Abschnitt Sprache und

Erscheinungsbild Thre bevorzugte Sprache aus.

13.7.1.3 Rechtschreibprufung

Standardméaf3ig wird in Firefox fiir Eingaben in mehrzeilige Textfelder eine Rechtschreibpriifung
ausgefiihrt. Falsch geschriebene Worter werden rot unterstrichen. Zum Korrigieren eines Worts
klicken Sie mit der rechten Maustaste darauf, und wihlen Sie im Kontextmenii die richtige

Schreibweise aus. Wenn das Wort richtig ist, konnen Sie es auch dem Worterbuch hinzufiigen.

Zum Andern oder Hinzufiigen eines Worterbucheintrags klicken Sie in ein mehrzeiliges Textfeld,
und wihlen Sie im Kontextmenii die entsprechende Option aus. Hier konnen Sie auch die Recht-
schreibpriifung fiir dieses Textfeld deaktivieren. Um die Rechtschreibpriifung global zu deakti-
vieren, 6ffnen Sie das Fenster Einstellungen wie unter Abschnitt 13.7.1, ,Einstellungen” beschrieben
und wechseln Sie zur Kategorie Allgemein. Deaktivieren Sie im Abschnitt Sprache und Erschei-

nungsbild die Option Rechtschreibung wdahrend der Eingabe iiberpriifen.

141 Einstellungen | SLED 15 SP7



13.7.2 Add-Ons

Mithilfe von Erweiterungen konnen Sie Firefox an Thre Bediirfnisse anpassen. Erweiterungen
verandern das Erscheinungsbild von Firefox, optimieren die vorhandenen Funktionen und brin-
gen neue Funktionen mit. Es stehen beispielsweise Erweiterungen zur Auswahl, mit denen Sie
den Download-Manager optimieren, den Wetterbericht abrufen oder Web-Musikwiedergabepro-
gramme steuern konnen. Andere Erweiterungen fungieren als Unterstiitzung fiir Web-Entwick-

ler oder blockieren Inhalte wie Werbung oder Skripte, wodurch die Sicherheit erhoht wird.

Fiir Firefox sind Tausende von Erweiterungen erhéltlich. Im Add-on-Manager konnen Sie diese

Erweiterungen installieren, aktivieren, deaktivieren, aktualisieren und wieder entfernen.

Wenn Thnen das normale Erscheinungsbild von Firefox nicht zusagt, konnen Sie ein neues Design
installieren. Designs dndern lediglich das Aussehen des Browsers und haben keine Auswirkung

auf seine Funktionen.

13.7.2.1 Installieren von Add-ons

Um eine Erweiterung oder ein Design hinzuzufiigen, klicken Sie in der Mentileiste auf das Symbol
Erweiterungen. Die Add-ons-Verwaltung wird gedffnet und zeigt eine Reihe empfohlener Add-ons

oder die Ergebnisse Ihrer letzten Suche an.

Verwenden Sie das Feld Weitere Add-ons finden, um nach bestimmten Add-ons zu suchen. Klicken
Sie auf einen Listeneintrag, um eine kurze Beschreibung anzuzeigen. Installieren Sie das Add-

on iiber Zu Firefox hinzufiigen.
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[ | o SUSE—Open-Source-L8:= x | 37 Add-ons-Verwaltung x | + v

C @ Firefox about:addons kg ® ® 9

Weitere Add-ons finden | Auf addons.mozilla.or

{» Empfehlungen Firefox anpassen B

Erweiterungen . . . . - -
Q 9 Erweiterungen und Themes sind wie Apps fiir den Browser und erméglichen es zum Beispiel,

Passworter zu schiitzen, Videos herunterzuladen, keine Angebote zu verpassen, nervige Werbung zu
a Themes blockieren, das Aussehen des Browsers zu verdndern und viel mehr. Diese kleinen Software-

Programme werden oft von Personen oder Organisationen entwickelt, die keine direkte Verbindung
D Plugins mit dem?rowser—Entwicklelr haben. Hierist eine Auswah_l durclh Firefox von empfohlenen Add-ons

welche fiir herausragende Sicherheit, Leistung und Funktionalitét stehen.

Po Sprachen

E;?.Zéggggggdess Theme installieren
“, Read Al_ol:ld: A Text to Speech Voice Reader Zu Firefox hinzuftigen
von LSD Software

Lassen Sie sich Webseiten vorlesen. Uber 40 Sprachen werden unterstiitzt.

'3 2 & 1 187.423 Nutzer

Fany
— TabJ Stha;h Zu Firefox hinzufligen
— von Jos! EI'I\_;:
8} Firefox - Einstellungen Speichern Sie Gruppen von Tabs als praktische Lesezeichen.
@ Hilfe fir Add-ons Wi 36.847 Nutzer

ABBILDUNG 13.6: INSTALLIEREN VON FIREFOX-ERWEITERUNGEN

Unter Umstdnden miissen Sie Firefox iiber die Schaltfldche Jetzt neu starten in der Add-ons-Ver-
waltung neu starten, damit die neu installierten Erweiterungen oder Themes aktiviert werden.
Fiihren Sie den Neustart in jedem Fall auf diese Weise aus, damit Ihre Browsersitzung wieder-

hergestellt wird.

13.7.2.2 Verwalten von Add-ons

Der Add-On-Manager bietet auch eine praktische Oberflache zum Verwalten von Erweiterun-
gen, Themen und Plugins. Erweiterungen konnen aktiviert, deaktiviert oder deinstalliert werden.
Wenn eine Erweiterung konfigurierbar ist, konnen Sie iiber die Schaltflache Einstellungen auf
deren Konfigurationsoptionen zugreifen. Auf dem Tab Themes konnen Sie ein Theme deinstallie-
ren oder ein anderes Theme aktivieren, indem Sie auf Aktivieren klicken. Ausstehende Erweite-
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rungen und Thema-Installationen sind ebenfalls aufgelistet. Klicken Sie auf Abbrechen, um die
Installation zu stoppen. Obwohl Sie als Benutzer keine Plugins installieren konnen, konnen Sie
diese iiber die Add-ons-Verwaltung deaktivieren oder aktivieren.

Bei einigen Add-ons miissen Sie nach dem Deinstallieren oder Deaktivieren den Browser neu
starten. In diesen Fillen wird nach dem Klicken auf eine dieser Aktionen ein Link fiir Jetzt neu

starten im Add-On-Manager angezeigt.

13.8 Drucken aus Firefox

Vor dem Drucken einer Webseite wird zunéchst eine Druckvorschau angezeigt. Klicken Sie in der
Meniileiste auf Datei > Drucken oder driicken Sie Strg —P . Das Dialogfeld Drucker wird geoffnet.

Konfigurieren Sie das Papierformat und die Ausrichtung fiir jeden Drucker.

13.9 Weitere Informationen
Weitere Informationen zu Firefox erhalten Sie unter den folgenden Links:

Mogzilla-Foren: https://www.mozilla.org/about/forums/ #

Referenz zum Hauptmenii: https://support.mozilla.org/kb/Menu+reference 2
Referenz zu Einstellungen: https://support.mozilla.org/kb/Options+window 2
Tastenkombinationen: https://support.mozilla.org/kb/Keyboard+shortcuts #
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14 Evolution: Emails und Kalender

Erfahren Sie, wie Sie Emails, Kontaktinformationen und Kalender mit Evolution ver-

walten konnen.

Mit Evolution ist das Speichern, Organisieren und Abrufen Threr personlichen Informationen
ganz einfach, sodass Sie effizienter mit anderen Personen arbeiten und kommunizieren konnen.
Dieses professionelle Groupware-Programm ist ein wichtiger Bestandteil des Desktops mit Inter-

netverbindung.

Evolution Erleichtert Ihnen die Arbeit innerhalb einer Gruppe durch die Verwaltung von Emails
und anderer Kontaktinformationen sowie die Bereitstellung von einem oder mehreren Kalen-
dern. Dies ist auf einem oder mehreren Computern, die direkt oder iiber ein Netzwerk mitein-

ander verbunden sind, sowie fiir eine Person oder fiir grof3e Gruppen moglich.

Auch Routineaufgaben sind im Handumdrehen erledigt. So konnen Sie beispielsweise schnell
und einfach einen Termin oder Kontaktinformationen iibernehmen, die Sie per Email erhalten
haben, oder Emails an eine Kontaktperson oder einen Termin versenden. Wenn Sie zahlreiche
Emails erhalten, profitieren Sie von erweiterten Funktionen wie den Suchordnern, in denen sich

Suchvorgénge praktisch als normale Email-Ordner speichern lassen.

Dieses Kapitel bietet Ihnen eine Einfithrung in Evolution sowie Hilfe beim der erstmaligen Ver-

wendung. Weitere Informationen dazu entnehmen Sie bitte der Anwendungshilfe.

14.1 Starten Evolution

Offnen Sie zum Starten von Evolution die Aktivititen, indem Sie auf Meta driicken und nach

evol suchen.

14.2 Einrichtungsassistent

Beim ersten Starten von Evolution wird ein Assistent geoffnet, der Sie beim Einrichten von

Email-Konten und beim Importieren von Daten aus anderen Anwendungen unterstiitzt.

Der Evolution Accounts-Assistent unterstiitzt Sie bei der Angabe aller erforderlichen Informatio-

nemn.
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14.2.1 Wiederherstellung aus einer Sicherungsdatei

Beim Starten des Assistenten wird die Begriifsungsseite angezeigt. Wechseln Sie zu der Seite Res-
tore from Backup (Aus Sicherung wiederherstellen). Wenn Sie die Evolution-Konfiguration zuvor
gesichert haben und diese nun wiederherstellen mochten, aktivieren Sie die Wiederherstellungs-

option und wihlen Sie im Dialogfeld fiir die Dateiauswahl die Sicherungsdatei aus.

Fahren Sie anderenfalls mit Identity (Identitét) fort.

14.2.2 Definieren Ihrer Identitat

Die Seite Identity (Identitit) ist der nichste Schritt im Assistenten.

1. Geben Sie Thren vollstdndigen Namen und Thre Email-Adresse ein.

2. (Optional) Geben Sie in das Feld Reply-To (Antwortadresse) eine Adresse ein.
Verwenden Sie dieses Feld nur dann, wenn Antworten auf Ihre Emails an eine andere

Adresse gesendet werden sollen.

3. (Optional) Geben Sie den Namen Threr Organisation in das Feld Organization ein.
Hierbei handelt es sich um das Unternehmen, fiir das Sie arbeiten, oder die Organisation,

die Sie beim Senden einer Email vertreten.

4. Fahren Sie mit der nachsten Seite fort.

14.2.3 Empfangen von Email

Auf der Seite Receiving E-mail (Email-Empfang) konnen Sie festlegen, welchen Server Sie zum

Empfangen von Emails verwenden mochten.

Sie miissen den Typ des Servers angeben, iiber den Emails empfangen werden sollen. Wenn
Sie hinsichtlich des Servertyps unsicher sind, wenden Sie sich an den Systemadministrator oder

Email-Anbieter.

Wahlen Sie in der Liste Server Type (Servertyp) einen Servertyp aus. In der folgenden Liste wer-

den verfiigbare Servertypen aufgefiihrt:

Exchange Web Services: Hiermit stellen Sie eine Verbindung zu neueren Microsoft Exchange-Ser-
vern her, sodass Sie Email-, Kalender- und Kontaktdaten synchronisieren konnen. Diese Option
ist nur dann verfiigbar, wenn Sie den Connector fiir Microsoft* Exchange* installiert haben.
Dieser ist Teil des Pakets evolution-ews.
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IMAP: Behilt die Emails auf IThrem Server, damit Sie von mehreren Systemen aus auf Ihre Emails

zugreifen konnen.

POP: Ladt Thre Email zur permanenten Speicherung auf Ihre Festplatte herunter und gibt

dadurch Speicherplatz auf dem Email-Server frei.

USENET News: Stellt eine Verbindung zu einem News-Server her und l4dt eine Liste der verfiig-
baren Nachrichten herunter.

Lokale Zustellung: Wenn Sie Emails aus dem Spool-Verzeichnis verschieben und in Threm Home-
Verzeichnis speichern méchten, miissen Sie den Pfad des Mail-Spool-Verzeichnisses angeben, das
verwendet werden soll. Wenn die Emails in den Spool-Dateien Ihres Systems verbleiben sollen,

wahlen Sie stattdessen Standard Unix Mbox Spool File (Unix Mbox-Standard-Spool-Datei) aus.

Email-Verzeichnisse im MH-Format: Wenn Sie Thre Emails mit mh oder einem mh-dhnlichen Pro-
gramm herunterladen mochten, miissen Sie den Pfad des Mail-Verzeichnisses angeben, das ver-

wendet werden soll.

Email-Verzeichnisse im Maildir-Format: Wenn Sie Thre Emails mit Qmail oder einem anderen
Maildir-dhnlichen Programm herunterladen mochten, wihlen Sie diese Option. Sie miissen den

Pfad zum Mail-Verzeichnis angeben, das Sie verwenden mochten.

Unix Mbox-Standard-Spool-Datei oder -Verzeichnis: Um Emails im Mail-Spool auf IThrem lokalen
System zu lesen und zu speichern, wéhlen Sie diese Option. Sie miissen den Pfad zum Mail-

Spool angeben, den Sie verwenden mochten.

Kein Befehl: Wenn Sie nicht vorhaben, dieses Konto zum Abrufen von Emails zu nutzen, akti-

vieren Sie diese Option. Es stehen keine Konfigurationsoptionen zur Verfiigung.

14.2.3.1  Konfigurationsoptionen fur IMAP+, POP und USENET

Wenn Sie ,,IMAP+“, ,POP“ oder ,,USENET News“ als Servertyp ausgewahlt haben, miissen Sie

zusdtzliche Informationen angeben.

Wenn Sie hinsichtlich der richtigen Serveradresse, des Benutzernamens oder der Sicherheitsein-

stellung unsicher sind, wenden Sie sich an den Systemadministrator oder Email-Anbieter.
1. Geben Sie den Hostnamen des Email-Servers in das Textfeld Server ein.

2. Geben Sie Ihren Benutzernamen fiir das Konto in das Textfeld Benutzername ein.
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3. Wihlen Sie eine Sicherheitseinstellung, die von Threm Mailserver unterstiitzt wird. Aus

Sicherheitsgriinden sollten Sie nicht die Option No Encryption (Keine Verschliisselung)

wahlen.

. Wahlen Sie Thren Authentifizierungstyp in der Liste Authentication (Authentifizierung) aus.

Soll Evolution nach unterstiitzten Authentifizierungstypen suchen, klicken Sie auf Check
for Supported Types (Nach unterstiitzten Typen suchen). Wéahlen Sie dann eine der nicht
durchgestrichenen Optionen.

Bestimmte Server geben die unterstiitzten Authentifizierungsmechanismen nicht bekannt.
Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, ist also nicht gewéhrleistet, dass die angezeigten

Mechanismen tatsdchlich funktionieren.

5. Fahren Sie mit der nichsten Seite fort.

14.2.3.2 Konfigurationsoptionen fur Exchange Web Services

Wenn Sie ,Exchange Web Services“ als Servertyp ausgewdhlt haben, miissen Sie zusatzliche

Informationen angeben.

Wenn Sie hinsichtlich der richtigen Serveradresse, des Benutzernamens oder der Sicherheitsein-

stellung unsicher sind, wenden Sie sich an den Systemadministrator oder Email-Anbieter.
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1. Geben Sie Ihren Benutzernamen fiir das Konto in das Textfeld Benutzername ein.

2. Geben Sie die EWS-URL des Email-Servers in das Textfeld Host URL (Host-URL) ein.

Geben Sie die Adresse eines Offline-Adressbuchs (falls vorhanden) in das Textfeld OAB
URL (OAB-URL) ein.

Wenn Ihr Anmeldename nicht mit dem Namen Ihrer Mailbox {ibereinstimmt, wihlen Sie
Open Mailbox of other user (Mailbox eines anderen Benutzers 6ffnen). Geben Sie dann den

Namen der Mailbox in das Textfeld darunter ein.

. Wihlen Sie einen Authentifizierungstyp in der Liste Authentication (Authentifizierung) aus.

Soll Evolution nach unterstiitzten Authentifizierungstypen suchen, klicken Sie auf Check
for Supported Types (Nach unterstiitzten Typen suchen). Wahlen Sie dann eine der nicht
durchgestrichenen Optionen.

Bestimmte Server geben die unterstiitzten Authentifizierungsmechanismen nicht bekannt.
Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, ist also nicht gewéhrleistet, dass die angezeigten

Mechanismen tatsédchlich funktionieren.

4. Fahren Sie mit der nachsten Seite fort.
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14.2.3.3 Optionen fur die lokale Konfiguration

Wenn Sie Local Delivery (Lokale Zustellung), MH Format Mail Directories (Mail-Verzeichnisse im
MH-Format), Maildir Format Mail Directories (Mail-Verzeichnisse im Maildir-Format) oder Stan-
dard Unix Mbox Spool or Directory (Unix Mbox-Standard-Spool-Datei oder -Verzeichnis) ausge-
wahlt haben, geben Sie den Pfad zu den lokalen Dateien oder Verzeichnissen in das Pfadfeld ein.

14.2.4 Empfangsoptionen

Nachdem Sie eine Methode fiir die Mail-Zustellung ausgewdhlt haben, konnen Sie einige Ein-

stellungen fiir deren Verhalten festlegen.

14.2.4.1 Empfangsoptionen fur IMAP

Wenn Sie ,IMAP“ als Empfangsservertyp ausgewéhlt haben, wird nun eine Seite mit Optionen

angezeigt, mit denen Sie das Verhalten von Evolution definieren.
1. Sie kénnen zwischen den folgenden Optionen auswéhlen:

Check for new messages every ... minutes (Alle ... Minuten nach neuen Nachrichten suchen)
Geben Sie an, ob Evolution automatisch nach neuer Mail suchen soll. Legen Sie das

Intervall fiir die Suche fest.

Check for new message in all folders (In allen Ordnern nach neuen Nachrichten suchen)

Geben Sie an, ob in allen Ordnern nach neuen Nachrichten gesucht werden soll.

Check for new message in subscribed folders (In abonnierten Ordnern nach neuen Nachrich-
ten suchen)
Geben Sie an, ob in abonnierten Ordnern nach neuen Nachrichten gesucht werden

soll.

Use Quick Resync if the server supports it (Schnelle Neusynchronisierung verwenden, wenn
vom Server unterstitzt)

Geben Sie an, dass die schnelle Neusynchronisierung verwendet werden soll, die das

Durchsuchen von Emails auf unterstiitzten Servern beschleunigt.
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Listen for server change notifications (Server auf Anderungsbenachrichtigungen iberwa-
chen)
Geben Sie an, ob Evolution auf Anderungsbenachrichtigungen iiberwachen soll.
Wenn Sie diese Option aktivieren, versucht Evolution, Emails direkt beim Eintreffen
anzuzeigen. In der Regel konnen Sie daher die Option Check for new messages every ...

minutes (Alle ... Minuten nach neuen Nachrichten suchen) deaktivieren.

Show only subscribed folders (Nur abonnierte Ordner anzeigen)
Geben Sie an, ob Evolution nur abonnierte Ordner anzeigen soll.
Sie konnen das Abonnement von Ordnern beenden, um die Anzahl irrelevanter Ord-
ner, die in Evolution angezeigt werden, sowie die Anzahl heruntergeladener Emails

zu reduzieren.

Apply filters to new messages in all folders (Filter auf neue Nachrichten in allen Ordnern
anwenden)
Geben Sie an, ob Filter auf neue Nachrichten angewendet werden sollen, und wenn

ja, ob dies fiir alle Ordner oder nur fiir den Posteingangsordner gelten soll.

Check new messages for Junk contents (Neue Nachrichten auf Junk-Inhalte prifen)
Geben Sie an, ob neue Nachrichten auf Junk-Inhalte gepriift werden sollen, und wenn

ja, ob dies fiir alle Ordner oder nur fiir den Posteingangsordner gelten soll.

Automatically synchronize remote mail locally (Remote-Mail automatisch lokal synchronisie-
ren)
Mit dieser Option laden Sie simtliche Emails herunter, sodass Sie sie offline lesen

konnen.

2. Fahren Sie mit der nachsten Seite fort.

14.2.4.2 Empfangsoptionen fur POP
Wenn Sie ,POP“ als Empfangsservertyp ausgewihlt haben, wird nun eine Seite mit Optionen
angezeigt, mit denen Sie das Verhalten von Evolution definieren.

1. Sie konnen zwischen den folgenden Optionen auswéhlen:

Check for new messages every ... minutes (Alle ... Minuten nach neuen Nachrichten suchen)
Geben Sie an, ob Evolution automatisch nach neuer Mail suchen soll. Legen Sie das
Intervall fiir die Suche fest.
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Leave messages on server (Nachrichten auf Server belassen)
Geben Sie an, ob die Emails auf dem Server bleiben oder vom Server geloscht werden
sollen, sobald Sie sie auf den Computer herunterladen. Zusétzlich konnen Sie einen
Zeitraum festlegen, iiber den die Nachrichten nach dem Herunterladen auf dem Ser-

ver gespeichert bleiben sollen.

Disable support for all POP3 extensions (Unterstutzung fir alle POP3-Erweiterungen deakti-
vieren)
Bei alten oder falsch konfigurierten Servern kann das Deaktivieren der POP3-Erwei-
terungen helfen. Wahlen Sie diese Option, wenn Sie Schwierigkeiten beim Empfan-

gen von Emails haben.

2. Fahren Sie mit der nachsten Seite fort.

14.2.4.3 Empfangsoptionen fur USENET News

Wenn Sie ,,USENET News“ als Empfangsservertyp ausgewahlt haben, wird nun eine Seite mit

Optionen angezeigt, mit denen Sie das Verhalten von Evolution definieren.
1. Sie konnen zwischen den folgenden Optionen auswahlen:

Check for new messages every ... minutes (Alle ... Minuten nach neuen Nachrichten suchen)
Geben Sie an, ob Evolution automatisch nach neuer Mail suchen soll. Legen Sie das

Intervall fiir die Suche fest.

Apply filters to new messages in all folders (Filter auf neue Nachrichten in allen Ordnern
anwenden)

Geben Sie an, ob Filter auf neue Nachrichten angewendet werden sollen.

Show folders in short notations (Ordner in Kurzschreibweise anzeigen)
Ordnernamen werden abgekiirzt; comp.os.linux wird beispielsweise als c. 0. linux

angezeigt.

In the subscription dialog, show relative folder names (Relative Ordnernamen im Abonne-
ment-Dialogfeld anzeigen)
Es wird nur der Name des Ordners angezeigt. Der Ordner evolution.mail wiirde

beispielsweise als evolution angezeigt werden.

2. Fahren Sie mit der nachsten Seite fort.
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14.2.4.4 Empfangsoptionen fur Exchange Web Services

Wenn Sie ,,Exchange Web Services“ als Empfangsservertyp ausgewdhlt haben, wird nun eine

Seite mit Optionen angezeigt, mit denen Sie das Verhalten von Evolution definieren.
1. Sie konnen zwischen den folgenden Optionen auswéhlen:

Check for new messages every ... minutes (Alle ... Minuten nach neuen Nachrichten suchen)
Geben Sie an, ob Evolution automatisch nach neuer Mail suchen soll. Legen Sie das

Intervall fiir die Suche fest.

Check for new message in all folders (In allen Ordnern nach neuen Nachrichten suchen)

Geben Sie an, ob in allen Ordnern nach neuen Nachrichten gesucht werden soll.

Listen for server change notifications (Server auf Anderungsbenachrichtigungen iberwa-
chen)
Geben Sie an, ob Evolution auf Anderungsbenachrichtigungen iiberwachen soll.
Wenn Sie diese Option aktivieren, versucht Evolution, Emails direkt beim Eintreffen
anzuzeigen. In der Regel konnen Sie daher die Option Check for new messages every ...
minutes (Alle ... Minuten nach neuen Nachrichten suchen) deaktivieren.

Apply filters to new messages in all folders (Filter auf neue Nachrichten in allen Ordnern
anwenden)

Geben Sie an, ob Filter auf neue Nachrichten angewendet werden sollen.

Check new messages for Junk contents (Neue Nachrichten auf Junk-Inhalte prifen)
Geben Sie an, ob neue Nachrichten auf Junk-Inhalte gepriift werden sollen, und wenn
ja, ob dies fiir alle Ordner oder nur fiir den Posteingangsordner gelten soll.

Automatically synchronize remote mail locally (Remote-Mail automatisch lokal synchronisie-
ren)
Mit dieser Option laden Sie sédmtliche Emails herunter, sodass Sie sie offline lesen

konnen.

Connection timeout (in seconds) (Zeit bis Verbindungsabbruch (in Sekunden))
Legen Sie den maximalen Zeitraum fest, iiber den auf eine Antwort vom Server

gewartet werden soll.
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Cache offline address book (Offline-Adressbuch im Cache speichern)
Wenn Sie im vorherigen Schritt eine OAB-URL angegeben haben, konnen Sie hier
festlegen, dass ein Adressbuch im Cache gespeichert werden soll. So steht Thnen das

Adressbuch auch offline zur Verfiigung.

2. Fahren Sie mit der nachsten Seite fort.

14.2.4.5 Empfangsoptionen fur die lokale Zustellung

Wenn Sie angegeben haben, dass Emails durch lokale Zustellung empfangen werden sollen, wird

nun eine Seite mit Optionen angezeigt, mit denen Sie das Verhalten von Evolution definieren.

1. Wahlen Sie Check for new messages every ... minutes (Alle ... Minuten nach neuen Nachrich-

ten suchen), wenn Evolution automatisch nach neuen Nachrichten suchen soll. Legen Sie

das Intervall fiir die Suche fest.

2. Fahren Sie mit der nachsten Seite fort.

14.2.4.6 Empfangsoptionen fur Mail-Verzeichnisse im MH-Format

Wenn Sie angegeben haben, dass Emails iiber Mail-Verzeichnisse im MH-Format empfangen
werden sollen, wird nun eine Seite mit Optionen angezeigt, mit denen Sie das Verhalten von

Evolution definieren.

1. Wahlen Sie Check for new messages every ... minutes (Alle ... Minuten nach neuen Nachrich-
ten suchen), wenn Evolution automatisch nach neuen Nachrichten suchen soll. Legen Sie
das Intervall fiir die Suche fest.

Wahlen Sie Use the .folders summary file (Zusammenfassungsdatei ,,.folders“ verwenden),

wenn die Zusammenfassungsdatei . folders verwendet werden soll.

2. Fahren Sie mit der nachsten Seite fort.

14.2.4.7 Empfangsoptionen fur Mail-Verzeichnisse im Maildir-Format

Wenn Sie angegeben haben, dass Emails iiber Mail-Verzeichnisse im Maildir-Format empfangen
werden sollen, wird nun eine Seite mit Optionen angezeigt, mit denen Sie das Verhalten von

Evolution definieren.
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1. Wahlen Sie Check for new messages every ... minutes (Alle ... Minuten nach neuen Nachrich-
ten suchen), wenn Evolution automatisch nach neuen Nachrichten suchen soll. Legen Sie
das Intervall fiir die Suche fest.

Wahlen Sie Apply filters to new messages in Inbox (Filter auf neue Nachrichten im Postein-

gang anwenden), wenn Filter auf neue Nachrichten angewendet werden sollen.

2. Fahren Sie mit der nachsten Seite fort.

14.2.4.8 Empfangsoptionen fur Unix Mbox-Standard-Spool oder -
Verzeichnis

Wenn Sie angegeben haben, dass Emails iiber eine Unix Mbox-Spool-Datei oder entsprechende
Verzeichnisse empfangen werden sollen, wird nun eine Seite mit Optionen angezeigt, mit denen

Sie das Verhalten von Evolution definieren.

1. Wahlen Sie Check for new messages every ... minutes (Alle ... Minuten nach neuen Nachrich-
ten suchen), wenn Evolution automatisch nach neuen Nachrichten suchen soll. Legen Sie
das Intervall fiir die Suche fest.

Wahlen Sie Apply filters to new messages in Inbox (Filter auf neue Nachrichten im Postein-

gang anwenden), wenn Filter auf neue Nachrichten angewendet werden sollen.

2. Wihlen Sie Store status headers in Elm/Pine/Mutt format (Status-Header im Elm-/Pine-/
Mutt-Format speichern), sodass die Status-Header in einem Format gespeichert werden,
das mit Elm, Pine und Mutt kompatibel ist.

3. Fahren Sie mit der nachsten Seite fort.

14.2.5 Senden von Email

Damit haben Sie festgelegt, wie die Mails empfangen werden sollen. Geben Sie nun an, wie Mails
mit Evolution versendet werden sollen. In der Regel ist dafiir eine separate Serverkonfiguration
erforderlich. Andernfalls wird diese Seite iibersprungen.

Wahlen Sie in der Liste Server Type (Servertyp) einen Servertyp aus.

Die folgenden Servertypen stehen zur Verfiigung:

SMTP: Sendet Emails iiber einen separaten Mailserver. Dies ist die hiufigste Auswahl fiir das

Versenden von Mail. Wenn Sie SMTP wiéhlen, gibt es keine weiteren Konfigurationsoptionen.
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Sendmail: Verwendet das Programm Sendmail zum Senden von Mail aus Threm System. Send-
mail ist flexibler, jedoch nicht einfach zu konfigurieren. Daher sollten Sie diese Option nur wah-

len, wenn Sie wissen, wie ein Sendmail-Dienst eingerichtet werden muss.
VORGEHEN 14.1: SMTP-KONFIGURATION

1. Geben Sie die Hostadresse in das Feld Server ein.
Wenn Sie hinsichtlich der Hostadresse unsicher sind, wenden Sie sich an den Systemad-

ministrator oder Email-Anbieter.

2. Geben Sie an, ob Ihr Server eine Authentifizierung erfordert.
Wenn Sie angegeben haben, dass Ihr Server eine Authentifizierung erfordert, miissen Sie

die folgenden Informationen angeben:

a. Wihlen Sie eine Sicherheitseinstellung, die von Threm Mailserver unterstiitzt wird.
Aus Sicherheitsgriinden sollten Sie nicht die Option No Encryption (Keine Verschliis-

selung) wéhlen.

b. Wahlen Sie Thren Authentifizierungstyp in der Liste Authentication (Authentifizie-
rung) aus.
oder
Klicken Sie auf Check for Supported Types (Nach unterstiitzten Typen suchen), damit
Evolution nach unterstiitzten Typen sucht. Wahlen Sie dann eine der nicht durchge-
strichenen Optionen.
Bestimmte Server geben die unterstiitzten Authentifizierungsmechanismen nicht
bekannt. Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, ist also nicht gewéahrleistet, dass

die angezeigten Mechanismen tatsichlich funktionieren.
c. Geben Sie Thren Benutzernamen in das Feld Username (Benutzername) ein.

3. Fahren Sie mit der nachsten Seite fort.

14.2.6 Abschlielende Schritte

Damit haben Sie die Email-Konfiguration abgeschlossen. Geben Sie nun dem Konto einen
Namen. Sie konnen hier einen beliebigen Namen auswihlen. Geben Sie IThren Kontonamen in
das Feld Name ein. Fahren Sie mit der nichsten Seite fort und bestiitigen Sie die Anderungen

mit Anwenden.
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Je nach Konfiguration werden Sie nun aufgefordert, Ihre Email-Passworter einzugeben und Sie
werden gefragt, ob diese Passworter gespeichert werden sollen oder ob Sie sie bei jedem Start

von Evolution eingeben mo6chten.

Anschlie3end wird das Hauptfenster von Evolution erstmalig geoffnet.

14.3 Verwenden von Evolution

Nachdem die Konfiguration der ersten Ausfiihrung abgeschlossen ist, konnen Sie nun mit der
Verwendung von Evolution beginnen. In diesem Abschnitt werden die wichtigsten Teile der

Bedienoberflache beschrieben.
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ABBILDUNG 14.1: EVOLUTION WINDOW

Mentuleiste

Die Meniileiste bietet Zugriff auf fast alle Funktionen von Evolution.

Ordnerliste
Die Ordnerliste zeigt alle verfiigbaren Ordner fiir jedes Konto an. Zum Anzeigen des Inhalts
eines Ordners klicken Sie auf den Ordnernamen. Der Inhalt wird in der Email-Liste ange-
zeigt.
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Symbolleiste
Die Symbolleiste ermoglicht Thnen den schnellen Zugriff auf die am h&ufigsten verwende-

ten Funktionen in jeder Komponente.

Suchleiste
In der Suchleiste konnen Sie nach Emails suchen. Sie konnen die Emails, Kontakte und
Kalendereintrage und Aufgaben nach verschiedenen Kriterien filtern, beispielsweise nach
einem Etikett, einem Suchbegriff oder auch nach einem Konto oder Ordner. Mit der Such-
leiste konnen zudem héaufig verwendete Suchvorgédnge in einem Suchordner gespeichert

werden.

Nachrichtenliste
In der Nachrichtenliste werden die Emails angezeigt, die Sie erhalten haben. Wéahlen Sie

die Email aus, die in einem Vorschaubereich angezeigt werden soll.

Leiste mit Kurzbefehlen
In der Kurzbefehl-Leiste im linken Bereich schalten Sie zwischen Ordnern und Programm-

komponenten um.

Statusleiste
In der Statusleiste werden regelmaig Meldungen angezeigt oder der Fortschritt einer Auf-
gabe dargestellt, z. B. beim Senden einer Email.
Ganz links befindet sich die Online-/Offline-Anzeige. Mit der Online-/Offline-Anzeige

schalten Sie Evolution entsprechend in den Online- bzw. Offline-Modus.

Vorschaufenster
Im Vorschaufenster wird der Inhalt der Emails angezeigt, die in der Email-Liste ausgewahlt

sind.

14.3.1 Die Menuleiste

Die Meniileiste bietet stets alle verfiigbaren Aktionen fiir eine bestimmte Datenansicht.

Datei: In diesem Menii befinden sich alle Optionen und Vorgénge, die mit Dateien oder der
Anwendung in Verbindung stehen, beispielsweise das Erstellen von Objekten, das Speichern auf

Festplatte oder das Beenden des Programms.

Bearbeiten: Enthélt Werkzeuge zum Bearbeiten von Text und der meisten Konfigurationsoptio-

nen.
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Anzeigen: Uber dieses Menii kann die Darstellung von Evolution konfiguriert werden.
Nachricht: Dieses Menii enthilt Aktionen, die auf eine Nachricht angewendet werden kénnen.
Ordner: Dieses Menii enthilt Aktionen, die fiir Ordner ausgefiihrt werden konnen.

Suche: Hier konnen Sie nach Nachrichten oder nach Text in einer Nachricht suchen. Sie konnen

auch Suchvorginge sehen, die Sie zuvor durchgefiihrt haben.

Hilfe: Offnet die Anwendungshilfe von Evolution.

14.3.2 Die Leiste mit Kurzbefehlen

Die Kurzbefehl-Leiste ist die Spalte links im Hauptfenster. Oben befindet sich eine Liste mit Ord-
nern fiir die ausgewahlte Evolution-Komponente. Unten befinden sich Schaltflichen mit Ver-

kniipfungen zu den einzelnen Komponenten, z. B. Emails oder Kontakte.

In der Ordnerliste sind die Emails, Kalender, Kontaktlisten und Aufgabenlisten in Baumform
angeordnet. Je nach Komponente und Systemkonfiguration befinden sich an der Basis des Baums
ein bis vier Ordner. Jedes-Werkzeug umfasst mindestens einen Ordner On This Computer (Auf
diesem Computer) mit lokalen Informationen. Die Ordnerliste fiir die Email-Komponente zeigt

beispielsweise alle Email-Konten, lokalen Ordner und Suchordner an.

Wenn Sie zahlreiche Emails erhalten, brauchen Sie weitere Moglichkeiten zum Strukturieren. Sie
konnen eigene Email-Ordner, Adressbiicher, Kalender, Aufgabenlisten oder Listen mit Memos/

Notizen erstellen.

14.3.2.1  Erstellen eines Ordners

So legen Sie einen neuen Ordner an:

1. Klicken Sie auf File (Datei) > New (New) > Mail Folder (Mail-Ordner).
2. Geben Sie den Ordnernamen in das Feld Folder name ein.

3. Wihlen Sie den Speicherort des neuen Ordners aus.

4. Klicken Sie auf Erstellen.
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14.3.2.2 Ordnerverwaltung

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen Ordner oder Unterordner, um ein Menii mit

folgenden Optionen aufzurufen:
New Folder (Neuer Ordner): Erstellt am selben Ort einen neuen Ordner oder Unterordner.

Copy Folder To (Ordner kopieren nach): Kopiert den Ordner an einen anderen Ort. Wenn Sie

diesen Eintrag wiahlen, konnen Sie aus einer Reihe von Kopierzielen fiir den Ordner wéhlen.

Move Folder To (Ordner verschieben nach): Verschiebt den Ordner an einen anderen Ort.

@ Anmerkung

Standardméf3ig wird der Benutzer um eine Bestédtigung gebeten, bevor ein Ordner an
einen anderen Ort verschoben wird. Sollte dies nicht der Fall sein, finden Sie weitere Infor-
mationen zum Zuriicksetzen der Einstellungen unter https://www.suse.com/support/kb/
doc/?id=000020878 &.

Delete (Loschen): Loscht den Ordner und den gesamten Inhalt.
Rename (Umbenennen): Hiermit konnen Sie den Namen des Ordners dndern.
Aktualisieren: Aktualisiert den Ordner.

Eigenschaften: Zeigt die Anzahl aller Nachrichten und der ungelesenen Nachrichten in einem
Ordner.

Dariiber hinaus konnen Sie Ordner und Nachrichten durch Ziehen und Ablegen neu anordnen.

Jedes Mal, wenn in einem Email-Ordner eine neue Email eintrifft, wird der Name des Ordners

zusammen mit der Anzahl der neuen Nachrichten in diesem Ordner in Fettschrift angezeigt.

14.3.3 Arbeiten mit Emails

Die Email-Komponente von Evolution bietet die folgenden Funktionen:

® Es werden mehrere Email-Quellen mit zahlreichen Protokollen unterstiitzt.

¢ Es ermoglicht den Schutz Threr Daten durch Verschliisselung.
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® Grof3e Mengen an Emails werden rasch verarbeitet.

¢ Mit Suchordnern konnen Sie hdufig verwendete Suchldufe schnell und einfach wiederho-

len.

Nachfolgend finden Sie eine Ubersicht iiber die Elemente der Bedienoberfléiche des Email-Fens-

ters.

Nachrichtenliste
In der Nachrichtenliste werden all Thre Emails angezeigt. Sie umfasst alle gelesenen und
ungelesenen Nachrichten sowie Emails, die fiir das Loschen markiert sind. Mithilfe des
Dropdown-Felds Show (Anzeigen) oberhalb der Nachricht konnen Sie die Ansicht der Nach-

richtenliste anhand vordefinierter und benutzerdefinierter Labels filtern.

Vorschaufenster
Hier wird Ihre Email angezeigt.
Wenn Thnen das Vorschaufenster zu klein erscheint, konnen Sie das Vorschaufenster oder
auch das gesamte Fenster vergrof3ern oder in der Nachrichtenliste auf die Nachricht dop-
pelklicken, um sie in einem neuen Fenster zu 6ffnen. Zum Andern der GroRe eines Fenster-
bereichs ziehen Sie die Trennlinie zwischen den beiden Bereichen.
Wie bei Ordnern konnen Sie mit der rechten Maustaste auf Nachrichten in der Nachrich-
tenliste klicken und ein Menii mit den verfiigbaren Optionen 6ffnen. So konnen Sie bei-
spielsweise Nachrichten verschieben oder l6schen, Filter oder Suchordner auf der Grund-
lage dieser Nachrichten erstellen oder auch Nachrichten als Junkmail kennzeichnen.
Email-spezifische Aktionen wie Reply (Antworten) und Forward (Weiterleiten) werden auf

der Symbolleiste als Schaltflachen angezeigt und sind auch im Kontextmenii verfiigbar.

Vorlagen
Mit Evolution konnen Sie Nachrichtenvorlagen erstellen und bearbeiten und diese jederzeit

verwenden, um Emails mit demselben Schema zu senden.

14.3.4 Kalender

Klicken Sie in der Kurzbefehl-Leiste auf Calendar (Kalender), um den Kalender zu 6ffnen. Der
Kalender zeigt standardmif3ig den Zeitplan fiir den aktuellen Tag vor einem linierten Hinter-
grund an. Rechts oben befindet sich eine Liste Tasks (Aufgaben), in der Sie Aufgaben getrennt
von Terminen im Kalender verwalten konnen. Darunter befindet sich eine Liste fiir Memos/

Notizen.
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Terminliste

In der Terminliste werden alle geplanten Termine angezeigt.

Monatsfenster
Das Monatsfenster ist eine kleine Ansicht eines Kalendermonats. Sie konnen im Monats-
fenster auch eine Reihe von Tagen auswéhlen, um einen benutzerdefinierten Bereich von

Tagen in der Terminliste anzuzeigen.

Aufgaben
Die Aufgaben unterscheiden sich von den Terminen darin, dass ihnen im Allgemeinen kei-
ne Zeiten zugeordnet sind. Sie konnen eine grof3ere Ansicht Threr Aufgabenliste anzeigen,
indem Sie in der Kurzbefehl-Leiste auf Tasks (Aufgaben) klicken.

Memos
Mit Memos sind, ebenso wie mit Aufgaben, keine Zeitangaben verkniipft. Sie konnen eine
grof3ere Ansicht Ihrer Liste mit Memos/Notizen anzeigen, indem Sie in der Kurzbefehl-Liste

auf Memos klicken.

14.3.5 Verwalten von Kontakten

Zum Offnen der Komponente klicken Sie in der Kurzbefehl-Leiste auf Contacts (Kontakte). Die
Komponente ,,Contacts“ (Kontakte) in Evolution bietet samtliche Funktionen eines Adress- oder

Telefonbuchs.

Allerdings ist sie deutlich leistungsstirker als die gedruckten Gegenstiicke. Uber LDAP-Verzeich-
nisse konnen Sie das Adressbuch im Netzwerk freigeben. Zum Erstellen eines neuen Kontakt-
eintrags klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Email-Adresse oder doppelklicken Sie
auf einen leeren Bereich im rechten Teilfenster. Au3erdem konnen Sie mithilfe der Suchleiste

nach Kontakten suchen.

Standardmiig werden alle Kontakte in alphabetischer Reihenfolge in einer Kartenansicht ange-
zeigt. Im Menii View (Ansicht) stehen weitere Ansichten zur Auswahl.

14.4 Weitere Informationen

Weitere Informationen zu Evolution finden Sie in der Anwendungshilfe, die iiber die Taste F1
geoffnet wird.
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Weitere Informationen finden Sie auf der Homepage des Projekts https://wiki.gnome.org/Apps/

Evolution .
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15 Pidgin: Instant Messaging

Hier erfahren Sie, wie Sie iiber die Instant-Messaging-Anwendung Pidgin live mit

Thren Kontakten chatten.

Pidgin ist ein Instant Messaging-(IM-)Client, mit dem Sie gleichzeitig Verbindungen zu mehreren
Konten herstellen konnen. Chatten Sie live mit Ihren Kontakten, unabhéngig davon, welche IM-

Systeme sie verwenden.

Er unterstiitzt die folgenden Instant Messaging-Protokolle: AIM, Bonjour, Gadu-Gadu, Google
Talk, Groupwise, ICQ, IRC, SIMPLE, XMPP und Zephyr. Microsoft Office Communicator wird

ebenfalls unterstiitzt, vorausgesetzt Sie installieren das Zusatzpaket pidgin-plugin-sipe.

Im Folgenden erfahren Sie, wie Sie Pidgin einrichten und mit Thren Kontakten kommunizieren

konnen.

15.1 Starten Pidgin

Offnen Sie zum Starten von Pidgin die Aktivitdten, indem Sie auf Meta driicken und nach pid

suchen.

15.2 Einrichten von Konten

Um Pidgin verwenden zu konnen, miissen Sie bereits iiber ein Konto fiir den Messaging-Service
verfiigen, den Sie nutzen mochten. Wenn Sie Pidgin beispielsweise fiir Chats iiber AIM verwen-

den mochten, benotigen Sie ein AIM-Konto.
VORGEHEN 15.1: HINZUFUGEN UND BEARBEITEN VON KONTEN IN PIDGIN

1. Wenn Sie Pidgin zum ersten Mal starten, wird eine Meldung angezeigt, die Sie auffordert,
ein Konto zu konfigurieren. Fahren Sie mit Hinzufiigen fort, um Ihr Konto hinzuzufiigen.
Sollten Sie bereits ein Konto konfiguriert haben und mochten Sie ein neues hinzufiigen
oder ein bestehendes bearbeiten, 6ffnen Sie dieses Dialogfeld iiber Konten > Konten ver-
walten. Sie konnen ein neues Konto Hinzufiigen oder bestehende Konten Bearbeiten oder

Loschen.

2. Das Dialogfeld Konto hinzufiigen/bearbeiten wird geoffnet. Wahlen Sie auf dem Karteireiter
fiir die allgemeinen, grundlegenden Einstellungen ein Protokoll aus und geben Sie Ihre Anmel-
dedaten ein oder bearbeiten Sie diese.
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Die Verfiigbarkeit anderer Karteireiter und die Daten, die eingegeben werden miissen,
héngen vom gewdhlten Protokoll ab. In den meisten Féllen miissen Serverdetails wie die
Adresse und die Portnummer auf dem Karteireiter Erweitert eingegeben werden.

Auf der Registerkarte Proxy konnen Sie eine benutzerdefinierte Proxy-Konfiguration fiir
das gewdhlte Protokoll eingeben. Die Systemeinstellungen (Globale Proxy-Einstellungen ver-
wenden) sind standardméRig vorausgewaihlt. Diese Standardeinstellung sollte fiir die meis-

ten Benutzer ausreichen.

. Fahren Sie fort mit Hinzufiigen oder Speichern. Stellen Sie sicher, dass alle Konten, die

Sie verwenden mochten, im nun verfiigbaren Fenster Konten auf Aktiviert festgelegt sind.
Falls Sie ein Konto voriibergehend deaktivieren mochten, heben Sie dessen Auswahl in
der Spalte Aktiviert auf.

15.3 Verwalten von Kontakten

In der Kontaktliste verwalten Sie Ihre Kontakte (sogenannte ,Buddies“). Sie konnen Kontakte

hinzufiigen und entfernen sowie in Gruppen anordnen, um sie problemlos wiederzufinden.

VORGEHEN 15.2: HINZUFUGEN VON KONTAKTEN

1.

2.

6.

Klicken Sie zum Hinzufiigen eines Kontakts auf Buddys > Buddy hinzufiigen.
Waihlen Sie iiber Konto das Konto aus, fiir das Sie einen Kontakt hinzufiigen mochten.

Geben Sie den Benutzernamen des Kontakts unter Benutzername des Buddys ein. Bitten Sie
Ihren Kontakt um Angabe dieses Namens, bevor Sie den Kontakt hinzufiigen. Diese Daten

sind erforderlich und hingen in der Regel vom Protokoll ab.

Standardméf3ig wird der Kontakt unter dem Namen angezeigt, der im Konto angegeben
wurde. Mit (Optional): Alias wird der Kontakt mit einem benutzerdefinierten Namen ange-
zeigt. Bei einigen Protokollen kann dem Kontakt auch iiber (Optional): Einladungsnachricht

eine Einladungsnachricht gesendet werden.

. Sollten Sie Ihre Kontakte nach Gruppen sortiert haben, wihlen Sie im Dropdown-Textfeld

eine bestehende Gruppe aus oder geben Sie einen neuen Gruppennamen ein.

Fahren Sie fort mit Hinzufiigen.

Falls die Gruppen oder neu hinzugefiigten Kontakte in der Kontaktliste nicht angezeigt werden,

priifen Sie die Anzeigeeinstellungen durch Klicken auf Buddies > Anzeigen. Aktivieren Sie Off-

line-Buddies und Leere Gruppen, damit alle Kontakte und Gruppen in der Kontaktliste erscheinen.
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Zum Entfernen eines Kontakts aus der Liste klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Kon-

takt, wahlen Entfernen und bestétigen die Auswahl.

15.4 Chatten mit Freunden

Wenn Sie mit anderen Teilnehmern chatten mochten, bendtigen Sie eine Internetverbindung.
Nach der erfolgreichen Anmeldung werden Sie in der Regel in der Kontaktliste als Verfiigbar
gekennzeichnet und sind fiir andere Personen sichtbar. Klicken Sie zum Andern Ihres Status auf
das Dropdown-Feld unten in der Kontaktliste und wihlen Sie eine andere Option aus.

Zum Offnen einer Chatsitzung doppelklicken Sie in der Kontaktliste auf einen Namen. Der Chat-
bildschirm wird geoffnet. Geben Sie Thre Nachricht ein und senden Sie sie mit der Eingabetaste .
Wenn Sie mehrere Chatsitzungen 6ffnen, wird eine neue Sitzung jeweils als Registerkarte im
vorhandenen Chatfenster geoffnet. Klicken Sie auf die Registerkarte einer Sitzung, damit alle
Nachrichten dieser Sitzung angezeigt werden und Sie eine Antwort schreiben konnen. Sollen
mehrere Sitzungen nebeneinander angezeigt werden, ziehen Sie eine Registerkarte aus dem
Fenster heraus. Ein zweites Fenster wird geoffnet.

Zum Schlief3en einer Sitzung schlieen Sie die entsprechende Registerkarte bzw. das Fenster

dieser Sitzung.

@ Tipp: Suchen eines Kontakts
Falls Ihre Kontaktliste sehr lang ist, sind Kontakte moglicherweise schwer zu finden. Off-
nen Sie mit Strg —F ein Suchfeld unten in der Kontaktliste. Tippen Sie einen oder meh-
rere Buchstaben ein, um einen Kontakt zu suchen. Mit ¢ gelangen Sie zum néchsten

Ergebnis, mit + zum vorigen Ergebnis.

15.5 Weitere Informationen

In diesem Kapitel werden nur die Basiskonfiguration und die Verwendung von Pidgin erldutert.
Klicken Sie fiir weitere Informationen auf Hilfe > Online-Hilfe, um die Hilfe in einem Browser

zu offnen.

Updates zu neuen Funktionen und aktuelle Informationen finden Sie auf der Homepage des

Projekts unter https://pidgin.im/ 2.

165 Chatten mit Freunden | SLED 15 SP7


https://pidgin.im/

16 Ekiga: Verwenden von Voice over IP

Ekiga ist eine Anwendung fiir Anrufe {iber Voice over IP (VoIP), Videokonferenzen

und Instant Messaging.

@ Anmerkung: Es kann sein, dass Ekiga nicht installiert ist.

Bevor Sie fortfahren, stellen Sie sicher, dass das Paket ekiga installiert ist.

Vergewissern Sie sich vor dem Start, dass die folgenden Anforderungen erfiillt sind:
¢ Thre Soundkarte ist ordnungsgemaf3 konfiguriert.
* Ein Headset oder Mikrofon sowie Lautsprecher sind an Threm Computer angeschlossen.

e Zur Einwahl in reguldre Telefonnetze ist ein SIP-Konto erforderlich. SIP (Signalisierungs-
protokoll fiir die Internet-Telefonie) ist ein Protokoll, das zum Einrichten von Sitzungen fiir

Audio- und Videokonferenzen oder zur Anrufweiterleitung verwendet wird.

¢ Fiir Videokonferenzen: Am Computer ist eine Webcam angeschlossen.

16.1 Starten Ekiga

Offnen Sie zum Starten von Ekiga die Aktivitdten, indem Sie auf Meta driicken und nach ekiga

suchen.

16.2 Konfigurieren Ekiga

Beim ersten Starten Offnet Ekiga einen Konfigurationsassistenten, der alle Daten abfragt, die zur

Konfiguration von Ekiga erforderlich sind. Fiihren Sie dazu die folgenden Schritte aus:

. Klicken Sie auf der ersten Seite auf Weiter.

—

2. Geben Sie Thren vollstindigen Namen (Vor- und Zunamen) ein. Klicken Sie auf Weiter.

3. Geben Sie Thre Kontodaten fiir ekiga ein. Klicken Sie auf Weiter.

I

. Geben Sie die Daten fiir Thren Ekiga Call Out Account, also Ihr Konto fiir ausgehende

Ekiga-Gespréche, ein. Klicken Sie auf Weiter.
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5. Legen Sie den Verbindungstyp und die Verbindungsgeschwindigkeit fest. Klicken Sie auf
Weiter.

6. Konfigurieren Sie die Audiogerédte durch Auswahl des Klingeltons sowie des Ausgabe- und
des Eingabegeratetreibers. Im Allgemeinen konnen Sie die Standardeinstellung beibehalten.

Klicken Sie auf Weiter.
7. Wahlen Sie ein Videoeingabegerit aus (sofern verfiigbar). Klicken Sie auf Weiter.

8. Uberpriifen Sie die Zusammenfassung Ihrer Einstellungen und bestitigen Sie sie mit

Anwenden.

9. Falls die Registrierung nach Anderungen an Threr Konfiguration fehlschligt, starten Sie

Ekiga neu.

Uber Ekiga konnen Sie mehrere Konten fiihren. Gehen Sie zur Konfiguration eines weiteren

Kontos wie folgt vor:
1. Wahlen Sie Edit (Bearbeiten) > Accounts (Konten).

2. Wahlen Sie die Optionsfolge Accounts (Konten) > Add < account type> (< Kontotyp > hin-
zufiigen). Wenn Sie unsicher sind, wihlen Sie Add a SIP Account (SIP-Konto hinzufiigen).

3. Geben Sie die Daten fiir Benutzer und Passwort ein, die Sie von Ihrem Anbieter erhalten
haben.

4, Stellen Sie sicher, dass Enable account (Konto aktivieren) aktiviert ist, und verlassen Sie

das Konfigurationsdialogfeld mit OK. Das Konto wird im Hauptfenster von Ekiga mit dem

Status angezeigt, der sich in Registered (Registriert) dndern sollte.

16.3 Die Bedienoberflache von Ekiga

Die Bedienoberfliche bietet verschiedene Modi. Uber die Symbolleiste schalten Sie zwischen
den Ansichten um. Die folgenden Modi sind verfiigbar:

* Display images from your camera device (Bilder von Ihrer Kamera anzeigen)
Darin werden Bilder von Ihrer lokalen Webcam (oder wahrend eines Anrufs von einer
Remote-Webcam) angezeigt.

® View the contacts list (Kontaktliste anzeigen)
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¢ View the dial pad (Wéhltastatur anzeigen)

¢ View the call history (Anrufliste anzeigen)

Chat Bearbeiten Ansicht Hilfe

s sBo

LJ Verfiigbar 2
1 2 abc 3 def
4 ghi Skt Emno

?pqu Etl.l‘l gwxyz

sip: e

ABBILDUNG 16.1: EKIGA BENUTZEROBERFLACHE

Standardmiig wird Ekiga im Modus Contacts (Kontakte) geoffnet. In dieser Ansicht konnen Sie
iiber ein lokales Adressbuch schnell und einfach Verbindungen mit hédufig verwendeten Num-

mern herstellen.

Viele der Funktionen von Ekiga sind iiber Tastenkombinationen verfiigbar. 7Tabelle 16.7, , Tasten-

kombinationen fiir Ekiga” fasst die wichtigsten zusammen.

TABELLE 16.1: TASTENKOMBINATIONEN FUR EKIGA

Tastenkombination Beschreibung
Strg — 0 Die aktuelle Nummer anrufen.
Esc Auflegen.
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Tastenkombination Beschreibung

Strg — N Kontakt zum Adressbuch hinzufiigen.

Strg — B Dialogfeld Address Book (Adressbuch) offnen.
H Die aktuelle Verbindung halten.

T Den aktuellen Anruf an einen anderen Teil-

nehmer weiterleiten.

M Audio-Stream des aktuellen Gespréchs aus-
setzen.

P Video-Stream des aktuellen Gespréchs aus-
setzen.

Strg — W SchliefSen Sie die Bedienoberfldche von Eki-
ga.

Strg —Q Beenden Ekiga.

Strg —E Den Kontomanager starten.

Strg —J Gesprdchsbereich auf Hauptbedienoberfldache
aktivieren.

Strg — + Das Bild auf der Webcam vergrof3ern.

Strg — - Das Bild auf der Webcam verkleinern.

Strg — @ Die normale Gr63e der Webcam-Anzeige

wieder herstellen.

F11 Den Modus fiir die vollstdndige Ansicht fiir

die Webcam verwenden.
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16.4 Tatigen eines Anrufs

Sobald Ekiga ordnungsgemdR konfiguriert wurde, ist das Telefonieren ganz leicht.

1. Wechseln Sie in den Modus Dialpad (Wahltastenfeld).

2. Geben Sie unten im Fenster die SIP-Adresse des Gesprachspartners ein. Die Adresse sollte

wie folgt aussehen:
e Fiir direkte lokale Anrufe: sip:username@domainname oder username@hostname
® sip:username@domainname oder userid@sipserver

3. Klicken Sie auf Anrufen, oder driicken Sie Strg —0 , und warten Sie, bis der andere Teil-

nehmer den Anruf entgegennimmt.

4. Zum Beenden des Anrufs klicken Sie auf Auflegen oder driicken Sie Esc .

Passen Sie ggf. die Sound-Parameter an. Klicken Sie hierzu auf Edit (Bearbeiten) > Preferences

(Einstellungen).

16.5 Entgegennehmen eines Anrufs

Ekiga kann Anrufe auf zwei Arten empfangen. Der Benutzer kann zunéchst direkt iiber sip:u-
ser@host oder iiber den SIP-Anbieter angerufen werden. Bei den meisten SIP-Anbietern konnen
Sie Anrufe iiber eine normale Telefonleitung auf Ihr VoIP-Konto erhalten. Abhéngig von dem
Modus, in dem Sie Ekiga nutzen, gibt es verschiedene Arten, wie Sie auf einen eingehenden

Anruf aufmerksam werden:

Normale Anwendung
Eingehende Anrufe konnen nur dann empfangen und entgegengenommen werden, wenn
Ekiga bereits gestartet wurde. In diesem Fall konnen Sie den Klingelton tiber die Kopfhorer
bzw. Lautsprecher héren. Wenn Ekiga nicht gestartet wurde, kann der Anruf nicht entge-

gengenommen werden.

Kontrollleisten-Applet
Im Normalfall wird das Kontrollleisten-Applet von Ekiga unbemerkt im Hintergrund aus-
gefiihrt. Dies dndert sich, sobald ein Anruf eingeht. Das Hauptfenster von Ekiga wird geoff-

net und Sie horen den Klingelton iiber Kopfhorer oder Lautsprecher.
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Wenn Sie auf einen eingehenden Anruf aufmerksam geworden sind, klicken Sie auf Annehmen,
um den Anruf entgegenzunehmen, und fangen Sie dann an zu sprechen. Wenn Sie den Anruf
nicht annehmen wollen, klicken Sie auf Zurtickweisen. Es ist auch moglich, den Anruf an eine

andere SIP-Adresse weiterzuleiten.

16.6 Verwenden des Adressbuchs

Ekiga kann die Verwaltung Ihrer SIP-Kontakte fiir Sie {ibernehmen. Sdmtliche Kontakte werden
auf der Registerkarte Contacts list (Kontaktliste) aufgefiihrt, die nach dem Start im Hauptfenster
angezeigt wird. Wahlen Sie zum Hinzufiigen eines Kontakts oder einer neuen Kontaktgruppe die

Optionen Chat > Add Contact (Kontakt hinzufiigen) aus.

Wenn Sie eine neue Gruppe hinzufiigen mochten, geben Sie den Namen der Gruppe in das untere
Textfeld ein und klicken Sie dann auf Add Group (Gruppe hinzufiigen). Daraufthin wird die neue

Gruppe der Gruppenliste hinzugefiigt und markiert.

Die folgenden Eingaben sind erforderlich, um einen giiltigen Kontakt zu erstellen:

Name
Geben Sie den Namen Thres Kontakts ein. Hierbei kann es sich um den vollen Namen, aber

auch um einen Kurznamen handeln.

Adresse

Geben Sie eine giiltige SIP-Adresse fiir IThren Kontakt ein.

Gruppen

Wenn Sie iiber viele Kontakte verfiigen, sollten Sie eigene Gruppen hinzufiigen.

Zum Anrufen eines Kontakts im Adressbuch doppelklicken Sie auf diesen Kontakt. Der Anruf

wird automatisch ausgefiihrt.

16.7 Weitere Informationen

Die offizielle Homepage von Ekiga ist https://www.ekiga.org/ #. Die Website enthélt Antworten

auf haufig gestellte Fragen und bietet detaillierte Informationen.

Weitere Informationen zur Unterstiitzung fiir das H323-Telekonferenzprotokoll in Linux finden
Sie unter https://www.voip-info.org/wiki/view/H.323 7. Dies ist auch ein guter Ausgangspunkt zur

Suche nach Projekten, die VoIP unterstiitzen.
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Wenn Sie ein privates Telefonnetz einrichten wollen, konnte die PBX-Software Asterisk https://
www.asterisk.org/ # fiir Sie von Interesse sein. Weitere Informationen finden Sie unter https://

www.voip-info.org/wiki-Asterisk <.
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17 GIMP: Manipulieren von Grafiken

GIMP (GNU Image Manipulation Program) ist ein Programm zum Erstellen und Bear-
beiten von Rastergrafiken. Die Funktionen sind weitgehend vergleichbar mit Ado-
be* Photoshop* und anderen kommerziellen Programmen. Sie konnen damit u. a.
Fotos vergroldern, verkleinern und retuschieren, Grafiken fiir Webseiten entwerfen
und Titelbilder fiir Ihre CDs erstellen. GIMP erfiillt sowohl die Anforderungen von

Amateuren als auch von Profis.

@ Anmerkung: Es kann sein, dass GIMP nicht installiert ist.

Bevor Sie fortfahren, stellen Sie sicher, dass das Paket gimp installiert ist.

GIMP ist ein komplexes Programm. In diesem Kapitel werden daher nur einige Funktionen,
Werkzeuge und Meniioptionen erldutert. Weitere Informationen zum Programm finden Sie in

Abschnitt 17.8, ,,Weitere Informationen”,

17.1 Grafikformate

Es gibt zwei Arten von digitalen Grafiken: Raster- und Vektorgrafiken. GIMP dient zur Arbeit
mit Rastergrafiken, die am haufigsten fiir Digitalfotos und gescannte Bilder verwendet werden.

Rasterbilder. Rasterbilder bestehen aus Pixeln: Kleine Farbblocke, die zusammen ein vollstin-
diges Bild ergeben. Hochauflosende Bilder enthalten zahlreiche Pixel. Solche Bilddateien wer-
den daher meist dul3erst grol3. Ein Rasterbild kann nur bei gleichzeitigem Qualitétsverlust ver-

grofert werden.

GIMP unterstiitzt die geldufigsten Rastergrafikformate wie JPEG, PNG, GIF, BMP, TIFF, PSD und

viele mehr.

Vektorbilder. Im Gegensatz zu Rasterbildern werden in Vektorbildern keine Informationen zu
einzelnen Pixeln gespeichert. Stattdessen werden geometrische Figuren wie Punkte, Linien, Kur-
ven und Polygone verwendet. Vektorgrafiken konnen einfach skaliert werden. Je nach Inhalt
konnen Vektorbilddateien sehr klein oder auch sehr grof3 ausfallen. Die Dateigroe ist jedoch

in der Regel unabhéngig von ihrer Anzeigegro(3e.
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Der Nachteil von Vektorbildern besteht darin, dass sie komplexe Bilder mit vielen unterschied-
lichen Farben wie etwa Fotos schlecht darstellen konnen. Es gibt viele spezielle Anwendungen
fiir Vektorgrafiken, wie zum Beispiel Inkscape. Inkscape GIMP unterstiitzt Vektorgrafiken nur
sehr begrenzt. Es kann beispielsweise Vektorgrafiken im SVG-Format 6ffnen und rastern und

mit Vektorpfaden arbeiten.

GIMP unterstiitzt die geldufigsten Farbraume:

* RGB-Bilder mit 8 Bit pro Kanal. Dies entspricht 24 Bit pro Pixel in RGB-Bildern ohne Alpha-
Kanal (Transparenz). Mit Alpha-Kanal ergeben sich 32 Bit pro Pixel.

¢ Graustufenbilder mit 8 Bit pro Pixel.

e Indexbilder mit bis zu 255 Farben.

Viele gute Digitalkameras erzeugen Bilddateien mit Farbtiefen von mehr als 8 Bit pro Kanal.
Wenn Sie ein solches Bild in GIMP importieren, gehen Farbinformationen verloren. GIMP bietet

zudem keine Unterstiitzung fiir den CMYK-Farbmodus fiir den professionellen Druck.

17.2 Starten GIMP

Offnen Sie zum Starten von GIMP die Aktivitdten, indem Sie auf Meta driicken und nach gimp

suchen.

17.3 Ubersicht tiber die Benutzeroberflache

Standardmiig besteht GIMP aus drei Fenstern. Dabei handelt es sich um die Werkzeugsamm-
lung, ein leeres Bildfenster mit der Meniileiste und ein Fenster mit mehreren angedockten Dia-
logfeldern. Die Fenster konnen je nach Bedarf auf dem Bildschirm angeordnet werden. Wenn

sie nicht mehr beno6tigt werden, konnen Sie sie auch wieder schliel3en.

In der Standardeinstellung speichert GIMP beim Beenden des Programms die Anordnung der
Fenster. Geoffnete Dialogfelder werden beim néchsten Programmstart wieder angezeigt.

Sollen alle GIMP-Fenster kombiniert werden, wahlen Sie Fenster > Einzelfenster-Modus.
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17.3.1 Das Bildfenster

Wenn zurzeit kein Bild geoffnet ist, ist das Bildfenster leer. Es werden lediglich die Meniileiste
und der Ablegebereich angezeigt, in dem beliebige Dateien durch Ziehen und Ablegen geoffnet
werden konnen. Jedes neue, gedffnete oder gescannte Bild wird in einem eigenen Fenster ange-
zeigt. Sind mehrere Bilder geodffnet, verfiigt jedes Bild iiber ein eigenes Bildfenster. Es ist stets

mindestens ein Bildfenster getffnet.
Im Einzelfenstermodus sind alle Bildfenster iiber die Tab-Leiste oben im Fenster erreichbar.

Uber die Meniileiste am oberen Fensterrand haben Sie Zugriff auf alle Bildfunktionen. Alternativ
rufen Sie das Meni durch einen Klick mit der rechten Maustaste auf das Bild oder durch einen

Klick auf den kleinen Pfeil links oben vom Lineal auf.

Im Menii Datei finden sich die Standard-Dateivorginge wie Neu, Offnen, Speichern, Drucken und

Alle schliefsen/anzeigen. Mit Beenden wird die Anwendung beendet.

Mit den Elementen im Menii Ansicht steuern Sie die Anzeige des Bilds und des Bildfensters. Neue
Ansicht offnet ein zweites Fenster, in dem das aktuelle Bild angezeigt wird. Die in einer Ansicht
vorgenommenen Anderungen werden auch in allen anderen Fenstern angezeigt. Das Arbeiten
mit unterschiedlichen Ansichten ist hilfreich, um beispielsweise einen Bildausschnitt fiir die
Bearbeitung zu vergrof3ern, wahrend das komplette Bild in einer anderen Ansicht zu sehen ist.
Mit Zoom konnen Sie die Vergroferungsstufe des aktuellen Fensters anpassen. Bei Auswahl von

Bild an Fenster anpassen wird die Grof3e des Bildfensters exakt an das aktuelle Bild angepasst.

17.3.2 Die Werkzeugsammlung

Die Werkzeugsammlung umfasst Zeichenwerkzeuge, eine Farbauswahl und einen frei konfigu-
rierbaren Bereich fiir Optionsseiten. Falls Sie die Werkzeugsammlung versehentlich geschlossen

haben, konnen Sie sie mit Werkzeuge > Werkzeugsammlung wieder offnen.

Wenn Sie mit der Maus auf ein bestimmtes Werkzeug zeigen, erhalten Sie Informationen zu
seiner Funktion. Ganz oben befindet sich ein Ablegebereich, in dem eine beliebige Bilddatei

durch einfaches Ziehen und Ablegen gedffnet werden kann.
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ABBILDUNG 17.1: DIE GIMP-WERKZEUGSAMMLUNG IN GNOME

Die aktuellen Farben fiir Vorder- und Hintergrund werden in zwei iiberlappenden Feldern dar-
gestellt. Die Standardfarbe fiir den Vordergrund ist schwarz und die Standardhintergrundfarbe
ist weil3. Mithilfe des Symbols mit dem gebogenen Pfeil in der oberen rechten Ecke der Felder
vertauschen Sie die Vorder- und Hintergrundfarbe. Mit dem Schwarzweif3-Symbol links unten
setzen Sie die Farben auf die Standardfarben zuriick. Klicken Sie auf das Feld, um ein Farbwahl-
dialogfeld zu 6ffnen.

Unter der Toolbox werden in einem Dialogfeld die Optionen des ausgewidhlten Werkzeugs ange-
zeigt. Wenn das Dialogfeld nicht angezeigt wird, 6ffnen Sie es durch Doppelklicken auf das
Werkzeugsymbol in der Werkzeugsammlung.

17.3.3 Fenster fur Ebenen, Kanale, Pfade, Ruckgangig

Ebene zeigt die unterschiedlichen Ebenen im aktuellen Bild und Sie kénnen die Ebenen hier

bearbeiten. Informationen hierzu finden Sie in Abschnitt 17.6.6, ,Schichten”.
Farben zeigt die Farbkanéle des aktuellen Bilds an und Sie konnen sie hier bearbeiten.

Pfade stellen vektorbasierte Methoden zur Auswahl von Bildbereichen dar. Sie konnen auch zum
Zeichnen verwendet werden. Pfade zeigt die fiir ein Bild verfiigbaren Pfade an und ermoglicht
den Zugriff auf Pfadfunktionen. Riickgdngig listet einen begrenzten Verlauf der am aktuellen
Bild vorgenommenen Anderungen auf. Seine Verwendung wird in Abschnitt 17.6.5, ,Korrigieren

von Fehlern” beschrieben.
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17.4 Erste Schritte

Obwohl GIMP auf neue Benutzer etwas iiberfordernd wirkt, finden sich die meisten schnell mit

der Bedienung zurecht, sobald sie einige Grundlagen gemeistert haben. Wichtige Grundfunktio-

nen sind das Erstellen, Offnen und Speichern von Bildern.

17.4.1 Erstellen eines neuen Bilds
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1. Zum Erstellen eines neuen Bilds wahlen Sie Datei > Neu Ein Dialogfeld wird geoffnet, in

dem Sie Einstellungen fiir das neue Bild vornehmen.

2. Sie konnen eine vordefinierte Einstellung, eine sogenannte Vorlage auswéahlen.

@ Anmerkung: Benutzerdefinierte Vorlagen

Wenn Sie eine benutzerdefinierte Vorlage erstellen mochte, wihlen Sie die Opti-
onsfolge Fenster > Andockbare Dialogfelder > Vorlagen und nutzen Sie die Steuerele-

mente, die in dem daraufhin eingeblendeten Fenster zur Verfiigung stehen.

3. Unter Bildgrofse konnen Sie die Bildgrol3e in Pixel oder in einer anderen Einheit festlegen.

Klicken Sie auf den Namen der Einheit und wahlen Sie in der Liste eine andere Einheit aus.

. (Optional) Zum Festlegen einer anderen Auflosung klicken Sie auf Erweiterte Optionen und

andern Sie den Wert fiir Auflosung.

Die Standardauflosung fiir GIMP liegt in der Regel bei 72 Pixel pro Zoll. Dies entspricht
der normalen Bildschirmanzeige und reicht fiir die meisten Webseitengrafiken vo6llig aus.
Fiir Druckbilder verwenden Sie eine hohere Auflosung, beispielsweise 300 Pixel pro Zoll.
Legen Sie unter Farbraum fest, ob das Bild in Farbe (RGB) oder in Graustufen (Gray-
scale) angelegt werden soll. Ausfiihrliche Informationen iiber Bildtypen finden Sie unter
Abschnitt 17.6.7, ,Bildmodi”.

Wahlen Sie unter Fiillung eine Fiillfarbe fiir das Bild aus. Sie konnen zwischen Vordergrund-
farbe, Hintergrundfarbe, Weifs oder Transparenz wéahlen. Transparenz wird durch ein grau

kariertes Muster dargestellt.

5. Bestétigen Sie die Einstellungen mit OK.
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17.4.2 Offnen eines vorhandenen Bilds

Zum Offnen eines vorhandenen Bilds wihlen Sie Datei > Offnen.

Wihlen Sie im angezeigten Dialogfeld die Datei aus und klicken Sie auf Offnen.

17.5 Speichern und Exportieren von Bildern
In GIMP wird zwischen dem Speichern und dem Exportieren von Bildern unterschieden.

Speichern eines Bilds. Das Bild wird mit allen Eigenschaften in einem verlustfreien Format
gespeichert. Hierzu gehoren beispielsweise Ebenen- und Pfadinformationen. Wenn Sie ein Bild
wiederholt 6ffnen und speichern, verschlechtert sich also nicht die Bildqualitidt und die Bildbe-

arbeitung ist nicht eingeschrankt.

Zum Speichern einer Datei wahlen Sie Datei > Speichern oder Datei > Speichern unter. Damit alle
Eigenschaften gespeichert werden konnen, ist in diesem Modus nur das native Format von GIMP

zuldssig: das XCF-Format.

Exportieren eines Bilds. Das Bild wird in einem Format gespeichert, in dem einige Eigenschaf-
ten verloren gehen konnen. Die meisten Bildformate unterstiitzen beispielsweise keine Ebenen.
GIMP teilt Thnen beim Exportieren mit, welche Eigenschaften verloren gehen, und fordert Sie

auf, sich festzulegen, wie Sie fortfahren méchten.

Zum Exportieren eines Bilds wihlen Sie Datei > Uberschreiben oder Datei > Exportieren als. Bei-
spiele der gidngigsten Dateiformate fiir den Export aus GIMP:

JPEG
Ein haufig verwendetes Format fiir nicht transparente Fotografien und Webgrafiken. Durch
die Art der Komprimierung wird die Dateigrof3e reduziert, allerdings gehen dabei Bild-
informationen verloren. Beim Einstellen der Komprimierungsstufe sollte man daher mog-
lichst die Vorschau-Option verwenden. Einstellungen zwischen 85 % und 75 % fiihren
meist zu einer akzeptablen Bildqualitit bei verniinftiger Komprimierung. Das wiederholte

Laden und Speichern eines JPEG kann schnell zu einer schlechten Bildqualitét fiihren.

179 Offnen eines vorhandenen Bilds | SLED 15 SP7



GIF
Obwohl GIF in der Vergangenheit ein weit verbreitetes Format fiir nicht transparen-
te Grafiken war, wird es heute seltener verwendet. GIF wird auch fiir animierte Grafi-
ken verwendet. In diesem Format konnen nur indizierte Bilder gespeichert werden. Siehe
Abschnitt 17.6.7, ,Bildmodi” fiir Informationen iiber indizierte Bilder. Die Dateigrof3e ist meist

relativ gering, wenn nur einige Farben verwendet werden.

PNG
Aufgrund seiner Transparenz-Unterstiitzung, der verlustfreien Komprimierung und der
guten Browser-Unterstiitzung ist PNG das bevorzugte Format fiir Webgrafiken mit Trans-
parenz. Ein zuséatzlicher Vorteil von PNG ist die Teiltransparenz, die GIF nicht bietet.
Mit der Teiltransparenz entstehen weichere Uberginge zwischen farbigen und transparen-
ten Bereichen (Antialiasing). AuBerdem wird der komplette RGB-Farbbereich unterstiitzt,
sodass sich dieses Format auch fiir Fotos eignet. Fiir Animationen kann es jedoch nicht

verwendet werden.

17.6 Bearbeiten von Bildern

GIMP bietet verschiedene Werkzeuge, mit denen sich Bilder dndern lassen. Nachfolgend wer-
den diejenigen Funktionen beschrieben, die fiir weniger umfangreiche Bearbeitungen am inter-

essantesten sind.

17.6.1  Andern der GroRe eines Bilds

Die Grof3e eines gescannten Bilds oder einer von der Kamera geladenen digitalen Fotografie muss
haufig angepasst werden, damit das Bild auf einer Webseite angezeigt oder gedruckt werden
kann. Das Verkleinern von Bildern ist kein Problem: Sie werden entweder auf das gewiinschte
Format skaliert oder entsprechend zugeschnitten.

Das Vergrol3ern von Bildern ist dagegen problematischer. Aufgrund der Eigenschaften von Ras-
tergrafiken kann ein Bild nicht ohne Qualitdtsverlust vergrofert werden. Vor dem Skalieren

oder Zuschneiden sollten Sie daher immer eine Kopie des Originalbilds erstellen.
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17.6.1.1 Zuschneiden eines Bilds

1. Wéhlen Sie das Zuschneidewerkzeug (ein Brief6ffner) in der Werkzeugsammlung aus oder

wahlen Sie Werkzeuge > Umformungstools > Zuschneiden.

. Klicken Sie an eine Ecke des Bildbereichs, den Sie behalten mochten, und ziehen Sie eine

Kontur um den gewiinschten Bildbereich auf. Daraufhin wird ein Rechteck mit dem Able-

gebereich angezeigt.

. Wenn Sie die GroRe des Rechtecks anpassen mochten, bewegen Sie den Mauszeiger auf

eine der Seiten oder Ecken des Rechtecks und ziehen Sie das Rechteck bei gedriickt gehal-
tener Maustaste auf die erforderliche Gr6e. Wenn sowohl die Breite als auch die Hohe
des Rechtecks angepasst werden sollen, verwenden Sie eine Ecke. Zum Anpassen nur einer
Dimension verwenden Sie eine Seite. Um das gesamte Rechteck ohne Grof3endnderung an
eine andere Stelle zu verschieben, klicken Sie an einer beliebigen Stelle in der Nadhe der

Mitte und ziehen Sie es an die gewtiinschte Stelle.

4. Wenn der Zuschneidebereich Thren Vorstellungen entspricht, klicken Sie im Zuschnei-

debereich an einer beliebigen Stelle, um das Bild zuzuschneiden, oder driicken Sie
Eingabetaste . Wenn Sie den Zuschneidevorgang abbrechen mdchten, klicken Sie aul3er-

halb des Zuschneidebereichs an einer beliebigen Stelle.

17.6.1.2 Skalieren eines Bilds
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1. Wahlen Sie Bild > Bild skalieren aus, um die Gesamtgrol3e eines Bilds zu dndern.

2. Passen Sie Breite und Hohe an.

Wenn Sie die Bildgrof3e disproportional &ndern mochten (dadurch wird das Bild verzerrt),
klicken Sie rechts neben den beiden Feldern auf das Kettensymbol, um die Verkniipfung
der beiden Felder aufzuheben. Wenn diese Felder verkniipft werden, &ndern sich alle Wer-
te proportional. Stellen Sie die Auflosung in den Feldern X-Auflésung und Y-Auflosung ein.
Mithilfe der Option Interpolation wird die Qualitdt des generierten Bilds gesteuert. Die
Standardinterpolationsmethode Kubisch ist in der Regel gut geeignet.

3. Bestétigen Sie abschlief3end mit Skalieren.
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17.6.1.3  Andern der LeinwandgroRe

Die Leinwand ist der gesamte sichtbare Bereich eines Bilds. Die Leinwand und das Bild sind nicht
voneinander abhédngig. Wenn die Leinwand kleiner ist als das Bild, so ist nur ein Teil des Bilds
sichtbar. Ist die Leinwand groer, wird das Bild in Originalgrof3e und mit einem zusétzlichen

Rahmen angezeigt.

1. Wahlen Sie Bild > Leinwandgrof3e.

2. Geben Sie im eingeblendeten Dialogfeld die neue Grof3e an. Wenn die Abmessungen des

Bilds unverdndert bleiben sollen, klicken Sie auf das Symbol mit der Kette.

3. Legen Sie nach der Angabe der Grol3e die Position des Bilds innerhalb des Bildrahmens
fest. Verwenden Sie die Versatz-Werte oder verschieben Sie unten im Dialogfeld das Feld

im Bildrahmen.

4. Bestitigen Sie die Anderungen mit Grofe dndern.

17.6.2 Auswahlen von Bildausschnitten

Oft miissen nur bestimmte Ausschnitte eines Bilds bearbeitet werden. Hierzu muss der zu bear-
beitende Teil des Bilds ausgewéhlt werden. Bildausschnitte konnen mit den Auswahlwerkzeugen
der Werkzeugsammlung, mit der Schnellmaske oder durch Kombination verschiedener Optio-
nen ausgewahlt werden. Auswahlen konnen mit den Funktionen unter Auswdhlen auch gedndert

werden. Eine Auswahl wird durch eine gestrichelte Linie, die Markierungslinie, gekennzeichnet.

17.6.2.1  Verwenden der Auswahlwerkzeuge

Die wichtigsten Auswahlwerkzeuge sind einfach zu bedienen. Die komplexeren Pfadwerkzeuge
werden an dieser Stelle nicht beschrieben.

Mit der Zeile Modus in den Werkzeugoptionen legen Sie fest, ob eine neue Auswahl eine vor-
handene Auswahl ersetzen oder ergidnzen oder ob die Schnittmenge beider Auswahlen gebildet

werden soll.
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Rechteckauswahl

Mit diesem Werkzeug wéhlen Sie rechteckige oder quadratische Bereiche aus. Um einen
Bereich mit einem festen Seitenverhaltnis oder einer festen Breite, Hohe oder Grof3e aus-
zuwdhlen, aktivieren Sie die Option Fest und wéhlen Sie im Dialogfeld Werkzeugoptionen
den entsprechenden Modus aus. Halten Sie zum Erstellen eines Quadrats Umschalttaste

gedriickt, und wahlen Sie einen Bereich aus.

Elliptische Auswahl

Mit diesem Werkzeug wéhlen Sie elliptische oder runde Bereiche aus. Es stehen dieselben
Optionen wie fiir die Rechteckauswahl zur Verfiigung. Halten Sie zum Erstellen eines Krei-

ses Umschalttaste gedriickt, und wihlen Sie einen Bereich aus.

Freie Auswahl (Lasso)

Mit diesem Werkzeug konnen Sie eine Auswahl erstellen, die auf einer Kombination
aus Freihandzeichnung und polygonalen Segmenten basiert. Wenn Sie eine Freihandlinie
zeichnen mochten, halten Sie die linke Maustaste gedriickt, wiahrend Sie die Maus iiber das
Bild ziehen. Wenn Sie ein polygonales Segment erstellen mochten, lassen Sie die Maustaste
an der Stelle los, an der das Segment beginnen soll, und driicken Sie sie an der Stelle, an
der das Segment enden soll. Verweilen Sie zum Fertigstellen der Auswahl mit dem Zeiger

tiber dem Startpunkt und klicken Sie in den Kreis.

Zauberstab (Auswahl nach ahnlichen Farben)

Mit diesem Werkzeug wihlen Sie einen fortlaufenden Bereich auf der Basis von dhnlichen
Farben aus. Den maximalen Unterschied zwischen den Farben wéhlen Sie in den Werk-
zeugoptionen unter Schwellwert aus. StandardmiaRig wird die Auswahl nur fiir die aktive
Ebene getroffen. Um die Auswahl fiir alle sichtbaren Ebenen zu treffen, aktivieren Sie die

Option Beispiel zusammengefiihrt.

Auswahl nach Farbe
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Mit diesem Werkzeug wihlen Sie alle Bildpixel mit der gleichen oder einer &hnlichen Farbe
wie das angeklickte Pixel aus. Den maximalen Unterschied zwischen den Farben wéhlen
Sie in den Werkzeugoptionen unter Schwellwert aus. Zauberstab lasst sich auf fortlaufende
farbige Bereiche anwenden, wiahrend Nach Farbe auswdhlen alle Pixel mit &hnlichen Farben

im gesamten Bild auswahlt, unabhéngig von ihrer Position.
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Intelligente Schere
Klicken Sie auf verschiedene Punkte im Bild. Wahrend Sie klicken, werden die Punkte
auf Grundlage von Farbunterschieden verbunden. Klicken Sie abschlie@end auf den ersten
Punkt, um den ausgewdihlten Bereich zu schlief3en. Klicken Sie in die Auswahl, um sie in

eine gleichformige Auswahl zu konvertieren.

Vordergrundauswahl
Mit dem Werkzeug Vordergrundauswahl konnen Sie halbautomatisch ein Objekt in einem

Foto mit minimalem manuellem Aufwand auswéhlen.
So verwenden Sie das Werkzeug Vordergrundauswahl:

1. Aktivieren Sie das Werkzeug Vordergrundauswahl, indem Sie in der Werkzeugsammlung auf
das entsprechende Symbol klicken oder im Menii Werkzeuge > Auswahlwerkzeuge > Vorder-

grundauswahl wahlen.

2. Wahlen Sie grob das Vordergrundobjekt aus, das extrahiert werden soll. Wahlen Sie so
wenig wie moglich vom Hintergrund aus, aber schliel3en Sie das gesamte Objekt ein. An
diesem Punkt funktioniert das Werkzeug genau wie das Werkzeug Zauberstab fiir die Aus-
wahl nach dhnlichen Farben.

Wenn Sie die Maustaste loslassen, wird der nicht ausgewdhlte Teil des Bilds mit einer
dunkelblauen Maske bedeckt.

3. Ziehen Sie eine durchgehende Linie durch das Vordergrundobjekt iiber alle Farben hin-
weg, die zur Extrahierung beibehalten werden. Ubermalen Sie keine Pixel im Hintergrund.
Wenn Sie die Maustaste loslassen, wird der gesamte Hintergrund mit einer dunkelblauen
Maske bedeckt. Wenn Teile des Objekts ebenfalls von der Maske bedeckt sind, iibermalen

Sie diese. Die Maske wird entsprechend angepasst.

4. Wenn Sie mit der Maske zufrieden sind, driicken Sie Eingabetaste . Die Maske wird zu

einer neuen Auswahl konvertiert.

17.6.2.2 Verwenden der Schnellmaske

Mit der Schnellmaske kénnen Sie Bildbereiche mithilfe der Malwerkzeuge auswihlen. Es emp-
fiehlt sich, zuvor mit dem Werkzeug Intelligente Schere oder Freie Auswahl eine grobe Vorauswahl

zu treffen. Verwenden Sie dann die Schnellmaske:

1. Zum Aktivieren der Schnellmaske klicken Sie unten links im Bildfenster auf das Symbol
mit dem gestrichelten Feld. Das Symbol fiir Schnellmaske wird durch ein rotes Feld ersetzt.
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Die Schnellmaske markiert die nicht hervorgehobenen Teile des Bilds mit einer roten Uber-

lagerung. Fliachen, die in ihrer normalen Farbe dargestellt werden, sind ausgewahlt.

@ Anmerkung: Andern der Farbe fiir die Maske

Die von der Schnellmaske verwendeten Farben konnen Sie dndern. Klicken Sie dazu
mit der rechten Maustaste auf das Symbol der Schnellmaske und wahlen Sie im
Kontextmenii die Option Farbe und Transparenz konfigurieren aus. Klicken Sie im

eingeblendeten Dialogfeld auf das Farbfeld, um die Farbe zu &ndern.

2. Diese Auswahl konnen Sie mit den Malwerkzeugen dndern.
Alle Bildstellen, die Sie weif3 anmalen, werden ausgewdhlt. Ausgewéhlte Bildstellen, die
Sie schwarz anmalen, werden aus der Auswahl entfernt. Graustufen (Farben werden als
Graustufen behandelt) fiihren zu einer partiellen Auswahl. Durch partielle Auswahlen sor-
gen Sie fiir einen weichen Ubergang zwischen ausgewihlten und nicht ausgewzhlten Bild-

bereichen.

3. Mit dem Symbol unten links im Bildfenster kehren Sie abschlielend zur normalen Aus-

wahlansicht zuriick. Die Auswahl wird dann mit den ,Jaufenden Ameisen“ angezeigt.

17.6.3 Auftragen und Entfernen von Farbe

Bei fast allen Bildbearbeitungen muss Farbe aufgetragen oder entfernt werden. Durch die Aus-
wahl bestimmter Teile des Bilds konnen Sie die Bereiche eingrenzen, in denen die Farbe aufge-
tragen oder entfernt werden soll. Wenn Sie ein Werkzeug auswdhlen und mit der Mauszeiger

auf das Bild zeigen, nimmt der Mauszeiger das Aussehen des ausgewidhlten Werkzeugs an.

Bei vielen Werkzeugen wird neben dem Pfeil ein Symbol des aktuellen Werkzeugs angezeigt.
Fiir Malwerkzeuge erscheint ein Umriss der aktuellen Pinselform, damit Sie exakt sehen, wo Sie

im Bild malen und wie grol der gemalte Bereich ist.

17.6.3.1 Auswahlen von Farben

Der GIMP-Werkzeugkasten enthilt stets zwei Farbpaletten. Die Vordergrundfarbe wird von den
Malwerkzeugen verwendet. Die Hintergrundfarbe kommt deutlich seltener zum Einsatz, kann

jedoch schnell und einfach als Vordergrundfarbe festgelegt werden.
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1. Zum Andern der Farbe in der Farbpalette klicken Sie auf die Palette. Es wird daraufhin

ein Dialogfeld geodffnet.

Diese Registerkarten verwenden verschiedene Farbauswahlmethoden. Nur die erste
in Abbildung 17.2, ,Das Dialogfeld zur Farbauswahl” abgebildete Registerkarte wird hier
beschrieben. Die neue Farbe wird im Feld Aktuell angezeigt. Die vorherige Farbe wird im

Feld Alt angezeigt.

Hintergrundfarbe dndern x

100,0
100,0
100,0

100,0

Aktuell:

Zuriicksetzen

HTML-Motation:

ABBILDUNG 17.2: DAS DIALOGFELD ZUR FARBAUSWAHL

Die einfachste Moglichkeit der Farbauswahl ist die Verwendung der farbigen Bereiche in
den Feldern links. Klicken Sie in der schmalen vertikalen Spalte auf eine Farbe, die der
gewiinschten Farbe moglichst nahe kommt. Im grof3eren Feld auf der linken Seite werden
nun die verfiigbaren Nuancen dieser Farbe angezeigt. Wahlen Sie eine Farbnuance aus.
Diese wird nun im Feld Aktuell angezeigt.

Mit der Pfeilschaltflache rechts neben Aktuell speichern Sie die Farben. Klicken Sie auf
den Pfeil, um die aktuelle Farbe in die History zu kopieren. Diese Farben konnen spéter

schnell wieder aus der History abgerufen werden.
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Eine Farbe kann auch durch Angabe ihres Hexadezimal-Farbcodes im Feld HTML-Schreib-
weise ausgewahlt werden.

Die Farbauswahl bietet standardmél3ig die Auswahl nach Farbton an. Wenn Sie die Far-
be nach Sattigung, Farbwert oder Rot-, Griin- oder Blauanteil auswéahlen mochten, akti-
vieren Sie die entsprechende Option auf der rechten Seite. Auch iiber die Schieberegler
und Zahlenfelder lasst sich die ausgewahlte Farbe modifizieren. Spielen Sie ein wenig mit
den verschiedenen Optionen der Farbauswahl herum, um ein Gefiihl dafiir zu bekommen,

welche Methode Thnen am besten liegt.

3. Klicken Sie abschlie3end auf OK.

Verwenden Sie das Werkzeug Farbpipette, um eine Farbe auszuwdhlen, die bereits im Bild vor-
handen ist. Legen Sie in den Werkzeugoptionen fest, ob die ausgewahlte Farbe als Vorder- oder

Hintergrundfarbe verwendet werden soll.

17.6.3.2 Malen und Radieren

Mit den Werkzeugen aus der Toolbox konnen Sie malen und radieren (l6schen). Jedes Werk-
zeug kann durch eine Reihe von Optionen eingestellt werden. Die auf Druckstérke reagierenden

Optionen sind nur bei Verwendung eines druckempfindlichen Grafik-Tablets aktiv.

Stift, Pinsel, Airbrush und Radierer funktionieren fast wie im echten Leben. Das Tintenwerkzeug
wird wie ein Fiillfederhalter verwendet. Sie malen durch Klicken und Ziehen des Zeigers. Mit
dem Farbeimer farben Sie grol3ere Bildbereiche ein. Der einzufdrbende Bildbereich wird durch
Farbgrenzen bestimmt. Durch Einstellung des Schwellwerts beeinflussen Sie die Empfindlichkeit

des Werkzeugs auf Farbanderungen.

17.6.3.3 Hinzufugen von Text

Mit dem Textwerkzeug fiigen Sie Text ein. Legen Sie die Schriftart und die Texteigenschaften in

den Werkzeugoptionen fest. Klicken Sie in das Bild und beginnen Sie mit der Texteingabe.

Das Textwerkzeug erstellt Text in einer speziellen Textschicht. Wie Sie das Bild nach der Text-
eingabe bearbeiten, erfahren Sie unter Abschnitt 17.6.6, ,Schichten”. Wenn die Textschicht aktiv
ist, kann der Text gedndert werden. Dazu klicken Sie auf das Bild, um das Textdialogfeld erneut

zu Offnen.
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17.6.3.4 Retuschieren von Bildern - das Klonwerkzeug

Mit dem Klonwerkzeug lassen sich Bilder perfekt retuschieren. Sie konnen damit einen Bildbe-
reich mit den Informationen eines anderen Bildbereichs tibermalen. Bei Bedarf kann das Werk-

zeug stattdessen Informationen eines Musters aufnehmen.

Verwenden Sie beim Retuschieren einen kleinen Pinsel mit weichen Kanten. Auf diese Weise

fiigen sich die Anderungen besser in das Originalbild ein.

Den Quellpunkt im Bild wéhlen Sie aus, indem Sie Strg gedriickt halten, wiahrend Sie auf
den Quellpunkt klicken. Malen Sie dann mit dem Werkzeug. Wahrend Sie den Mauszeiger zum

Malen bewegen, verschiebt sich auch der mit einem Kreuz gekennzeichnete Quellpunkt.

Wenn Sie fiir Ausrichtung die Standardeinstellung Keine iibernehmen, wird die Quelle auf den

Ursprung zuriickgesetzt, sobald Sie die linke Maustaste loslassen.

17.6.4 Anpassen der Farbebenen

Fiir optimale Druck- oder Anzeigeergebnisse miissen Bilder héufig ein wenig angepasst werden.

1. Wahlen Sie Farben > Ebenen. Ein Dialogfeld wird geoffnet, in dem die Farbebenen des Bilds

eingestellt werden konnen.

2. Die Option Automatische Quellwerte liefert in der Regel gute Ergebnisse. Zur manuellen
Anpassung aller Kanile verwenden Sie fiir Alle Kandle die Pipette, um diejenigen Bildbe-
reiche auszuwdihlen, die als schwarze, neutral graue und weil3e Orientierungspunkte ver-
wendet werden sollen.

Zur Anderung eines einzelnen Kanals wihlen Sie den betreffenden Kanal unter Kanal aus.
Stellen Sie danach die Markierungen fiir schwarz, weif3 und mittel auf dem Schiebereg-
ler unter Eingabeebenen ein. Aullerdem konnen Sie mit der Pipette bestimmte Bildpunkte
auswahlen, die fiir diesen Kanal als weif3e, schwarze oder graue Orientierungspunkte ver-
wendet werden sollen.

Wenn Vorschau aktiviert ist, zeigt das Bildfenster eine Vorschau davon, wie das Bild mit
den zugewiesenen Anderungen wirken wiirde.

3. Klicken Sie abschlie3end auf OK.
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17.6.5 Korrigieren von Fehlern

Die meisten Anderungen in GIMPkoénnen riickgéngig gemacht werden. Wenn Sie einen Ande-
rungsverlauf anzeigen mdchten, verwenden Sie das Dialogfeld ,,Undo“ (Riickgédngig machen) im
Standardfensterlayout. Sie konnen den Verlauf auch im Menii des Bildfensters mit der Options-
folge Fenster > Andockbare Dialogfelder > Verlauf der riickgcingig gemachten Anderungen aufrufen.

Das Dialogfeld zeigt das Basisbild sowie eine Reihe von Bearbeitungsschritten, die riickgéngig
gemacht werden kénnen. Mit den Schaltflichen kénnen Sie Anderungen riickgéingig machen
und wiederherstellen. Auf diese Weise konnen Sie sich héufig schrittweise zum urspriinglichen

Bild zuriickarbeiten.

Mit den Befehlen Riickgcngig und Wiederholen im Menii Bearbeiten kénnen Sie die Anderungen
riickgdngig machen und wiederholen. Alternativ kdnnen Sie die Tastenkiirzel Strg -z und

Strg — Y verwenden.

17.6.6 Schichten

Ebenen sind ein wichtiger Aspekt von GIMP. Wenn Sie einzelne Teile eines Bilds in verschie-
denen Schichten erstellen, konnen Sie diese Teile dndern, verschieben oder 16schen, ohne die

restlichen Bildbereiche zu beeinflussen.

Schichten konnen Sie sich wie eine Reihe aufeinandergelegter transparenter Folien vorstellen.
Verschiedene Teile des Bilds werden auf verschiedenen Folien eingezeichnet. Der Stapel kann
je nach Bedarf angeordnet und sortiert werden. Einzelne Schichten oder mehrere zusammenge-
fasste Schichten konnen verschoben werden. Dadurch konnen Sie einzelne Bildbereiche inner-
halb des Bilds verschieben. Sie konnen neue Blitter einfiigen und andere entfernen oder als

unsichtbar kennzeichnen.

Die vorhandenen Schichten eines Bilds zeigen Sie im Dialogfeld Ebenen an. Der mit dem Text-
werkzeug eingegebene Text wird automatisch in einer speziellen Textschicht abgelegt. Die
jeweils aktive Schicht ist ausgewahlt. Die Schaltflichen am unteren Rand des Dialogfelds bieten
eine Reihe von Funktionen an. Weitere Funktionen enthélt das Menii, das eingeblendet wird,
wenn Sie im Dialogfeld mit der rechten Maustaste auf eine Schicht klicken. Uber die beiden
Symbole vor dem Bildnamen konnen Sie die Sichtbarkeit des Bilds (Augensymbol, wenn sicht-
bar) einstellen und Schichten verkniipfen. Verkniipfte Schichten sind durch ein Kettensymbol

gekennzeichnet. Sie werden als Gruppe behandelt und verschoben.
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17.6.7 Bildmodi

GIMP bietet drei Bildmodi:

* RGB ist ein gédngiger Farbmodus, der fiir die Bearbeitung der meisten Bilder optimal geeig-

net ist.
® Der Graustufenmodus wird fiir Schwarzweil3bilder verwendet.

¢ Der Modus ,Indexed“ (Indiziert) beschréankt die Farben im Bild auf eine eingestellte
Anzahl. In diesem Modus stehen maximal 255 Farben zur Verfiigung. Dieser Modus wird

in erster Linie fiir GIF-Bilder verwendet.

Wenn Sie ein indiziertes Bild bendtigen, sollten Sie das Bild zunédchst in RGB bearbeiten und
dann unmittelbar vor dem Speichern in den Modus ,Indexed“ (Indiziert) umwandeln. Beim
Exportieren in ein Format, das ein indiziertes Bild verlangt, bietet GIMP die Indizierung des

Bilds beim Exportieren an.

17.6.8 Spezialeffekte

GIMP bietet eine gro3e Auswahl an Filtern und Skripten fiir die Bildoptimierung, fiir Spezialef-
fekte und fiir kiinstlerische Manipulationen. Sie stehen unter Filter zur Verfiigung. Durch Expe-

rimentieren finden Sie am besten heraus, was Sie alles damit machen konnen.

17.7 Drucken von Bildern

Wahlen Sie zum Drucken einer Datei aus dem Bildmenii Datei > Drucken aus. Falls Thr Drucker
im System konfiguriert ist, sollte er in der Liste aufgefiihrt werden. Druckoptionen konnen auf

den Karteireitern Seite einrichten und Bildeinstellungen konfiguriert werden.
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ABBILDUNG 17.3: DAS DRUCKFENSTER

Wenn Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, klicken Sie auf Drucken. Abbrechen bricht den

Druckvorgang ab.

17.8 Weitere Informationen

Die folgenden Dokumente enthalten deutlich mehr Informationen zu GIMP, als dieses Kapitel
bieten konnte. Wenn Sie GIMP fiir anspruchsvollere Aufgaben nutzen mochten, werfen Sie einen
Blick hinein.

¢ Die offizielle Homepage von GIMP ist https://www.gimp.org/ #. Auf der Homepage werden

regelméallig Neuheiten iiber GIMP und verwandte Software veroffentlicht.

e Uber Hilfe erhalten Sie Zugriff auf das interne Hilfesystem, das auch das ausfiihrliche GIMP-
Benutzerhandbuch umfasst. Hierfiir muss das Paket gimp-help installiert werden. Diese
Dokumentation ist unter https://docs.gimp.org/ # auch im HTML- und PDF-Format verfiig-

bar. Ubersetzungen in verschiedene Sprachen sind ebenfalls verfiigbar.

¢ Eine Sammlung interessanter GIMP-Lernprogramme finden Sie unter https://www.gim-
p.org/tutorials/ 7. Es gibt einfache Lernprogramme fiir Anfinger sowie Lernprogramme fiir

fortgeschrittene und erfahrene Benutzer.
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¢ Gedruckte Literatur iiber GIMP wird regelméf3ig veroffentlicht. Eine Auswahl der besten

Biicher mit kurzen Kommentaren dazu finden Sie unter https://www.gimp.org/books/ .

¢ Die Funktionalitdt von GIMP kann durch Skripte und Plugins erweitert werden. Viele Skrip-
te und Plugins werden als Teil des GIMP-Pakets bereitgestellt. Andere hingegen konnen

aus dem Internet heruntergeladen werden.

Sie konnen auch Mailinglisten oder IRC-Kanéle nutzen, um Fragen zu GIMP zu stellen. Versu-
chen Sie jedoch stets, in der oben genannten Dokumentation oder in Mailinglisten-Archiven
Antworten zu finden, bevor Sie Thre Fragen stellen. Erfahrene Benutzer sind nur begrenzte Zeit
in GIMP-Listen und -Kandlen anwesend. Verhalten Sie sich hoflich und geduldig. Es kann einige

Zeit dauern, bis Ihre Frage beantwortet wird.

® Es gibt verschiedene Mailinglisten zu GIMP. Sie finden diese unter https://www.gim-

p.org/mail_lists.html 2. Die GIMP-Benutzerliste ist der beste Ort fiir Benutzerfragen.

® Es gibt ein ganzes IRC-Netzwerk, das GIMP und der GNOME-Desktopumgebung gewidmet
ist — GIMPNet. Sie konnen iiber Thren bevorzugten IRC-Client eine Verbindung mit GIMP-
Net herstellen, indem Sie als Server irc.gimp.org angeben. Der Kanal #gimp-users ist
der richtige Ort, um Fragen zur Verwendung von GIMP zu stellen. Wenn Sie die Diskus-
sionen von Entwicklern mitverfolgen mochten, miissen Sie den Kanal #gimp abonnieren.
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18 GNOME Videos

Hier erfahren Sie, wie Sie eine Videodatei oder DVD wiedergeben und Videoeinstel-
lungen festlegen.

GNOME Videos ist das standardméf3ige Film-Wiedergabeprogramm. GNOME Videos bietet fol-

gende Multimedia-Funktionen:

¢ Unterstiitzung fiir zahlreiche Video- und Audiodateien

* Eine Vielzahl von Zoomstufen und Seitenverhéltnissen sowie eine Vollbildansicht
¢ Suche- und Lautstérkeregler

¢ Playlists (Wiedergabelisten)

® Vollstédndige Tastaturnavigation

Offnen Sie zum Starten von GNOME Videos die Aktivititen, indem Sie auf Meta driicken und

nach video suchen.

18.1 Verwenden von GNOME Videos

Wenn Sie GNOME Videos starten, wird das nachfolgende Fenster angezeigt.
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Videos Kandle

ABBILDUNG 18.1: GNOME VIDEOS - FENSTER BEIM STARTEN

18.1.1 Offnen einer Video- oder Audiodatei

1. Driicken Sie die Schaltflaiche + oben links im Fenster und wahlen Sie Lokales Video hin-

zufiigen aus.

2. Wahlen Sie das zu 6ffnende Video aus und klicken Sie dann auf Hinzufiigen.

Das Video wird der Liste im Hauptfenster hinzugefiigt und Sie konnen es dort aus aus-

wébhlen.

Sie konnen auch eine Datei aus einer anderen Anwendung (z. B. aus einem Dateimanager) in
das GNOME Videos-Fenster ziehen. GNOME Videos offnet die Datei und gibt den Film bzw. das
Musikstiick wieder. GNOME Videos zeigt den Titel des Films oder Musikstiicks unterhalb des

Anzeigebereichs und in der Titelleiste des Fensters an.

@ Anmerkung: Unbekanntes Dateiformat

Wenn Sie versuchen, ein unbekanntes Dateiformat in GNOME Videos zu 6ffnen, zeigt die

Anwendung eine Fehlermeldung an und empfiehlt einen geeigneten Codec.
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Wenn Sie auf eine Video- oder Audiodatei in GNOME Files doppelklicken, wird sie standardma-
Rig im GNOME Videos-Fenster geoffnet.

18.1.2 Offnen einer Video- oder Audiodatei nach URI-Adresse

1. Driicken Sie die Schaltfliche + oben links im Fenster und wéhlen Sie Webvideo hinzufiigen

aus.
2. Geben Sie die Adresse des zu o6ffnenden Videos ein (oder fiigen Sie die Adresse ein).

3. Driicken Sie auf Hinzufiigen.
Das Video wird der Liste im Hauptfenster hinzugefiigt und Sie konnen es dort aus aus-

wahlen.

18.1.3 Wiedergabe einer DVD, VCD oder CD

Zum Wiedergeben einer DVD, VCD oder CD legen Sie die Disc in das Laufwerk Ihres Computers

ein, bewegen Sie den Mauszeiger {iber die Benachrichtigung und driicken Sie Mit Videos dffnen.
Zum Auswerfen einer DVD, VCD oder CD klicken Sie auf Film > Auswerfen.
Zum Anhalten eines Films oder Musiktitels klicken Sie auf die Schaltfliche » (GNOME Vide-

os-Pause) oder auf Film > Abspielen/Anhalten. Wenn Sie einen Film oder Musiktitel anhalten,
zeigt die Statusleiste Angehalten und die Zeitdauer an, iiber die der aktuelle Film oder Musiktitel
abgespielt wurde.

Zum Fortsetzen der Wiedergabe eines Films oder Musiktitels klicken Sie auf die Schaltflache »
(GNOME Videos abspielen) oder auf Film > Abspielen/Anhalten.

Alternativ konnen Sie einen Film mit P abspielen oder anhalten.

Zum Anzeigen der Eigenschaften eines Films oder Musiktitels klicken Sie auf Ansicht > Naviga-
tionsbereich, um den Navigationsbereich einzublenden. Das Dialogfeld enthilt den Titel, den
Kiinstler, das Erscheinungsjahr, die Dauer des Films oder Musiktitels, die Videoabmessungen,

den Codec und die Bildfrequenz sowie die Audio-Bitrate.
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18.1.4 Andern des Zoomfaktors

Zum Andern des Zoomfaktors des Anzeigebereichs verwenden Sie eine der folgenden Methoden:

Auf Vollbildmodus zoomen
Klicken Sie auf die Pfeiltaste oben rechts im Wiedergabeprogramm. Alternativ driicken
Sie F .

Zum Beenden des Vollbildmodus driicken Sie erneut auf F oder Esc .

Zoomen
Driicken Sie die Meniischaltfliche oben rechts im Fenster und wéhlen Sie Vergrofsern aus

oder driicken Sie R . Zum Verkleinern deaktivieren Sie Vergrifsern oder driicken Sie T .

Zum Wechseln zwischen verschiedenen Seitenverhéaltnissen driicken Sie die Meniischaltflache

oben rechts im Fenster und wihlen Sie Seitenverhdltnis aus.

Das Standardseitenverhaltnis ist Auto.

18.1.5 Auswahlen von Untertiteln

Zum Auswahlen der Sprache der Untertitel driicken Sie die Meniischaltfliche oben rechts im
Fenster und wéhlen Sie Untertitel aus. Wahlen Sie dann die gewiinschte Untertitelsprache (DVD)
bzw. die Untertiteldatei (AVI usw.) aus.

Zum Deaktivieren der Untertitelanzeige wéhlen Sie Keine.

GNOME Videos wahlt fiir die Untertitel standardméf3ig die Sprache aus, die Sie auch auf dem

Computer verwenden.

Die Untertitel werden automatisch in GNOME Videos geladen und angezeigt, wenn die Unter-
titeldatei denselben Namen wie die Videodatei aufweist. Fiir Untertiteldateien werden die fol-

genden Dateinamenerweiterungen unterstiitzt: srt, asc, txt, sub, smi und ssa.

18.2 Bearbeiten der Einstellungen fir GNOME Videos

GNOME Videos bietet einige zusatzliche Optionen, mit denen Sie die Anwendung ganz nach

Thren Anforderungen konfigurieren.

Zum Andern der Einstellungen fiir GNOME Videos driicken Sie die Meniischaltfléiche oben rechts

im Fenster und wéahlen Sie Einstellungen aus.
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18.2.1 Allgemeine Einstellungen

Allgemein

Externe Untertitel

Untertitel laden, sobald ein Video geladen wird
Schrift: Sans Bold

Kodierung: ~ Unicode (UTF-8)

Externe Kapitel

+ Kapiteldateien laden, sobald ein Video geladen wird

Erweiterungen

Plugins ...

ABBILDUNG 18.2: ALLGEMEINE EINSTELLUNGEN FUR GNOME VIDEOS

Zu den allgemeinen Einstellungen gehoren:

Externe Untertitel
Aktivieren Sie die Option Untertiteldatei beim Laden des Films laden, wenn die Untertitel
automatisch geladen werden sollen.
Passen Sie Schriftart und -grof3e an, indem Sie auf den Namen klicken. Wéahlen Sie die
Schriftart im Dropdown-Feld aus. Klicken Sie auf den Schieberegler und dndern Sie die
Schriftgroe. Klicken Sie abschlieend auf Auswdhlen.

Wahlen Sie die Verschliisselung im Dropdown-Feld aus.

Plugins
Plugins bieten zusétzliche Funktionen und erweitern die Funktionalitdt. Mit Plugins rufen
Sie die Liste der Plugins ab.

18.2.2 Anzeigeeinstellungen

In den Anzeigeeinstellungen konnen Sie auswéhlen, ob Sie das Deinterlacing aktivieren und
Helligkeit, Kontrast, Sdttigung oder Farbton anpassen mochten.
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Anzeige

Video

Deinterlacing deaktivieren

Farbabgleich

Helligkeit:
Kontrast:
Sattigung:
Farbton:

Auf Vorgaben zurlicksetzen

ABBILDUNG 18.3: ANZEIGEEINSTELLUNGEN FUR GNOME VIDEOS

Zu den Anzeigeeinstellungen gehoren:

Videos

Wahlen Sie auf Wunsch die Option Deinterlacing von Interlaced-Videos deaktivieren.

Farbbalance

Mit dieser Option konnen Sie die Werte fiir Helligkeit, Kontrast, Sdttigung oder Farbton Ihrer
Videos anpassen.

18.2.3 Audio-Einstellungen

Im Dialogfeld ,,Audio Preferences“ (Audio-Einstellungen) konnen Sie den Audio-Ausgabetyp aus-

waihlen.
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Audio-Ausgabe

Audio-Ausgabetyp:  Stereo

ABBILDUNG 18.4: AUDIO-EINSTELLUNGEN FUR GNOME VIDEOS
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A Hilfe und Dokumentation

Im Lieferumfang von SUSE® Linux Enterprise Desktop sind verschiedene Informa-
tionen und Dokumentationen enthalten, viele davon bereits in Ihr installiertes Sys-

tem integriert:

Desktop-Hilfezentrum
Das Hilfezentrum des GNOME-Desktops (Hilfe) bietet zentralen Zugriff auf die wichtigsten
Dokumentationsressourcen auf Threm System in durchsuchbarer Form. Zu diesen Ressour-
cen zdhlen die Online-Hilfe fiir installierte Anwendungen, man-Seiten, Infoseiten sowie die
mit Threm Produkt gelieferten SUSE-Handbiicher. Weitere Informationen dazu finden Sie
unter Abschnitt A1, ,Verwenden der GNOME-Hilfe".

Separate Hilfepakete fur einige Anwendungen
Beim Installieren neuer Software mit YaST wird die Software-Dokumentation automatisch
installiert und wird in der Regel in der Hilfe auf Threm Desktop angezeigt. Jedoch kénnen
einige Anwendungen, beispielsweise GIMP, iiber andere Online-Hilfepakete verfiigen, die
separat mit YaST installiert werden konnen und nicht in die Hilfe integriert werden.

Dokumentation in /usr/share/doc
Dieses traditionelle Hilfe-Verzeichnis enthilt verschiedene Dokumentationsdateien sowie
Hinweise zur Version Ihres Systems. Weitere Informationen finden Sie unter Buch ,Verwal-
tungshandbuch”, Kapitel 40 ,Hilfe und Dokumentation”, Abschnitt 40.1 ,Dokumentationsverzeich-

nis”.

man-Seiten und Infoseiten fiir Shell-Befehle
Wenn Sie mit der Shell arbeiten, brauchen Sie die Optionen der Befehle nicht auswendig
zu kennen. Die Shell bietet normalerweise eine integrierte Hilfefunktion mit man-Seiten
und Infoseiten. Weitere Informationen dazu finden Sie unter Buch ,Verwaltungshandbuch”,
Kapitel 40 ,Hilfe und Dokumentation”, Abschnitt 40.2 ,Man Pages” und Buch ,Verwaltungshand-
buch*, Kapitel 40 ,Hilfe und Dokumentation”, Abschnitt 40.3 ,Infoseiten”.
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A1l Verwenden der GNOME-Hilfe

Um die Hilfe direkt aus einer Anwendung zu starten, klicken Sie am GNOME-Desktop entweder
auf die Schaltflache Hilfe oder driicken Sie F1 . Mit beiden Optionen gelangen Sie direkt zur
Dokumentation der Anwendung in der Hilfe. Sie konnen die Hilfe jedoch auch 6ffnen, indem
Sie ein Terminalfenster 6ffnen und yelp eingeben. Alternativ klicken Sie im Hauptmenii auf

Anwendungen > Favoriten > Hilfe.

Aktivitdten ® Hilfe 22.Jun 16:06

GNOME-Hilfe oflall==x
GNOME-Hilfe

Optischer Rundgang durch GNOME

Eine visuelle Einfiihrung in Ihre Arbeitsumgebung, die obere Leiste und die Aktivitaten-Ubersicht.

Abmelden, ausschalten oder Benutzer wechseln

Erfahren Sie, wie Sie Ihr Benutzerkonto verlassen kdnnen, indem Sie sich abmelden, den Benutzer wechseln und so weiter.

Anwendungen starten

Anwendungen in der Aktivitaten-Ubersicht starten.

Ihre Arbeitsumgebung

Arbeiten mit Anwendungen, Fenstern und Arbeitsflachen. Sehen Sie Ihre Termine und andere wichtige Sachen im oberen Panel.

Netzwerk, Internet und E-Mail

Mit drahtlosen und kabelgebundenen Netzwerken verbinden. Sichere Verbindungen mit VPN erstellen. Einen drahtlosen Hotspot
einrichten.

Ton, Video und Bilder

Verwenden Sie Ihre Mediendateien und verbinden Sie Kameras, digitale Audic-Wiedergabegerate und mehr.

ABBILDUNG A1: HAUPTFENSTER DER HILFE

Einen Uberblick iiber die verfiigharen Anwendungshandbiicher erhalten Sie, wenn Sie auf das
Mentiisymbol klicken und Gesamte Hilfe auswéhlen.

Das Menii und die Symbolleiste bieten Optionen zum Navigieren in der Hilfe sowie zum Suchen
und Ausdrucken der Inhalte der Hilfe. Die Hilfethemen sind in Kategorien gruppiert, die als
Links dargestellt werden. Klicken Sie auf einen der Links, um eine Liste der Themen dieser
Kategorie zu offnen. Klicken Sie zum Suchen eines Elements auf das Suchsymbol und geben Sie

die Suchzeichenkette in das Suchfeld oben im Fenster ein.

Die GNOME-Hilfe ist auch unter https://help.gnome.org/users/gnome-help/stable/ # verfiigbar.
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A2 Weitere Hilferessourcen

Zusatzlich zu den SUSE-Handbiichern, die unter /usr/share/doc installiert sind, konnen Sie
auch auf die produktspezifischen Handbiicher und Dokumentationen im Internet zugreifen. Eine
Ubersicht iiber alle Dokumentationen fiir SUSE Linux Enterprise Desktop finden Sie auf der

produktspezifischen Dokumentations-Website unter https://documentation.suse.com/ 7.

Wenn Sie zusétzliche produktbezogene Informationen suchen, konnen Sie auch die folgenden

Websites besuchen:

® SUSE Knowledgebase (https://www.suse.com/support/kb/) 2

SUSE und Rancher Community (https://community.suse.com/) @

SUSE-Blog (https://www.suse.com/communities/blog/) #

GNOME-Website (https://www.gnome.org/)#

KDE-Website (https://www.kde.org/) <

Sie konnen auch allgemeine Such-Engines ausprobieren. Suchen Sie beispielsweise nach den
Begriffen Linux CD-RW help oder LibreOffice file conversion problem, wenn Sie Probleme

mit dem Brennen von CDs oder der Konvertierung von LibreOffice-Dateien haben.

A3 Weitere Informationen

Abgesehen von den produktspezifischen Hilferessourcen steht auch ein breites Spektrum an

Informationen zu den Linux-Themen zur Verfiigung.

A3.1 Das Linux-Dokumentationsprojekt

Das Linux-Dokumentationsprojekt (TLDP) ist eine auf freiwilliger Mitarbeit beruhende Gemein-
schaftsinitiative zur Erarbeitung von Linux-Dokumentationen und Veroffentlichungen zu ver-
wandten Themen (siehe https://www.tldp.org 7). Sie finden dort durchaus Lernprogramme, die
auch fiir Anfianger geeignet sind, doch hauptséchlich richten sich die Dokumente an erfahre-
ne Benutzer, zum Beispiel an professionelle Systemadministratoren. Das Projekt veroffentlicht
HOWTOs (Verfahrensbeschreibungen), FAQs (Antworten zu haufigen Fragen) sowie ausfiihrli-
che Handbiicher und stellt diese unter einer kostenlosen Lizenz zur Verfiigung. Ein Teil der
TLDP-Dokumentation ist auch unter SUSE Linux Enterprise Desktop verfiigbar.
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A3.1.1 Haufig gestellte Fragen

FAQs (Antworten zu haufigen Fragen) beinhalten bestimmte Fragestellungen und deren Ant-
worten. FAQs wurden urspriinglich in Usenet Newsgroups eingefiihrt, um zu vermeiden, dass

immer wieder die gleichen grundlegenden Fragen gestellt werden.

A3.1.2 Handbucher

Handbiicher und Guides fiir verschiedene Themen oder Programme finden Sie unter https://
www.tldp.org/guides.html 2. Hier finden Sie Dokumente mit Titeln wie Bash Guide for Beginners,
Linux File System Hierarchy und Linux Administrator's Security Guide. Im Allgemeinen sind Hand-
biicher ausfiihrlicher und umfassender als HOWTOs oder FAQs. und werden von Fachleuten fiir

erfahrene Benutzer geschrieben.

A3.2 Wikipedia: die kostenlose Online-Enzyklopadie

Wikipedia ist eine ,,mehrsprachige Enzyklopadie, die jeder nutzen und zu der jeder beitragen
kann“ (siehe https://en.wikipedia.org #). Die Inhalte von Wikipedia werden von den Benutzern
der Enzyklopéddie selbst geschrieben und stehen unter einer dualen kostenlosen Lizenz (GDFL
und CC-BY-SA) zur Verfiigung. Da Wikipedia jedoch von jedem Benutzer bearbeitet werden
kann, sollte es nur als Einstieg oder allgemeiner Leitfaden verwendet werden. Die Enzyklopadie

enthdélt viele falsche oder unvollstindige Informationen.

A3.3 Standards und Spezifikationen

Informationen zu Standards und Spezifikationen werden von verschiedenen Organisationen zur

Verfiigung gestellt.

https://www.linux-foundation.org/ <
Die Linux Foundation ist eine unabhéngige, gemeinniitzige Organisation, deren Ziel die
Verbreitung von freier und Open-Source-Software ist. Dies soll durch die Definition von

distributionsiibergreifenden Standards erreicht werden.

https://www.w3.org &
Das World Wide Web Consortium (W3C) ist eine der bekanntesten Einrichtungen. Es wur-
de im Oktober 1994 von Tim Berners-Lee gegriindet und konzentriert sich auf die Stan-
dardisierung von Webtechnologien. W3C fordert die Verbreitung von offenen, lizenzfrei-

203 Wikipedia: die kostenlose Online-Enzyklopadie | SLED 15 SP7


https://www.tldp.org/guides.html
https://www.tldp.org/guides.html
https://en.wikipedia.org
https://www.linux-foundation.org/
https://www.w3.org

en und herstellerunabhéngigen Spezifikationen, wie HTML, XHTML und XML. Diese Web-
standards werden in einem vierstufigen Prozess in Arbeitsgruppen entwickelt und als Emp-
fehlungen des W3C der Offentlichkeit vorgestellt.

https://www.oasis-open.org 7

OASIS (Organization for the Advancement of Structured Information Standards) ist ein
internationales Konsortium, das sich auf die Entwicklung von Standards zu Websicherheit,
E-Business, Geschiftstransaktionen, Logistik und der Interoperabilitdt zwischen verschie-

denen Markten spezialisiert hat.

https://www.ietf.org#

Die Internet Engineering Task Force (IETF) ist eine international agierende Gemeinschaft
von Forschern, Netzwerkdesignern, Lieferanten und Anwendern. Sie konzentriert sich auf
die Entwicklung der Internet-Architektur und den reibungslosen Betrieb des Internets
durch Protokolle.

Jeder IETF-Standard wird als RFC (Request for Comments) veroffentlicht und ist gebiih-
renfrei. Es gibt sechs Arten von RFC: vorgeschlagene Standards, Entwurfs-Standards, Inter-
net-Standards, experimentelle Protokolle, Informationsdokumente und historische Stan-
dards. Nur die ersten drei (Proposed, Draft und Internet) sind IETF-Standards im engeren
Sinne (siehe hierzu auch die Zusammenfassung unter https://datatracker.ietf.org/doc/html/
rfc1796 a).

https://www.ieee.org #

Das Institute of Electrical and Electronics Engineers (IEEE) ist eine Einrichtung, die Stan-
dards fiir die Bereiche Informationstechnologie, Telekommunikation, Medizin/Gesund-
heitswesen, Transportwesen und andere technische Bereiche entwickelt. IEEE-Standards

sind kostenpflichtig.

https://www.iso.org @

Das ISO-Komittee (International Organization for Standards) ist der weltgro3te Entwickler
von Standards und unterhélt ein Netzwerk von nationalen Normungsinstituten in iiber 140
Landern. ISO-Standards sind kostenpflichtig.

https://www.din.de/en &
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Das Deutsche Institut fiir Normung (DIN) ist ein eingetragener, technisch-wissenschaftli-
cher Verein, der 1917 gegriindet wurde. Laut DIN ist dieses Institut ,,die fiir die Normungs-
arbeit zustdndige Institution in Deutschland und vertritt die deutschen Interessen in den

weltweiten und europidischen Normungsorganisationen®.
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Der Verein ist ein Zusammenschluss von Herstellern, Verbrauchern, Handwerkern, Dienst-
leistungsunternehmen, Wissenschaftlern und anderen Personen, die ein Interesse an der
Erstellung von Normen haben. Die Normen sind kostenpflichtig und konnen {iiber die

Homepage von DIN bestellt werden.
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B GNU licenses

Versionsgeschichte
2023-02-03

This appendix contains the GNU Free Docu-

mentation License version 1.2.

GNU Free Documentation License

Copyright (C) 2000, 2001, 2002 Free Software Foundation, Inc. 51 Franklin St, Fifth Floor,
Boston, MA 02110-1301 USA. Everyone is permitted to copy and distribute verbatim copies
of this license document, but changing it is not allowed.

0. PREAMBLE

The purpose of this License is to make a manual, textbook, or other functional and useful
document "free" in the sense of freedom: to assure everyone the effective freedom to copy
and redistribute it, with or without modifying it, either commercially or non-commercially.
Secondarily, this License preserves for the author and publisher a way to get credit for their
work, while not being considered responsible for modifications made by others.

This License is a kind of "copyleft", which means that derivative works of the document must
themselves be free in the same sense. It complements the GNU General Public License, which
is a copyleft license designed for free software.

We have designed this License to use it for manuals for free software, because free software
needs free documentation: a free program should come with manuals providing the same
freedoms that the software does. But this License is not limited to software manuals; it can
be used for any textual work, regardless of subject matter or whether it is published as a
printed book. We recommend this License principally for works whose purpose is instruction
or reference.

1. APPLICABILITY AND DEFINITIONS

This License applies to any manual or other work, in any medium, that contains a notice placed
by the copyright holder saying it can be distributed under the terms of this License. Such a
notice grants a world-wide, royalty-free license, unlimited in duration, to use that work under
the conditions stated herein. The "Document", below, refers to any such manual or work. Any
member of the public is a licensee, and is addressed as "you". You accept the license if you
copy, modify or distribute the work in a way requiring permission under copyright law.

A "Modified Version" of the Document means any work containing the Document or a portion
of it, either copied verbatim, or with modifications and/or translated into another language.
A "Secondary Section" is a named appendix or a front-matter section of the Document that
deals exclusively with the relationship of the publishers or authors of the Document to the
Document's overall subject (or to related matters) and contains nothing that could fall directly
within that overall subject. (Thus, if the Document is in part a textbook of mathematics, a
Secondary Section may not explain any mathematics.) The relationship could be a matter
of historical connection with the subject or with related matters, or of legal, commercial,
philosophical, ethical or political position regarding them.

The "Invariant Sections" are certain Secondary Sections whose titles are designated, as being
those of Invariant Sections, in the notice that says that the Document is released under this
License. If a section does not fit the above definition of Secondary then it is not allowed to be
designated as Invariant. The Document may contain zero Invariant Sections. If the Document
does not identify any Invariant Sections then there are none.

The "Cover Texts" are certain short passages of text that are listed, as Front-Cover Texts or
Back-Cover Texts, in the notice that says that the Document is released under this License. A
Front-Cover Text may be at most 5 words, and a Back-Cover Text may be at most 25 words.
A "Transparent" copy of the Document means a machine-readable copy, represented in a for-
mat whose specification is available to the general public, that is suitable for revising the
document straightforwardly with generic text editors or (for images composed of pixels) gene-
ric paint programs or (for drawings) some widely available drawing editor, and that is suitable
for input to text formatters or for automatic translation to a variety of formats suitable for
input to text formatters. A copy made in an otherwise Transparent file format whose markup,
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or absence of markup, has been arranged to thwart or discourage subsequent modification
by readers is not Transparent. An image format is not Transparent if used for any substantial

amount of text. A copy that is not "Transparent" is called "Opaque".

Examples of suitable formats for Transparent copies include plain ASCII without markup, Tex-
info input format, LaTeX input format, SGML or XML using a publicly available DTD, and stan-
dard-conforming simple HTML, PostScript or PDF designed for human modification. Examples
of transparent image formats include PNG, XCF and JPG. Opaque formats include proprietary
formats that can be read and edited only by proprietary word processors, SGML or XML for
which the DTD and/or processing tools are not generally available, and the machine-genera-
ted HTML, PostScript or PDF produced by some word processors for output purposes only.

The "Title Page" means, for a printed book, the title page itself, plus such following pages as
are needed to hold, legibly, the material this License requires to appear in the title page. For
works in formats which do not have any title page as such, "Title Page" means the text near the
most prominent appearance of the work's title, preceding the beginning of the body of the text.
A section "Entitled XYZ" means a named subunit of the Document whose title either is precisely
XYZ or contains XYZ in parentheses following text that translates XYZ in another language.
(Here XYZ stands for a specific section name mentioned below, such as "Acknowledgements",
"Dedications", "Endorsements", or "History".) To "Preserve the Title" of such a section when
you modify the Document means that it remains a section "Entitled XYZ" according to this
definition.

The Document may include Warranty Disclaimers next to the notice which states that this
License applies to the Document. These Warranty Disclaimers are considered to be included
by reference in this License, but only as regards disclaiming warranties: any other implication
that these Warranty Disclaimers may have is void and has no effect on the meaning of this

License.

2. VERBATIM COPYING

You may copy and distribute the Document in any medium, either commercially or non-
commercially, provided that this License, the copyright notices, and the license notice saying
this License applies to the Document are reproduced in all copies, and that you add no other
conditions whatsoever to those of this License. You may not use technical measures to obstruct
or control the reading or further copying of the copies you make or distribute. However, you
may accept compensation in exchange for copies. If you distribute a large enough number of
copies you must also follow the conditions in section 3.

You may also lend copies, under the same conditions stated above, and you may publicly

display copies.

3. COPYING IN QUANTITY

If you publish printed copies (or copies in media that commonly have printed covers) of the
Document, numbering more than 100, and the Document's license notice requires Cover Texts,
you must enclose the copies in covers that carry, clearly and legibly, all these Cover Texts:
Front-Cover Texts on the front cover, and Back-Cover Texts on the back cover. Both covers
must also clearly and legibly identify you as the publisher of these copies. The front cover
must present the full title with all words of the title equally prominent and visible. You may
add other material on the covers in addition. Copying with changes limited to the covers, as
long as they preserve the title of the Document and satisfy these conditions, can be treated
as verbatim copying in other respects.

If the required texts for either cover are too voluminous to fit legibly, you should put the
first ones listed (as many as fit reasonably) on the actual cover, and continue the rest onto
adjacent pages.

If you publish or distribute Opaque copies of the Document numbering more than 100, you
must either include a machine-readable Transparent copy along with each Opaque copy, or
state in or with each Opaque copy a computer-network location from which the general net-
work-using public has access to download using public-standard network protocols a complete
Transparent copy of the Document, free of added material. If you use the latter option, you
must take reasonably prudent steps, when you begin distribution of Opaque copies in quanti-
ty, to ensure that this Transparent copy will remain thus accessible at the stated location until
at least one year after the last time you distribute an Opaque copy (directly or through your
agents or retailers) of that edition to the public.
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It is requested, but not required, that you contact the authors of the Document well before
redistributing any large number of copies, to give them a chance to provide you with an
updated version of the Document.

4. MODIFICATIONS

You may copy and distribute a Modified Version of the Document under the conditions of
sections 2 and 3 above, provided that you release the Modified Version under precisely this
License, with the Modified Version filling the role of the Document, thus licensing distribution
and modification of the Modified Version to whoever possesses a copy of it. In addition, you

must do these things in the Modified Version:

A. Use in the Title Page (and on the covers, if any) a title distinct from that of the
Document, and from those of previous versions (which should, if there were any,
be listed in the History section of the Document). You may use the same title as a

previous version if the original publisher of that version gives permission.

B. List on the Title Page, as authors, one or more persons or entities responsible for
authorship of the modifications in the Modified Version, together with at least five
of the principal authors of the Document (all of its principal authors, if it has fewer

than five), unless they release you from this requirement.

C. State on the Title page the name of the publisher of the Modified Version, as the
publisher.

D. Preserve all the copyright notices of the Document.

E. Add an appropriate copyright notice for your modifications adjacent to the other
copyright notices.

F. Include, immediately after the copyright notices, a license notice giving the public
permission to use the Modified Version under the terms of this License, in the form

shown in the Addendum below.

G. Preserve in that license notice the full lists of Invariant Sections and required Cover

Texts given in the Document's license notice.
H. Include an unaltered copy of this License.

I. Preserve the section Entitled "History", Preserve its Title, and add to it an item
stating at least the title, year, new authors, and publisher of the Modified Version
as given on the Title Page. If there is no section Entitled "History" in the Document,
create one stating the title, year, authors, and publisher of the Document as given
on its Title Page, then add an item describing the Modified Version as stated in

the previous sentence.

J. Preserve the network location, if any, given in the Document for public access to
a Transparent copy of the Document, and likewise the network locations given in
the Document for previous versions it was based on. These may be placed in the
"History" section. You may omit a network location for a work that was published
at least four years before the Document itself, or if the original publisher of the

version it refers to gives permission.

K. For any section Entitled "Acknowledgements" or "Dedications", Preserve the Title
of the section, and preserve in the section all the substance and tone of each of the

contributor acknowledgements and/or dedications given therein.

L. Preserve all the Invariant Sections of the Document, unaltered in their text and
in their titles. Section numbers or the equivalent are not considered part of the
section titles.

M. Delete any section Entitled "Endorsements". Such a section may not be included
in the Modified Version.

N. Do not retitle any existing section to be Entitled "Endorsements" or to conflict in

title with any Invariant Section.
0. Preserve any Warranty Disclaimers.

If the Modified Version includes new front-matter sections or appendices that qualify as Secon-
dary Sections and contain no material copied from the Document, you may at your option
designate some or all of these sections as invariant. To do this, add their titles to the list of
Invariant Sections in the Modified Version's license notice. These titles must be distinct from
any other section titles.

You may add a section Entitled "Endorsements", provided it contains nothing but endorse-
ments of your Modified Version by various parties--for example, statements of peer review
or that the text has been approved by an organization as the authoritative definition of a
standard.

You may add a passage of up to five words as a Front-Cover Text, and a passage of up to 25
words as a Back-Cover Text, to the end of the list of Cover Texts in the Modified Version. Only
one passage of Front-Cover Text and one of Back-Cover Text may be added by (or through

arrangements made by) any one entity. If the Document already includes a cover text for the
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same cover, previously added by you or by arrangement made by the same entity you are
acting on behalf of, you may not add another; but you may replace the old one, on explicit
permission from the previous publisher that added the old one.

The author(s) and publisher(s) of the Document do not by this License give permission to use

their names for publicity for or to assert or imply endorsement of any Modified Version.

5. COMBINING DOCUMENTS

You may combine the Document with other documents released under this License, under
the terms defined in section 4 above for modified versions, provided that you include in the
combination all of the Invariant Sections of all of the original documents, unmodified, and
list them all as Invariant Sections of your combined work in its license notice, and that you
preserve all their Warranty Disclaimers.

The combined work need only contain one copy of this License, and multiple identical Invari-
ant Sections may be replaced with a single copy. If there are multiple Invariant Sections with
the same name but different contents, make the title of each such section unique by adding
at the end of it, in parentheses, the name of the original author or publisher of that section if
known, or else a unique number. Make the same adjustment to the section titles in the list of
Invariant Sections in the license notice of the combined work.

In the combination, you must combine any sections Entitled "History" in the various original
documents, forming one section Entitled "History"; likewise combine any sections Entitled
"Acknowledgements", and any sections Entitled "Dedications". You must delete all sections
Entitled "Endorsements".

6. COLLECTIONS OF DOCUMENTS

You may make a collection consisting of the Document and other documents released under
this License, and replace the individual copies of this License in the various documents with a
single copy that is included in the collection, provided that you follow the rules of this License
for verbatim copying of each of the documents in all other respects.

You may extract a single document from such a collection, and distribute it individually under
this License, provided you insert a copy of this License into the extracted document, and follow
this License in all other respects regarding verbatim copying of that document.

7. AGGREGATION WITH INDEPENDENT WORKS

A compilation of the Document or its derivatives with other separate and independent docu-
ments or works, in or on a volume of a storage or distribution medium, is called an "aggrega-
te" if the copyright resulting from the compilation is not used to limit the legal rights of the
compilation's users beyond what the individual works permit. When the Document is included
in an aggregate, this License does not apply to the other works in the aggregate which are not
themselves derivative works of the Document.

If the Cover Text requirement of section 3 is applicable to these copies of the Document, then
if the Document is less than one half of the entire aggregate, the Document's Cover Texts
may be placed on covers that bracket the Document within the aggregate, or the electronic
equivalent of covers if the Document is in electronic form. Otherwise they must appear on

printed covers that bracket the whole aggregate.

8. TRANSLATION

Translation is considered a kind of modification, so you may distribute translations of the
Document under the terms of section 4. Replacing Invariant Sections with translations requires
special permission from their copyright holders, but you may include translations of some
or all Invariant Sections in addition to the original versions of these Invariant Sections. You
may include a translation of this License, and all the license notices in the Document, and
any Warranty Disclaimers, provided that you also include the original English version of this
License and the original versions of those notices and disclaimers. In case of a disagreement
between the translation and the original version of this License or a notice or disclaimer, the
original version will prevail.

If a section in the Document is Entitled "Acknowledgements", "Dedications", or "History", the
requirement (section 4) to Preserve its Title (section 1) will typically require changing the
actual title.

9. TERMINATION

You may not copy, modify, sublicense, or distribute the Document except as expressly provi-
ded for under this License. Any other attempt to copy, modify, sublicense or distribute the
Document is void, and will automatically terminate your rights under this License. However,
parties who have received copies, or rights, from you under this License will not have their

licenses terminated so long as such parties remain in full compliance.
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10. FUTURE REVISIONS OF THIS LICENSE

The Free Software Foundation may publish new, revised versions of the GNU Free Documen-
tation License from time to time. Such new versions will be similar in spirit to the present
version, but may differ in detail to address new problems or concerns. See https://www.g-
nu.org/copyleft/a.

Each version of the License is given a distinguishing version number. If the Document specifies
that a particular numbered version of this License "or any later version" applies to it, you have
the option of following the terms and conditions either of that specified version or of any
later version that has been published (not as a draft) by the Free Software Foundation. If the
Document does not specify a version number of this License, you may choose any version ever
published (not as a draft) by the Free Software Foundation.

ADDENDUM: How to use this License for your documents

Copyright (c) YEAR YOUR NAME.
Permission is granted to copy, distribute and/or modify this document
under the terms of the GNU Free Documentation License, Version 1.2

or any later version published by the Free Software Foundation;

with no Invariant Sections, no Front-Cover Texts, and no Back-Cover Texts.
A copy of the license is included in the section entitled “GNU

Free Documentation License”.

If you have Invariant Sections, Front-Cover Texts and Back-Cover Texts, replace the “wit-
h...Texts.” line with this:

with the Invariant Sections being LIST THEIR TITLES, with the
Front-Cover Texts being LIST, and with the Back-Cover Texts being LIST.

If you have Invariant Sections without Cover Texts, or some other combination of the three,
merge those two alternatives to suit the situation.

If your document contains nontrivial examples of program code, we recommend releasing
these examples in parallel under your choice of free software license, such as the GNU General
Public License, to permit their use in free software.
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